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ค�ำน�ำ
(ปรับปรุง 2563)

หนังสือ “หลักการบัญชีเบื้องต้น” เล่มน้ี แต่งขึ้นเพื่อใช้ประกอบการเรียนการสอนในรายวิชา 

หลักการบัญชีข้ันต้น เน้ือหาภายในหนังสือเล่มน้ีคลอบคลุมเน้ือหาของรายวิชาดังกล่าวในหลักสูตรบัญชีบัณฑิต

ของหลายสถาบันการศึกษา หนังสือเล่มน้ีมีการนำ�เสนอโดยเรียงลำ�ดับตามขั้นตอนของการจัดทำ�บัญชี  

ซ่ึงทำ�ให้ง่ายต่อการศึกษาด้วยตนเอง อีกท้ังมีตัวอย่างการลงบัญชีประกอบทุกข้ันตอน นอกจากน้ันในท้ายเล่ม

ยังมีแบบฝึกหัดประกอบในแต่ละเรื่องเพื่อให้ผู้อ่านสามารถฝึกฝนเพื่อให้เกิดทักษะในด้านการบัญชีมากขึ้น  

ดังนั้นการอ่านหนังสือเล่มนี้นักธุรกิจหรือผู้สนใจทั่วไปสามารถทำ�ความเข้าใจหลักการบัญชีได้ด้วยตนเอง

หนังสือเล่มน้ีจะนำ�เสนอหลักการบัญชีที่เป็นพื้นฐาน เน้ือหาภายในเล่มประกอบด้วย การบัญชี

สำ�หรับธุรกิจทั้ง 3 ประเภท คลอบคลุมการบัญชีสำ�หรับธุรกิจบริการ ธุรกิจพาณิชยกรรมและธุรกิจ

อุตสาหกรรม นอกจากนั้นยังเพิ่มเติมในส่วนของพื้นฐานการบัญชีที่จำ�เป็นในการจัดทำ�บัญชี ประกอบด้วย 

การบัญชีภาษีมูลค่าเพิ่ม การใช้สมุดรายวันเฉพาะเพื่อช่วยในการบันทึกบัญชี การใช้ระบบใบสำ�คัญจ่าย 

เพื่อควบคุมการจ่ายเงิน และการควบคุมเงินสดและจัดทำ�งบกระทบยอดเพื่อตรวจสอบยอดเงินในบัญชี 

เงินฝากธนาคาร จากเน้ือหาทั้งหมดในหนังสือเล่มน้ีจะทำ�ให้ผู้อ่านสามารถนำ�หลักการบัญชีไปประยุกต์ใช้ 

ได้จริง

ขอกราบขอบพระคุณครูบาอาจารย์ที่ให้ความรู้ ผู้ทรงคุณวุฒิทุกท่านที่ได้อ่านและให้คำ�แนะนำ� 

ในการปรับปรุงหนังสอืเลม่น้ีในการจัดพมิพท์กุคร้ังจนถึงคร้ังปจัจุบนั ขอบใจนักศกึษาทกุคนทีช่ว่ย จัดรปูเลม่ 

พิสูจน์อักษร แจ้งข้อผิดพลาดเพื่อปรับปรุงในทุกครั้งของการจัดพิมพ์ สุดท้ายนี้ขอมอบความดีของหนังสือ

เล่มนี้ให้กับผู้มีส่วนร่วมทุกท่าน

นภาพร ลิขิตวงศ์ขจร

คณะบริหารธุรกิจและการบัญชี

มหาวิทยาลัยขอนแก่น

มิถุนายน 2563





ค�ำน�ำ
(พิมพ์ครั้งที่ 1–2)

หนังสือวิชาหลักการบัญชีขั้นต้นเล่มนี้ ได้เรียบเรียงขึ้นเพื่อใช้ประกอบการเรียนการสอนวิชา หลัก

การบญัชขีัน้ตน้ ตามหลกัสตูรบัญชบีณัฑติ โดยมวีตัถุประสงคเ์พือ่ให้นักศกึษาและผู้สนใจทัว่ไปสามารถศกึษา

คน้ควา้และฝึกฝนไดด้ว้ยตนเอง เพือ่ให้เกิดความรูค้วามเขา้ใจในหลกัการและวธีิการบญัชตีามวงจรการบญัช ี

สำ�หรับกิจการบริการ กิจการพาณิชยกรรม และกิจการอุตสาหกรรม พร้อมด้วยสมุดรายวันเฉพาะ ระบบ

ใบสำ�คัญ และงบกระทบยอดที่จำ�เป็นในการจัดทำ�บัญชี ผู้แต่งหวังเป็นอย่างยิ่งว่าหนังสือเล่มน้ี จะเป็น

ประโยชน์ต่อนักศึกษาและผู้สนใจโดยทั่วไปตามวัตถุประสงค์ข้างต้น

นภาพร ลิขิตวงศ์ขจร
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ความรูทั่วไปเกี่ยวกับบัญชี

วัตถุประสงคการเรียนรู

หลังจากจบเนื้อหาของบทนี้	ผู้อ่านจะสามารถ

1.	เข้าใจความหมายคำาศัพท์ทางบัญชี

2.	เข้าใจกระบวนการทางบัญชี	ความสำาคัญและประโยชน์ของการทำาบัญชี

3.	เข้าใจลักษณะของหน่วยธุรกิจ	และประเภทของธุรกิจ

4.	เขา้ใจสถาบันทีเ่ก่ียวขอ้งกับการบัญช	ีมาตรฐานการรายงานทางการเงิน	และกรอบแนวคดิสำาหรบั

การรายงานทางการเงิน

1. ความหมายและกระบวนการทางบัญชี

ความหมายของการบัญชี

การบัญชีเกิดข้ึนมากว่า	4,000	ปีแล้ว	ต้ังแต่การค้าขายท่ีเมโสโปเตเมีย	ได้มีการจัดทำาบัญชีเก่ียวกับ

สินค้า	ค่าแรง	และค่าภาษีอากร	ต่อมาก่อนคริสต์ศตวรรษที่	14	พ่อค้าชาวอิตาเลียนได้พัฒนาระบบบัญชี

คู่ขึ้นใช้เป็นครั้งแรก	แต่ก็ยังมิได้มีการรวบรวมหลักเกณฑ์ต่าง	ๆ	จนกระทั่งใน	ค.ศ.	1494	นักคณิตศาสตร์

ชาวอิตาเลียนช่ือ	Fra	Luca	Pacioli	ได้แต่งหนังสือช่ือ	Summa	de	arithmetica,	geometria,	proportioni	

et	proportionalità	 เพื่อใช้ประกอบการเรียนใน	Schools	of	Northern	 Italy	ตำาราดังกล่าวเป็นตำารา

ว่าด้วยการคำานวณเกี่ยวกับเลขคณิต	พีชคณิต	การแลกเปลี่ยนเงินตรารวมทั้งการบัญชี	ซึ่งเขาได้รวบรวม

กฎเกณฑ์ตา่ง	ๆ 	ของหลักการบัญชคีู่	การจดัทำางบดลุและงบกำาไรขาดทุน	จนไดร้บัการยกย่องวา่เปน็	“บดิา

แห่งวิชาการบัญชี”
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ต่อมาราวคริสต์ศตวรรษท่ี 18 ได้เกิดการปฏิวัติทางอุตสาหกรรมข้ึนในยุโรป ทำ�ให้เกิดการเปล่ียนแปลง

ทางเศรษฐกิจคร้ังใหญ่ มีการลงทุนกันมากข้ึนในกิจการขนาดใหญ่และในบางกิจการจะต้องมีการลงทุนร่วมกัน 

ทำ�ให้เกิดแนวคิดที่จะบันทึกบัญชีกิจการแยกต่างหากจากเจ้าของกิจการ เพื่อจะได้ทราบว่าใครลงทุนเท่าใด 

และมีสิทธิส่วนได้ส่วนเสียในกิจการเท่าใด นอกจากน้ันยังมีการจัดทำ�งบการเงินเพ่ือรายงานถึงผลการดำ�เนินงาน

และฐานะของธุรกิจให้ผู้ร่วมลงทุนได้ทราบ ซึ่งแนวความคิดนี้เป็นที่ยอมรับและใช้กันอยู่จนถึงปัจจุบัน

สมาคมนักบัญชีและผู้สอบบัญชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทย (The Institute of Certifies  

Accountants and Auditor of Thailand: ICAAT) ในปัจจุบันเปลี่ยนชื่อเป็น สภาวิชาชีพบัญชี  

(Federation of Accounting Professions: FAP) ให้ความหมายของการบัญชีไว้ดังนี้ “การบัญชี คือ 

ศิลปะของการเก็บรวบรวม บันทึก จำ�แนก และทำ�สรุปข้อมูลอันเก่ียวกับเหตุการณ์ทางเศรษฐกิจในรูปตัวเงิน 

ผลงานข้ันสุดท้ายของการบัญชี คือ การให้ข้อมูลทางการเงินซ่ึงเป็นประโยชน์แก่บุคคลหลายฝ่ายและผู้ท่ีสนใจ

ในกิจกรรมของกิจการ” ซึ่งสรุปได้ว่าเป็นกระบวนการเกี่ยวกับการเก็บสถิติตัวเลขที่เกิดจากการดำ�เนินงาน

ของกิจการและนำ�มาจัดเปน็รปูแบบเดยีวกันเพือ่ให้สามารถเขา้ใจไดง่้าย เปน็ประโยชน์ตอ่การบรหิารกิจการ

ของเจ้าของและผู้ที่เกี่ยวข้อง

กระบวนการทางบัญชี

การบัญชีได้มีการพัฒนาอย่างไม่หยุดย้ังตามการเปล่ียนแปลงของสภาวะการทางเศรษฐกิจ นักบัญชี

จึงต้องปรับตัวและวิชาชีพของตนให้ทันสมัย ทันต่อการเปลี่ยนแปลงของสังคม เศรษฐกิจและเทคโนโลยี 

ท่ีเปล่ียนแปลงไป จากท่ีกล่าวข้างต้นการบัญชีเป็นกระบวนการท่ีประกอบด้วย การเลือกรายการหรือเหตุการณ์

ที่เกิดขึ้น (Identifying) แล้วทำ�การจดบันทึก (Recording) เน่ืองจากการบัญชีเป็นการจัดระบบข้อมูล 

ทางด้านการเงิน นักบัญชีจึงต้องใช้หน่วยเงินตราในการจดบันทึกรายการ การจดบันทึกเป็นการดำ�เนินการ

โดยเรียงตามลำ�ดับวันท่ีและเหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนโดยมีการกำ�หนดวิธีการจดบันทึกอย่างเป็นระบบ หลังจากน้ัน

เป็นการสื่อความหมาย (Communication) โดยการสรุปผลและรายงานเหตุการณ์เกี่ยวกับการเงินเพื่อให้

ผู้สนใจได้ใช้ข้อมูล ผลผลิตที่สำ�คัญของการจัดทำ�บัญชี คือ งบการเงิน (Financial Statements) ซึ่งเป็น

รายงานที่เสนอผลการดำ�เนินงานและฐานะการเงินของกิจการ

จากความหมายของการบัญชี สามารถสรุปเป็นกระบวนการทางบัญชีได้ท้ังหมด 3 ข้ันตอนดังต่อไปน้ี

1)	การระบุเหตุการณ์ (Identification) คือ การระบุเหตุการณ์ทางการค้าของกิจการว่าเป็นการ

ดำ�เนินงานทางดา้นใด เชน่ การผลติสนิคา้ การซือ้มาขายไป การบรกิาร ซึง่เหตกุารณท์ีเ่กิดขึน้ในการดำ�เนิน

กิจการนี้ เราจะเรียกว่า รายการค้า

2)	การบันทึกข้อมูล (Recording) คือ กิจกรรมการบันทึกข้อมูลเหตุการณ์ทางการค้าหรือรายการค้า

อย่างเป็นระบบ เรียงลำ�ดับของเหตุการณ์ตามวันเวลาที่เกิดขึ้น และจะต้องระบุมูลค่าของตัวเลขที่บันทึก 

ในหน่วยเงินตราสกุลต่าง ๆ  การบันทึกบัญชีเร่ิมต้นด้วยการบันทึกรายการค้าลงในสมุดบัญชีข้ันต้น หลังจากน้ัน

จะผ่านรายการบัญชีจากสมุดบัญชีขั้นต้นจะทำ�การจัดประเภทรายการบัญชีไปยังสมุดบัญชีขั้นปลาย
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3)	การสื่อสาร (Communication) คือ การนำ�ข้อมูลที่ได้จากการบันทึกบัญชีนำ�เสนอต่อบุคคล 

ที่สนใจในข้อมูลของหน่วยธุรกิจ กล่าวคือ เมื่อถึงช่วงเวลาที่ต้องการสรุปผลการดำ�เนินงาน นักบัญชีจะทำ� 

การสรุปผลการดำ�เนินงานและฐานะทางการเงินของหน่วยธุรกิจในรูปของงบการเงิน ช่วงระยะเวลาท่ีสรุปผล

การดำ�เนินงานนกับัญชีเรียกว่า “รอบระยะเวลาบัญชี” รอบระยะเวลาบัญชีขึ้นกบัหนว่ยธุรกจิเป็นผู้กำ�หนด 

ตามปกติอาจจะกำ�หนดเป็นรอบเดือน รอบไตรมาส (สามเดือน) รอบปี

2. ความส�ำคัญและประโยชน์ของการท�ำบัญชี

ความสำ�คัญของการบัญชี

การบัญชีเป็นการจัดทำ�ระบบข้อมูลเพ่ือนำ�มาใช้ในการวัดผลท่ีเกิดข้ึนจากกิจกรรมต่าง ๆ  ของกิจการ 

กระบวนการเพื่อให้ได้มาซึ่งข้อมูลที่ต้องการ จึงต้องมีการจดบันทึกรายการหรือเหตุการณ์ที่เก่ียวข้องกับ

ทรัพยากรทางเศรษฐกิจ การจัดหมวดหมู่ของรายการ การสรุปผลและการตีความหมายของผลการปฏิบัติ

ดังกล่าว ด้วยเหตุผลน้ี การบัญชีจึงถูกเรียกว่า เป็นภาษาของธุรกิจ (Language of Business) เพราะข้อมูล

ทางการบัญชีสามารถสื่อความหมายให้ผู้ใช้เข้าใจข้อมูลได้ ซึ่งถ้าผู้ใช้ข้อมูลสามารถทำ�ความเข้าใจภาษาน้ี 

ได้ดเีพยีงใด ก็จะชว่ยให้สามารถนำ�ความเขา้ใจน้ีไปชว่ยในการบรหิารงานทางการเงินของกิจการไดด้ขีึน้ และ

ตัดสินใจได้ถูกต้องขึ้น

ประโยชน์ของการบัญชี

การดำ�เนินธุรกิจไม่ว่าจะเป็นกิจการท่ีมีเจ้าของคนเดียว หรือมีผู้ร่วมทุน จำ�เป็นต้องมีการจัดทำ�บัญชี

เพือ่ชว่ยให้ทราบถึงฐานะและประวตักิารดำ�เนินงานของกิจการตัง้แตเ่ริม่ก่อตัง้ขึน้มา และยงัชว่ยให้สามารถ

นำ�ข้อมูลดังกล่าวไปใช้ในการบริหารงานของธุรกิจต่อไป ซึ่งเราสามารถสรุปประโยชน์ของการทำ�บัญชีได้

ดังนี้

1)	เพื่อให้ทราบฐานะทางการเงิน ว่ากิจการมีสินทรัพย์ หนี้สินและส่วนของเจ้าของกิจการเท่าใด 

และมีความเสี่ยงทางการเงินอยู่ในระดับใด

2)	เพื่อให้ทราบผลการดำ�เนินงานของกิจการ ว่ารายได้และค่าใช้จ่ายของกิจการเป็นอย่างไร  

สรุปผลประกอบการว่า ขาดทุน หรือ กำ�ไรเท่าใด มีโอกาสในการทำ�ธุรกิจหรือไม่ หรือมีความสามารถ 

ในการทำ�กำ�ไรในระดับใด

3)	เพ่ือให้ทราบสภาพคล่องของกิจการ ว่ากระแสเงินสดเข้า กระแสเงินสดออกเท่าใด และเพียงพอ 

ที่จะใช้ในการทำ�ธุรกิจหรือไม่

4)	เพือ่ให้ทราบการเปลีย่นแปลงในสว่นของเจ้าของของกิจการ วา่ผู้ลงทนุซึง่เปน็เจ้าของเงินลงทนุ

ในกิจการมีผลตอบแทนเกิดขึ้นจากการลงทุนเปลี่ยนแปลงอย่างไร

5)	สามารถนำ�ข้อมูลไปใช้ในการวางแผนสำ�หรับการบริหาร การตัดสินใจ ในการดำ�เนินธุรกิจให้มี

กำ�ไร และสามารถนำ�ไปใช้กำ�หนดนโยบายทิศทางในอนาคตของกิจการได้
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6)	เป็นการดำ�เนินการเพื่อให้ถูกต้องตามกฎหมายที่บัญญัติไว้ให้กิจการมีหน้าที่ต้องทำ�บัญชีของ

ธุรกิจ เพื่อให้เสียภาษีได้ถูกต้อง

3. หน่วยงานธุรกิจ ประเภทของธุรกิจ และลักษณะธุรกิจ

หน่วยงานธุรกิจ (Business Entity)

คือ หน่วยงานที่ใช้ทรัพยากรในการผลิตหรือขายสินค้า และบริการ วัตถุประสงค์หลักของหน่วย

ธุรกิจคือการจัดสรรการใช้ทรัพยากรทั้งหมดเพื่อก่อให้เกิดกำ�ไรสูงสุด หน่วยธุรกิจมีกิจกรรมหรือรายการค้า

แบ่งได้เป็น 2 ส่วน ดังนี้คือ ส่วนที่เกี่ยวกับการลงทุน และส่วนที่เกี่ยวกับการดำ�เนินงาน

ประเภทของธุรกิจ (Type of Business)

ส่วนที่เก่ียวกับการลงทุนของหน่วยธุรกิจ จัดประเภทตามลักษณะการลงทุนของผู้เป็นเจ้าของ 

หน่วยธุรกิจนั้น สามารถแบ่งประเภทของธุรกิจออกได้เป็น 4 ประเภทดังนี้ กิจการค้าของเจ้าของคนเดียว 

ห้างหุ้นส่วน บริษัท และรัฐวิสาหกิจ

1. กิจการค้าของเจ้าของคนเดียว (Single Proprietorship)

กิจการที่มีบุคคลคนเดียวเป็นเจ้าของ ส่วนใหญ่เป็นกิจการขนาดกลางหรือขนาดเล็ก โดยเจ้าของ

จะเข้ามาดำ�เนินงานเอง และเมื่อมีกำ�ไรหรือขาดทุนเกิดขึ้น เจ้าของเป็นผู้รับส่วนกำ�ไรหรือขาดทุนแต่เพียง

ผู้เดียว และเจ้าของต้องรับผิดชอบในหนี้สินของกิจการโดยไม่จำ�กัดจำ�นวน ในแง่ของกฎหมาย กิจการของ

เจ้าของคนเดียวไมถื่อเป็นนิตบิคุคลแยกตา่งหากจากผูเ้ปน็เจ้าของ แตใ่นแง่บญัช ีกิจการแยกเปน็หน่วยอสิระ

หน่วยหนึ่งจากผู้เป็นเจ้าของ

2.	ห้างหุ้นส่วน (Partnership)

กิจการค้าที่มีบุคคลตั้งแต่สองคนขึ้นไปตกลงเพื่อกระทำ�กิจการร่วมกัน ด้วยประสงค์จะแบ่งปัน 

ผลกำ�ไรที่เกิดจากผลการดำ�เนินงานของกิจการน้ัน ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ห้างหุ้นส่วน 

แบ่งเป็น 2 ประเภทคือ ห้างหุ้นส่วนสามัญ (Unlimited Partnership) และห้างหุ้นส่วนจำ�กัด (Limited 

Partnership)

2.1	ห้างหุ้นส่วนสามัญ คือ ห้างหุ้นส่วนประเภทซึ่งผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนต้องรับผิดชอบร่วมกัน 

เพือ่หน้ีทัง้ปวงของห้างหุ้นสว่น โดยไมม่จีำ�กัดจำ�นวน ห้างหุ้นสว่นสามญัจะจดทะเบยีนหรือไมจ่ดทะเบยีนก็ได ้

ห้างหุ้นส่วนสามัญจึงแยกได้เป็น 2 ชนิด คือ ห้างหุ้นส่วนสามัญที่มิได้จดทะเบียน และห้างหุ้นส่วนสามัญ 

ที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่งตามกฎหมายเรียกว่า ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล

2.2	ห้างหุ้นส่วนจำ�กัด คือ ห้างหุ้นส่วนประเภทซึ่งมีผู้เป็นหุ้นส่วน 2 ประเภท คือ หุ้นส่วนประเภท

จำ�กัดความรับผดิชอบ ซึง่เป็นหุ้นสว่นทีร่บัผิดชอบในหน้ีสนิของห้างหุ้นสว่นไมเ่กินกวา่จำ�นวนเงินทีต่นไดล้งทนุ




