
ÃÃÁªÒ Ô¢Í§â»Ãá¡ÃÁ Excel ÁÕºØ¤ÅÔ¡¤ÅéÒÂ¡ÑºÇÔªÒàÅ¢¤³Ô ·Õèà¨×Í»¹
ÇÔ·ÂÒÈÒÊ Ãì ̈ Ö§´ÙàËÁ×Í¹¨ÐÊÍ´¤ÅéÍ§¡Ñº ÑÇ¼Á·ÕèÃèÓàÃÕÂ¹ÁÒ·Ò§ÊÒÂÇÔ·ÂÒÈÒÊ Ãì
¡ÒÃ¨ÐàÃÕÂ¹ÃÙ éâ»Ãá¡ÃÁ Excel ãËéä´é´Õ¹Ñ é¹ ¨Ö§¤ÇÃ¾Öè§¾Ò¤ÇÒÁà¢éÒã¨à»ç¹ ÑÇ¹Ó
áÅéÇàÊÃÔÁ¨Ô¹ ¹Ò¡ÒÃà¢éÒä» ËÒ¡à¢éÒã¨¸ÃÃÁªÒ Ô Ã§¹Õé¡ç¨ÐÊÒÁÒÃ¶¹ÓàÍÒâ»Ãá¡ÃÁ
Excel ä»¾ÅÔ¡á¾Å§ èÍÂÍ´¡Ñº§Ò¹»ÃÐ¨ÓÇÑ¹ÍÐäÃ¡çä´é

ÑÇ¼ÁàÍ§ÁÑ¡à¡Õ èÂÇ´Í§Ë¹Í§ÂØ è§¡Ñº§Ò¹ÍÒ¤ÒÃªØ´¹Ô ÔºØ¤¤Å·ÕèÁÕà¾× èÍ¹
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á èÅÐà´×Í¹ ¡ÒÃ¤Ô´à§Ô¹à´×Í¹¾¹Ñ¡§Ò¹ ¡ÒÃ¨Ñ´¡ÒÃà¡ÕèÂÇ¡Ñºà§Ô¹·ÃÑ¾ÂìÊÔ¹ÊèÇ¹¡ÅÒ§
»ÃÐ¨Ó»Õ àËÅèÒ¹Õéà»ç¹ é¹

Ë¹Ñ§Ê×ÍàÅèÁ¹Õéãªéâ»Ãá¡ÃÁ Excel 2007 ¹ÓàÊ¹Í ÅÍ´·Ñé§àÅèÁ «Öè§¶×Í
à»ç¹àÇÍÃìªÑ¹ãËÁèÅèÒÊØ´ ( èÍ¨Ò¡ Excel 2003) à»ç¹·Õè¹èÒÊÑ§à¡ ÇèÒâ»Ãá¡ÃÁ Excel
2007 ÁÕ¤ÇÒÁ èÒ§ä»¨Ò¡ Excel àÇÍÃìªÑ¹¡èÍ¹ æ ¡ÒÃÇÒ§ ÑÇ¢Í§»ØèÁà¤Ã×èÍ§Á×Íº¹
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¡ÒÃ¨Ñ´ËÁÇ´ËÁÙè á èº¹Ë¹éÒ¨Í Excel 2007 ÁÕ¡ÒÃ¨Ñ´ËÁÇ´ËÁÙèà¤Ã×èÍ§Á×Í èÒ§ æ
·ÕèÍÂÙèã¹¡ÅØèÁà´ÕÂÇ¡Ñ¹«èÍ¹äÇéã¹á èÅÐá·çº ̈ Ö§·ÓãËéË¹éÒ¨ÍÁÕ´Ùä©äÅÊÇÂäÁèÃØèÁÃèÒÁ
ÃØ§ÃÑ§ ËÒ¡ä´éÅÍ§ãªé Excel 2007 ÍÒ¨·ÓãËé¤Ø³Å×Á Excel àÇÍÃìªÑ¹¡èÍ¹Ë¹éÒ¹Õé
ä»àÅÂ¡çä´é

 







Tip 2/1

Tip 2/2

Tip 2/3

Tip 2/4

Tip 2/5

Tip 2/6

Tip 2/7

à»Ô´â»Ãá¡ÃÁ Excel 2007 ´éÇÂÇÔ¸Õ»¡ Ô¸ÃÃÁ´Ò

à»Ô´â»Ãá¡ÃÁ Excel 2007 áººÃÇ´àÃçÇ¡ÇèÒ»¡ Ô

à»Ô´â»Ãá¡ÃÁ Excel 2007 ¢Öé¹ÁÒ·Ñ¹·Õ

·Õèà»Ô × è ÔÇà ÍÃì

·Ñ¹·Õ·Õèà»Ô × è ÔÇà ÍÃìà¢éÒÊÙèË¹éÒ¨Í

ÇÔ¹â´ÇÊì Ø³ éÍ§¡ÒÃãËéâËÁ´ÀÒÉÒä·ÂËÃ×ÍâËÁ´

ÀÒÉÒÍÑ éÍÁãªé§Ò¹àÅÂ·Ñ¹·Õ

»Ô´àÊÕÂ§ Í¹à»Ô´/»Ô × è ÔÇà ÍÃì·Ø Ñ é§

Ñ é§àÇÅÒº¹Ë¹éÒ¨ÍÇÔ¹â´ÇÊìãËé¶Ù¡ éÍ§àÊÕÂ¡èÍ¹

¡èÍ¹ãªéâ»Ãá¡ÃÁ Excel 2007

ÊÃéÒ§â¿Åà´ÍÃìàÍÒäÇéà¡çºä¿Åì§Ò¹·Õèä´é

äÁè çºäÇéã¹ä´Ã¿ì C ËÃ×Íº¹Ë¹éÒ¨Íà´Ê¡ì·çÍ»

Ë¹Ñ§Ê×ÍàÅèÁ¹ÕéÊÒ¸Ô ´éÇÂâ»Ãá¡ÃÁ Excel 2007

ÅÍ´·Ñé§àÅèÁ

¢éÍ ¡Å§à¡ÕèÂÇ¡Ñº¡ÒÃãªéàÁÒÊì

¢éÍ ¡Å§à¡ÕèÂÇ¡ÑºÃÙ Ñ§Ê×ÍàÅèÁ¹Õé

1.1)

1.2)

1.3)



Tip 3/1

Tip 3/2

Tip 3/3

Tip 3/4

Tip 3/5

Tip 3/6

Tip 3/7

Tip 3/8

Tip 3/9

Tip 3/10

Tip 3/11

Tip 3/12

Tip 3/13

à»Ô´â»Ãá¡ÃÁ Excel 2007/»Ô × é¹·Õ è·Ó§Ò¹/

à»Ô × é¹·Õ è·Ó§Ò¹ãËÁè

à»ÅÕèÂ¹á»Å§¡ÃÒ¿Ô¡Ë¹éÒ¨Íâ»Ãá¡ÃÁ Excel 2007

»Ố â»Ãá¡ÃÁ ËÃ×ÍÍÍ¡¨Ò¡â»Ãá¡ÃÁ Excel 2007

ÍÂèÒÅ×Á ! Ô¡¡ÅÑºÁÒ·Õèá·çº Home àÊÁÍ

Å´¢¹Ò´Ë¹éÒ¨Íâ»Ãá¡ÃÁ Excel 2007 áÅÐ¡ÒÃ

×èÍ¹ÂéÒÂË¹éÒ¨Íä»ÁÒº¹Ë¹é ÔÇà ÍÃì

«èÍ¹àÊé¹áºè§à«ÅÅì (Gridlines)

à»Ô´Ë¹éÒ¨Íâ»Ãá¡ÃÁ Excel 2007 ãËéà çÁË¹éÒ¨Í

â´Â»ÃÒÈ¨Ò¡»Øè ×èÍ§Á×Íã´ æ º´ºÑ§ÊÒÂ Ò

«ÙÁ´ ¹·Õè éÍÁ¡Ñ¹·Ñé§Ë¹éÒ¨Í

«ÙÁ´ ¹·Õè ÔàÇ³·Õè éÍ§¡ÒÃ´Ùà·èÒ¹Ñé¹

»ÃÑ ÑÁ¹ìãËéà·èÒ¡Ñ¹·Ñé§ËÁ´

éÍÁ¡Ñ¹ÍÂèÒ§ ÃÇ´àÃçÇ

·ÓãËéàÊé¹áºè§à«ÅÅìà»ÅÕèÂ¹¨Ò¡ÊÕà·Ò´Óà»ç¹ÊÕÍ×è¹

ÔèÁ (Insert) áÅÐÅº (Delete) á·ç × é¹·Õè·Ó§Ò¹

(Work Sheet)

¡ÓË¹´¨Ó¹Ç¹á·ç ×é¹·Õè·Ó§Ò¹¨Ó¹Ç¹ 1 á·çºËÃ×Í

10 á·çº·Ñ¹·Õ·Õèà»Ố â»Ãá¡ÃÁ Excel 2007 ¢Öé¹ÁÒ

Tip 2/8

Tip 2/9

·Ø¡ÊÔè§·ÕèÁÍ§àËç¹º¹Ë¹éÒ¨Íâ»Ãá¡ÃÁ Excel 2007

àÃÕÂ¡ÇèÒÍÐäÃ

àÁ×èÍâ»Ãá¡ÃÁ Excel 2007 áÎ§¡ì á¡é»Ñ-ËÒÍÂèÒ§äÃ



Tip 3/14

Tip 3/15

Tip 3/16

Tip 3/17

Tip 3/18

Tip 3/19

Tip 3/20

Tip 3/21

Tip 3/22

Tip 3/23

Tip 3/24

Tip 3/25

Tip 3/26

¡ÓË¹´ÊÕãËé¡Ñºá·çº Sheet á èÅÐá·çº

à»ÅÕèÂ¹ª×èÍ (Rename) ·Õèá·çº Sheet

ä»ÂÑ ×é¹·Õè·Ó§Ò¹¢Í§á·çº Sheet èÒ§ æ

â´ÂäÁè é Ô¡àÁÒÊì

¡ÓË¹´¿Í¹ ìãËé¶Ù¡ã¨ ÒÂ ÑÇ

¡èÍ¹Å§Á×ÍÍÍ¡áºº§Ò¹

ËÅÑ§¨Ò¡¡´»ØèÁ Enter º¹á»é Ô ì Ø³ éÍ§¡ÒÃãËé

à»ç¹ä»àªè¹äÃ

ãÊèÊÕ ×é¹·Õè·Ó§Ò¹·Ñé§àÇÔÃì¡ªÕ  áÅÐàÅ×Í¡ÊÕãËé¡Ñº

ÑÇÍÑ ×èÍ·ÓãËéÊÕ¢Í§ ÑÇÍÑ¡ÉÃ Ñ´¡ÑºÊÕ ×é¹·Õè

·Ó§Ò¹ áÅÐá¡é ×é¹·Õè·Ó§Ò¹ãËé¡ÅÑ ×¹ÊÙè ÔÁ

( èÍà¹×èÍ§¨Ò¡ Tip 3/19) ÁÍ§äÁèàËç¹àÊé¹áºè§à«ÅÅì

à¹×èÍ§¨Ò¡ÊÕ ×é¹·Õè·Ó§Ò¹º´ºÑ§ á¡éä¢ÍÂèÒ§äÃ

ãÊèÊÕ × é¹·Õè × é¹·Õè·ÕèàÅ×Í¡à·èÒ¹Ñé¹

áÅÐ¡ÒÃÅºÊÕ ×é¹·Õè·Ó§Ò¹·Ôé§

×èÍ§Á×ÍÊÓàÃç̈ ÃÙ» Cell Styles ªèÇÂãËéàºÒáÃ§ã¹¡ÒÃ

ÍÍ¡áºº§Ò¹ èÒ§ æ «Öè§äÁèÁÕã¹ Excel àÇÍÃìªÑ¹¡èÍ¹¹Õé

á·çº Home > General ÃÐÇÑ§ÍÂèÒãËéáÊ´§à»ç¹

ÃÒÂ¡ÒÃÍ×è¹ à ṌëÂÇ¨ÐÊÑºÊ¹ã¹¢³Ð¡ÓÅÑ§¡ÃÍ¡¢éÍÁÙÅ

·Õèà»ç¹ ÑÇàÅ¢Å§ã¹à«ÅÅì

àÊé¹¢ÍºáÅÐ¡ÒÃÇÒ´àÊé¹¢ÍºãËé¡Ñº¢éÍÁÙÅÀÒÂã¹à«ÅÅì

(áºº·Õè 1)

àÊé¹¢ÍºáÅÐ¡ÒÃÇÒ´àÊé¹¢ÍºãËé¡Ñº¢éÍÁÙÅÀÒÂã¹à«ÅÅì

(áºº·Õè 2)

¡ÒÃÅº¢éÍÁÙÅ·ÕèÍÂÙèÀÒÂã¹àÊé¹¢Íº·Ôé§ ¡Ñº¡ÒÃÅº

àÊé¹¢Íº·Ôé§ ÁÕÇÔ¸ÕÅº èÒ§¡Ñ¹



Tip 3/27

Tip 3/28

Tip 3/29

Tip 3/30

Tip 3/31

Tip 3/32

Tip 3/33

Tip 3/34

Tip 3/35

Tip 3/36

Tip 3/37

Tip 3/38

Tip 3/39

Tip 3/40

»ÃÑ ÑÁ¹ìáÅÐá¶Ç ÁÕËÅÒ¡ËÅÒÂÇÔ̧ ÕãËé

àÅ×Í¡·Ó

ËÅÑ§¨Ò¡¢ÂÒÂá¶Ç ¢é èÍÂÙè Ã§¡ÅÒ§á¶Ç

á¡éä¢ÍÂèÒ§äÃ

ÑÁ¹ì ÑÁ¹ì

ÅÙ¡àÅè¹à¡ÕèÂÇ¡Ñº¡ÒÃ Ñ́̈ ÇÒ§¢éÍÁÙÅÀÒÂã¹à«ÅÅì

¢Í§ Excel 2007 ·Óä é́́ Õ¡ÇèÒ Excel 2003

ÔèÁ/Å´»Øè × èÍ§Á×Í èÒ§ æ ·Õè´éÒ¹¢éÒ§»ØèÁÍÍ¿¿ÔÈ

¡ÓË¹´»Øè × èÍ§Á×ÍãËé éÍ§¡Ñ Ô¡ÃÃÁ

Ø³

à»ÅÕ èÂ¹ ÓáË¹è§·Õ èÍÂÙ è¢Í§»Ø è × èÍ§Á×Í·Ñ é§ËÁ´

º¹á¶º Ribbon ·ÕèÍÂÙè´éÒ¹¢éÒ§»ØèÁÍÍ¿¿ÔÈ

éÍ§¡ÒÃºÑ¹·Ö¡ä¿Åì§Ò¹à¡çºã¹ÎÒÃì´´ÔÊ¡ìã¹ÃÙ»¢Í§

Excel àÇÍÃìªÑ¹ã´ (àªè¹ Excel 97 ËÃ×Í Excel 2003)

èÒÂÊÇÂ æ ·Óà»ç¹©Ò¡ËÅÑ ×é¹·Õè·Ó§Ò¹

¹ÓÃÙ ×é¹·Õè·Ó§Ò¹ áÅÐ¡ÒÃ»ÃÑºá è§

ÃÙ éÊÇÂ¶Ù¡ã¨ÂÔè§¢Öé¹

äÁè é Ñ§´Õ¡Ñº¡ÒÃºÑ¹·Ö¡ä¿Åì§Ò¹

Å§ÎÒÃì´´ÔÊ¡ìáºº Auto Save á è éÍ§¡ÒÃºÑ¹·Ö¡

´éÇÂ ÑÇàÃÒàÍ§

àÅ×Í¡ä´Ã¿ìáÅÐâ¿Åà´ÍÃìÍÑ â¹ÁÑ Ô ÒÂ ÑÇ

×èÍàÍÒäÇéà¡çºä¿Åì§Ò¹»ÃÐ¨ÓÇÑ¹

èÒ§¢Í§¡ÒÃºÑ¹·Ö¡ä¿Åì§Ò¹Å§ÎÒÃì´´ÔÊ¡ì

ÃÐËÇèÒ§ Save ¡Ñº Save As

¹ËÒ»ØèÁ Save, »ØèÁ Save As áÅÐ»ØèÁ Save As

Other Format ÁÒÇÒ§äÇé·Õèá¶º Ribbon ã¡Åé¡Ñº

»ØèÁÍÍ¿¿ÔÈ



Tip 3/41

Tip 3/42

Tip 3/43

Tip 3/44

Tip 3/45

ÊÅÑºÊÑºà»ÅÕèÂ¹ ÓáË¹è§¢Í§»Øè × èÍ§Á×Í èÒ§ æ

º¹á¶º Ribbon ·ÕèÍÂÙèã¡Åé¡Ñº»ØèÁÍÍ¿¿ÔÈ

×é¹·Õè·Ó§Ò¹ Excel 2007 ãËéà»ç × è Ô´àÅ¢

·ÓÍÐäÃäÁè¶Ù¡ ãËé¡´»ØèÁ F1 à»Ô´ Excel Help

ÅéÍàÅè¹¡ÑºÇÑ¹àÇÅÒ ́ éÇÂ¿Ñ§¡ìªÑ¹ today()

áÅÐ¿Ñ§¡ìªÑ¹ now()

Ê× é¹¿Ñ§¡ìªÑ¹ èÒ§ æ ¢Í§â»Ãá¡ÃÁ Excel 2007

Tip 4/1

Tip 4/2

Tip 4/3

Tip 4/4

Tip 4/5

Tip 4/6

Tip 4/7

Tip 4/8

Tip 4/9

Tip 4/10

àÅ×Í¡¢¹Ò´¡ÃÐ´ÒÉáÅÐ¡ÓË¹´¢Íºà¢ ¹·Õè·Ó§Ò¹

àÊÕÂ¡èÍ¹ ¡èÍ¹¨ÐÅ§Á×ÍÍÍ¡áºº§Ò¹

ÍÍ¡áºº ÒÃÒ§ÍÂèÒ§ÃÇ´àÃçÇ

ÍÍ¡áºº ÒÃÒ§´éÇÂÁ× éÍÁ¡Ñ¹ËÅÒÂ

àÇÔÃì¡ªÕ ÕÂÇ¡Ñ¹

·ÓãËé¢éÍÁÙÅ·Ø¡á¶Ç·ÕèÍÂÙè ÑÁ¹ìà´ÕÂÇ¡Ñ¹

ÍÂÙèËèÒ§¨Ò¡àÊé¹áºè§à«ÅÅìà·èÒ¡Ñ éÍÁ¡Ñ¹·Ø¡á¶Ç

¡êÍº»Õé¢éÍÁÙÅ áÅÐ/ËÃ×Í ÒÃÒ§¢éÍÁÙÅÍÂèÒ§ÁÕà§×èÍ¹ä¢

¢¨Ñ´ ÒÃÒ§ãËéàËÅ×Íá è éÍÁÙÅà·èÒ¹Ñé¹

áÅÐ¡ÒÃÅº ÒÃÒ§·Ôé§

äÅèÅÓ´Ñº ÑÇàÅ¢ÀÒÂã¹à«ÅÅì â´ÂàÃÔèÁ¨Ò¡¹éÍÂ

ä»ÁÒ¡ (àªè¹ 1, 2, 3 ËÃ×Í 1-001, 2-002)

¡ÒÃàÃÕÂ§ÅÓ´Ñº ÑÇàÅ¢áÅÐ ÑÇÍÑ¡ÉÃÍÂèÒ§§èÒÂ

¡ÒÃàÃÕÂ§ÅÓ´Ñº ÑÇàÅ¢áÅÐ ÑÇÍÑ¡ÉÃ

ÍÂèÒ§ÁÕà§× èÍ¹ä¢

¡ÒÃàÃÕÂ§ÅÓ´Ñº¢éÍÁÙÅ ÒÁÊÕ¢Í§¢éÍÁÙÅÀÒÂã¹à«ÅÅì



1) ¡ÒÃËÒÂÍ´ÃÇÁ·Ñé§ËÁ´ (Sum)
2) èÒà©ÅÕèÂ (Average)
3) èÒÊÙ§ÊØ èÒ èÓÊØ´ (Max áÅÐ Min)
4) ¡ÒÃ¹Ñº (Count)
5) Ù

Tip 4/15 Ô Ñºá è§¢éÍÁÙÅ ÑÇàÅ¢àº×éÍ§ é¹

ÔèÁÅ´¨Ø´·È¹ÔÂÁ, »Ñ´àÈÉ·È¹ÔÂÁ, ãÊè ×èÍ§ËÁÒÂ
èÒãËé¡Ñº ÑÇàÅ¢, ª×èÍË¹èÇÂà§Ô¹ ÃÒáÅÐà»ÍÃìà«ç¹ ì

Tip 4/11

Tip 4/12

Tip 4/13

ì¢é ×èÍ¹ÂéÒÂ¢é éä¢¢é

áÅÐ¡ÒÃÅº¢é èÇ¹·Ôé§

¨Ñ´¡ÒÃ¡Ñº¢é Õ èÅé¹à«ÅÅìãËéÍÂÙèÀÒÂã¹à«ÅÅì

ãËé éÇ¹

èÒ èÒ§ æ àº×éÍ§ é¹

Tip 4/14 ( èÍà¹×è èÒ èÒ§ æ

Ô ìÊÙ ÃàÍ§ ËÃ× Ô¡¨Ò¡»ØèÁ

Insert Function (fx)

Tip 4/16

Tip 4/17

Tip 4/18

Tip 4/19

Tip 4/20

Tip 4/21

Tip 4/22

¢éÍÁÙÅ ÑÇàÅ¢ã¹à«ÅÅìã´· Òà»ç¹ÈÙ¹Âì

¡ÓË¹´ãËéáÊ´§à»ç¹à«ÅÅìÇèÒ§á·¹

à»ÅÕèÂ¹ ÑÇàÅ¢ÍÒÃºÔ¡ÀÒÂã¹à«ÅÅìãËéà»ç¹ ÑÇàÅ¢ä·Â

ËÒ¼ÅÃÇÁ¨Ò¡ËÅÒÂà«ÅÅì ÑÁ¹ì

ÁÒà¡çºàÍÒä»äÇéã¹à«ÅÅìà´ÕÂÇ¡Ñ¹

ì¢éÍÁÙÅà¡ÕèÂÇ¡ÑºÇÑ¹·ÕèÅ§ã¹à«ÅÅì

¡ÒÃ¨Ñ´¡ÒÃ¡ÑºÇÑ¹·Õè

á»Å§¼ÅÅÑ ì·Õèà»ç¹ ÑÇàÅ¢ãËéà»ç¹ ÑÇË¹Ñ§Ê×Í

à»Ô´ä¿Åì¢Öé¹ÁÒËÅÒÂä¿Åì éÍ§¡ÒÃàÃÕÂ¡ãªéä¿Åìã´

ä¿ÅìË¹Öè§ÍÂèÒ§ÃÇ´àÃçÇ ·Óä´éÍÂèÒ§äÃ

´ÅÍ¡¢éÍÁÙÅ·ÕèàËÁ×Í¹¡Ñ Ô ìÊÙ Ã



Tip 5/1

Tip 5/2

Tip 5/3

Tip 5/4

Tip 5/5

Tip 5/6

Tip 5/7

Tip 5/8

Tip 5/9

Tip 5/10

Tip 5/11

Tip 5/12

Tip 5/13

Tip 5/14

«èÍ¹¢éÍÁÙ ÑÁ¹ì·ÕèàÃÒËÇ§

«èÍ¹¢éÍÁÙÅã¹ºÒ§à«ÅÅì·ÕèàÃÒËÇ§

«è × é¹·Õè·Ó§Ò¹·ÕèàÃÒËÇ§

ÊÃéÒ§¡ÃÍº¢é × é¹·Õè·Ó§Ò¹

ãËéÊÇÂÈÔÅ»ì´é × èÍ§Á×Í Text Box

ÊÃéÒ§ÍÑ¡ÉÃÈÔÅ»ì»ÃÐ¡Íº§Ò¹ãËé´Ùâ´´à´è¹

´é ×èÍ§Á×Í WordArt

¹ËÒÃÙ»ÊÑ-ÅÑ¡É³ìÇÒ§Å§ã¹à«ÅÅì

á·Ã¡ ClipArt, Shapes áÅÐ Smart Art

ÑÇÍÂèÒ§¡ÒÃãªé»Øè × èÍ§Á×Í Format Painter áÅÐ

»Øè × èÍ§Á×Í Cut ·Õè è ÕÂ¡ãªé

àÁ×èÍ éÍ§¡ÒÃãªéÊÙ

ãËé¹Ö¡¶Ö§á·çº Formulas äÇé¡èÍ¹

ÃÖ ÑÁ¹ìËÃ×Íá¶ÇãËéÍÂÙè¡Ñº·Õè

¡Ã³ÕÁÕá·çº Sheet ã¹Ë¹Öè§ä¿ÅìÁÒ¡ËÅÒÂÊÔºá·çº

³ÊÒÁÒÃ¶ÂéÒÂá·ç × é¹·Õè·Ó§Ò¹·éÒÂ æ

·ÕèÍÒ¨à»Ô´ãªé§Ò¹ºèÍÂÁÒäÇé·Õèá·çº Sheet ã¹ÅÓ´Ñº

é¹ æ ä´é

»ÃÑºËÁØ¹ËÑÇ ÒÃÒ§¨Ò¡á¹Ç¹Í¹à»ç¹á¹Ç Ñé§

ËÃ×Í¨Ò¡á¹Ç Ñé§à»ç¹á¹Ç¹Í¹

¡ÒÃ¡êÍº»ÕéÁÕËÅÒÂÃÙ»áºº àÅ×Í¡ãËéàËÁÒÐ¡Ñº§Ò¹

ãÊè¢é éÒ ÇÑ¹àÇÅÒ áÅÐÍ×è¹ æ

ãËé¡Ñº·Ø¡Ë¹éÒ¢Í§á·ç × é¹·Õè·Ó§Ò¹¹Ñé¹



Tip 5/15

Tip 5/16

Tip 5/17

Tip 5/18

Tip 5/19

Tip 5/20

Tip 5/21

Tip 5/22

Tip 5/23

Tip 5/24

Tip 5/25

Tip 5/26

Tip 5/27

Tip 5/28

Tip 5/29

Tip 5/30

Tip 5/31

Tip 5/32

Tip 5/33

ÃÇ¨´ÙàÅ¢Ë¹é × é¹·Õè·Ó§Ò¹á èÅÐË¹éÒ

áÅÐ¡ÒÃ·ÓãËéà¹×éÍ§Ò¹ÍÂÙèã¹Ë¹éÒ·Õè éÍ§¡ÒÃ

áºè × é¹·Õè·Ó§Ò¹ÍÍ¡à»ç¹ÊèÇ¹ æ

»Ô´Ë¹é × é¹·Õè§Ò¹ÍÂèÒ§ÃÇ´àÃçÇ

ä»ÂÑ§ÊèÇ¹ è × é¹·Õè·Ó§Ò¹ÍÂèÒ§ÃÇ´àÃçÇ

·Ó Comment ãËé¡Ñºà«ÅÅì Ñ × èÍà»ç¹¨Ø´ÊÑ§à¡

·ÓãËé¢éÍÁÙÅÀÒÂã¹¡ÅØèÁà«ÅÅì èÒ§ æ ´Ùâ´´à´è¹

á èà çÁä»´é

¹ËÒ¢éÍÁÙÅã¹¡ÅØèÁà«ÅÅì·Õè ÑÇàÅ¢Á ÒÊÙ§¡ÇèÒ

Òà©ÅÕèÂ ËÃ×Í èÓ¡Çè èÒà©ÅÕèÂ

»Ñ´àÈÉ·È¹ÔÂÁãËé Ã§ ì

ÊÑºà»ÅÕèÂ¹ä»ÁÒÃÐËÇèÒ§¡ÒÃáÊ´§¼Å¢Í§¢éÍÁÙÅ

ã¹ÃÙ»¢Í§á¶ÇáÅÐã¹ÃÙ ÑÁ¹ì

á¡éä¢¢éÍÁÙÅÀÒÂã¹à«ÅÅì·ÕèàËÁ×Í¹¡Ñ¹«éÓ¡Ñ¹ËÅÒÂà«ÅÅì

ãËéàÊÃç éÍÁ¡Ñ¹ÍÂèÒ§ÃÇ´àÃçÇ

ÊÃéÒ§ä¿Å á½´¨Ò¡ä¿Åì é¹©ºÑº·Õè¡ÓÅÑ§à»Ô´ÍÂÙè

à»Ô × é¹·Õè·Ó§Ò¹¨Ò¡ËÅÒÂä¿ÅìãËéÁÍ§àËç¹

º¹Ë¹éÒ¨ÍÍÂèÒ§à·èÒà·ÕÂÁ¡Ñ¹

äÅè»Ô´ä¿Åì§Ò¹·Ñé§ËÁ´·Õè¡ÓÅÑ§à»Ô´ÍÂÙèÍÂèÒ§ÃÇ´àÃçÇ

¡êÍº»Õéà¹×éÍ§Ò¹·Õè¡ÓÅÑ§à»Ô´ÍÂÙèä»ÊÃéÒ§à»ç¹ä¿ÅìãËÁè

¡ÓË¹´ä¿Åì§Ò¹ãËéÁÕÊ¶Ò¹Ðà»ç¹ Pin áÅÐ/ËÃ×Í

Unpin ÁÕ´ÕÍÂèÒ§äÃ

ºÑ¹·Ö¡ä¿Åì§Ò¹ãËé Ã§¡Ñºà§×èÍ¹ä¢·Õè¨Ð¹Óä»ãªé

ÍÍ¡áºº§Ò¹ãËé»ÃÐËÂÑ × é¹·Õè ÑÁ¹ìËÃ×Íá¶Ç

´Ùàº×éÍ§ËÅÑ§áÅÐ»ÃÐÇÑ Ô¢Í§ä¿Åì§Ò¹·Õè¡ÓÅÑ§à»Ô´ÍÂÙè

ä»äË¹äÁè¶Ù¡ ãËé Ô¡á·çº Home áÅÐ»ØèÁÍÍ¿¿ÔÈ
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Tip 6/2

Tip 6/3

Tip 6/4

Tip 6/5

Tip 6/6

Tip 6/7

Tip 6/8

Tip 6/9

Tip 6/10

Tip 6/11

Tip 6/12

Tip 6/13

Tip 6/14

Tip 6/15

Tip 6/16

Ê× é¹ËÒÊÙ Õ è é

éÍ§¡ÒÃà»Ô´à¼ÂËÃ×Í»Ô´ºÑ§ÊÙ Ãã¹á èÅÐà«ÅÅì

»éÍ§¡Ñ¹äÁèãËé¢éÍÁÙ × é¹·Õè·Ó§Ò¹¶Ù¡á¡éä¢

ÊÃéÒ§ÃËÑÊÅÑº»éÍ§¡Ñ¹äÁèãËé¼ÙéÍ×è¹à»Ố ä¿Åì§Ò¹·ÕèàÃÒËÇ§

·ÓãËé¢éÍÁÙÅ·ÕèàÃÒÊ¹ã¨ÁÕ è¹à»ç ÔàÈÉ

à ×Í¹ÀÑÂ¢éÍÁÙ × èÍãËéà»ç¹¨Ø´ÊÑ§à¡

é × é¹·Õè·Ó§Ò¹

à»Ô´ä¿Åì§Ò¹·Õè·Ó¨Ò¡â»Ãá¡ÃÁ Notepad ãËéáÊ´§

º¹Ë¹éÒ¨Í Excel 2007

à»ÅÕèÂ¹ ÑÇÍÑ¡ÉÃ ÑÇáÃ¡ãËéà»ç¹ ÑÇÍÑ Ô ìãË-è

( èÍà¹×èÍ§¨Ò¡ Tip 6/9) ãªé§Ò¹ Paste Link ãËé èÍ§Á×Í

¡ÓË¹´ãËé¢Öé¹Ë¹éÒãËÁè ÒÁã¨àÃÒ

ÕÇÔÇ§Ò¹áÅÐ¡ÒÃ¨Ñ´á è§¢éÍÁÙÅãËéÍÂÙ èã¹¢Íºà¢

ãËéàÃÕÂºÃéÍÂ ¡èÍ¹ÊÑè Ô ì × è Ô ì

ì × è Ô ì â´ÂàÅ× Ô ìá è

× é¹·Õè·Õè éÍ§¡ÒÃà·èÒ¹Ñé¹

ì × è Ô ìÍÂèÒ§ÁÕà§×èÍ¹ä¢

ÊÃéÒ§¡ÃÒ¿áÅÐáÂ¡¡ÃÒ¿¡Ñº¢éÍÁÙÅãËéÍÂÙè × é¹·Õè

·Ó§Ò¹¡Ñ¹ (àªè¹ ¨Ò¡ Sheet1 ä»à¡çºäÇé·Õè Sheet2)

( èÍà¹×èÍ§¨Ò¡ Tip 6/15) ·Ó¡ÃÒ¿á·è§ãËé́ Ùá»Å¡ Ò

ì·Ø¡Ë¹éÒ, àÅ× éÒ·Õè é Ô ì,

é Ô ì¡ÕèªØ ÕÇÔÇ Ù́¡èÍ¹, »ÃÑºá¡éàÅç¡ æ ¹éÍÂ æ

¡èÍ¹ÊÑè Ô ì Ô¡»ØèÁ Preview > Page Setup)
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Tip 7/4

Tip 7/5

Tip 7/6

Tip 7/7

Tip 7/8

Tip 7/9

Tip 7/10

Tip 7/11

Tip 7/12

Tip 7/13

Tip 7/14

Tip 7/15

ª×èÍáÅÐ¹ÒÁÊ¡ØÅ·ÕèÍÂÙèÀÒÂã¹à«ÅÅìà´ÕÂÇ¡Ñ¹

¨ÑºáÂ¡ãËéÍÂÙè ì¡Ñ¹

ÊÃéÒ§ä¿Åì × èÍà¡çºäÇéà»ç¹ä¿Åì é¹áºº

áÂ¡¢éÍÁÙÅ·Õèà»ç¹ÇÑ¹à´×Í¹»ÕãËéáÊ´§á è

ÇÑ¹·Õè ËÃ×Íà´×Í¹ ËÃ×Í»Õ

ÇÑ ¢Í§ÅÙ¡¨éÒ§

àÅè¹áÃèá»Ã¸Ò Ø¡ÑºÃÐººÇÑ¹·Õè

(àªè¹ à»ÅÕèÂ¹»Õ ç¹»Õ ç¹ é¹)

ÇÑ¹·Ó§Ò¹·Ñé§ËÁ´¢Í§ÅÙ¡¨éÒ§

¹ËÒà«ÅÅìÇèÒ§·ÕèÂÑ§äÁèä´é¡ÃÍ¡¢éÍÁÙÅ

áÅéÇ·ÓÊÑ-ÅÑ¡É³ìàÍÒäÇé

´ÙÂÍ´¢ÒÂÊÔ éÒ¨Ò¡¢¹Ò´¢Í§á¶ºÊÕ

ãÊèàÊÕ Ù´Å§ã¹à«ÅÅì ÑÁ¹ì á¶Ç

áÅÐ¡ÒÃãÊèàÊÕ Ù´ËÅÑ§¨Ò¡¡´»ØèÁ Enter

ÊÃéÒ§ÊÙ Ñ é¹Ñ¡àÃÕÂ¹

Ñ¡àÃÕÂ¹

·Õèä é́ Ñ¹ Ñ́º·Õè 1, 2, 3 ËÃ×ÍÍÑ¹ Ñ́ºÊǾ ·éÒÂ

ÊÃéÒ§ÊÙ Ñ èÒ é̈Ò§»ÃÐ¨Ó»Õá¡èÅÙ¡ é̈Ò§

à§×è Ô´à§Ô¹ÊÁ·º»ÃÐ¡Ñ¹ÊÑ èÅÙ¡ é̈Ò§

¡êÍº»ÕéÊÙ éÂÑ × é¹·Õè·Ó§Ò¹Í×è¹

á»Å§ä¿Åì§Ò¹ Excel ä»à»ç¹ä¿Åì ×èÍ»éÍ§¡Ñ¹

äÁèãËéä¿Åì¶Ù¡á¡éä¢ ¡Ã³Õ¹ÓÊè§ãËé¼ÙéÍ×è¹ÃèÇÁ

ãªé´éÇÂ



Tip 7/17 ÃÙé¨Ñ¡ Error àÁ×èÍãªé¿Ñ§¡ìªÑ¹ Excel 2007 ¼Ô´¡®

éÍ§¡ÒÃ¡êÍº»ÕéãËéà»ç¹ÅÓ´Ñº 1, 2, 3 á èä´é¼ÅÅÑ ìà»ç¹

1, 1, 1 ¨Ðá¡éä¢ÍÂèÒ§äÃ

à¡çº ¡àÃ×èÍ§§èÒÂã¡Åé ÑÇ·ÕèÁ×ÍãËÁèÍÒ¨ËÅ§·Ò§Tip 7/16

¡´»ØèÁ Alt + Tab àÃÕÂ¡à»Ô´â»Ãá¡ÃÁÍ×è¹·Õèà»Ô éÒ§ÍÂÙè

·ÓãËé¢é ìÇÒ§ ÑÇÊÇÂ§ÒÁ

´éÇÂ»ØèÁ Wrap Text ( )

«èÍ¹/àÅÔ¡«è ÑÁ¹ìáÅÐá¶Ç

ÇÔ¸Õ¡ÃÍ¡ ÑÇàÅ¢Å§ã¹à«ÅÅì àÁ×èÍ ÑÇàÅ¢àËÅèÒ¹Ñé¹

äÁèÁÕÊ¶Ò¹Ðà»ç¹ ÑÇàÅ¢

àÁ×è ×Í¡ãªé¿Ñ§¡ìªÑ¹ SUBTOTAL()

á·¹¿Ñ§¡ìªÑ¹ SUM()

ÊÇÁ ÒÃÒ§·ÑºÅ§º¹¡ÅØèÁ¢éÍÁÙÅ·ÕèÃÐºÒÂàÁÒÊìàÅ×Í¡

×èÍ¹Óä»ãªé§Ò¹ãËéà¡Ô´»ÃÐÊÔ·¸Ô Õ è´Õ¡ÇèÒ

ÊÅÑº·Õèá·ç × é¹·Õè·Ó§Ò¹ àªè¹ Sheet3 ä»ÍÂÙè·Õ è Sheet1

####, #N/A, #REFF!, NUM!, #VALUE!, #DIV/0!,
#NULL! áÅÐ #NAME?
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à¹×éÍËÒË¹Ñ§Ê×ÍàÅèÁ¹Õé¼Ùéà¢ÕÂ¹ãªéâ»Ãá¡ÃÁ Excel 2007 (ª×èÍ

ÍÂèÒ§à»ç¹·Ò§¡ÒÃ¡ç ×Í â»Ãá¡ÃÁ Microsoft Office Excel

2007) ·Õè·Ó§Ò¹º¹ÃÐºº»¯ÔºÑμÔ¡ÒÃ Windows XP ÊÒ¸Ôμ

¡ÒÃãªé§Ò¹μÅÍ´·Ñé§àÅèÁ ËÒ¡Çè ×è ÔÇà ì¢Í§

³ãªé ìªÑ

ãªéË¹Ñ§Ê×ÍàÅè Õéä é́á è ÕÂ§ºÒ§º·à·èÒ¹Ñé¹ àªè¹ º··Õè 7 ÊèÇ¹º·

Í×è è é à¹×èÍ§¨Ò¡ Concept ¢Í§ Excel 2007

Õè ×èÍà·ÕÂº¡Ñ ìªÑ¹¡èÍ¹Ë¹éÒ¹Õé



Ñ é Ñ Ö è§ã¹

é Ñ¡·Õè Ñ ×

è ç Ô´ Ñ é§ä´é·Ñé§

¡Ñ × è ÔÇà ì·Õèãªé ÔºÑ Ô

¼Ùéà¢ÕÂ¹ à¢ÕÂ¹Ë¹Ñ§Ê×ÍàÅè Õ éã¹ªèÇ§·Õè Ñ

è æ ¨Ò¡¹Õé èÒàª×èÍÇè èÍÂ æ á·¹·Õè × èÍ

àÇÅÒ¼è èÍÂ æ àÊ×è Ô (àËÁ×Í¹àªè¹ Excel 97,
Excel 2000 áÅÐ Excel XP ·Õèà�¥�¦Ð­�Áµ� èÍ¹) èÍ¨Ò¡¹Ñé¹ Excel 2007 ¨Ð

ÅÒ´àÊÕÂÊèÇ¹ãË-è

Ñ é§·Õ è Õ è ìªÑ è ¼Å èÍ¼Ù é

·Õ èãªé ç Ñ Ñ Ñ§¡ìªÑ¹· ÍÂÙ èã¹ ÑÇ

ìªÑ¹à´Ô ×ÍÇè × é è Ñ Ñ é§ ãªéÊÑ¡

ÕÂ§ 20 - 30% ¡ç¹ÑºÇèÒà¡è§áÅéÇ ©Ð¹Ñé Õ è ìªÑ èá·º¨Ð

è × è¹à é éá èÇÑ¹¹ÕéÂÑ Õ¼Ù é é Ù èÍÕ è

¹é Ñº

éÇèÒ Excel 2007 ÍÍ¡ Ñ × èÍà´× è¡çàª× èÍÇèÒ

Excel 2003 ÂÑ Õ¼Ùé éÍÂÙèË¹Òá¹è Õ è é Excel 2007

¹Ñé × è ÔÇà ì¨Ð é Ñ§·Õè × èÍ§¨Ò¡ Excel 2007 ã¹ª

é Ñ èÒ ̈ Ö è Ñ × è ÔÇà ì ×Í

â¹é º ¹à¡èÒ æ · Ñ§



ÑÇ¼Ùéà¢ÕÂ¹àÍ§ÍÂÙè ÔÇà ì Õ ËÒ¡Âé

Ñ é§·Õ è ìÍÍ¡ ÑÇ Excel 97 (ã¹ªØ´ Office 97) é¼Ù é Ñº

áÅÐ Ô Ñ¹ÍÂÙè¡Ñº Excel 97 ÍÂÙè Ö Õ éÇè Õ Excel 2000 áÅÐ Excel

XP ÍÍ¡ ÑÇäÅèËÅÑ è¡ç è é Excel 97 àÊ×è Ô Ñ¡à·èÒã´

¹Ñ¡ Åè Ñ è§ Excel 2003 ÍÍ¡ Ñ Ñ é¹ Excel 97 ¨Ö§àÊ×è

Ô × èÍÇèÒËÅÑ§¨Ò¡·Õè ìÍÍ¡ Ñ è è

é Excel 2003 àÊ×è Ô èÒ§·Ñ¹ ÒàËç¹ ¨¹¡ÇèÒàÇÅÒ¨ÐÅèÇ§àÅÂ

Õ¡ÊÑ Öè§

× è ÔÇà ì¢Í§¼Ù éà¢Õ ç × èÍ§â¹é ¡ ãª ¢Í§ Intel

è¹¡ÅÒ§ æ à·èÒ¹Ñ é × è ÔÇà ì Ô´ Ñ é ÔºÑ Ô

× è (·ÕèÁÕÃ�¦á�¦Á Excel 2007 Í¥ Ù èã¹¹Õé) Ô´ Ñé§

è éÍÂèÒ§¹è Ô è§ á è çÂÑ

à¡çº Excel 2003 äÇé × è ÔÇà ìàªè¹à´Ô è é

× è èÅÑ§àÅ × è Ö è Õ

Ù è´é Ô è§¹ÑºÇÑ¹¡çÂÔè è Õ

×Í¡ÇèÒ Excel 2003 ÍÂèÒ§àËç¹ä´éªÑ´ ÍÕ¡·Ñé§Ë¹é

Excel 2007 à ç é é§Ò¹ÊÐ´Ç¡ÊºÒÂ¡ÇèÒ

ÍÕ¡·Ñé§ãªé§Ò¹§èÒÂ¡ÇèÒ Excel 2003 ¨¹¹èÒ·Öè§

Ñ × èáÅéÇàª×èÍÇèÒ Excel 2007 ¹èÒ¨Ð èÒÂã¹

é§Ò¹ä´é´Õ¡ÇèÒ Excel 2003 ÍÂèÒ§á¹è¹Í¹

é × è ÔÇà ì Ñ¡§Ò¹·Ñè Õ è

Ö Ñ ÍÂÍè Ñ Õ è Õ è

ìªÑ èÊÑ¡à·èÒã´¹Ñ Ñ è Ö ¹·Õè¨Ð éÍ§ãËé¼Å Íºá·¹

èÒ



Ö§ ãËéãªé¹ÔéÇªÕé é ìË¹Öè Ñ é§

Ö§ ãËéãªé¹ÔéÇªÕé é ìË¹Öè Ñ é§

éÒ§àÍÒäÇé

Ö§ ãËéãªé¹Ôé ìË¹Öè Ñ é§

à¡ÕèÂÇ¡Ñ é ìÍÒ¨à¡Ô´¢Öé¹ä´é¡Ñº

èà·èÒ¹Ñé¹ á è × èÍ§

ÔÇà ì éÒ§áÅéÇ¢ÍãËéÍèÒ¹

¢é Õ é éàÅÂ



Ö§ ãËéãªé¹Ôé ìË¹Öè Ñ é§
éÒ§àÍÒäÇé

Ö§ ãËéãªé¹ÔéÇªÕé é  æ
èÍà¹×èÍ§ Ô´ èÍ¡Ñ Ñ é§ (Ë¦ ×ÍÁµ��ª èµ¹Ñé¹)

(Ã�¦´´Ù£µ¡´éµ¹Åèµ��¦Ð�Í�) àªè Õ é
ì·Õ è ì B3 (´Ù·Õè X) Ö ì B7 (´Ù·Õè Y)

èÒ ãËéãªé¹ÔéÇªÕé Ô é Ò§Å§ã¹
ì B3  áÅé ì Ö ì B7 (ã¹��Ð�¶ÅÑ�

Åµ�àÁµ­ ìÍ¥ Ù è¹Ñ é¹ ¥ Ñ����ÅÔ�� Ø èÁ«éµ¥�Í�àÁµ­ ì� éµ�Í¥ Ù èμÅÍ´
àªÅµ) ç¨áÅé è ì (¥�àÅÔ��ÅÔ�� Ø èÁ«éµ¥� éµ�)

X

Y



(Ã�¦´´Ù£µ¡´éµ¹Åèµ��¦Ð�Í�) àªè Õ é ÕÂ¡ãªé

× è ×Í é èÒãËéªÕé ì

 áÅé Ô èÒãËéãª

àÅ×è ì  (ã¹¦ÐËª èµ�¹ÕéäÁèμ éÍ��´� Ø èÁ
«éµ¥Ë¦ ×Í� Ø èÁ�ªµ�Í�àÁµ­ ì) ç¨áÅéÇãËéãªé¹ÔéÇªÕé Ô¡· éÒÂ

ì  Ë¹Öè Ñ é§

Ö§ ãËéãªé¹ÔéÇªÕé Ô é ì ìË¹Öè§
(´Ù·Õè X £µ¡´éµ¹Åèµ�) Ö è Ñ é§ ¨Ò¡¹Ñé¹ãËéãªé¹ÔéÇªÕé

¹Ç§Åé ì¢Ö é × × èÍ¢Í´Ù × é¹·Õè

X



Õ è 1 Õ´àÊé

àÍÒäÇé (Ã�¦´ Ù́·Õè X)
èÒ ·Õ èàÊé Ñ Õ

Êè ×ÍÍÂÙèÍÕ¡

á è·Õ èãªéàÊé Õ´àÍÒäÇé

¹Ñé¹¡ç èÒÊèÇ¹·ÕèàËÅ×Í

ì·Õ è

éÍ¸ÔºÒÂà¹×éÍËÒ

¡ç Ô´àÍÒäÇé × è èãËé

à¡Ð¡ÐË¹é Ö§¢Í

ãËé¼ÙéÍèÒ¹à¢éÒã¨ Õé´éÇÂ

ÊèÇ¹ Õè 2 × ç

à´ÕÂÇ¡Ñ¹¡Ñ Õ è 1 á è

ç ç Õ è èÍ¹

´éÇÂàÊé

X

ÀÒ¾·Õè 3 ´éÒ¹¢ÇÒÁ×Í Õ

Õ¡·Õè´éÒ¹¢ÇÒáÅÐ´éÒ¹

Åè Õè éÍ§©Õ¡ÍÍ¡

¡ç èÒÊèÇ¹·ÕèàËÅ× è

ç¹·Õ è

ãªéÍ¸ÔºÒÂà¹×éÍËÒ ¡çàÅÂ©Õ¡

é èà¡Ð¡ÐË¹é × é¹·Õè



ÀÒ¾·Õè 4 ´éÒ¹«éÒÂÁ×Í ¨ÐàËç¹ÇèÒ·Õè

´ é éÒÂ ´éÒ¹¢ÇÒ áÅÐ´éÒ¹ÅèÒ§

Ù × ÕáÊ§ÊÇèÒ§ÊèÍ§

Ö Ù

¨Ò§Íè Ö è§¼Ù éà¢ÕÂ¹ é × èÍãËé

èÒÂÑ ÕÊè ×ÍÍÂÙè

ÍÕ¡ á è·Õè é Ô´àÍÒäÇé ¡ç èÒ

ç¹ éÍ§áÊ´§ãËéàËç¹

à¹×è ì·Õ è

ãªéÍ¸ÔºÒÂà¹×éÍËÒ ¡ç è Ô´àÍÒ

äÇé ¨Ðä´é èà¡Ð¡Ðà¹×éÍ·Õè

ÀÒ¾·Õè 5 ́ éÒ¹¢ÇÒÁ×Í

à¢ÕÂ¹äÇéÇèÒ “ãËé¡´»ØèÁ Ctrl +
D” × èÍ¢¨Ñ Ù

(Ã�¦´´Ù·Õ è X) èÒ

ãËéãª éÒÂ¡´·

é Ô Ò§àÍÒäÇé áÅÐ

ãª Í´é ÑÇ 

ç¨áÅéÇãËé è ×

·Ñ é§ÊÍ§

X
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