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PREFACE

ถ้าพูดถึงโปรแกรมส�ำหรับการจัดเลย์เอาต์เอกสาร หรือหนังสือ ในปัจจุบันคงไม่มี

โปรแกรมไหนที่ท�ำหน้าที่ได้ดีเท่ากับ InDesign เนื่องจากมีเครื่องมืออ�ำนวยความสะดวก

มากมาย ที่ช่วยให้งานจัดเลย์เอาต์เอกสารหรือหนังสือที่มีจ�ำนวนหน้ามากๆ ท�ำได้ง่ายดาย 

และรวดเร็ว 

ซึ่งเน้ือหาภายในหนังสือเล่มนี้ผู ้อ่านจะได้ท�ำความรู้จักกับเครื่องมือส�ำคัญของ 

InDesign รวมถึงเทคนิคการท�ำงานที่จะช่วยให้สามารถประยุกต์ใช้งานได้อย่างลงตัว ไม่

ว่าจะเป็นการสร้างเอกสารให้มีหลายเลย์เอาต์ในไฟล์เดียวกัน, เทคนิคการท�ำงานกับภาพ

ประกอบแบบต่างๆ, การสร้างตาราง, การสร้างสไตล์ให้กับข้อความแบบต่างๆ รวมถึงการ

สร้าง E-Book, การ Export ไฟล์งานในลักษณะต่างๆ การสร้างฟอร์มรับข้อมูล และหัว

ข้ออื่นๆ อีกมากมาย

ท้ายทีส่ดุนีผู้เ้ขยีนหวงัเป็นอย่างยิง่ว่า ผูอ่้านจะสามารถน�ำความรูท้ี่ได้ไปประยกุต์ใช้

งานได้เต็มประสิทธิภาพ หากมีข้อบกพร่องประการใด ผู้เขียนต้องขออภัยไว้ ณ ที่นี้ด้วย

กรกฎาคม 2557

ขอขอบคุณทีมงานทุกท่านที่ช่วยผลักดันหนังสือเล่มนี้ให้เสร็จสมบูรณ์  

ขอขอบคุณ บ.ก. ทีมงานฝ่ายจัดรูปเล่ม และพิสูจน์อักษร รวมถึงฝ่ายผลิตทุกท่านที่มีส่วน

ร่วมให้หนังสือเล่มนี้ส�ำเร็จได้ สุดท้ายนี้ ขอขอบคุณนายแบบ-นางแบบ และเพื่อนๆ ทุก

ท่านที่อนุญาตให้น�ำภาพเป็นภาพประกอบในหนังสือเล่มนี้  

รวมถึงครอบครัวที่เป็นก�ำลังใจให้เสมอมา
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ท�ำความรู้จัก 

InDesign 

Indesign เป ็นโปรแกรมส�ำหรับงานด้านสิ่งพิมพ์  

งานออกแบบเอกสาร หรือเรียกันง ่ายๆ ว ่า โปรแกรม 

จัดหน้าเอกสาร ซ่ึง Adobe CS6 ได้เพ่ิมเติมศักยภาพให้

สามารถสร้าง E-Book รวมถึง Export ไปเป็นเว็บไซต ์

ได ้ด ้วย ซ่ึงในบทนี้ผู ้อ ่านจะได ้ท�ำความรู ้ จักกับขีดความ 

สามารถของ Indesign และส ่วนประกอบที่ส�ำคัญของ 

โปรแกรมด้วย
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InDesign ท�ำอะไรได้บา้ง

InDesign ได้เพิ่มเติมขีดความสามารถให้ท�ำงานได้หลากหลาย แต่ก็ยังคงคุณสมบัติหลักไว้ได้อยา่งครบถ้วน 

ซึ่งเราสามารถสร้างสรรค์งานต่างๆ ด้วย InDesign ได้ดังนี้

•	 ส่ือสิง่พิมพ์ เป็นส่ิงที ่InDesign สามารถสร้างสรรค์ได้อย่างง่ายดาย ไม่ว่าจะเป็นนามบัตร โปสเตอร์ โบรชวัร์  

โดยเราสามารถน�ำ Template ของโปรแกรมมาสร้าง หรือออกแบบเลย์เอาต์ขึ้นเองได้ด้วย

•	หนังสือ เราสามารถใช้งาน InDesign สร้างหนงัสอืได้เช่นเดียวกบัโปรแกรม Page Maker ในสมยัก่อน หรอื 

โปรแกรม Microsoft Word ที่ใช้งานอยา่งแพร่หลายในปัจจุบัน แต่สิ่งที่แตกต่างคือ เราสามารถจัดการกับหนังสือ

ได้อย่างลงตัว ไม่ว่าจะเป็นการออกแบบเลย์เอาต์ที่ท�ำได้ง่ายกว่า การใส่ภาพ, สร้างสารบัญ, ใส่เลขหน้า รวมถึง 

สร้างอินเด็กซ์ได้อย่างสมบูรณ์ ที่ส�ำคัญยังสามารถต่อยอดน�ำหนังสือที่สรา้งไปเป็น E-Book หรือเว็บเพจได้ด้วย

ตัวอย่างการออกแบบสิ่งพิมพ์ด้วย InDesign ที่สามารถจัดการได้อย่างง่ายดาย

ตัวอย่างการสร้างหนังสือด้วย InDesign  

ซึ่งจะมีลักษณะเช่นเดียวการออกแบบสิ่งพิมพ์ทั่วไป 

แต่เราสามารถสร้างสารบัญ, หมายเลขหน้า หรือ

องค์ประกอบบๆ ที่ส�ำคัญของหนังสือได้ด้วย
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ตัวอย่างการสร้างแบบฟอร์มส�ำหรับรับข้อมูลด้วย InDesign โดยการแปลงคุณสมบัติออบเจ็กต์ให้

สามารถรับข้อมูลได้หลังจาก Export ไปเป็นไฟล์ PDF แล้ว

ตัวอย่างของ E-Book ที่สร้างจาก InDesign ซึ่งมีลักษณะที่โดดเด่นเนื่องจากสามารถใส่  

Transition ส�ำหรับเปลี่ยนหน้าเอกสารได้อย่างน่าสนใจ

•	E-book หรือเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ เป็นรูปแบบหนังสือที่แสดงบนอุปกรณ์พกพาแบบตา่งๆ เช่น แท็บเล็ต 

หรือสมาร์ทโฟน โดยเราสามารถ Export หนังสือที่สร้างจาก InDesign ไปเป็น e-book ได้ หรือจะสร้างสรรค์ขึ้นเอง

ก็ได้เช่นกัน โดยสิ่งที่ท�ำให้ e-book แตกต่างจากหนังสือปกติคือ เราสามารถ Animated เมื่อเปิดหน้าเอกสาร หรือ

ใส่สื่อมัลติมีเดียต่างๆ ลงไปในเอกสารได้ด้วย

•	สร้างแบบฟอร์ม PDF เราสามารถสร้างแบบฟอร์มเพื่อให้ผู้ ใช้กรอกรายละเอียดต่างๆ ได้ โดยการแปลง

คุณสมบัติของออบเจ็กต์ปกติให้กลายเป็น  Text Field, List Box หรือ Radio Box หรือช่องรับข้อมูลแบบตา่งๆ ได้ 

หลังจากที่สร้างเสร็จแล้วก็สามารถ Export เป็นไฟล์ PDF และน�ำไปใช้งานได้ทันที
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มีอะไรใหม่ ใน InDesign 

InDesign ได้มีการพัฒนาอยา่งต่อเนื่อง ซึ่งก่อนที่จะเป็นเวอร์ชัน CS6 นั้น InDesign ได้ปรับปรุงเป็นเวอร์ชัน 

CS 5.5 มาก่อนแล้ว โดยมีการเพิ่มเติมฟีเจอร์ใหม่ที่เป็นไฮไลท์ส�ำคัญดังนี้

สร้างเลย์เอาต์ได้หลายแบบในไฟล์เดียวกัน

ใน InDesign อนุญาตให้เราสร้างเลย์เอาต์เอกสารได้หลายขนาดในไฟล์เดียวกัน เพื่อให้ตอบสนองกับการ 

แสดงผลบนสือ่ขนาดต่างๆ ไม่ว่าจะเป็นการพมิพ์งานออกมาเป็นสือ่สิง่พิมพ์ หรอืการ Export เป็น E-Book เพือ่แสดง

บน Tablet หรือ Device ต่างๆ ได้อยา่งเหมาะสม

ตัวอย่างการสร้างเลย์เอาต์แบบใหม่ ซึ่งจะเห็นว่าเราสามารถก�ำหนดขนาดของเอกสารใหม่ได้ 

และสามารถจัดเรียงเนื้อหาใหม่ได้ตามความเหมาะสม

ตัวอย่างการสร้างเอกสารแบบ Liquid Layout เพื่อให้

สามารถแสดงบน Device  ขนาดต่างๆ ได้ โดยที่เนื้อหา

ภายในจะถูกปรับเลย์เอาต์ให้เหมาะสมแบบอัตโนมัติ

เลย์เอาต์อิสระ (Liquid Layout)

เลย์เอาต์อสิระ หรอื Liquid Layout คอื 

ฟีเจอร์ ใหม่ของ InDesign ที่อนุญาตให้เรา

สร้างเอกสารแบบไม่ก�ำหนดขนาดตายตัว จึง

สามารถแสดงผลบน Device ที่มีหนา้จอขนาด

ตา่งๆ ได้อย่างไม่มีปัญหา



InDesign Essential

CHAPTER 

ท�ำความรู้จัก InDesign 01

006

ตัวอย่างการใช้ Content Collector เก็บออบเจ็กต์ในเอกสารหนึ่งไว้ เพื่อน�ำไปใช้งาน

ซ�ำ้กับเอกสารอื่นๆ ซึ่งท�ำได้อย่างสะดวกและง่ายดาย

เชื่อมโยงออบเจ็กต์ใช้งาน

ร่วมกับหลายเอกสาร

ใน InDesign ได้เพิม่ฟีเจอร์ใหม่ทีช่่วย 

ให้เอกสารต่างๆ ที่เราสร้างขึ้นสามารถใช้

งานออบเจ็กต์ร่วมกันได้ โดยไม่เกิดปัญหา 

Broken Link โดยใช้งานได้จากค�ำสัง่ Content  

Collector 

สร้างงานในรูปแบบ Digital Publishing แบบเบ็ดเสร็จ

Adobe Digital Publishing Suite หรอื DPS คอื ชดุของเครือ่งมอืที่ใช้สร้าง, จดัการ, เผยแพร่ และขายในรปูแบบ 

ของ E-Book ให้กับอุปกรณ์พกพาแบบต่างๆ ไม่ว่าจะเป็น iPhone, iPad หรือแม้แต่ Tablet โดยเราสามารถท�ำงาน

ผ่าน Folio Builder ซึง่เป็นฟีเจอร์ใหม่ของ InDesign ทีช่่วยให้นกัออกแบบสามารถสร้างสรรค์ Content แล้วสร้างเป็น  

App เพื่อเผยแพร่ หรือขายผลงานได้ผ่าน Google Play หรือ App Store

ตัวอย่างการท�ำงานบน DPS Folio  

Producer ซึ่งเป็นหนึ่งในขั้นตอนที่จะช่วยให้

เราสามารถเผยแพร่ผลงาน หรือจ�ำหน่าย

ผ่าน Google Play หรือ App Store ได้ 
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ออกแบบและสร้างฟอร์มรับข้อมูล

ใน InDesign เราสามารถออกแบบเอกสารได้หลากหลายขึ้น ไม่เพียงแต่

เอกสารที่แสดงข้อมูลได้อยา่งเดียวเทา่นั้น แต่ยังสามารถรับข้อมูลจากผู้ ใช้งานได้

ด้วย ซ่ึงการท�ำงานสามารถจัดการได้อย่างเบ็ดเสร็จใน InDesign โดยมีพาเนล 

Buttons and Forms ช่วยในการแปลงคุณสมบัติให้ออบเจ็กต์ตา่งๆ ไปเป็นฟอร์ม

ได้อย่างง่ายดาย

ตัวอย่างการออกแบบสิ่งพิมพ์ด้วย Adobe InDesign ที่

สามารถจัดการได้อย่างง่ายดาย

ปรับขนาด Text Frames อัตโนมัติ

ใน InDesign ได้เพิ่มค�ำสั่ง Auto-Size ส�ำหรับปรับขนาดของ Text Frames ให้มีการปรับขนาดอัตโนมัติตาม

ความกว้างของหน้าจอที่ใช้แสดงผล อย่างไรก็ตามค�ำสั่งน้ีอาจไม่เหมาะสมกับเอกสารที่มีการก�ำหนดขนาดไว้อย่าง

ตายตัว เพราะอาจท�ำให้เลย์เอาต์เสียหายได้เมื่อแสดงผลบนจอภาพที่มีขนาดไม่เหมาะสม 

ตัวอย่างการก�ำหนดค่าให้ Text Frames ปรับขนาดอัตโนมัติด้วย

ค�ำสั่ง Auto-Size ซึ่งสามารถเลือกได้ 4 แบบด้วยกัน  

(ค่ามาตรฐานของ Text Frames จะถูกก�ำหนดเป็น Off)
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ฝังโค้ด HTML snippets

ใน InDesign อนุญาตให้เราน�ำโค้ด HTML จากเว็บไซต์ตา่งๆ ฝังลงไปบนเอกสารได้ ด้วยค�ำสั่ง Insert HTML 

อยา่งไรก็ตามโค้ดที่ฝังลงไปนี้จะไม่มีการอัพเดตตามเนื้อหาข้อมูลต้นฉบับบนเว็บไซต์

ตัวอย่างการฝังโค้ด Facebook Badget ลงไปใน InDesign โดย

วางโค้ด HTML ที่ก็อปปี้ไว้ลงไปบนหน้าต่างค�ำสั่ง Insert HTML 

ที่เปิดขึ้นมา

ตัวอย่างการบันทึกไฟล์เป็นเวอร์ชันเก่า ซึ่งจะเห็นว่านามสกุลไฟล์

ที่ ได้จะเป็นไฟล์ .idml ซึ่งสามารถน�ำไปเปิดใช้งานได้กับเครื่องอื่นๆ 

และเครื่องที่ใช้งาน InDesign เวอร์ชันเก่าด้วย

อนุญาตให้บันทึกไฟล์เป็นเวอร์ชันเก่า

ใน InDesign อนุญาตให้ผู้ ใช้สามารถบันทึกไฟล์

เป็นเวอร์ชันเก่าได้ (ตั้งแต่เวอร์ชัน CS4) โดยรูปแบบ

ไฟล์ที่ได้จะเป็นไฟล์ idml ซึ่งจะเป็นการบันทึกข้อมูล 

เบื้องต้น ได้แก่ เนื้อหาภายในเอกสาร, รปูแบบอักษร แต่

จะไม่เกบ็รปูภาพไว้ ท�ำให้เมือ่น�ำไปเปิดใช้งานทีเ่ครือ่งอืน่  

จะไม่สามารถแสดงภาพได้ ดังนั้น เราจะต้องไม่ลืม 

บันทึกไฟล์ต้นฉบับเป็นเวอร์ชันปัจจุบันด้วย เพื่อให้

สามารถกลับมาท�ำงานในภายหลังได้
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ส่วนประกอบของ InDesign 

ก่อนท่ีเราจะเริ่มต้นท�ำงานกับ InDesign เราจะต้องท�ำความรู้จักกับส่วนประกอบที่ส�ำคัญของโปรแกรม  

โดยแยกออกเป็นส่วนตา่งๆ ดังนี้

ปุ่ม BridgeMenu BarControl Panel

ย่อ-ขยายเอกสาร

ซ่อน-แสดงเส้นบอกแนว

ต่างๆ

เลือกรูปแบบการแสดง

เอกสารจัดเรียงหน้าต่าง

เอกสาร เลือก Workspace

แถบค�ำสั่ง (Menu Bar)

Menu Bar หรอืแถบค�ำสัง่ทีเ่ป็นจดุรวบรวมชดุค�ำสัง่ที่ใช้จดัการกับโปรแกรม และเอกสารทีส่ร้างใน InDesign  

ซึ่ง Menu Bar แต่ละชุดจะใช้จัดการกับเอกสารงานในลักษณะที่แตกต่างกัน ดังนี้

ชุดคำ�สั่ง รูปแบบการทำ�งาน

File ใช้จัดการกับไฟล์เอกสารแบบต่างๆ เช่น สร้างเอกสารใหม่, สร้างไลบรารีใหม่ รวมถึงการบันทึก

เอกสาร หรือ Export เอกสารไปเป็นไฟล์ลักษณะต่างๆ เช่น pdf, idml หรือไฟล์ swf เพื่อแสดงบน

สื่อประเภทต่างๆ ได้อย่างครบถ้วน

พาเนลเครื่องมือ หรือ 

Tool Panel

เอกสาร หรืองานที่ก�ำลังออกแบบ พาเนลการท�ำงาน

ปุ่มไอคอนส�ำหรับเลือกเปิด

พาเนลขึ้นมาท�ำงาน
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ชุดคำ�สั่ง รูปแบบการทำ�งาน

Edit เป็นชุดคำ�สั่งที่ใช้สำ�หรับปรับปรุง หรือแก้ไขออบเจ็กต์ต่างๆ บนเอกสาร โดยเราสามารถใช้คำ�สั่งใน

ชุดนี้ คัดลอก, ตัด และยกเลิกการทำ�งานในแต่ละขั้นตอน นอกจากนี้ยังมีคำ�สั่งสำ�หรับจัดการกับค่า

เริ่มต้นของโปรแกรมในกลุ่มคำ�สั่ง Preference ด้วย

Layout เป็นชุดคำ�สั่งสำ�หรับสร้าง หรือปรับปรุงเลย์เอาต์ของเอกสาร, ปรับปรุง Margin หรือจำ�นวนคอลัมน์

ที่ทำ�งานบนเอกสาร, สร้างสารบัญ, สร้าง Section และใส่หมายเลขหน้า

Type เป็นชุดคำ�สั่งที่ใชัจัดการกับตัวอักษร ไม่ว่าจะเป็นการเลือกรูปแบบตัวอักษร, การจัดรูปแบบตัว

อักษร, การจัดย่อหน้า รวมถึงการใส่อักขระพิเศษต่างๆ

Object เป็นชุดคำ�สั่งที่ใช้จัดการกับออบเจ็กต์ต่างๆ เช่น Text Frame  หรือรูปภาพ โดยเราสามารถกำ�หนด

ขอบเขตภาพ การเจาะพื้นหลังของภาพ หรือการใช้งาน Pathf inder

Table เป็นชุดคำ�สั่งที่ใช้สร้างตาราง หรือแปลงคุณสมบัติของข้อความปกติให้เป็นตาราง โดยเราสามารถ

จัดการกับส่วนต่างๆ ของตารางได้ ไม่ว่าจะเป็นการใส่เซลล์ในตาราง การกำ�หนดสีสันข้อความ และ

ลักษณะเส้นแบ่งเซลล์ในตาราง

View เป็นชุดคำ�ส่ังสำ�หรับเลือกมุมมองการทำ�งานของ InDesign ไม่ว่าจะเป็นการซ่อน-แสดงเส้นบอกแนว, 

แสดงเอกสารในมุมมองเหมือนจริง หรือเลือกคุณภาพการแสดงภาพประกอบ

Window เป็นชุดคำ�สั่งสำ�หรับซ่อน หรือแสดงพาเนลการทำ�งานต่างๆ รวมถึงสามารถเลือก Workspace ที่

เหมาะสมในการทำ�งาน

Help เป็นชุดคำ�สั่งสำ�หรับขอความช่วยเหลือในการทำ�งานผ่าน Internet

เลือกใช้และสร้าง Workspace ใหม่ ใน InDesign 

Workspace คือ พื้นที่การท�ำงานที่เราสามารถเลือกได้วา่ต้องการเปิดใช้งานพาเนลใดบ้าง โดย InDesign มี 

Workspace ให้เลือกใช้อยู่ 8 แบบดังนี้  

�	Advanced เป็น Workspace ที่เหมาะกับการพัฒนาต่อยอดเอกสาร หรืองานที่สร้างไว้แล้ว ซึ่งจะมี

พาเนลส�ำหรับปรับแต่งออบเจ็กต์ เช่น เส้นขอบ, สีพื้น, เอฟเฟ็กต์ หรือสไตล์ของข้อความไว้ ให้ ใช้งาน

�	Book เป็น Workspace ที่เหมาะกับการเอกสาราที่มีจ�ำนวนหน้ามากๆ เพื่อน�ำไปสร้างหนังสือ โดยจะมี

พาเนลส�ำหรับสร้าง Index และการเตรียมข้อความเพื่อสร้างสารบัญ

�	Digital Publishing เป็น Workspace ที่

เหมาะสมกับเอกสารที่ออกแบบไว้เพ่ือใช้

แสดงผลบนส่ือดิจติอล โดยจะมพีาเนล และ

เครื่องมือส�ำหรับสร้างปุ่ม, ใส่ Animation, 

Media หรือลิงค์ลงไปในเอกสาร

�	Essentials เป็น Workspace ที่เหมาะกับ

การท�ำงานเบื้องต้น โดยจะมีพาเนลพื้นฐาน

ในการท�ำงานเท่านั้น

ตัวอย่าง Workspace แบบ Digital Publishing ที่มีพาเนลส�ำหรับใส่ 

Animation ให้กับภาพ หรืออบเจ็กต์ในเอกสารด้วย
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�	Interactive for PDF เป็น Workspace ที่

เหมาะกับการสร้างไฟล์ PDF โดยจะมพีาเนล

ส�ำหรับจัดการกับข้อความ, การสร้างลิงค์

ภายในเอกสาร การสร้างปุ่ม, ฟอร์ม และใส่  

Media ตา่งๆ

�	New in CS6 เป็น Workspace ที่แต่แสดง

เฉพาะฟีเจอร์ใหม่ใน InDesign เท่านั้น

�	Printing and Proofing เป็น Workspace 

ส�ำหรบัการตรวจเอกสาร โดยมุง่เน้นไปทีก่าร

ตรวจสอบสี และ Error เช่น ภาพ หรอืฟอนต์

ที่ไม่สามารถแสดงบนเอกสารได้

�	Typography เป็น Workspace ที่เหมาะ

กับการสร้างงานเอกสารโดยเฉพาะ ซึ่งจะ

มีพาเนล และเคร่ืองมือที่จ�ำเป็นในการจัด 

รูปแบบเอกสารไว้อย่างครบถ้วน

ตัวอย่าง Workspace แบบ Interactive for PDF ที่มีพาเนลส�ำหรับใส่ 

Bookmark และลิงค์ให้กับเอกสาร

ตัวอย่าง Workspace แบบ Printing and Proof ing ที่สามารถ 

ตรวจสอบสีแบบแยกสีได้ด้วย

ตัวอย่าง Workspace แบบ Typography ที่มีพาเนลจ�ำเป็นในการสร้าง

งานด้านเอกสารอย่างครบถ้วน

สร้าง Workspace ไว้ใช้งานเอง

การสร้าง Workspace นั้นจะมีจุดประสงค์เพ่ือ

เปิดพาเนลท่ีจ�ำเป็นต่อการใช้งานไว้เท่านั้น เพ่ือความ

สะดวกรวดเร็วในการท�ำงาน ซึ่งมีหลักการสร้างดังนี้

คลิกขวาแล้วเลือกคำ�ส่ัง Close เพื่อปิดพาเนล หรือ Close Tab 

Group เพื่อปิดพาเนลทั้งชุดในกรณีที่ไม่ต้องการใช้งาน

1
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แดรกเมาส์นำ�พาเนลไปวางที่จุดใหม่ เพื่อจัดกลุ่ม

พาเนลที่มีลักษณะการทำ�งานใกล้เคียงกัน

2

คลิกเมนู Window แล้วเลือกชื่อ

พาเนลที่ต้องการเปิดใช้งาน

ตัง้ชื่อให ้Workspace แลว้คลกิปุ่ม OK กจ็ะได ้ 

Workspace ใหม่ทันที

3

5

คลกิทีช่ื่อ Workspace แลว้เลอืก

คำ�สั่ง New Workspace...

4

รีเซต Workspace

ในกรณทีีมี่การท�ำงานกบั InDesign และ

ปรับเปลี่ยนต�ำแหน่งพาเนลต่างๆ จนยุ่งเหยิง 

เราสามารถรีเซตเพ่ือเรียกคืนต�ำแหน่งของ

พาเนลกลับให้เหมือนเดิมได้ โดยคลิกปุ่มชื่อ

พาเนลแล้วเลอืกค�ำสัง่ Reset (ชือ่ Workspace) 

ก็จะได้ Worspace เดิมกลับคืนมาทันที

คลิกปุ่ม Workspace แล้วเลือกค�ำสั่ง Reset (Workspace)  

เพื่อเรียกค่าเดิมของต�ำแหน่งพาเนล
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ลบ Workspace ที่ ไม่ต้องการทิ้ง

ในกรณีท่ีเราสร้าง Workspace ส่วนตัวขึ้นมามาก

เกินไป และไม่ต้องการใช้งานแล้วก็สามารถลบทิ้งได้ โดย 

คลกิปุ่มชือ่พาเนลแล้วเลอืกค�ำสัง่ Delete Workspace... หลงั

จากนั้นเลือกชื่อ Worspace ที่ต้องการลบทิ้ง แต่จะสามารถ

ลบ Workspace ที่สรา้งขึ้นเองได้เทา่นั้น
หลังจากที่เลือกค�ำสั่ง Delete Workspace แล้วก็จะสามารถ

เลือกลบ Workspace ที่ ไม่ต้องการทิ้งได้ทันที

เมื่อเราคลิกปุ่ม  บนพาเนลซ�้ำจะเห็นว่า พาเนลที่เราเลือกท�ำงานอยู่จะมีขนาดลดลงจนแสดงเปลี่ยนแค่ชื่อ

พาเนลเท่านั้น และพาเนลที่อยู่ด้านล่างจะแสดงขึ้นมาทันที

ลักษณะของพาเนลปกติ ซึ่งเราสามารถคลิกปุ่ม  (Collapse to Icons) เพื่อลดขนาด

พาเนล ซึ่งจะช่วยเพิ่มพื้นที่การท�ำงานให้มากขึ้น นอกจากนี้ยังสามารถวางเมาส์ไว้ด้านข้าง 

แล้วแดรกเมาส์เพื่อลดขนาดพาเนลจนได้ปุ่มไอคอนได้ด้วย

ควบคุมพาเนลค�ำสั่ง

พาเนลค�ำสั่งใน InDesign จะมีส่วนประกอบต่างๆ ซึ่งเราสามารถก�ำหนดรูปแบบการแสดงผลให้เหมาะสม 

ได้ดังนี้

นอกจากการปรับเปลี่ยนรูปแบบของพาเนลให้แสดงแบบไอคอนได้แล้ว เรายังสามารถซ่อนหรือแสดงพาเนล 

ให้เลก็ลงได้ โดยคลกิปุ่มบนพาเนล  ซ�ำ้ๆ กจ็ะช่วยลดขอบเขตพาเนลที่ไม่ต้องการใช้งาน แล้วแสดงพาเนลอืน่ได้ด้วย
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ท�ำงานกับพาเนลเครื่องมือ (Tool Panel)

พาเนลเครื่องมือ หรือ Tool Panel คือ แหล่งเก็บเครื่องมือส�ำคัญที่ใช้ท�ำงาน โดยเราสามารถเลือกรูปแบบ

การแสดงพาเนลเครื่องมือ และเรียกใช้เครื่องมือย่อยตา่งๆ ได้ดังวิธีการต่อไปนี้

ลักษณะพาเนลเครื่องมือปกติที่

แสดงแบบคอลัมน์เดียว

เมื่อคลิกปุ่ม  ก็จะสามารถแสดง

เครื่องมือแบบ 2 คอลัมน์ได้

1 2

ขณะที่แสดงเครื่องมือย่อย เราจะเห็นวา่ดา้นหลังจะมีตัวอักษรอยู่  

ซึ่งตัวอักษรนี้จะเป็นคีย์ลัดเพื่อเรียกใช้เครื่องมือแบบรวดเร็ว

ตัว T ที่อยู่ด้านหลังคือคีย์ลัดส�ำหรับเรียกใช้เครื่องมือในกลุ่มการพิมพ์

รู้จักกับคอนโทรลพาเนล (Control Panel)

คอนโทรลพาเนล หรือออปชันบาร์คือส่วนที่ใช้ปรับแต่งเครื่องมือที่เราเลือกให้เหมาะในการท�ำงาน โดย

คอนโทรลพาเนลจะเปลี่ยนไปเมื่อมีการเลือกใช้เครื่องมือใหม่

ตัวอย่างค่าการปรับแต่งบนคอนโทรลพาเนลที่จะแตกต่างกันเมื่อมีการเลือกใช้เครื่องมือต่างๆ

เมื่อคลิกปุ่มเครื่องมือคา้งไว้ ก็จะสามารถ 

เรียกใช้เครื่องมือย่อยในกลุ่มได้
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การก�ำหนดมุมมองแสดงเอกสาร

ในขณะที่เราท�ำงานกับเอกสารบน InDesign เราสามารถ

เลือกรูปแบบการแสดงเอกสารเพื่อให้ท�ำงานได้สะดวกขึ้น หรือเพื่อ

แสดงลักษณะเอกสารที่จะได้เมื่อพิมพ์ หรือ Export ไปแล้ว โดย

เราสามารถก�ำหนดมุมองการแสดงเอกสารได้ โดยคลิกเมนู View  

> Screen Mode หรือคลิกปุ่ม  (Screen Mode) ได้ทันที โดย 

มุมมองที่เราสามารถเลือกได้มี 5 แบบดังนี้

คลิกปุ่ม  (Screen Mode) แล้วเลือกมุมมอง

การแสดงเอกสารที่ต้องการ

ตัวอย่างมุมมองการท�ำงานแบบ Normal ที่จะแสดงพื้นที่การท�ำงาน

ทั้งหมด รวมถึงเส้นบอกแนวต่างๆ ด้วย

ตัวอย่างมุมมองการท�ำงานแบบ Bleed ที่จะแสดงขอบเขตของเอกสาร 

ที่ตั้งค่าเผื่อไว้ส�ำหรับการตัดขอบเพื่อเข้ารูปเล่ม

ตัวอย่างมุมมองการท�ำงานแบบ Preview ที่จะแสดงผลลัพธ์สุดท้าย

ของงาน ซึ่งจะซ่อนพื้นที่รอบนอกและเส้นบอกแนวต่างๆ 

ตัวอย่างมุมมองการท�ำงานแบบ Slug ที่จะแสดงขอบเขตที่ตั้งค่าเผื่อ

ไว้เพื่อใส่โน้ตเกี่ยวกับเอกสารไว้ โดยพื้นที่ส่วนนี้จะถูกตัดออกเมื่อน�ำไป

เข้ารูปเล่ม


