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ค าน า 
 
 

   ส ำหรับชุดคู่มือสอบส ำหรับต ำแหน่งนกัวิชำกำรเงินและบญัชี (พนกังำนเงินทุนหมุนเวียน) 
กรมธนำรักษ ์เล่มน้ี ทำงสถำบนั THE BEST CENTER และฝ่ำยวิชำกำรของสถำบนัไดเ้รียบเรียงข้ึน  
เพ่ือใหผู้ส้มคัรสอบใชส้ ำหรับเตรียมสอบในกำรสอบแข่งขนัฯในคร้ังน้ี 
 
                        ทำงสถำบนั THE BEST CENTER ไดเ้ลง็เห็นควำมส ำคญัจึงไดจ้ดัท ำหนงัสือ เล่มน้ีข้ึนมำ  
ภำยในเล่มประกอบดว้ยทุกส่วนท่ีก ำหนดในกำรสอบ เจำะขอ้สอบทุกส่วน พร้อมค ำเฉลยอธิบำย มำจดัท ำเป็น
หนงัสือชุดน้ีข้ึน เพ่ือใหผู้ส้อบไดเ้ตรียมตวัอ่ำนล่วงหนำ้ มีควำมพร้อมในกำรท ำขอ้สอบ 
 
                         ทำ้ยน้ี คณะผูจ้ดัท ำขอขอบคุณทำงสถำบนั THE BEST CENTER ท่ีไดใ้หก้ำรสนบัสนุนและ 
มีส่วนร่วมในกำรจดัท ำตน้ฉบบั ท ำใหห้นงัสือเล่มน้ีสำมำรถส ำเร็จข้ึนมำเป็นเล่มได ้ พร้อมกนัน้ีคณะผูจ้ดัท ำ 
ขอนอ้มรับขอ้บกพร่องใดๆ อนัเกิดข้ึนและยนิดีรับฟังควำมคิดเห็นจำกทุกๆท่ำน เพ่ือท่ีจะน ำมำปรับปรุงแกไ้ข
ใหดี้ยิง่ข้ึน 
 

 
 
 
 

  ขอใหโ้ชคดีในกำรสอบทุกท่ำน 
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----------------------------------------------------------- 

 ความรู้เกีย่วกบักรมธนารักษ์ 
ประวัติองค์กร 

กรมธนารักษ ์จดัตั้งข้ึนโดยการรวมกรมพระคลงัมหาสมบติั กรมเงินตรา กรมรักษาท่ีหลวงและกลัปนา  
กบักรมกระษาปณ์สิทธิการเขา้ดว้ยกนั เม่ือ วนัท่ี 23 พฤษภาคม 2476 ตามพระราชกฤษฎีกาจดัวาง ระเบียบกรม 
ในกระทรวงการคลงั พุทธศกัราช 2476 โดยใชช่ื้อวา่ “กรมพระคลงั” ต่อมาไดเ้ปล่ียนช่ือเป็น "กรมคลงั"  
เม่ือ วนัท่ี 9 ธนัวาคม 2476 ตามพระราชกฤษฎีกาจดัวางระเบียบราชการส านกังานและกรมใน กระทรวงการคลงั 
พุทธศกัราช 2476 จากนั้นไดมี้พระราชบญัญติัปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. 2495 พระราชบญัญติัโอนอ านาจ
และหนา้ท่ีเก่ียวกบัราชการของกระทรวง ทบวง กรม ซ่ึงไดมี้การปรับปรุงใหม่ พ.ศ. 2495 จึงไดเ้ปล่ียนช่ือจาก 
กรมคลงั เป็น “กรมธนารักษ”์ เม่ือวนัท่ี 12 มีนาคม 2495 ตราบจนถึงปัจจุบนั 
สถานที่ตั้ง 

ท าการกรมธนารักษต์ั้งอยูใ่นพระบรมมหาราชวงั บริเวณริมถนนเข่ือนขณัฑนิ์เวศ ตั้งแต่มีการจดัตั้งกรม 
เป็นตน้มา จนถึงปี พ.ศ. 2502 ต่อมาในปี พ.ศ. 2503 ไดย้า้ยท่ีท าการจาก พระบรมมหาราชวงัมาตั้งอยูท่ี่  
ถนนจกัรพงษ ์แขวงชนะสงคราม เขตพระนคร และในปี พ.ศ. 2535 ไดย้า้ยท่ีตั้งท าการจากถนนจกัรพงษ ์มาอยูใ่น
บริเวณกระทรวงการคลงั ถนนพระรามท่ี 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร จนถึงปัจจุบนั 

       
 
 
 
 
 
 
 
 

ห้าม!! คดัลอก เผยแพร่ ดัดแปลง ส่งต่อ และจ าหน่ายเอกสารฉบับนีโ้ดยเด็ดขาด  
หากตรวจพบจะด าเนินคดีตามกฎหมาย (สงวนลขิสิทธ์ิ สถาบัน The Best Center) 
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หน่วยงานในสังกดักรมธนารักษ์ 
กรมธนารักษ ์มีหน่วยงานในสังกดัท่ีมีส านกังานตั้งอยูภ่ายนอกอาคารกรมธนารักษ ์ไดแ้ก่ 

- กองส่งเสริมและพฒันาทรัพยสิ์นมีค่าของรัฐ ตั้งอยูท่ี่ซอยรามบุตรี ถนนเจา้ฟ้า แขวงชนะสงคราม  
เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 

- กองบริหารเงินตรา ตั้งอยูท่ี่ถนนพหลโยธิน ต าบลคลองหน่ึง อ าเภอคลองหลวง จงัหวดัปทุมธานี 
- กองประเมินราคาทรัพยสิ์น ตั้งอยูท่ี่อาคารส านกังาน (พหลโยธิน 11) เลขท่ี 26 ซอยประดิพทัธ์ 6  

ถนนประดิพทัธ์ แขวงพญาไท เขตพญาไท จงัหวดักรุงเทพมหานคร 
- กองมาตรฐานการประเมินราคาทรัพยสิ์น ตั้งอยูท่ี่อาคารส านกังาน (พหลโยธิน 11) เลขท่ี 26  

ซอยประดิพทัธ์ 6 ถนนประดิพทัธ์ แขวงพญาไท เขตพญาไท จงัหวดักรุงเทพมหานคร  
- กองกษาปณ์ ตั้งอยูท่ี่ถนนพหลโยธิน ต าบลคลองหน่ึง อ าเภอคลองหลวง จงัหวดัปทุมธานี 
- ศูนยบ์ริหารจดัการเหรียญกษาปณ์ (Hub) 6 แห่ง ไดแ้ก่ ศูนยบ์ริหารจดัการเหรียญกษาปณ์จงัหวดัขอนแก่น , 

ศูนยบ์ริหารจดัการเหรียญกษาปณ์จงัหวดัอุบลราชธานี , ศูนยบ์ริหารจดัการเหรียญกษาปณ์จงัหวดัเชียงใหม่ 
, ศูนยบ์ริหารจดัการเหรียญกษาปณ์จงัหวดันครสวรรค ์, ศูนยบ์ริหารจดัการเหรียญกษาปณ์จงัหวดัสงขลา ,  
ศูนยบ์ริหารจดัการเหรียญกษาปณ์จงัหวดัสุราษฎร์ธานี 

วิสัยทัศน์ 

เพิม่มูลค่า และคุณค่าทรัพย์สินของแผ่นดิน ขับเคล่ือนเศรษฐกจิ สังคม ส่ิงแวดล้อม และวัฒนธรรม 
เดินหน้าประเทศไทยสู่ความย่ังยืน 
พนัธกจิ 
1. บริหารจดัการท่ีราชพสัดุอยา่งมีประสิทธิภาพ เพ่ือใหเ้กิดประโยชน์สูงสุด ทั้งในเชิงเศรษฐกิจ สังคม  

และส่ิงแวดลอ้ม 
2. ประเมินราคาทรัพยสิ์นตามหลกัการสากล เพ่ือสร้างความมัน่คงและยัง่ยนืทางเศรษฐกิจและสังคม 
3. ผลิตและบริหารจดัการเหรียญกษาปณ์ใหส้อดคลอ้งกบัความตอ้งการในระบบเศรษฐกิจ 
4. จดัแสดง เผยแพร่ อนุรักษแ์ละดูแลรักษาทรัพยสิ์นมีค่าของรัฐตามหลกัวชิาการเพ่ือสืบทอดมรดก  

ทางวฒันธรรม 
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ภารกจิ 
1. ปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใหใ้ช ้จดัประโยชน์ และพฒันาท่ีราชพสัดุตามกฎหมายวา่ดว้ยท่ีราชพสัดุ 
2. จดัท า น าออกใช ้และรับคืนเหรียญกษาปณ์ และด าเนินการเก่ียวกบัเงินตราตามกฎหมายวา่ดว้ยเงินตรา  

และงานรับจา้งท าของ 
3. รับ - จ่าย ควบคุมเงินคงคลงัใหเ้ป็นไปตามกฎหมายวา่ดว้ยเงินคงคลงั 
4. ด าเนินการเก่ียวกบัการประเมินราคาทรัพยสิ์นตามกฎหมายวา่ดว้ยการประเมินราคาทรัพยสิ์น 

เพ่ือประโยชน์แห่งรัฐ 
5. จดัแสดง เผยแพร่ และอนุรักษท์รัพยสิ์นมีค่าของรัฐ และจ าหน่ายผลิตภณัฑใ์หเ้ป็นไปตามระเบียบ 

กรมธนารักษ ์
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 ความรู้เกีย่วกบัหลกัการบัญชีทั่วไป 
1. ความหมายของการบัญชี 
 ตามค านิยามของสมาคมผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศสหรัฐอเมริกา (AICPA) มาจากค าเตม็วา่ The 
American Institute of Certified Public Accountants ซ่ึงไดใ้ห ้ค าจ ากดัความเก่ียวกบัการบญัชีไวด้งัน้ี 
  การบญัชี (Accounting) เป็นศิลปะของการจดบนัทึกรายการหรือเหตุการณ์ ท่ีเก่ียวกบัการเงินไวใ้นรูป
เงินตรา การจดัหมวดหมู่หรือจ าแนกประเภทของรายการเหล่านั้น การสรุปผลรวมทั้งการตีความหมายของผล
เหล่านั้น  
 สมาคมนกับญัชีและผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทยไดใ้หค้  าจ ากดัความของ “การบญัชี” ดงัน้ี  
 การบญัชี หมายถึง ศิลปะการเก็บรวบรวม บนัทึก จ าแนก และท าสรุปขอ้มูลอนัเก่ียวกบัเหตุการณ์ทาง
เศรษฐกิจในรูปตวัเงิน ผลงานขั้นสุดทา้ยของการบญัชี คือ การใหข้อ้มูลทางการเงิน ซ่ึงเป็นประโยชน์ต่อบุคคล
หลายฝ่าย และผูส้นใจในกิจกรรมของกิจการ จากค าจ ากดัความท่ีกล่าวมาขา้งตน้ พอสรุปไดว้า่ “การบญัชี” เป็นการ
จดบนัทึกรายการคา้ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึน เก่ียวกบัการรับเงิน และการจ่ายเงิน หรือส่ิงของท่ีมีมูลค่าเป็นตวัเงินไวใ้นสมุด
บญัชีอยา่งสม ่าเสมอ โดยจดัแยกประเภท เป็นระเบียบ ถูกตอ้งตามหลกัการ และสามารถแสดงผลการด าเนินงาน 
พร้อมทั้งฐานะการเงินของกิจการในระยะเวลาใดระยะเวลาหน่ึงได ้เพ่ือใหเ้ป็นประโยชน์ต่อการตดัสินใจเชิง
เศรษฐกิจ ส่วนค าวา่ การจดัท าบญัชี (Bookkeeping) สมาคมนกับญัชีและผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทย 
(ส.บช.) ไดใ้หค้  าจ ากดัความวา่ หมายถึง “การจดบนัทึกทางการบญัชี ซ่ึงประกอบดว้ยการเก็บรวบรวมขอ้มูลและ
เอกสาร บนัทึกรายการในสมุดบญัชีขั้นตน้ จ าแนกและจดัหมวดหมู่รายการในสมุดบญัชีขั้นปลาย ลกัษณะงานการ
จดัท าบญัชีจะซ ้าซากและเป็นงานเสมียน ผูป้ฏิบติังานหนา้ท่ีน้ีเรียกวา่ ผูจ้ดัท าบญัชี (Bookkeeper) ซ่ึงแตกต่างกบั 
นกับญัชี (Accountant) คือ ผูท่ี้ท าหนา้ท่ีเก่ียวกบัการบญัชี การบนัทึกบญัชี การจดัท างบการเงิน การวางแผนระบบ
บญัชีใหกิ้จการ ควบคุมการบนัทึกบญัชีทั้งหมด ก าหนดนโยบายทางการบญัชี สามารถประกอบอาชีพผูส้อบบญัชี
ใหค้  าปรึกษาทางภาษีอากรของกิจการต่าง ๆ ตามมาตรฐานการบญัชีท่ีรับรองโดยทัว่ไป เป็นตน้ 
2. จุดประสงค์ของการบัญชี  
 การบญัชีมีจุดประสงค ์ดงัน้ี  
 1. เพ่ือจดบนัทึกรายการคา้ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนโดยเรียงล าดบัก่อนหลงั และจ าแนกประเภทของรายการคา้ไว้
อยา่งสมบูรณ์  
 2. เพ่ือใหก้ารจดบนัทึกรายการคา้นั้นถูกตอ้ง เป็นไปตามหลกัการบญัชี และตามกฎหมายวา่ดว้ยการบญัชี  
 3. เพ่ือแสดงผลการด าเนินงานในรอบระยะเวลาหน่ึง และแสดงฐานะทางการเงินของกิจการในรอบ
ระยะเวลาหน่ึง  
 4. การท าบญัชีเป็นการรวบรวมสถิติอยา่งหน่ึงท่ีช่วยในการบริหารงาน และใหข้อ้มูลอนัเป็นประโยชน์ใน
การวางแผนการด าเนินงาน และควบคุมกิจการใหป้ระสบผลส าเร็จตามความมุ่งหมาย 
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3. ประโยชน์ของข้อมูลการบัญชี และผู้ใช้ประโยชน์จากบัญชี  
 ประโยชน์ของขอ้มูลการบญัชีพอสรุปไดด้งัน้ี 
  1. ช่วยใหเ้จา้ของกิจการสามารถควบคุมดูแล รักษาสินทรัพยข์องกิจการได ้ 
 2. ช่วยใหท้ราบผลการด าเนินงานของกิจการ ในระยะเวลาใดเวลาหน่ึง วา่มี ผลก าไรหรือขาดทุนเป็น
จ านวนเงินเท่าใด  
 3. ช่วยใหท้ราบฐานะทางการเงินของกิจการ ณ วนัใดวนัหน่ึง วา่มีสินทรัพย ์หน้ีสินและส่วนของเจา้ของ
เป็นจ านวนเงินเท่าใด 
  4. ขอ้มูลทางการบญัชีเป็นประโยชน์ต่อผูบ้ริหาร ช่วยในการก าหนดนโยบาย ในการวางแผนและช่วยใน
การตดัสินใจต่าง ๆ ในการบริหารงานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
  5. ขอ้มูลทางบญัชีท่ีจดบนัทึกไว ้สามารถช่วยในการตรวจสอบหาขอ้ผดิพลาด ในการด าเนินงานได ้ 
 ผูใ้ชป้ระโยชน์จากการบญัชีพอสรุปได ้ดงัน้ี  
 1. เจา้ของหรือผูถื้อหุน้ จะสนใจถึงฐานะทางการเงินของกิจการท่ีตนเองมีส่วนไดเ้สีย ตลอดจน
ผลตอบแทนท่ีจะไดรั้บ ซ่ึงการท่ีจะทราบถึงฐานะการเงินของกิจการตลอดจน ผลการด าเนินงานของกิจการไดต้อ้ง
อาศยัขอ้มูลทางการบญัชี  
 2. เจา้หน้ีการคา้และผูใ้หเ้งินกูย้มื ใชข้อ้มูลทางการบญัชีประกอบการตดัสินใจวา่จะใหเ้ครดิตหรือไม่ 
 3. นกัลงทุน นกัลงทุนจะเพ่ิมความมัน่ใจในการลงทุน กิจการยอ่มตอ้งมีฐานะการเงินและผลการดาเนินท่ีดี  
 4. หน่วยงานรัฐบาล เช่น กรมสรรพากร ใชข้อ้มูลทางการบญัชีประกอบการพิจารณาในการเรียกเก็บภาษี  
 5. บุคคลภายในองคก์ร ไดแ้ก่ ผูบ้ริหารระดบัสูง ผูจ้ดัการฝ่ายต่าง ๆ เช่น ผูจ้ดัการฝ่ายผลิต ฝ่ายขาย ฝ่าย
จดัการ ฯลฯ ซ่ึงจะน าขอ้มูลทางการบญัชีไปใชใ้นการบริหารต่อไป  
4. ข้อสมมติตามแม่บทการบัญชี 
  แม่บทบญัชี งบการเงินท่ีกิจการต่าง ๆ ไดจ้ดัท าข้ึน มีวตัถุประสงคเ์พื่อไปใชป้ระโยชน์ในการตดัสินใจเชิง
เศรษฐกิจของผูใ้ช ้ดงันั้นการจดัท างบการเงินจาเป็นตอ้งมีหลกัเกณฑแ์ละขอ้สมมติทางการบญัชีในการจดัท า 
เพ่ือใหง้บการเงินแสดงขอ้มูลท่ีถูกตอ้งยติุธรรมต่อผูใ้ชเ้ป็นไปตามมาตรฐานเดียวกนั  แม่บทบญัชี (Accounting 
Framework) เป็นเกณฑใ์นการจดัท าและน าเสนองบการเงิน ในเร่ืองเก่ียวกบัวตัถุประสงค ์กลุ่มผูใ้ชง้บการเงิน 
ลกัษณะเชิงคุณภาพของงบการเงิน องคป์ระกอบของงบการเงิน และค านิยามขององคป์ระกอบนั้น รวมถึงเกณฑใ์น
การรับรู้รายการในงบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุน การวดัมูลค่ารายการ และแนวคิดเก่ียวกบัทุนและ การ
รักษาระดบัทุนท่ีใชว้ดัผลก าไรในงบการเงิน โดยมีสมาคมนกับญัชีและผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทยเป็น
ผูอ้อกใช ้เม่ือวนัท่ี 25 กุมภาพนัธ์ 2542 ส าหรับแม่บทบญัชีท่ีออกน้ีมีวตัถุประสงคใ์ชเ้ป็นเกณฑใ์นการปรับปรุง
มาตรฐานการบญัชีท่ีใชอ้ยูใ่นปัจจุบนัและพฒันามาตรฐานการบญัชีท่ีจะใชใ้นอนาคตใหส้อดคลอ้งกบัมาตรฐาน
การบญัชีระหวา่งประเทศ (International Accounting Standard หรือ IAS) 
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➢ข้อสมมติตามแม่บทการบัญชี มีดังนี ้ 
 1. เกณฑ์คงค้าง (Accrual Basis)  
 เป็นขอ้สมมตท่ีถือวา่งบการเงินตอ้งจดัท าข้ึนภายใตเ้กณฑค์งคา้ง โดยตอ้งรับรู้รายการและเหตกุารณ์
ทางการบญัชีเม่ือเกิดรายการ ไม่ใช่เม่ือรับหรือจ่ายเงินสดหรือรายการเทียบเท่าเงินสด ยกเวน้ขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งกบั
กระแสเงินสด ดงันั้นเกณฑค์งคา้งเป็นวิธีการบญัชีท่ีใชเ้ป็นหลกัในการพิจารณาบนัทึกรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายใหอ้ยูใ่น
งวดเวลาต่างๆ โดยค านึงถึงรายไดท่ี้ พึงรับและค่าใชจ่้ายท่ีพึงจ่าย เพ่ือใหแ้สดงผลการด าเนินงานของแต่ละงวดเวลา
นั้นอยา่งเหมาะสม ทั้งน้ีโดยไม่ค านึงถึงรายรับและรายจ่ายเป็นเงินสดวา่ไดเ้งินมาแลว้หรือจ่ายเงินไปแลว้หรือไม่
ตามเกณฑเ์งินสด 
 2. การด าเนินงานต่อเน่ือง (Going Concern ) 
 โดยทัว่ไปงบการเงินจดัท าข้ึนตามขอ้สมมติท่ีวา่ กิจการจะด าเนินงานอยา่งต่อเน่ืองและด ารงอยูต่่อไปใน
อนาคต ดงันั้นจึงสมมติวา่กิจการไม่มีเจตนาหรือมีความจ าเป็นท่ีจะเลิกกิจการหรือลดขนาดของการด าเนินงานอยา่ง
มีสาระส าคญั หากกิจการมีเจตนาหรือความจ าเป็นดงักล่าว งบการเงินตอ้งจดัท าข้ึนโดยใชเ้กณฑอ่ื์น และตอ้ง
เปิดเผยเกณฑท่ี์ใชน้ั้นในงบการเงินดว้ย การด าเนินงานไปอยา่งต่อเน่ือง ตอ้งด ารงอยูต่ลอดไปโดยแบ่งเป็นงวด ๆ 
ตามก าหนดงวดบญัชีของธุรกิจ เช่น 3 เดือน 6 เดือน หรือ 1 ปี  
 การจดัท าบญัชีในปัจจุบนั ผูจ้ดัท าบญัชีจะตอ้งศึกษาและเขา้ใจเก่ียวกบัแม่บทการบญัชีเป็นหวัใจส าคญั 
โดยเฉพาะหลกัเกณฑใ์นการจดัท ารายงานการเงินและการน าเสนองบการเงิน เพื่อใหผู้ใ้ชง้บการเงินไดใ้ชป้ระโยชน์
ในการตดัสินใจเชิงเศรษฐกิจ ในดา้นการบริหารจดัการอยา่งถูกตอ้ง และท่ีส าคญัขอ้มูลตอ้งเช่ือถือไดแ้ละเป็นธรรม
ต่อทุกฝ่าย ดงันั้น สภาวิชาชีพบญัชีในพระบรมราชูปถมัภโ์ดยความเห็นชอบของคณะกรรมการก ากบัดูแลประกอบ
วิชาชีพไดท้ าการปรับปรุงแม่บทการบญัชี โดยก าหนดข้ึนมาเพ่ือวางแนวคิดท่ีเป็นพ้ืนฐานในการจดัท าและน าเสนอ
งบการเงินแก่ผูใ้ชท่ี้เป็นบุคคลภายนอก และเพื่อสนองตามพระราชด าริของพระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วัภูมิพลอ
ดุลยเดช พระองคท์รงเห็นความส าคญัของการท าบญัชีและตอ้งการใหช้าวบา้นท าบญัชีเป็นขอ้สมมติฐานของการ
บญัชี ตามขอ้ก าหนดของสมาคมนกับญัชีและผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทยไดก้ าหนดไว ้เพื่อเป็นแนวคิด
พ้ืนฐานของการบญัชีเป็นหลกัเกณฑท่ี์ส าคญัในการจดัทางบการเงิน มีดงัน้ี  
 1. หลกัในการใชห้น่วยเงินตราในการบญัชี การบนัทึกบญัชีจ าเป็นตอ้งมีเงินตราเขา้มา เก่ียวขอ้ง เพราะเงิน
เป็นส่ือกลางในการแลกเปล่ียน ท าใหผู้อ่้านรายงานการเงินเขา้ใจไดง่้าย  
 2. หลกัความเป็นหน่วยของกิจการ ในทางการบญัชีใหถื้อวา่ กิจการเป็นบุคคลสมมุติ แยกต่างหากจาก
เจา้ของกิจการ จึงตอ้งท าบญัชีของกิจการแยกจากเจา้ของเพ่ือใหก้ารบญัชีนั้น แสดงฐานะการเงินและผลการ
ด าเนินงานเฉพาะกิจการเท่านั้น ไม่เก่ียวกบัเจา้ของกิจการ  
 3. หลกัการใชห้ลกัฐานอนัเท่ียงธรรม การบนัทึกรายการบญัชี และการจดัท ารายงานการเงิน จ าเป็นตอ้งใช้
หลกัฐานและขอ้เทจ็อนัเท่ียงธรรมท่ีบุคคลต่าง ๆ ยอมรับและเช่ือถือได ้หลกัฐานต่าง ๆ นั้นจะตอ้งปราศจากความลา
เอียง และพยายามหลีกเล่ียงความคิดเห็นส่วนบคุคล หรือมีอคติต่อบุคคลใดบุคคลหน่ึงโดยเฉพาะ  
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 4. หลกัรอบเวลา ผูใ้ชป้ระโยชน์ของขอ้มูลทางการบญัชี ยอ่มตอ้งการทราบผลการด าเนินงานของ
หน่วยงานนั้น ๆ ในระยะเวลาต่าง ๆ ดงันั้นจึงตอ้งมีการแบ่งการด าเนินงานออกเป็นรอบเวลา เรียกวา่ งวดบญัชี เพื่อ
ประโยชน์ในการเปรียบเทียบงบการเงิน  
 5. หลกัความด ารงอยูข่องกิจการ นกับญัชีมีขอ้สมมุติฐานเบ้ืองตน้วา่ กิจการท่ีจดัตั้งข้ึนแลว้ ไม่ตั้งใจท่ีจะ
เลิกด าเนินงาน แต่ตั้งวตัถุประสงคท่ี์จะด าเนินงานต่อไปเร่ือย ๆ โดยไม่มีการก าหนดระยะเวลาวา่จะเลิกกิจการ
เม่ือไร และมีช่วงเวลาเพ่ือการด าเนินงานนานพอท่ีจะปฏิบติัตามแผนงาน และขอ้ผกูพนัต่าง ๆ ท่ีไดก่้อข้ึนจนกวา่จะ
แลว้เสร็จ  
 6. หลกัราคาทุน ในการบนัทึกรายการสินทรัพย ์และหน้ีสิน ถือเกณฑร์าคาตน้ทุน ซ่ึงเกิดจากการซ้ือขายท่ี 
ค านวณไดอ้ยา่งมีหลกัเกณฑ ์โดยไม่ค านึงถึงราคาในอดีต หรืออนาคต ตลอดจนราคาตามความคิดเห็นของบุคคล
ใดๆ  
 7. หลกัการเกิดข้ึนของรายได ้ทางการบญัชีรายไดเ้กิดข้ึนเม่ือการส่งมอบสินคา้ หรือบริการใหแ้ก่ลูกคา้ 
ตามจ านวนเงินท่ีรับหรือคาดวา่จะไดรั้บ 
  8. หลกัการจบัคู่ค่าใชจ่้ายกบัรายได ้หลกัการจบัคู่ค่าใชจ่้ายกบัรายไดเ้ป็นแนวทางส าหรับการตดัสินวา่ 
รายการใดบา้งท่ีจะเป็นคา่ใชจ่้ายในงวดบญัชีนั้น ๆ โดยการบนัทึกรายไดต้ามหลกัการเกิดข้ึนของการไดก่้อน แลว้
จึงน าค่าใชจ่้ายไปจบัคู่กบัรายได ้เพ่ือหาผลการด าเนินงานของกิจการ   
 9. หลกัเงินคา้ง เป็นหลกัท่ีใชใ้นการค านวณหาผลก าไรขาดทุน โดยพิจารณารายได ้และค่าใชจ่้ายส าหรับ
งวดบญัชีนั้น ๆ รายไดแ้ละค่าใชจ่้ายท่ีตอ้งน ามาพิจารณาตามหลกัเงินคงคา้ง ไดแ้ก่ รายไดค้า้งรับ รายไดรั้บล่วงหนา้ 
ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ วสัดุส้ินเปลือง ค่าเส่ือมราคาสินทรัพย ์และการคิดค่าเพ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ  
 10. หลกัโดยประมาณ การหาผลการด าเนินงานของกิจการในงวดบญัชีหน่ึง ๆ ท าไดโ้ดยการน ารายไดแ้ละ
ค่าใชจ่้ายในงวดบญัชีนั้น ๆ มาค านวณ กิจการบางอยา่งอาจมีลกัษณะซบัซอ้น ไม่อาจหารายไดแ้ละค่าใชจ่้ายได้
อยา่งถูกตอ้ง แน่นอน จึงตอ้งอาศยัหลกัการประมาณและดุลยพินิจมาประกอบ เช่น การหาค่าเส่ือมราคาสินทรัพย ์
ท าไดโ้ดยการประมาณจากอายกุารใชง้าน 
  11. หลกัความสม ่าเสมอ งบการเงินท่ีจดัท าข้ึนในระยะเวลาท่ีต่างกนั โดยอาศยัมาตรฐานหรือวิธีบญัชี
เดียวกนั โดยยดึหลกัความสม ่าเสมอยอ่มมีประโยชน์ช่วยในการตดัสินใจไดดี้กวา่ งบบญัชีท่ีท าข้ึน โดยอาศยั
หลกัการบนัทึกบญัชีท่ีแตกต่างกนั 
  12. หลกัการเปิดเผยขอ้มูลอยา่งเพียงพอ การเปิดเผยขอ้มูลอยา่งเพียงพอ หมายความวา่ถา้ไม่เปิดเผยขอ้มูล
นั้นแลว้จะท าใหผู้ใ้ชง้บการเงินเกิดความเขา้ใจผดิในสาระส าคญัได ้การเปิดเผยขอ้มูลไม่มีกฎเกณฑท่ี์แน่นอนวา่
เปิดเผยขอ้มูลอยา่งเพียงพอ ควรมีลกัษณะอยา่งไร แต่หมายถึง การเปิดเผยรูปแบบการจดัท ารายการขอ้มูลในงบ
การเงินและหมายเหตุประกอบงบการเงิน  
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เกณฑใ์นการวดัค่า ตามแม่บทบญัชีมีดงัน้ี  
 ราคาทนุเดิม การบนัทึกสินทรัพยด์ว้ยจ านวนเงินหรือรายการเทียบเท่าเงินสดท่ีจ่ายไปหรือบนัทึกดว้ย 
มูลค่ายติุธรรมของส่ิงท่ีน าไปแลกสินทรัพยม์า ณ เวลาท่ีไดม้า ซ่ึงสินทรัพยน์ั้น บนัทึกหน้ีสินดว้ยจ านวนเงินท่ีไดรั้บ
จากการก่อภาระผกูพนั หรือบนัทึกดว้ยจ านวนเงินสดหรือรายการเทียบเท่าเงินสดท่ีคาดวา่จะตอ้งจ่ายเพ่ือช าระ
หน้ีสินท่ีเกิดจากการด าเนินงานตามปกติ ของกิจการ  
 ราคาทนุปัจจุบนั การแสดงสินทรัพยด์ว้ยจ านวนเงินสดหรือรายการเทียบเท่าเงินสด ท่ีตอ้งจ่ายในขณะนั้น 
เพ่ือใหไ้ดม้าซ่ึงสินทรัพยช์นิดเดียวกนัหรือสินทรัพยท่ี์เท่าเทียมกนั และการแสดงหน้ีสินดว้ยจ านวนเงินสดหรือ
รายการเทียบเท่าเงินสดท่ีตอ้งใชช้ าระภาระผกูพนัในขณะนั้น  
 มูลค่าท่ีจะไดรั้บ การแสดงสินทรัพยด์ว้ยจ านวนเงินสด หรือรายการเทียบเท่าเงินสด ท่ีอาจไดม้าในขณะนั้น 
หากกิจการขายสินทรัพยโ์ดยมิใช่การบงัคบัขาย และการแสดงหน้ีสินดว้ยมูลค่าท่ีตอ้งจ่ายคืนหรือดว้ยจ านวนเงินสด
หรือรายการเทียบเท่าเงินสดท่ีคาดวา่จะตอ้งจ่ายเพ่ือ ช าระหน้ีท่ีเกิดจากการด าเนินงานตามปกติของกิจการ  
 มูลค่าปัจจุบนั การแสดงสินทรัพยด์ว้ยมูลค่าปัจจุบนัของกระแสเงินสดรับสุทธิ ในอนาคต ซ่ึงคาดวา่จะ 
ไดรั้บในการด าเนินงานตามปกติของกิจการ และการแสดหน้ีสินดว้ยมูลค่าปัจจุบนัของกระแสเงินสดจ่ายสุทธิซ่ึง
คาดวา่จะตอ้งจ่ายในการช าระหน้ีสินภายใตก้ารด าเนินงานตามปกติของกิจการ 
 5. ขอ้แนะน าเก่ียวกบัการเรียนวิชาบญัชี  
 1. ควรอ่านหนงัสือในแต่ละบทอยา่งนอ้ย 2 คร้ัง เร่ืองใดท่ียงัไม่เขา้ใจใหถ้ามครูผูส้อนทนัที  
 2. ควรท าแบบฝึกทกัษะดว้ยตนเองอยา่งสม ่าเสมอ ถูกตอ้ง รวดเร็ว  
 3. การตวัเขียนหนงัสือและตวัเลขใหอ่้านง่าย ชดัเจนและสะอาด  
 4. การเขียนตวัเลขทางบญัชี ควรปฏิบติัดงัน้ี  
  4.1 ตวัเลขทุกจ านวนตั้งแต่ 3 หลกัข้ึนไปใหใ้ส่เคร่ืองหมาย , โดยนบัจาก จุดทศนิยมไปทางซา้ยมือ
ทุก 3 ตวั และการเขียนเลขใหเ้ขียนตรงหลกักนัเสมอ เช่น 
  4,675.50 
         35,500.25 
       312,800.75 
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  4.2 การเขียนตวัเลขในช่องจ านวนเงิน ใหเ้ขียนหลกัหน่วยของจ านวนบาท ใกลเ้ส้นแบ่งช่องบาท
และช่องสตางคเ์สมอ 
 

จ านวนเงิน 
บาท 

สต. 

                   5,400 
 

75 

       5,400 
 

25 

 
  4.3 การเขียนจ านวนสตางคท่ี์จะเขียนในช่องสตางค ์ถา้ไม่มีใหใ้ช ้- หรือ 00 แต่มกันิยมใช ้- 
มากกวา่ 
 

จ านวนเงิน 
บาท 

สต. 

                   5,400 75 
                   5,400 - 

350,000 - 
5,500 25 

  
 
 4.4 การเขียนตวัเลข ถา้มีการเขียนผิด การท าบญัชีไม่ควรลบ เพราะอาจแสดงถึงการทุจริตได ้ใหแ้กไ้ข โดย
ใชไ้มบ้รรทดัวางทบัเขียนเส้นขนานลงบนตวัเลขท่ีผิด และแกไ้ขตวัเลขท่ีถูกตอ้งไวเ้หนือตวัเลขท่ีผิด และใหล้ง
ลายมือช่ือของผูท้  าบญัชีนั้นก ากบัไวด้ว้ย เช่น 
 
   3,850.25 
   3,580.25   กมลวรรณ 
          45,300.50 
        139,700.75 
 
 

ถูกตอ้ง 

ผิด 
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 4.5 การเขียน วนั เดือน ปี ในรูปแบบของบญัชีใหเ้ขียน ปี เดือน วนั แต่เวลาอ่านใหอ่้าน วนั เดือน ปี การ
เขียน พ.ศ. ถา้อยูใ่นหนา้เดียวกนัใหเ้ขียน พ.ศ. เพียงคร้ังเดียว ในช่อง พ.ศ. ของ ทุกหนา้ การเขียนเดือน นิยมเขียน
อกัษรยอ่ของแต่ละเดือน ถา้อยูเ่ดือนเดียวกนัใหเ้ขียนเดือน เพียงคร้ังเดียวในแต่ละหนา้บญัชี และการเขียนวนัท่ี ให้
เรียงตามล าดบัเหตุการณ์ท่ีเกิดรายการคา้ข้ึนก่อนหลงั เช่น 

พ.ศ.25xx 
เดือน 

วนัท่ี 

ม.ค. 1 
 2 
 3 

➢ความรู้เบื้องต้นเกีย่วการบัญชี 
 1. การบญัชี หมายถึง การจดบนัทึกรายการคา้ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึน เก่ียวกบัการรับเงิน และการจ่ายเงิน หรือ
ส่ิงของท่ีมีมูลค่าเป็นตวัเงินไวใ้นสมุดบญัชีอยา่งสม ่าเสมอ โดยจดัแยกประเภท เป็นระเบียบ ถูกตอ้งตามหลกัการ 
และสามารถแสดงผลการด าเนินงาน พร้อมทั้งฐานะการเงินของกิจการในระยะเวลาใดระยะเวลาหน่ึงได ้เพื่อใหเ้ป็น
ประโยชน์ต่อการตดัสินใจเชิงเศรษฐกิจ  
 2. จุดประสงคข์องการบญัชี เพ่ือจดบนัทึกรายการต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึน เรียงตามล าดบัก่อนหลงั และสรุปผลการ
ด าเนินงานตามระยะท่ีก าหนด ใชเ้ป็นหลกัฐานในการอา้งอิง เป็นเคร่ืองมือในการควบคุมและตรวจสอบการวาง
แผนการด าเนินธุรกิจ  
 3. ประโยชน์ของขอ้มูลการบญัชี และผูใ้ชป้ระโยชน์จากบญัชี บญัชีมีประโยชน์ในการใชเ้ป็นหลกัฐาน
แสดงใหท้ราบวา่ ผลการด าเนินงานท่ีผา่นมาเป็นอยา่งไร และสามารถใชบ้ญัชีควบคุมการบริหาร เพ่ือป้องกนัความ
ผิดพลาดท่ีเกิดข้ึน ช่วยใหท้ราบฐานะการเงินของกิจการวา่มี สินทรัพย ์หน้ีสิน เงินเงินทุน ตลอดจนใชใ้นการ
ค านวณแสดงผลการด าเนินงานวา่มีก าไรหรือขาดทุนเท่าไร และเจา้ของกิจการ เจา้หน้ีการคา้และผูใ้หกู้ย้มื นกั
ลงทุน หน่วยงานรัฐบาล บุคคลภายในองคก์ร บุคคลและหน่วยงานเหล่าน้ีเป็นผูใ้ชข้อ้มูลทางการบญัชีไปใชใ้นการ
บริหารต่อไป  
 4. ขอ้สมมติตามแม่บทการบญัชี ไม่ถือเป็นมาตรฐานการบญัชี แต่เป็นกรอบหรือแนวคิดพ้ืนฐานในการ
จดัท าและน าเสนองบการเงิน ก าหนดและน ามาตรฐานการบญัชีมาปฏิบติั เพื่อเป็นแนวทางปฏิบติัส าหรับเร่ืองท่ียงั
ไม่มีมาตรฐานการบญัชีรับรอง เพ่ือใหผู้ใ้ชง้บการเงินมีความเขา้ใจและปฏิบติัในแนวทางเดียวกนั 
  5. ขอ้แนะน าเก่ียวกบัการเรียนวิชาบญัชี ท่ีผูศึ้กษาควรทราบ และปฏิบติั คือ อ่านหนงัสือเพ่ือศึกษา
ภาคทฤษฎีใหเ้ขา้ใจ ท าแบบฝึกหดัทบทวนอยา่งสม ่าเสมอ เขียนตวัอกัษรและตวัเลขใหอ่้านง่าย สะอาดเรียบร้อย 
ตวัเลขใหใ้ชต้วัเลขอารบิค และเขียนใหต้รงหลกั ใหใ้ส่เคร่ืองหมาย . แบ่งหลกัตวัเลข และเคร่ืองหมาย - แทน
จ านวนเงินท่ีไม่มีเศษสตางค ์เม่ือเขียนตวัเลขผิดจะไม่ใชย้างลบ จะใชว้ิธีขีดเส้นขนานลงบนตวัเลขท่ีผิด แลว้เขียน
ตวัเลขใหม่ท่ีถูกตอ้งเหนือตวัเลขท่ีผิดนั้นและเซ็นช่ือก ากบั 
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ศพัทบ์ญัชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
➢การบันทึกรายการค้า 
 สมการบญัชี (ACCOUNTING EQUATION) 
  สินทรัพย ์= หน้ีสิน + ส่วนของเจา้ของ 
 รายการคา้ (Business Transaction) 
 รายการคา้ หมายถึง การด าเนินงานในทางการคา้ท่ีท าใหเ้กิดการโอนเงินหรือส่ิงของมีค่าเป็นเงินระหวา่ง
กิจการคา้กบับุคคลภายนอก ซ่ึงอาจจะแตกต่างกนัออกไปตามลกัษณะของกิจการคา้ 
ตวัอยา่งรายการคา้ 
1. น าเงินสดหรือสินทรัพยม์าลงทุน 
2. ถอนเงินสดหรือสินคา้ไปใชส่้วนตวั 
3. ซ้ือสินทรัพยเ์ป็นเงินสด 
4. ซ้ือสินทรัพยเ์ป็นเงินเช่ือ 
➢การวิเคราะห์รายการค้า(BUSINESS TRANSACTION ANALYSIS) 
 ความหมายของการวิเคราะห์รายการคา้ 
 การวิเคราะห์รายการคา้ หมายถึงการพิจารณาวา่รายการคา้ท่ีเกิดข้ึน มีผลท าใหสิ้นทรัพย ์หน้ีสิน และส่วน
ของเจา้ของเปล่ียนแปลงไปในทางท่ีเพ่ิมข้ึน หรือลดลงเป็นจ านวนเท่าใด เม่ือวิเคราะหร์ายการคา้ไดแ้ลว้จึงน าไป
บนัทึกลงในสมุดบญัชี 
 หลกัในการบนัทึกบญัชี 
 การบนัทึกบญัชีหลงัจากการวิเคราะห์รายการคา้แบ่งออกเป็น 3 ประเภท ไดแ้ก่ 
 1 สินทรัพยเ์พ่ิม สินทรัพยล์ด 
 2 หน้ีสินเพ่ิม หน้ีสินลด 
 3 ส่วนของเจา้ของเพ่ิม ส่วนของเจา้ของลด 

1 Accounting การบญัชี 
2 Accrual Basis เกณฑค์งคา้ง 
3 Going Concern การด าเนินงานต่อเน่ือง 
4 Assumption ขอ้สมมติตามแม่บทการบญัชี 
5 Accounting Framework แม่บทการบญัชี 
6 Accounting นกับญัชี 
7 Bookkeeping การจดัท าบญัชี 
8 Bookkeeper ผูท้  าบญัชี 
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 หลกัในการบนัทึกบญัชีประเภทสินทรัพย ์
  - เม่ือสินทรัพยเ์พ่ิมข้ึนใหบ้นัทึกบญัชีสินทรัพย ์ดา้นเดบิต 
  - เม่ือสินทรัพยล์ดลงให้บนัทึกบญัชีสินทรัพย ์ดา้นเครดิต 
 หลกัในการบนัทึกบญัชีประเภทหน้ีสิน 
  - เม่ือหน้ีสินเพ่ิมข้ึนใหบ้นัทึกบญัชีหน้ีสิน ดา้นเครดิต 
  - เม่ือหน้ีสินลดลงใหบ้นัทึกบญัชีหน้ีสิน ดา้นเดบิต 
 หลกัในการบนัทึกบญัชีประเภทส่วนของเจา้ของกิจการ 
  - เม่ือส่วนของเจา้ของกิจการเพ่ิมข้ึน ใหบ้นัทึกบญัชีส่วนของเจา้ของ ดา้นเครดิต 
  - เม่ือส่วนของเจา้ของกิจการลดลง ใหบ้นัทึกบญัชีส่วนของเจา้ของ ดา้นเดบิต 
 การตั้งช่ือบญัชีตามประเภทของบญัชี มีดงัน้ี 
 1.บญัชีประเภทสินทรัพย ์ไดน้ าช่ือของสินทรัพยม์าตั้งช่ือบญัชี เช่น บญัชีเงินสด บญัชีลูกหน้ี บญัชีวสัดุ
ส านกังานฯลฯ 
 2.บญัชีประเภทหน้ีสิน ใหน้ าช่ือหน้ีสินมาตั้งเป็นช่ือบญัชีเช่น บญัชีเจา้หน้ี บญัชีเงินกู ้ฯลฯ 
 3.บญัชีประเภทส่วนของเจา้ของใหน้ าช่ือประเภทส่วนของเจา้ของมาตั้งเป็นช่ือบญัชี เช่นบญัชีทนุ บญัชี
ถอนใชส่้วนตวั ฯลฯ 
➢ผังบัญชี (CHART OF ACCOUNTS) 
 การก าหนดเลขท่ีบญัชีหรือ “ผงับญัชี” ซ่ึงจะก าหนดอยา่งมีระบบตามมาตรฐานโดยทัว่ไปแลว้ เลขท่ีบญัชี
จะถูกก าหนดตามหมวด 
 บญัชี ซ่ึงแบ่งออก 5 หมวด ดงัน้ี 
  หมวดท่ี 1 หมวดสินทรัพย ์รหสับญัชีคือ 1 
  หมวดท่ี 2 หมวดหน้ีสิน รหสับญัชีคือ 2 
  หมวดท่ี 3 หมวดส่วนของเจา้ของ รหสับญัชีคือ 3 
  หมวดท่ี 4 หมวดรายได ้รหสับญัชีคือ 4 
  หมวดท่ี 5 หมวดค่าใชจ่้าย รหสับญัชีคือ 5 
 เลขท่ีบญัชีจะมีจ านวนก่ีหลกันั้น ข้ึนอยูก่บักิจการแต่ละแห่งถา้เป็นกิจการขนาดเลก็ท่ีมีจ านวนบญัชีต่าง ๆ
ไม่มาก ก็อาจจะใชเ้ลขท่ี บญัชี จ านวน 2 หลกั แต่ถา้หากเป็นกิจการขนาดใหญ่และบญัชีต่าง ๆ เป็นจ านวนมากก็
อาจจะก าหนดเลขท่ีบญัชีใหมี้หลายหลกั อาจจะเป็น 3 หรือ 4 หลกัหรือมากกวา่นั้น 
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 หลกัการบญัชีคู่ (Double-entry book - keeping) เป็นหลกัการบญัชีท่ีสมบรูณ์แบบ และใชก้นัโดยทัว่ไปใน
ปัจจุบนั รวมถึงเป็นหลกัการบญัชีท่ีใชใ้นการศึกษาวิชาบญัชีต่าง ๆ 
 1. ดา้นเดบิต (Debit) จะใชต้วัยอ่วา่ Dr. คือดา้นซา้ยของสมการบญัชี ดงันั้นดา้นเดบิตจึงเป็นดา้นท่ีใช ้
บนัทึกรายการบญัชีท่ีท าใหด้า้นซา้ยของสมการบญัชีเพ่ิมข้ึนหรือรายการบญัชีท่ีท าใหด้า้นขวาของสมการบญัชี 
ลดลง คือการเพ่ิมข้ึนของสินทรัพย ์การลดลงของหน้ีสินและการลดลงของส่วนของเจา้ของ 
 2. ดา้นเครดิต (Credit) จะใชต้วัยอ่วา่ Cr. คือดา้นขวาของสมการบญัชี ดงันั้นดา้นเครดิตจึงเป็นดา้นท่ีใช ้
บนัทึกรายการบญัชีท่ีท าใหด้า้นขวาของสมการบญัชีเพ่ิมข้ึนหรือรายการบญัชีท่ีท าใหด้า้นซา้ยของสมการบญัชี 
ลดลง คือ การลดลงของสินทรัพย ์การเพ่ิมข้ึนของหน้ีสิน และการเพ่ิมข้ึนของส่วนของเจา้ของ 
➢วงจรบัญชี (ACCOUNTING CYCLE) 
 วงจรบญัชีคือขั้นตอนทั้งหมดในการท าบญัชี ซ่ึงประกอบไปดว้ย 
 1. การวิเคราะห์รายการคา้ (Transaction Analysis) ซ่ึงเป็นขั้นตอนแรกและเป็นขั้นตอนท่ีส าคญัมากของ
วงจรบญัชี คือการวิเคราะห์รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนในกิจการวา่รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนส่งผลใหสิ้นทรัพย ์หน้ีสิน และส่วน
ของเจา้ของของกิจการเปล่ียนแปลงอยา่งไร 
 2. การบนัทึกรายการลงในสมุดบญัชีขั้นตน้ (สมุดรายวนั)(Journalizing Original Entries) เม่ือเราวิเคราะห์
รายการคา้ไดแ้ลว้วา่รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนนั้นท าใหสิ้นทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของเปล่ียนแปลงอยา่งไรแลว้ 
หลงัจากนั้นจึงน าผลการวิเคราะห์รายการคา้มาบนัทึกลงในสมุดบญัชีขั้นตน้ (สมุดรายวนั) 
 3. การผา่นรายการจากสมุดบญัชีขั้นตน้ (สมุดรายวนั) ไปยงัสมุดบญัชีขั้นปลาย (สมุดบญัชีแยกประเภท) 
(Posting)เป็นการน ารายการคา้ท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดรายวนัไปจ าแนกแยกแยะบญัชีใหเ้ป็นหมวดหมู่ในสมุดบญัชีแยก
ประเภทบญัชีต่าง ๆ 
 4. การปรับปรุงบญัชีในวนัส้ินงวด (Adjusting Entries)เม่ือถึงวนัส้ินงวดบญัชีของกิจการ หากมีรายการคา้
ใดท่ีไดบ้นัทึกและผา่นรายการแลว้ยงัไม่ถูกตอ้ง เราจะตอ้งมาท าการปรับปรุงรายการ โดยบนัทึกรายการปรับปรุงลง
ในสมุดรายวนัเหมือนรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนใหม่แลว้ผา่นรายการปรับปรุงไปยงัสมุดบญัชีแยกประเภทเหมือนเดิม 
 5. การจดัท างบการเงิน (Preparing Financial Statement)หลงัจากปรับปรุงบญัชีใหถู้กตอ้งแลว้ ก็จะตอ้งน า
ยอดคงเหลือท่ีถูกตอ้งของบญัชีต่าง ๆ มาจดัท างบการเงิน ซ่ึงไดแ้ก่ งบก าไรขาดทุน งบก าไรสะสม และงบดุล 
 6. การปิดบญัชี (Closing Entries) หลงัจากท่ีปรับปรุงรายการ และจดัท างบการเงินเสร็จเรียบร้อยแลว้ ก็
จะตอ้งท าการปิดบญัชีต่าง ๆ ท่ีจะตอ้งปิดบญัชีในแต่งวดบญัชีในสมุดรายวนัและผา่นรายการไปยงัสมุดบญัชีแยก
ประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง ส าหรับบญัชีท่ีไม่ไดปิ้ด ก็จ าท าการยกยอดบญัชีนั้นไปในงวดบญัชีใหม่ต่อไป 
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➢ความหมายของสมุดบันทึกรายการข้ันต้น(Book of Original Entry) 
 สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ คือ สมุดบนัทึกเล่มแรกท่ีใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนตามก่อนหลงัแลว้ จึงผา่น
รายการจากสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ ไปยงัสมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 
ประเภทของสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ มี 2 ประเภท คือ 
 1.สมุดรายวนัทัว่ไป คือ สมุดท่ีใชบ้นัทึกรายการขั้นตน้ไดทุ้กเร่ืองในกรณีท่ีกิจการมีสมุดรายวนัทัว่ไปเพียง
เล่มเดียวหรือเป็นสมุดบนัทึกรายการท่ีไม่สามารถบนัทึกในสมุดรายวนัเฉพาะเล่มอ่ืนไดใ้นกรณีท่ีกิจการนั้นใชส้มุด
รายวนัขั้นตน้หลายเล่ม 
 2.สมุดรายวนัเฉพาะ คือ สมุดรายวนัขั้นตน้ท่ีใชบ้นัทึกรายการเฉพาะเร่ืองใดเร่ืองหน่ึงไดแ้ก่ 
  2.1 สมุดรายวนัซ้ือ 
  2.2 สมุดรายวนัส่งคืนและจ านวนท่ีไดล้ด 
  2.3 สมุดรายวนัขาย 
  2.4 สมุดรายวนัรับคืนและจ านวนท่ีลดให ้
  2.5 สมุดรายวนัรับเงิน 
  2.6 สมุดรายวนัจ่ายเงิน 
สมุดบัญชีแยกประเภท (LEDGER) แบ่งออกเป็น 2 ชนิด คือ 
 1. สมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป (General Ledger)เป็นสมุดท่ีรวบรวมหรือคุมยอดของบญัชีแยกประเภททุก
บญัชี ซ่ึงใชบ้นัทึก การเปล่ียนแปลงสินทรัพย ์หน้ีสินและส่วนของเจา้ของ (ทุน) ต่อจากการบนัทึกลงในสมุดรายวนั
ทัว่ไป ไดแ้ก่ บญัชีแยกประเภท สินทรัพย ์เช่น บญัชีเงินสดบญัชีเงินฝากธนาคาร บญัชีลูกหน้ี บญัชีสินคา้ บญัชีวสัดุ
ส านกังาน บญัชีอาคาร เป็นตน้ บญัชีแยก ประเภทหน้ีสินเช่น บญัชีเจา้หน้ีการคา้ บญัชีเงินกู ้บญัชีเจา้หน้ีอ่ืน ๆเป็น
ตน้ บญัชีแยกประเภทส่วนของเจา้ของ เช่น บญัชีทุนบญัชีรายได ้(Income) บญัชีค่าใชจ่้าย (expense) และบญัชีถอน
ใชส่้วนตวั 
 2. สมุดบญัชีแยกประเภทยอ่ย (Subsidiary Ledger) เป็นท่ีรวบรวมของบญัชีแยกประเภทยอ่ยของบญัชีคุม
ยอด (Controlling Accounts) ในสมุดแยกประเภททัว่ไป เช่น สมุดบญัชีแยกประเภทลูกหน้ีรายตวับญัชีเจา้หน้ีราย
ตวั ซ่ึงยอดรวมของบญัชีแยกประเภท รายตวัทั้งหมดจะเท่ากบัยอดรวมในสมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 
 การผา่นรายการ (Posting) หมายถึง การน ารายการคา้ท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดขั้นตน้ไปบนัทึกไวใ้นบญัชีแยก
ประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง ตามลกัษณะรายการคา้ท่ีบนัทึกไว ้ในสมุดขั้นตน้เม่ือผา่นรายการเสร็จแลว้ตอ้งอา้งอิงหนา้บญัชี
ของสมุดขั้นตน้และเลขท่ีบญัชีแยกประเภทท่ีเก่ียวขอ้งเพ่ือใหท้ราบวา่รายการ 
เดบิตหรือเครดิตท่ีบนัทึกไวใ้น บญัชีแยกประเภทเป็นการผา่นรายการมาจากสมุดขั้นตน้ประเภทใด หนา้บญัชีใด 
และรายการในสมุดขั้นตน้ท่ีบนัทึกไดผ้า่นรายการไปยงับญัชีแยกประเภทบญัชีใด และเลขท่ีบญัชีอะไร 
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 งบทดลอง (TRIAL BALANCE) 
 งบทดลอง (Trial Balance) คือ งบท่ีท าข้ึนเพ่ือพิสูจน์ความถูกตอ้งของการบนัทึกบญัชี แต่การบนัทึก
รายการคา้ในสมุดรายวนั ทัว่ไป การผา่นรายการ จากสมุดรายวนัทัว่ไป ไปบญัชีแยกประเภท และการหายอด
คงเหลือดว้ยดินสอ จากรายการคา้ทุกรายการ ผลรวมดา้นเดบิต ของทุกบญัชี ควรจะตอ้งเท่ากบัผลรวมดา้นเครดิต
ของทุกๆบญัชี หลงัจากจากผา่นรายการจากสมุดรายวนัทัว่ไป ไปยงับญัชีแยกประเภทแลว้ ขั้นต่อไปคือการหายอด
คงเหลือของบญัชีแยกประเภทโดยทัว่ไปนิยมหาดว้ยดินสอ (Pencil Footing) เพ่ือป้องกนัการผิดพลาดและหาก
ตอ้งการแกไ้ขก็จะท าไดโ้ดยสะดวก 
การหายอดคงเหลือ 
 1. หายอดรวมทางดา้นเดบิตและเครดิตของบญัชีทุกบญัชีในแยกประเภท 
 2. น ายอดรวมทั้งสองดา้นมาลบเพ่ือหายอดคงเหลือ 
 3. น าผลลพัธ์ท่ีไดไ้ปเขียนไวท้างดา้นท่ีเหลืออยูคื่อดา้นท่ีมากกวา่ 
รายการปรับปรุง ( ADJUSTING ENTRIES ) 
 ในการปรับปรุงบญัชีจะมีทั้งการปรับปรุงรายการท่ีบนัทึกไวร้ายการท่ีอาจเกิดจากการบนัทึกไวผ้ดิพลาด  
และการปรับปรุงจะรวมทั้งการบนัทึกรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนในรอบระยะเวลา 
ท่ีจดัท างบการเงินท่ียงัไม่ไดบ้นัทึกรายการคา้ไว ้ท าใหต้อ้งบนัทึกรายการรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายเพ่ือใหเ้ป็นไปตาม
เกณฑค์งคา้งรายการปรับปรุงเม่ือส้ินงวดจะมีรายการดงัต่อไปน้ี 
 1. รายไดค้า้งรับ 
 2. ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย 
 3. รายไดรั้บล่วงหนา้ 
 4. ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ 
 5. ค่าเส่ือมราคา 
 6. ค่าตดัจ าหน่าย 
 7. ค่าสูญส้ิน 
 8. วสัดุส้ินเปลืองใชไ้ป 
 9. หน้ีสงสัยจะสูญ 
 10. การแกไ้ขขอ้ผิดพลาด 
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รายไดค้า้งรับ 
 รายไดค้า้งรับ หมายถึง รายไดข้องกิจการท่ีเกิดข้ึนในงวดบญัชีน้ีแต่ยงัไม่ไดร้บเงินเม่ือวนัส้ินงวดและจะ
ไดรั้บเงินงวดบญัชีหนา้ เช่น ค่าเช่าคา้งรับ เป็นตน้ ซ่ึงรายไดค้า้งรับ ถือวา่เป็น 
 “สินทรัพยห์มุนเวียน” 
  วนัส้ินงวด เดบิต รายได.้....คา้งรับ   xx 
   เครดิต รายได.้........     xx 
ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ 
 ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ หมายถึง ค่าใชจ่้ายท่ีกิจการจ่ายเงินไปแลว้ แต่ ณ วนัส้ินงวดบญัชี กิจการยงัไม่ไดรั้บ
บริการหรือรับบริการยงัไม่ครบตามจ านวนเงินท่ีไดจ่้าย เช่น ค่าแรงงานจ่ายล่วงหนา้ คา่โฆษณาจ่ายล่วงหนา้ บญัชี
ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ถือวา่เป็น “สินทรัพยห์มนุเวียน” ซ่ึงการบนัทึกรายการแบ่งเป็น 2 กรณีดงัน้ี 
 1. กรณีบนัทึกเป็นค่าใชจ่้ายในวนัท่ีจ่ายเงิน 
 วนัส้ินงวด เดบิต ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้   xx 
   เครดิต ค่าใชจ่้าย    xx 
 2. กรณีบนัทึกเป็นสินทรัพยใ์นวนัท่ีจ่ายเงิน 
 วนัส้ินงวด เดบิต ค่าใชจ่้าย    xx 
   เครดิต ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้   xx 
รายไดรั้บล่วงหนา้ 
 รายไดรั้บล่วงหนา้ หมายถึง รายไดท่ี้กิจการไดรั้บจากลูกคา้ล่วงหนา้ โดยท่ียงัไม่ไดส่้งมอบสินคา้หรือ
ใหบ้ริการแก่ลูกคา้ ซ่ึงกิจการมีภาระตอ้งใหบ้ริการในอนาคต ดงันั้นจ านวนเงินท่ีไดรั้บจึงถือวา่เป็นรายไดข้อง
กิจการแต่จะถือเป็นหน้ีสินหมุนเวียน เม่ือกิจการไดใ้หบ้ริการเสร็จเรียบร้อยเป็นบางส่วนหรือทั้งหมดแลว้ จึงจะ
เปล่ียนจากหน้ีสินเป็นรายไดต้ามส่วนท่ีใหบ้ริการแก่ลูกคา้แลว้ บริการท่ีไดใ้หแ้ก่ลูกคา้ในงวดนั้นจะถือวา่รายได้
เกิดข้ึนในงวดนั้น ส่วนจ านวนเงินท่ีกิจการไดรั้บไวแ้ต่ยงัไม่ใหบ้ริการในงวดนั้นจึงมีสภาพเป็นหน้ีสินยกไปงวด
หนา้ เช่นค่าเช่ารับล่วงหนา้ เป็นตน้ วิธีการบนัทึกบญัชีรายไดรั้บล่วงหนา้ 
มี 2 วิธี คือ 
 วิธีท่ี 1 บนัทึกเป็นบญัชีหน้ีสิน 
 วิธีท่ี 2 บนัทึกเป็นบญัชีรายได ้
วิธีท่ี 1. บนัทึกเป็นบญัชีหน้ีสิน เม่ือมีรายการเกิดข้ึนจะบนัทึกในบญัชีรายไดรั้บล่วงหนา้ เม่ือส้ินงวดจึงจะโอนส่วน
ทีไดใ้หบ้ริการแลว้ไปเป็นบญัชีรายได ้ส่วนท่ีเหลือซ่ึงยงัไม่ไดใ้หบ้ริการก็ยงัคง 
เป็นหน้ีสินซ่ึงแสดงในบญัชีรายไดรั้บล่วงหนา้ รอไปปรับปรุงในงวดท่ีจะใชบ้ริการต่อไป 
  วนัส้ินงวด เดบิต รายได.้......รับล่วงหนา้  xx 
   เครดิต รายได.้........     xx 
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วิธีท่ี 2 เม่ือไดรั้บรายไดรั้บล่วงหนา้มาไดบ้นัทึกไวใ้นบญัชีประเภทรายได ้
  วนัส้ินงวด เดบิต รายได.้......    xx 
   เครดิต รายได.้..... รับล่วงหนา้    xx 
ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ 
 ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ หมายถึง ค่าใชจ่้ายท่ีกิจการจ่ายเงินไปแลว้ แต่ ณ วนัส้ินงวดบญัชี กิจการยงัไม่ไดรั้บ
บริการหรือรับบริการยงัไม่ครบตามจ านวนเงินท่ีไดจ่้าย เช่น ค่าแรงงานจ่ายล่วงหนา้ คา่โฆษณาจ่ายล่วงหนา้ บญัชี
ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ถือวา่เป็น “สินทรัพยห์มนุเวียน” ซ่ึงการบนัทึกรายการแบ่งเป็น 2 กรณีดงัน้ี 
 1. กรณีบนัทึกเป็นค่าใชจ่้ายในวนัท่ีจ่ายเงิน 
  วนัส้ินงวด เดบิต ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้   xx 
    เครดิต ค่าใชจ่้าย    xx 
 2. กรณีบนัทึกเป็นสินทรัพยใ์นวนัท่ีจ่ายเงิน 
  วนัส้ินงวด เดบิต ค่าใชจ่้าย    xx 
    เครดิต ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้   xx 
ค่าเส่ือมราคา 
 ค่าเส่ือมราคา (Depreciation) หมายถึง ส่วนหน่ึงของมูลค่าสินทรัพยถ์าวรท่ีกิจการตดัจ าหน่ายเป็นค่าใชจ่้าย
ประจ างวดบญัชีท่ีไดใ้ชป้ระโยชน์จากสินทรัพย ์จากการท่ีกิจการเป็นเจา้ของสินทรัพยถ์าวรหลานชนิดเพ่ือใชใ้น
การด าเนินงาน เช่นท่ีดิน อาคารและอุปกรณ์ เป็นตน้ การลงทุนในสินทรัพยถ์าวรเป็นการจ่ายค่าใชจ่้ายล่วงหนา้
ระยะยาว เพราะสินทรัพยถ์าวรจะใหป้ระโยชน์แก่กิจการหลายงวดบญัชี การใชป้ระโยชน์จากสินทรัพยถ์าวรในแต่
ละงวดบญัชีจึงควรปันส่วนตน้ทุนจองสินทรัพยท่ี์ถูกใชง้านไปเป็นค่าใชจ่้ายส าหรับงวดนั้น ทั้งน้ียกเวน้ท่ีดิน เพราะ
ท่ีดินใหป้ระโยชน์แก่กิจการไม่มีท่ีส้ินสุดและไม่อาจก าหนดอายกุารใชง้านของท่ีดินไดจึ้งไม่ตอ้งคิดค่าเส่ือมราคา
และน าค่าเส่ือมราคาน้ีไปเป็นค่าใชจ่้ายของกิจการ ราคาของสินทรัพยเ์หล่าน้ีจะค่อยๆ ลดลงไปเร่ือยจน 
เป็นศูนย ์แต่ในทางบญัชีใหค้งไวอ้ยา่งนอ้ย 1 บาท จนกวา่จะจ าหน่ายเลิกใชง้านหรือจ าหน่ายสินทรัพยน์ั้นออกไป 
 การคิดค่าเส่ือมราคามีหลายวิธี ถา้ใชว้ธีิใดก็ใหใ้ชว้ิธีนั้นตลอดไป หากตอ้งการเปล่ียนวิธีตอ้งไดรั้บอนุมติั
จากอธิบดีกรมสรรพากรเสียก่อน วิธีคิดค่าเส่ือมราคามีดงัน้ี 
 วิธีเส้นตรง (Straight Line Method) โดยคิดเท่ากนัทุกปีวิธีน้ีนิยมใชม้ากท่ีสุด 
 วิธีอตัราลดลง (Diminishing Balance) โดยคิดปีแรกมากท่ีสุด แลว้ลดลงเร่ือย ๆ 
 วิธีตีราคาใหม่ (Revaluation Process) โดยคิดไม่เท่ากนัเพราะอาศยัตีตามราคาตลาดทุกปี 
 วิธีคิดตามหน่วยผลิต (Unit Output Method) โดยคิดตามผลผลิตท่ีท าได ้
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การค านวณวิธีเส้นตรง 
 ค่าเส่ือมราคา=(ราคาสินทรัพย ์–ราคาซาก)xอตัราค่าเส่ือมราคา 
 ค่าเส่ือมราคา = ราคาสินทรัพย-์ราคาซาก / อายกุารใชง้าน 
  วนัส้ินงวด เดบิต ค่าเส่ือมราคา   XX 
   เครดิต ค่าเส่ือมราคาสะสม   XX 
วสัดุส้ินเปลือง 
 วสัดุส้ินเปลือง (Supplies) หมายถึง วสัดุหรือส่ิงของท่ีใชแ้ลว้หมดไป เช่น กระดาษ ดินสอ ปากกา กาว 
กระดาษคาร์บอนลวดเยบ็กระดาษ เทป กาว ตะปู น ้ามนัหล่อล่ืน ฯลฯ อาจเรียกช่ือ 
ต่างกนัไป เช่น วสัดุส านกังาน วสัดุโรงงาน เม่ือถึงวนัส้ินงวดบญัชีใหต้รวจนบัและตีราคา แลว้ท าการปรับปรุง
รายการ โดยในระหวา่งปีบญัชีโดยทัว่ไปจะบนัทึกวสัดุเหล่าน้ีเป็นสินทรัพย ์ณ วนั ส้ินงวดบญัชีใหบ้นัทึกเป็น
ค่าใชจ่้าย  
  วนัส้ินงวด เดบิต วสัดุส้ินเปลืองใชไ้ป  xx 
   เครดิต วสัดุส้ินเปลือง    xx 
หน้ีสูญ และหน้ีสงสัยจะสูญ 
 หน้ีสูญ (Bad Deb) หมายถึง ลูกหน้ีท่ีติดตามทวงถามจนถึงท่ีสุดแลว้ แต่ไม่ไดรั้บช าระหน้ีจากลูกหน้ีเหล่าน้ี 
และไดต้ดัจ าหน่ายออกจากบญัชี 
 หน้ีสงสัยจะสูญ (Doubtful Accounts) หมายถึง ลูกหน้ีท่ีคาดวา่จะเรียกเก็บไม่ได ้ถือเป็นค่าใชจ่้ายของรอบ
ระยะเวลาบญัชีนั้น แต่ไม่ถือเป็นค่าใชจ่้ายตามประมวลรัษฎากร 
 ค่าเผื่อหน้ีสูญหรือค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ (Allowance for Doubtful Accounts) หมายถึง จ านวนเงินท่ีกนัไว้
ส าหรับลูกหน้ีท่ีคาดวา่จะเรียกเก็บเงินไม่ได ้ถือเป็นบญัชีปรับมูลคา่ท่ีตั้งข้ึนเพ่ือแสดง 
เป็นรายการหกัจากบญัชีลูกหน้ีในงบดุล เพื่อใหย้อดคงเหลือเป็นมูลค่าสุทธิของลูกหน้ีท่ีคาดวา่จะเก็บเงินได ้การ
บนัทึกบญัชีเก่ียวกบัหน้ีสูญมี 2 วิธีดงัน้ี 
 1. วิธีตดัจ าหน่ายโดยตรง เป็นวิธีท่ีง่าย บนัทึกเม่ือเกิดหน้ีสูญจริง โดย 
   เดบิต หน้ีสูญ    xx 
    เครดิต ลูกหน้ี    xx 
 2. วิธีตั้งค่าเผื่อ โดยค านวณจากร้อยละของยอดขาย เพราะกรณีขายเช่ือนั้นโอกาสหน้ีสูญมกัคิดสัดส่วนจาก 
ยอดขาย หรือค านวณจากร้อยละของยอดลูกหน้ี เพราะลูกหน้ีเท่านั้นท่ีก่อใหเ้กิดหน้ีสูญ 
(วิธีน้ีถา้มียอดเดิม ใหน้ ามาหกัออกจากยอดท่ีค านวณได)้ หรืออาจจะค านวณจากลูกหน้ีแต่ละราย เพื่อใหไ้ดย้อดท่ี 
ใกลเ้คียงความจริงท่ีสุด เม่ือค านวณไดแ้ลว้ บนัทึกบญัชีโดย 
   เดบิต หน้ีสงสัยจะสูญ   xx 
    เครดิต ค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ  xx 
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การแกไ้ขขอ้ผิดพลาด 
 ขอ้ผิดพลาดในทางบญัชีอาจพบไดห้ลายทาง เช่น พบจากการตรวจสอบบญัชี พบโดยบงัเอิญ พบเม่ือท างบ
ทดลอง 
 ขอ้ผิดพลาดเหล่าน้ีไดแ้ก่ การเขียนสลบัตวัเลข เช่น 87เขียนเป็น 78 การเขียนตวัเลขเล่ือนหลกั เช่น 164.50 
เป็น 16.45หรือ ลืมบนัทึกรายการ บนัทึกรายการซ ้า บนัทึกผิดบญัชี จ านวนเงินผิดพลาด ผา่นรายการผิดบญัชี รวม
ยอดผิด ฯลฯ 
การแกไ้ขท าได ้2 กรณีคือ 
 1. กรณียงัไม่ไดปิ้ดบญัชี ใหแ้กไ้ขตามหลกัการบญัชีปกติไดท้ั้ง 5 หมวดบญัชี 
 2. กรณีปิดบญัชีแลว้ ในหมวด 1-3 ใหแ้กไ้ขตามหลกัการบญัชีปกติ ในหมวด 4-5 ใหแ้กไ้ขร่วมกบัหมวด 3 
เพราะก าไรขาดทุนไดถู้กโอนไปบญัชีทุนเรียบร้อยแลว้) 
➢บัญชีส าหรับธุรกจิซ้ือขาย 
 ธุรกิจซ้ือขายสินคา้ธุรกิจซ้ือขายสินคา้ มีรายไดจ้ากธุรกรรมซ้ือสินคา้แลว้มาขายสินคา้ใหก้บัลูกคา้  
จะอยูใ่นรูปขายปลีก และขายส่ง 
การซ้ือสินคา้ 
 ในธุรกิจของกิจการท่ีขายสินคา้มีกิจกรรม 2 ดา้น คือดา้นซ้ือและดา้นขาย ในธุรกิจขนาดเลก็บุคคลคนเดียว
จะเป็นผูท้  าการจดัซ้ือทั้งหมด แต่ถา้เป็นกิจการขนาดใหญ่ผูท่ี้มีหนา้ท่ีในการจดัซ้ือสินคา้คือฝ่ายจดัซ้ือขั้นตอน
โดยสังเขปของการจดัซ้ือสินคา้ มีดงัน้ี 
 1. ผูจ้ดัการของฝ่ายท่ีตอ้งการสินคา้จดัท าใบขอซ้ือ ส่งไปใหฝ่้ายจดัซ้ือ 
 2. ฝ่ายจดัซ้ือเลือกผูข้ายและจดัท าใบส่ังซ้ือ ส่งไปใหผู้ข้าย 
 3. เม่ือผูข้ายไดรั้บใบส่ังซ้ือ ก็จะจดัส่งสินคา้พร้อมกบัใบก ากบัสินคา้มาใหแ้ก่ผูซ้ื้อ 
 4. เม่ือสินคา้ส่งมาถึงมือผูซ้ื้อ ก็ตอ้งมีการตรวจสอบทั้งปริมาณ คุณภาพ และคูณลกัษณะวา่ถูกตอ้งหรือไม่ 
และจดัท าใบรับสินคา้ เพื่อแสดงรายละเอียดของสินคา้ท่ีรับ 
ส่วนลดการคา้ 
 ส่วนลดการคา้ หมายถึง จ านวนเงินหรืออตัราร้อยละท่ีผูข้ายยอมลดใหผู้ซ้ื้อจากราคาท่ีตั้งไว ้
 ส่วนลดการคา้เป็นรายการท่ีไม่ตอ้งบนัทึกบญัชีทั้งในสมุดบญัชีของผูซ้ื้อและผูข้าย ซ่ึงผูซ้ื้อจะบนัทึกสินคา้
ท่ีซ้ือในราคาท่ีจ่ายเงินจริง 
 
 
 

ห้าม!! คดัลอก เผยแพร่ ดัดแปลง ส่งต่อ และจ าหน่ายเอกสารฉบับนีโ้ดยเด็ดขาด  
หากตรวจพบจะด าเนินคดีตามกฎหมาย (สงวนลขิสิทธ์ิ สถาบัน The Best Center) 
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การส่งคืนสินคา้ 
 สินคา้ท่ีส่งมาช ารุดเสียหาย ผูซ้ื้อก็จะส่งสินคา้เหล่านั้นคืนไป ซ่ึงในบางคร้ังผูข้ายก็อาจจะส่งสินคา้ใหม่มา 
เปล่ียน แต่ถา้ผูข้ายไม่ส่งสินคา้มาเปล่ียนก็จะตอ้งลดยอดในบญัชีกรณีซ้ือขายเป็นเงินเช่ือ หรือคืนเป็นเงินสดในกรณี 
ซ้ือขายเป็นเงินสด 
ส่วนสดเงินสด 
 ปกติการขายสินคา้เป็นเงินเช่ือผูข้ายก็มกัจะก าหนดระยะเวลาการใหสิ้นเช่ือ ซ่ึงอาจจะเป็น 30 วนั 60 วนั 
หรือ 90 วนั และผูข้ายก็อาจจะก าหนดเง่ือนไขอีกวา่ ถา้ลูกหน้ีช าระหน้ีภายในก าหนดท่ีใหไ้วก็้จะใหส่้วนลดแก่
ลูกหน้ี ส่วนลดน้ีเรียกวา่ส่วนลดเงินสด 
ค่าขนส่ง 
 ค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนจากการขนถ่ายสินคา้ท่ีซ้ือขายกนั ในกรณีซ้ือขายสินคา้ ผูซ้ื้อและผูข้ายจะตอ้งตกลงกนั
ในเง่ือนไขการซ้ือขายเก่ียวกบัการส่งมอบและกรรมสิทธ์ิใหสิ้นคา้ ซ่ึงในการก าหนดเง่ือนไขต่างกนั ก็จะท าใหร้าคา
สินคา้ท่ีตกลงซ้ือขายกนัมีราคาแตกต่างกนัดว้ยข้ึนอยูก่บัเง่ือนไขในการส่งมอบ 
เง่ือนไขในการขาย มีดงัน้ี 
 1. FOB Shipping Point หมายถึง กรณีท่ีผูข้ายจะรับผิดชอบในการส่งสินคา้ไปถึงท่าเรือของผูข้าย และผูซ้ื้อ
ตอ้งรับผิดชอบค่าขนส่งสินคา้และกรรมสิทธ์ิในสินคา้ตั้งแต่ท่าเรือของผูข้ายจนถึงสถานท่ีท่ีผูซ้ื้อก าหนดใหไ้ปส่ง 
 2. FOB Destination หมายถึง กรณีท่ีผูข้ายจะรับผิดชอบค่าขนส่งและกรรมสิทธ์ิในสินคา้จะไม่โอนไปยงัผู ้
ซ้ือจนกวา่จะถึงสถานท่ีท่ีผูซ้ื้อก าหนดใหไ้ปส่ง 
รายไดจ้ากการขาย 
 รายไดห้ลกัของธุรกิจซ้ือขายสินคา้ คือ รายไดจ้ากการขายสินคา้ จะเกิดข้ึนก็ต่อเม่ือผูข้ายไดส่้งมอบสินคา้
ใหผู้ซ้ื้อแลว้โดยไม่ค านึงวา่จะไดรั้บเงินสดแลว้หรือไม่ 
การรับคืนสินคา้ 
 เม่ือผูข้ายส่งสินคา้ไปใหผู้ซ้ื้อแลว้ในการตรวจรับสินคา้ทางผูซ้ื้ออาจพบสินคา้ท่ีส่งไปช ารุดเสียหายอาจผิด
ขนาด หรือคุณภาพไม่ตรงกบัท่ีส่งให ้ในบางคร้ังผูข้ายก็ตอ้งเปล่ียนสินคา้ หรืออาจจะไม่ตอ้งเปล่ียนแต่ใหส่้วนลด
แก่ผูซ้ื้อ แต่ถา้ลูกคา้ซ้ือเป็นเงินสดตอ้งคืนเงินใหลู้กคา้ 
 การรับคืนสินคา้จะมีผลท าใหย้อดขายและยอดลูกหน้ีลดลง การบนัทึกบญัชีจะใชใ้บลดหน้ีเป็นหลกัฐานใน
การบนัทึกบญัชี 
➢วิธีการบันทึกบัญชีสินค้าคงเหลือ 
 วิธีการบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือของธุรกิจซ้ือขายสินคา้ อาจท าได ้2 วิธี คือ 
 1. การบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบต่อเน่ือง (Perpetual Inventory Method) 
 2. การบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบส้ินงวด (Periodic Inventory Method) 
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การบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบต่อเน่ือง 
 จะบนัทึกการรับจ่ายสินคา้อยา่งต่อเน่ือง เพ่ือแสดงใหเ้ห็นความเคล่ือนไหวของสินคา้อยูต่ลอดเวลา วิธีน้ี 
กิจการจะไดข้อ้มูลท่ีรวดเร็วทนัต่อเหตุการณ์เพ่ือใชใ้นการวางแผนและควบคุมเก่ียวกบัสินคา้คงเหลือ เหมาะกบั 
ธุรกิจท่ีจ าหน่ายสินคา้ท่ีมีราคาต่อหน่วยสูง และมีปริมาณนอ้ย 
 บญัชีท่ีส าคญัเก่ียวกบัการบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบต่อเน่ืองไดแ้ก่บญัชีสินคา้คงเหลือ และบญัชี 
ตน้ทุนสินคา้ขาย 
การบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบส้ินงวด 
 เป็นวิธีการบนัทึกบญัชีท่ีไม่บนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือและบญัชีตน้ทุนสินคา้ขายในขณะท่ีมีการซ้ือขาย
สินคา้จนกวา่จะถึงวนัส้ินงวดบญัชี ตามวิธีน้ีบญัชีสินคา้คงเหลือจะไม่มีการเปล่ียนแปลงในระหวา่งงวด และบญัชี
ตน้ทุนสินคา้ขายก็จะไม่มีการบนัทึกตอนท่ีขายสินคา้ทุกคร้ัง และในวนัส้ินงวดกิจการจ าเป็นท่ีจะตอ้งมีการตรวจ
นบัสินคา้ ในวนัส้ินงวดเพ่ือบนัทึกในบญัชีสินคา้คงเหลือ และใชใ้นการค านวณตน้ทุนสินคา้ท่ีขายไป 
 บญัชีท่ีตอ้งบนัทึกแทนบญัชีสินคา้คงเหลือและบญัชีตน้ทุนสินคา้ขาย คือ บญัชีซ้ือ บญัชีค่าขนส่งเขา้ บญัชี
ส่งคืนและส่วนลดบญัชีส่วนลดรับ 
➢การบันทึกบัญชีเกีย่วกบัการซ้ือขายสินค้า 
การบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบต่อเน่ือง 
1. ซ้ือสินคา้ 
  เดบิต  สินคา้คงเหลือ   xx 
     ภาษีซ้ือ   xx 
        เครดิต เงินสด / เจา้หน้ี   xx 
2. จ่ายค่าขนส่งเขา้ 
  เดบิต    สินคา้คงเหลือ   xx 
   ภาษีซ้ือ    xx 
         เครดิต เงินสด    xx 
3.ส่งคืนสินคา้ 
  เดบิต    เงินสด / เจา้หน้ี  xx 
   เครดิต สินคา้คงเหลือ   xx 
    ภาษีซ้ือ    xx 
4. ส่วนลดรับ 
  เดบิต    เจา้หน้ี    xx 
   เครดิต สินคา้คงเหลือ   xx 
   เงินสด / ธนาคาร   xx 
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5. ขายสินคา้ 
  เดบิต    เงินสด / ลูกหน้ี  xx 
   เครดิต ขาย    xx 
    ภาษีขาย   xx 
  เดบิต   ตน้ทุนขาย   xx 
   เครดิต สินคา้คงเหลือ   xx 
6. จ่ายค่าขนส่งออก 
  เดบิต    ค่าขนส่งออก   xx 
   เครดิต เงินสด    xx 
7. รับคืนสินคา้ 
  เดบิต   รับคืน    xx 
   ภาษีขาย  xx 
         เครดิต เงินสด / ลูกหน้ี   xx 
  เดบิต   สินคา้คงเหลือ   xx 
        เครดิต ตน้ทุนขาย    xx 
8. ส่วนลดจ่าย 
  เดบิต   เงินสด / ธนาคาร  xx 
   ส่วนลดจ่าย   xx 
                เครดิต ลูกหน้ี    xx 
 การบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบต่อเน่ืองทุกคร้ังท่ีมีการขายสินคา้จะบนัทึกตน้ทุนขายดว้ยและเม่ือมีการ
รับคืนจะลดยอดตน้ทนุขาย ส่วนในวนัส้ินงวดบญัชีตน้ทุนขายจะถูกปิดเขา้บญัชีก าไรขาดทุน 
การบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบส้ินงวด 
1. ซ้ือสินคา้ 
  เดบิต ซ้ือ    xx 
   ภาษีซ้ือ    xx 
       เครดิต เงินสด / เจา้หน้ี  xx 
2. จ่ายค่าขนส่งเขา้ 
  เดบิต ค่าขนส่งเขา้   xx 
    ภาษีซ้ือ   xx 
        เครดิต เงินสด    xx 
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3. ส่งคืนสินคา้ 
  เดบิต เงินสด / เจา้หน้ี   xx 
              เครดิต ส่งคืน    xx 
            ภาษีซ้ือ    xx 
4. ส่วนลดรับ 
  เดบิต เจา้หน้ี    xx 
   เครดิต ส่วนลดรับ   xx 
   
        เงินสด / ธนาคาร      xx 
5. ขายสินคา้ 
  เดบิต เงินสด / ลูกหน้ี   xx 
            เครดิต ขาย    xx 
    ภาษีขาย  xx 
6. จ่ายค่าขนส่งออก 
  เดบิต ค่าขนส่งออก   xx 
   เครดิต เงินสด    xx 
7. รับคืนสินคา้ 
  เดบิต รับคืน    xx 
                    ภาษีขาย    xx 
                      เครดิต เงินสด / ลูกหน้ี   xx 
8. ส่วนลดจ่าย 
  เดบิต เงินสด / ธนาคาร   xx 
            ส่วนลดจ่าย   xx 
              เครดิต ลูกหน้ี    xx 
การค านวณตน้ทุนสินคา้ท่ีขายในการบนัทึกบญัชีสินคา้คงเหลือแบบส้ินงวด 
ตน้ทุนขาย = สินคา้คงเหลือตน้งวด + ซ้ือสุทธิ - สินคา้คงเหลือปลายงวด 
ซ้ือสุทธิ = ซ้ือ + ค่าขนส่งเขา้ - ส่งคืน – ส่วนลดรับ 
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➢การตีราคาสินค้าคงเหลือ 
 ไม่วา่จะบนัทึกสินคา้ดว้นวิธีใดก็ตาม จ านวนเงินของสินคา้คงเหลือปลายงวดจะตอ้งตีราคาใหถู้กตอ้งและ
เหมาะสมการตีราคาสินคา้คงเหลือตามมาตรฐานการบญัชีใหใ้ชร้าคาทนุหรือมูลค่าสุทธิท่ีจะไดรั้บแลว้แต่อยา่งใด
จะต ่ากวา่(Lower of cost or Net realizable Value) 
 มูลค่าสุทธิท่ีจะไดรั้บ (Net realizable Value) หมายถึงราคาท่ีคาดวา่จะขายได ้หกั ตน้ทุนส่วนเพ่ิมท่ีจะผลิต
ใหเ้สร็จและค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ีจ าเป็นตอ้งจ่ายเพ่ือขายสินคา้นั้นได ้
 การค านวณราคาทุนของสินคา้คงเหลือ ท าได ้4 วธีิคือ 
  1. วิธีราคาเจาะจง 
  2. วิธีเขา้ก่อน - ออกก่อน 
  3. วิธีถวัเฉล่ียถ่วงน ้าหนกั 
  4. วิธีถวัเฉล่ียแบบเคล่ือนท่ี  
 ความรู้เกีย่วกบับัญชี/การเงิน  
 “การบัญชี  เป็นศิลปะของการจดบนัทึกรายการหรือเหตุการณ์ท่ีเก่ียวกบัการเงินไวใ้นรูปของเงินตรา  
จดัหมวดหมู่รายการเหล่านั้น สรุปผลพร้อมทั้งตีความหมายของผลอนันั้น” 
 จากความหมาย การจดบนัทึกรายการหรือเหตุการณ์ต่างๆ ทางเศรษฐกิจซ่ึงเป็นผลท าใหเ้กิด 
การเปล่ียนแปลงในสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของกิจการ รวมถึง รายการท่ีเก่ียวขอ้งกบับุคคลภายนอก  
เช่น การซ้ือวตัถุดิบ การขายสินคา้ การใหบ้ริการ เป็นตน้ ซ่ึงในธุรกิจปัจจุบนัมีเป็นจ านวนมาก นกับญัชีจะตอ้งน า
รายการหรือเหตุการณ์ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเงินท่ีเกิดข้ึนแลว้และมีหลกัฐานถูกตอ้งเช่ือถือได ้รวมถึงตอ้งมีหน่วย
เงินตราก าหนดไวเ้พ่ือน ามาจดบนัทึกรายการทางบญัชีได ้ซ่ึงรายการดงักล่าว เรียกวา่ รายการคา้ (Business 
transaction) รายการคา้แต่ละรายการท่ีน ามาลงบญัชีคือ เอกสารประกอบการลงบญัชี หมายถึง เอกสารใด ๆ ท่ีใช้
เป็นหลกัฐานในการลงรายการในบญัชี แลว้น ามาจดัหมวดหมู่ตามลกัษณะและประเภทของรายการนั้นดว้ย จากนั้น 
ใหน้ ารายการคา้ท่ีไดมี้การจดัหมวดหมู่แลว้มาท าการสรุปผลในรูปของรายงานงบการเงิน (Financial statement)ตาม
ระยะเวลาท่ีไดก้ าหนด ระยะเวลาดงักล่าวปกติจะตอ้งจดัท าปีละ 1 คร้ัง การสรุปผลในรูปของงบการเงินดงักล่าว 
ไดแ้ก่ งบก าไรขาดทุน (Income statement หรือ Profit and loss statement) เป็นงบท่ีแสดงถึงผลการด าเนินงานของ
กิจการในระยะเวลาตามงวดบญัชี และ งบดุล (Balance sheet) เป็นงบท่ีแสดงถึงฐานะการเงินของกิจการในวนัส้ิน
งวดบญัชี หรือ ณ วนัใดวนัหน่ึง จากนั้นน างบการเงินท่ีไดจ้ดัท ามาตีความหมายและสรุปผลของงบการเงินเหล่านั้น 
และรายงานต่อฝ่ายบริหารเพ่ือน าไปใชใ้นการตดัสินใจและวางแผนการด าเนินงานของธุรกิจในอนาคตต่อไป 
 
 
 
 



คู่มือสอบนกัวิชาการเงินและบญัชี กรมธนารกัษ ์ (สถาบนั The Best Center) 26 

----------------------------------------------------------- 

  ลกัษณะอนัเป็นมูลฐานทางการบัญชีการเงิน 
  (Basic Features of Financial Accounting) 
 ในการจดบนัทึกขอ้มูลทางการบญัชีเพ่ือใชใ้นการจดัท าและน าเสนองบการเงินไดแ้ก่ งบก าไรขาดทุน และ
งบดุล ตอ้งอาศยัหลกัการบญัชีซ่ึงเป็นท่ีรับรองทัว่ไป เพ่ือใหข้อ้มูลท่ีจดัท าถูกตอ้งและเช่ือถือไดแ้ละเป็นมาตรฐาน
เดียวกนั เพราะขอ้มูลดงักล่าวเป็นประโยชน์ต่อบุคคลหลายฝ่าย 
 ลกัษณะอนัเป็นมูลฐานทางการบัญชีการเงิน มีดังต่อไปนี ้
 1. สมมติฐานของการบัญชี (Basic as Assumptions) หมายถึง ขอ้สมมติพ้ืนฐานต่าง ๆ ท่ีจ าเป็นในการ
ก าหนดหลกัการบญัชี 
 2. หลกัการบัญชี (Accounting Principles) หมายถึง หลกัการทัว่ไปซ่ึงใชเ้ป็นแนวทางปฏิบติั และเป็น
หลกัการบญัชีท่ีรับรองทัว่ไป ในหมู่วิชาชีพบญัชี 
  สมมติฐานของการบัญชี (Basic as Assumptions)  ได้ก าหนดไว้บางประการดังนี้  
 1. ความเป็นหน่วยงานทางบัญชี (Accounting Entity) หมายถึง ธุรกิจเป็นหน่วยงานท่ีด าเนินกิจกรรม
ในทางเศรษฐกิจเป็นอิสระแยกต่างหากจากผูเ้ป็นเจา้ของและผูมี้ส่วนไดเ้สียในธุรกิจนั้น  
 2. ความด ารงอยู่ของกิจการ (Going-concern) กิจการจะด าเนินต่อไปโดยไม่มีก าหนดเวลาเลิก ภายใตข้อ้
สมมติน้ี สินทรัพยข์องกิจการจะบนัทึกในราคาทุนเร่ิมแรกท่ีไดสิ้นทรัพยน์ั้นมา (Historical Cost)  
 3. การใช้เงินตราเป็นเคร่ืองวัด (Measurement in Terms of Money) การจดบนัทึกรายการทางบญัชี 
จ าเป็นตอ้งแสงมูลค่าเป็นเงินเพ่ือการวดัผล การแสดงฐานะ การวิเคราะห์เพ่ือตดัสินใจ ในรูปของตวัเงิน เพ่ือเป็น 
ประโยชน์ต่อผูใ้ช ้ซ่ึงขอ้จ ากดัของการใชเ้งินตราเป็นเคร่ืองวดัมูลคา่ของรายการคา้ คือ ตวัเงินตรามีการเปล่ียนแปลง
ตลอดเวลา ดงันั้นตอ้งสมมติวา่ค่าของเงินตรานั้นคงท่ี 
 4. งวดบัญชี (Periodicity หรือ Time Period) โดยปกติการวดัผลการด าเนินงานของธุรกิจ ผูบ้ริหารหรือ
เจา้ของธุรกิจยอ่มตอ้งการทราบขอ้มูลเป็นระยะเพ่ือการตดัสินใจและวางแผนการด าเนินงานของธุรกิจ ดงันั้น การ
ท างบการเงินเพ่ือแสดงผลการด าเนินงานและฐานะการเงินตอ้งก าหนดเป็นช่วงระยะเวลาท่ีอาจแตกต่างกนัไป เช่น 
ทุกเดือน ทุก 3 เดือน ทุก 6 เดือน หรือ ทุกปี ซ่ึงการก าหนดงวดบญัชีข้ึนอยูก่บัความสะดวกในการจดัท ารวมถึง
ประโยชน์ท่ีไดรั้บกบัรายจ่ายท่ีไดสู้ญเสียไป แต่อยา่งนอ้ยในทางปฏิบติั มกัใชร้อบระยะเวลา 1 ปี เป็นเกณฑ ์ทั้งน้ี
เพ่ือใหท้ราบก าไรเพ่ือเสียภาษีทุกปี 
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  หลกัการบัญชี (Accounting Principles) 
 หลกัการบญัชีเป็นแนวทางปฏิบติัในการจดบนัทึก การวดัผลการด าเนินงาน และการจดัท างบการเงิน 
เพ่ือใหก้ารบญัชีของธุรกิจต่าง ๆ อยูใ่นมาตรฐานหรือหลกัเกณฑท่ี์ถูกตอ้ง อนัเป็นท่ียอมรับในวชิาชีพการบญัชี  
 1. บุคคลทั่วไป เช่น พนักงานบริษทั ลูกคา้ของบริษทั เป็นต้น พนักงานย่อมต้องการทราบถึง
เจ้าของ หรือผู้ถือหุ้น เจา้ของกิจการหรือผูถื้อหุน้จะสนใจถึงฐานะทางการเงินของกิจการท่ีความมัน่คงของกิจการท่ี
ตนสังกดัอยู ่ซ่ึงจะสะทอ้นให้เห็นถึงความมัน่คงในหนา้ท่ีการงานตลอดจนรายไดท่ี้จะไดรั้บ ส่วนลูกคา้ของบริษทั
ย่อมตอ้งการท าธุรกิจกบับริษทัคู่คา้ท่ีมีความมัน่คงเจริญกา้วหน้า เป็นการเพ่ิมความมัน่ใจให้แก่บริษทัท่ีซ้ือสินคา้
ของตนวา่ ผูข้ายสามารถรับประกนัสินคา้ท่ีขายไดต้ลอดอายขุองบริษทั 
 2. บุคคลภายในองค์การ ไดแ้ก่ ผูบ้ริหารระดบัสูง ผูจ้ดัการฝ่ายต่าง ๆ เช่น ฝ่ายผลิต ฝ่ายขาย ฝ่ายจดัการ 
ฯลฯ ซ่ึงจะน าขอ้มูลทางการบญัชีไปใชใ้นการบริหารไดห้ลายกรณี คือ  
 (1) เพ่ือการตดัสินใจทางการเงิน ในการพิจารณาจดัหาแหล่งเงินทุนเขา้มาสนับสนุนการด าเนินงานของ
กิจการใหค้ล่องตวัยิง่ข้ึน ซ่ึงจ าเป็นอยา่งยิง่ท่ีจะตอ้งพิจารณาความสามารถของกิจการในการบริหารสินทรัพยใ์ห้เกิด
ประโยชน์อย่างสูงสุดเพ่ือให้คุม้กบัเงินลงทุนในกิจการ โดยอาศยัขอ้มูลทางบญัชีเป็นพ้ืนฐานในการวิเคราะห์เพ่ือ
ตดัสินใจ 
 (2) เพื่อประโยชน์ในการจดัสรรทรัพยากรขององคก์ร การจดัสรรเงินทุนท่ีไดรั้บจากเจา้หน้ีและผูถื้อหุน้
ในการลงทุนซ้ือสินทรัพยผ์ูบ้ริหารจะตอ้งพิจารณาเงินดงักล่าวใหเ้กิดประโยชน์สูงสุด 
 (3) เพ่ือประโยชน์ในการตดัสินใจผลิตสินคา้ ผูบ้ริหารจะน าขอ้มูลการขาย ตน้ทุนขายและก าไรขั้นตน้
ของแต่ละผลิตภณัฑไ์ปวิเคราะห์วา่สินคา้ชนิดใดควรผลิตต่อ หรือสามารถลดตน้ทุนการผลิตไดห้รือไม่ เพ่ือให้การ
ด าเนินงานมีประสิทธิภาพ 
 (4) เพื่อประโยชน์ในการตดัสินใจดา้นการตลาด ขอ้มูลทางการบญัชีสามารถน าไปใชใ้นการวิเคราะห์เพื่อ
ตั้งราคาขายของสินคา้และส่งผลกระทบถึงนโยบายการส่งเสริมการขาย ซ่ึงจะกระทบต่อตวัเลขทางการบญัชีว่า
คุม้ค่าหรือไม่กบัการโฆษณาสินคา้แต่ละประเภท เป็นตน้ 
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 แม่บทบัญชี 
 งบการเงินท่ีกิจการต่าง ๆ ไดจ้ดัท าข้ึน มีวตัถุประสงคเ์พ่ือไปใชป้ระโยชน์ในการตดัสินใจเชิงเศรษฐกิจของ 
ผูใ้ช ้ดงันั้น การจดัท างบการเงินจ าเป็นตอ้งมีหลกัเกณฑแ์ละขอ้สมมติทางการบญัชีในการจดัท า เพื่อใหง้บการเงิน 
แสดงขอ้มูลท่ีถูกตอ้งยติุธรรมต่อผูใ้ชเ้ป็นไปตามมาตรฐานเดียวกนั 
 แม่บทบญัชี (Accounting Framework) เป็นเกณฑใ์นการจดัท าและน าเสนองบการเงิน ในเร่ืองเก่ียวกบั
วตัถุประสงค ์กลุ่มผูใ้ชง้บการเงิน ลกัษณะเชิงคุณภาพของงบการเงิน องคป์ระกอบของงบการเงิน และค านิยามของ
องคป์ระกอบนั้น รวมถึงเกณฑใ์นการรับรู้รายการในงบดุล งบก าไรขาดทุน การวดัมูลค่ารายการ และแนวคิด
เก่ียวกบัทุนและการรักษาระดบัทุนท่ีใชว้ดัผลก าไรในงบการเงิน โดยมีสมาคมนกับญัชีและผูส้อบบญัชีรับอนุญาต
แห่งประเทศไทยเป็นผูอ้อกใช ้เม่ือวนัท่ี 25 กุมภาพนัธ์ 2542 ส าหรับแม่บทบญัชีท่ีออกน้ีมีวตัถุประสงคใ์ชเ้ป็น
เกณฑใ์นการปรับปรุงมาตรฐานการบญัชีท่ีใชอ้ยูใ่นปัจจุบนัและพฒันามาตรฐานการบญัชีท่ีจะใชใ้นอนาคตให้
สอดคลอ้งกบัมาตรฐานการบญัชีระหวา่งประเทศ (International Accounting Standard หรือ IAS) 
  รายงานการเงินหรืองบการเงิน ของธุรกจิประกอบด้วย 
 1. งบดุล (Balance Sheet)  เป็นงบการเงินท่ีจดัท าข้ึนเพ่ือแสดงฐานะการเงิน 
 2. งบก าไรขาดทุน (Income statement หรือ Profit and Loss Statement) 
 3. งบแสดงการเปล่ียนแปลงส่วนของเจา้ของ  
 4. งบกระแสเงินสด (Cash flow Statement) 
 5. หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
  ธุรกิจบางประเภท อาจไม่ตอ้งแสดงงบการเงินทั้งหมดก็ได ้แต่งบดุลและงบก าไรขาดทุน เป็นงบการเงินท่ี
ทุกกิจการตอ้งจดัท า ซ่ึงกิจการเจา้ของคนเดียวส่วนใหญ่มกัจะท าเพียงงบดุลและงบก าไรขาดทนุ ส่วนกิจการในรูป
อ่ืน เช่น หา้งหุน้ส่วน บริษทั สหกรณ์ ฯลฯ อาจจดัท างบการเงินครบทั้งหมดก็ได ้อยา่งไรก็ตาม งบกระแสเงินสด
เป็นงบการเงินท่ีไดรั้บการยกเวน้บงัคบัใหบ้ริษทัมหาชนจ ากดัเท่านั้นเป็นผูจ้ดัท า 
  ส่วนประกอบของงบการเงิน 
         งบดุลหรืองบแสดงฐานะการเงิน(Balance Sheet หรือ Statement of Financial Position) เป็นงบท่ีแสดงขอ้มูล
เก่ียวกบัฐานะการเงินของกิจการ ณ วนัใดวนัหน่ึง รายการในงบดุลจึงเป็นรายการท่ีเก่ียวขอ้งโดยตรงกบัการวดั
ฐานะการเงินของกิจการซ่ึงไดแ้ก่ สินทรัพย ์(Asset) หน้ีสิน (Liability) และส่วนของเจา้ของ (Owner’s Equity) 
 สินทรัพย์ หมายถึง  ทรัพยากรท่ีมีอยู่ในความควบคุมของกิจการ ทรัพยากรดงักล่าวเป็นผลของเหตุการณ์
ในอดีต ซ่ึงกิจการคาดวา่จะไดรั้บประโยชน์เชิงเศรษฐกิจจากทรัพยากรนั้นในอนาคต 
 ประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในอนาคตของสินทรัพย ์ หมายถึง ศกัยภาพของสินทรัพยใ์นการก่อให้เกิดกระแส
เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสดแก่กิจการทั้งหมดทั้งทางตรงและทางออ้ม โดยปกติกิจการจะไดรั้บประโยชน์เชิง
เศรษฐกิจในอนาคตจากสินทรัพยใ์นลกัษณะต่างๆ เช่น น าสินทรัพยม์าใชใ้นการผลิตสินคา้หรือการให้บริการ น า
สินทรัพยไ์ปแลกกบัสินทรัพยอ่ื์น น าสินทรัพยไ์ปช าระหน้ี น าสินทรัพยไ์ปแบ่งปันส่วนทุนใหก้บัเจา้ของ   
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 โดยปกติการจดัเรียงสินทรัพยม์กัเร่ิมจากส่ิงท่ีมีสภาพคล่องสูง ไดแ้ก่ เงินสด ตัว๋เงินรับ ลูกหน้ีการคา้ สินคา้
คงเหลือ วสัดุส้ินเปลือง ไปหาส่ิงท่ีมีสภาพคล่องต ่า ไดแ้ก่ ท่ีดิน อาคาร อุปกรณ์และเคร่ืองใชส้ านกังาน และส้ินสุด
ดว้ยสินทรัพยอ่ื์นหรือสินทรัพยท่ี์ไม่มีตวัตน เช่น ค่าใชจ่้ายในการจดัตั้งกิจการ สิทธิบตัร ค่านิยม ลิขสิทธ์ิ เป็นตน้ 
โดยทัว่ไปสินทรัพยข์องกิจการจะถูกบนัทึกดว้ยราคาทุน ซ่ึงเป็นราคาท่ีเกิดจากการแลกเปล่ียนและเป็นราคาท่ีมี 
หลกัฐานท่ีแน่นอน สามารถค านวณไดอ้ยา่งถูกตอ้งโดยไม่ข้ึนอยูก่บัความคิดเห็นส่วนบุคคล 
 หนี้สิน หมายถึง ภาระผูกพนัในปัจจุบนัของกิจการ ภาระผูกพนัดงักล่าวเป็นผลของเหตุการณ์ในอดีต ซ่ึง
การช าระภาระผกูพนันั้นคาดวา่จะส่งผลใหกิ้จการสูญเสียทรัพยากรท่ีมีประโยชน์เชิงเศรษฐกิจ 
 ภาระผูกพนัในปัจจุบัน  หมายถึง หนา้ท่ีหรือความรับผดิชอบท่ีตอ้งปฏิบติัตามขอ้ตกลง ภาระผกูพนัอาจเกิด
จากการด าเนินงานตามปกติของกิจการตามประเพณีการคา้ ภาระผูกพนัอาจมีผลบงัคบัตามกฎหมายเน่ืองจากเป็น
สัญญาผูกมดัหรือเป็นขอ้บงัคบัตามกฎหมาย ภาระผูกพนัในปัจจุบนัอาจหมดไป โดยการจ่ายเงินสด การโอน
สินทรัพยอ่ื์น การใหบ้ริการ การเปล่ียนภาระผกูพนัเดิมเป็นภาระผกูพนัใหม่ 
 ภาระผกูพนัท่ีบุคคลภายนอกคือเจา้หน้ีมีต่อกิจการอนัเกิดจากการซ้ือขาย การกูย้มื หรือกรณีอ่ืน ๆ ท่ีตอ้ง
ช าระคืนในภายหนา้ไดแ้ก่ เจา้หน้ีการคา้ ตัว๋เงินจ่าย ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย ฯลฯ โดยปกติหน้ีสินจะปรากฏในงบดุล
เรียงล าดบัตามระยะเวลาท่ีครบก าหนดช าระหน้ี 
 ส่วนของเจ้าของ  หมายถึง ส่วนไดเ้สียคงเหลือในสินทรัพยข์องกิจการหลงัจากหกัหน้ีสินทั้งส้ินออกแลว้ 
หรือความหมายคือ ส่วนของเจา้ของกิจการท่ีมีสิทธิหรือส่วนไดส่้วนเสียเหนือสินทรัพยข์องกิจการหลงัจากหกัสิทธิ
เรียกร้องของเจา้หน้ี หรือหน้ีสิน หรือเรียกไดว้า่เป็นส่วนเกิน 
ของสินทรัพยก์บัหน้ีสิน  
 งบก าไรขาดทุน (Income Statement) เป็นรายงานท่ีแสดงขอ้มูลเก่ียวกบัผลการด าเนินงานของกิจการ
ในช่วงระยะเวลาหน่ึง งบก าไรขาดทุนจะรายงานส่วนท่ีเก่ียวขอ้งโดยตรงกบัการวดัผลการด าเนินงาน ซ่ึงไดแ้ก่ 
รายได ้(Revenue) และ ค่าใชจ่้าย (Expense) 
 รายได้ หมายถึง การเพ่ิมข้ึนของประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในรอบระยะเวลาบญัชีในรูปกระแสเขา้หรือการ
เพ่ิมค่าของสินทรัพยห์รือการลดลงของหน้ีสินอนัส่งผลใหส่้วนของเจา้ของเพ่ิมข้ึน ทั้งน้ีไม่รวมถึงเงินทุนท่ีไดรั้บ
จากผูมี้ส่วนร่วมในส่วนของเจา้ของ 
 ค่าใช้จ่าย หมายถึง  การลดลงของประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในรอบระยะเวลาบญัชีในรูปกระแสออกหรือการ
ลดค่าของสินทรัพยอ์นัส่งผลใหส่้วนของเจา้ของลดลง ทั้งน้ีไม่รวมถึงการแบ่งปันส่วนทุนใหก้บัผูมี้ส่วนร่วมใน
ส่วนของเจา้ของ 
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  งบดุล Balance Sheet 
 รายการท่ีแสดงในงบดุลประกอบดว้ย สินทรัพย ์หน้ีสินและส่วนของเจา้ของ 
 สินทรัพย ์แบ่งออกเป็น 2 ประเภทใหญ่ ๆ คือ 
 1. สินทรัพยห์มุนเวียน (Current Assets) 
 2. สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน (Non-Current Assets) 
หรือแบ่งสินทรัพย์ เป็น 4 ประเภทย่อย ๆ คือ 
 1. สินทรัพยห์มุนเวียน (Current Assets) 
 2. เงินลงทุนระยะยาว (Long-term Investment) 
 3. ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ (Property, Plant and Equipment or Fixed Asset) 
 4. สินทรัพยอ่ื์น ๆ (Other Asset) 
สินทรัพย์หมนุเวียน 
 หมายถึง เงินสด และสินทรัพยท่ี์อาจขายหรือสามารถแปลงสภาพเป็นเงินสด หรือใชใ้หห้มดไปภายใน
ระยะเวลา 12 เดือนนบัจากวนัท่ีในงบดุล หรือกิจการคาดวา่จะไดรั้บประโยชน์จากสินทรัพยน์ั้นภายในรอบ
ระยะเวลาการด าเนินงานตามปกติ (Operating Cycle) แลว้แต่ระยะเวลาใดจะยาวกวา่กนั รายการท่ีเป็นสินทรัพย์
หมุนเวียนจะเรียงล าดบัในงบดุลตามสภาพคล่อง กล่าวคือ  รายการใดมีสภาพใกลเ้คียงกบัเงินสด หรือ สามารถ
เปล่ียนสภาพเป็นเงินสดไดเ้ร็วจะแสดงไวก่้อน 
 ระยะเวลาการด าเนินงานปกติ หมายถึง ขั้นตอนการด าเนินงานของกิจการ เร่ิมจากการซ้ือส่ิงของ น าไป
ผลิต ขาย จนกระทัง่เก็บเงินจากลูกคา้มาเป็นเงินสด 
โดยทั่วไปสินทรัพย์หมนุเวียนประกอบด้วย 
➢  เงินสด (Cash on hand and at banks) 
 หมายถึง  เงินสดในมือและเงินฝากธนาคารทุกประเภท แต่ไม่รวมเงินฝากประเภทท่ีตอ้งจ่ายคืนเม่ือส้ิน
ระยะเวลาท่ีก าหนด เช่น ธนบตัรและเหรียญกษาปณ์ท่ีมีอยู ่ธนาณติั ตัว๋แลกเงินไปรษณียเ์งินลงทุนชัว่คราว (Short-
term Investment หรือ Current Investments) 
 หมายถึง  หลกัทรัพยใ์นความตอ้งการของตลาด เป็นหลกัทรัพยท่ี์ซ้ือมาเพ่ือหาดอกผลจากเงินลงทุนนั้น 
และฝ่ายจดัการจะขายเม่ือตอ้งการใชเ้งินสด 
ลูกหนีก้ารค้า (Accounts Receivable) 
 หมายถึง  จ านวนเงินท่ีลูกคา้คา้งช าระค่าสินคา้หรือค่าบริการท่ีกิจการไดข้ายไปตามปกติหรือใหบ้ริการไป
ตามปกติธุระของกิจการ  
 การแสดงลูกหน้ีการคา้ใหแ้สดงมูลค่าสุทธิหลงัจากหกัค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ 

ห้าม!! คดัลอก เผยแพร่ ดัดแปลง ส่งต่อ และจ าหน่ายเอกสารฉบับนีโ้ดยเด็ดขาด  
หากตรวจพบจะด าเนินคดีตามกฎหมาย (สงวนลขิสิทธ์ิ สถาบัน The Best Center) 


