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ค ำน ำ 
 
ในโลกการท างานปจัจุบนั การใชภ้าษาองักฤษไดด้เีพยีงอยา่งเดยีวอาจยงัไมเ่พยีงพอ เพราะความทา้
ทายทีแ่ทจ้รงิอยูท่ีก่าร สือ่สาร (Communication) ใหช้ดัเจนและมัน่ใจ โดยเฉพาะในบรบิททีต่อ้ง
ใชภ้าษาองักฤษเพือ่การท างาน ไมว่า่จะเป็นการประชมุ การน าเสนอ หรอืการสรา้งความสมัพนัธก์บั
เพือ่นรว่มงานและคูค่า้จากนานาชาต ิ

 
หนงัสอืเล่มน้ีถูกออกแบบมาส าหรบัผูท้ีม่พีืน้ฐานภาษาองักฤษดอียูแ่ลว้ และตอ้งการยกระดบัสูข่ ัน้ 

Advanced ในการสือ่สารเพือ่การท างาน โดยมุง่เน้นไปทีท่กัษะ Speaking และการใชภ้าษาจรงิ
ในสถานการณ์ท างาน มากกวา่การเรยีนรูไ้วยากรณ์หรอืค าศพัทท์ัว่ไป 

 
คุณจะไดฝึ้กฝนวธิกีารพดู การโตต้อบ และการใชภ้าษาทีเ่หมาะสมกบัสถานการณ์ทีห่ลากหลาย ตัง้แต่
การแนะน าตวั การสรา้งบทสนทนาทีล่ื่นไหล การน าเสนออยา่งมอือาชพี ไปจนถงึการจดัการกบัการ
สนทนาทีย่ากล าบากทีใ่ชไ้ดจ้รงิในชวีติการท างาน 

 
เป้าหมายของหนงัสอืเล่มน้ีคอืการชว่ยใหคุ้ณกา้วจาก “พดูภาษาองักฤษได”้ ไปสูก่ารเป็น “นกัสือ่สาร
มอือาชพี” ทีม่ ัน่ใจในทุกการท างาน 

 
                                                                            ชชัวาล อศิรางกรู ณ อยุธยา 
                                                                                        ผูจ้ดัท า 
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สวสัดคีรบั ยนิดตีอ้นรบัเขา้สูบ่ทเรยีนแรกนะครบั หนงัสอืเล่มน้ีถูกออกแบบมาเพือ่ช่วยใหคุ้ณกา้วขา้ม
การใชภ้าษาองักฤษระดบัพืน้ฐานในทีท่ างาน ไปสูก่ารสือ่สารทีม่ ัน่ใจและชดัเจน ไมว่า่คุณจะท างานใน
องคก์รระดบันานาชาต ิประชุมกบัลกูคา้ต่างประเทศ หรอืสือ่สารกบัทมีงานต่างวฒันธรรม ซึง่ในเล่มน้ี 

เราจะไดพ้บกบัตวัอยา่งบทสนทนา กลยทุธก์ารใชภ้าษา และแบบฝึกหดัทีเ่น้นการน าไปใชจ้รงิ เพือ่ให้
คุณ ไม่เพียงแต่ “พดูได้” แต่ยงั “ส่ือสำรได้อย่ำงน่ำเช่ือถือ” อกีดว้ยนะครบั โดยการสือ่สารทาง
ธุรกจิทีม่ปีระสทิธภิาพ เริม่ตน้จากสิง่ทีเ่รยีบงา่ยทีส่ดุแต่ส าคญัทีส่ดุ นัน่คอื “การแนะน าตวั 
(Introductions)” เพราะ First Impression (ความประทบัใจแรก) ไมเ่พยีงสง่ผลต่อ
ภาพลกัษณ์สว่นตวั แต่ยงัสง่ผลต่อโอกาสทางธุรกจิในระยะยาวดว้ย 
 
ในบทเรยีนน้ี คุณจะไดเ้รยีนรูว้ธิกีารแนะน าตวัเองและผูอ้ื่นในบรบิททางธุรกจิอยา่งมัน่ใจ ใชค้ าพดูที่
เหมาะสม และสรา้งภาพลกัษณ์ทีเ่ป็นมอือาชพีตัง้แต่ประโยคแรก ดงันัน้ การสือ่สารทางธุรกจิไมไ่ดม้แีค่
การพดูใหเ้ขา้ใจ แต่ยงัตอ้งใชค้ าศพัทท์ีถู่กตอ้งและเหมาะสม ซึง่ค าต่อไปน้ีเป็นค าศพัทแ์ละความหมายที่
เราจะใชใ้นบทเรยีนน้ี ใหเ้ราจ าค าศพัทแ์ละความหมายเหล่าน้ีใหไ้ดท้ัง้ 10 ค า เพือ่ทีจ่ะน าไปใชใ้น
บทเรยีนน้ีกนัก่อนเลยครบั 

 
1. Responsibility 
Meaning (EN): A job or duty that someone needs to do. 
ค ำอธิบำย (TH): Responsibility หมายถงึ “ความรบัผดิชอบ” หรอืหน้าทีท่ีเ่ราจ าเป็นตอ้งท าให้
ส าเรจ็ เชน่ ความรบัผดิชอบในต าแหน่งงาน หรอืหน้าทีท่ีไ่ดร้บัมอบหมายจากหวัหน้า การแสดงความ
รบัผดิชอบอยา่งมอือาชพีคอืหน่ึงในคุณสมบตัทิีท่ าใหค้นอื่นเชื่อถอืและไวว้างใจเรา 
 
2. Coordinator 
Meaning (EN): A person who organizes or manages a group or task. 
ค ำอธิบำย (TH): Coordinator คอื “ผูป้ระสานงาน” หรอื “คนทีค่อยจดัการใหทุ้กอยา่งราบรืน่” 

ในทีท่ างานอาจเป็นคนทีค่อยเชื่อมโยงทมีต่าง ๆ เขา้ดว้ยกนั เพือ่ใหโ้ครงการเดนิหน้าไดต้ามแผน 

 
3. Strength 
Meaning (EN): Something you are good at, or the power to do 
something. 
ค ำอธิบำย (TH): Strength หมายถงึ “จุดแขง็” ทีเ่ราม ีเชน่ ความสามารถในการเจรจา ความ
อดทน หรอืการแกป้ญัหา 
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4. Strategy 
Meaning (EN): A plan to reach a goal or solve a problem. 
ค ำอธิบำย (TH): Strategy คอื “กลยทุธ”์ หรอืแผนการทีถู่กออกแบบมาเพือ่ใหบ้รรลุเป้าหมาย 

เชน่ กลยทุธก์ารตลาด หรอืกลยทุธใ์นการเจรจาธุรกจิ  
 
5. Satisfaction 
Meaning (EN): A happy feeling when something is good or complete. 
ค ำอธิบำย (TH): Satisfaction คอื “ความพอใจ” หรอืความสุขเมือ่สิง่ทีเ่ราท าส าเรจ็ตามที่
คาดหวงั เชน่ ความพอใจของลกูคา้ (Customer Satisfaction)  

 
6. Currently 
Meaning (EN): Happening now or at this time. 
ค ำอธิบำย (TH): Currently แปลวา่ “ในปจัจุบนั” หรอื “ตอนน้ี” เชน่ “I am currently 

working on a new project.” = ตอนน้ีฉนัก าลงัท างานในโครงการใหมอ่ยู ่
 
7. Innovation 
Meaning (EN): A new idea or way of doing something. 
ค ำอธิบำย (TH): Innovation คอื “นวตักรรม” หรอืแนวคดิใหม ่ๆ วธิกีารใหม ่ๆ ทีท่ าใหธุ้รกจิ
พฒันาไปขา้งหน้า เชน่ การสรา้งผลติภณัฑใ์หม ่หรอืการปรบักระบวนการท างานใหท้นัสมยัขึน้ 

 
8. Specialist 
Meaning (EN): A person who knows a lot about one subject or job. 
ค ำอธิบำย (TH): Specialist คอื “ผูเ้ชีย่วชาญ” ในสาขาเฉพาะทาง เชน่ Marketing 

Specialist (ผูเ้ชีย่วชาญดา้นการตลาด) หรอื IT Specialist (ผูเ้ชีย่วชาญดา้นไอท)ี  

 
9. Solution 
Meaning (EN): An answer to a problem. 
ค ำอธิบำย (TH): Solution หมายถงึ “ทางออก” หรอื “ค าตอบของปญัหา” เชน่ หากลกูคา้พบ
ปญัหา เราควรหาทางแกไ้ขหรอื Solution ทีท่ าใหเ้ขาพอใจ 
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10. Retention 
Meaning (EN): Keeping something for a long time. 
ค ำอธิบำย (TH): Retention คอื “การรกัษาไว”้ หรอื “การคงอยู”่ ในเชงิธุรกจิมกัใชก้บัการ
รกัษาลกูคา้ (Customer Retention) หรอืการรกัษาพนกังานทีม่คีวามสามารถใหอ้ยูก่บัองคก์ร
ต่อไป 

 
โดยค าศพัทท์ัง้ 10 ค าน้ีคอืรากฐานทีคุ่ณจะไดใ้ชต้ลอดคอรส์ มาดภูาพสรปุกนัเลยครบั 

 
 
ให้เราจ าค าศพัท์และความหมายให้ได้ จากนัน้ ให้เราโยงเส้นค าศพัท์และความหมายกนัได้เลยครับ 
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จากนัน้ เรามาดเูฉลยกนัเลยครับ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Chapter 1.2: Introduction Template 
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Self-introduction Template 
การแนะน าตวัเองอยา่งมอือาชพีเป็นกา้วแรกทีส่ าคญัในการสรา้งความประทบัใจ ไมว่า่จะเป็นการประชุม
ครัง้แรก การพบลกูคา้ หรอืการเขา้รว่มงานต่างๆ เรามาดโูครงสร้ำงง่ำย ๆ ทีส่ามารถน าไปใชไ้ดท้นัที
กนันะครบั 
 
Template 
1. Hello, my name is [Your name]. 
2. I’m a [Your position] at [Your company’s name]. 
3. I’m responsible for [Your responsibility]. 
4. It’s a pleasure to meet you. 
 
ค าแปลภาษาไทย 

1. สวสัดคีรบั/คะ่ ฉนัชื่อ [ชื่อของคุณ] 

2. ฉนัท างานเป็น [ต าแหน่งงาน] ที ่[ชื่อบรษิทั] 

3. ฉนัรบัผดิชอบดา้น [หน้าที/่ความรบัผดิชอบหลกั] 

4. ยนิดทีีไ่ดรู้จ้กัครบั/คะ่ 
 
ตวัอย่ำง 

“Hello, my name is Aom. I’m a Project Coordinator at GlobalTech. 
I’m responsible for managing client communications and project 
timelines. It’s a pleasure to meet you.” 
 
ค าแปลภาษาไทย 

สวสัดคีะ่ ฉนัชื่อออ้ม ฉนัท างานเป็นผูป้ระสานงานโครงการทีบ่รษิทั GlobalTech ฉนัรบัผดิชอบใน
ดา้นบรหิารการสือ่สารกบัลกูคา้และไทมไ์ลมข์องโครงการ ยนิดทีีไ่ดรู้จ้กัคะ่ 
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ถดัมา ลองมาใสข้่อมลูของเราลงใน Exercise ด้านลา่งได้เลยครับ 

 
 
Introducing Your Team 
ถดัมา เราจะมารูจ้กักบัการแนะน าเพือ่นรว่มทมี (Introducing your team) ทีเ่ป็นอกีหน่ึง
ทกัษะส าคญัในทีท่ างาน เพราะบ่อยครัง้เราตอ้งท างานเป็นทมี และการแนะน าเพือ่นรว่มงานใหล้กูคา้
หรอืคูค่า้รูจ้กั ชว่ยสรา้งความน่าเชื่อถอืและแสดงถงึการท างานรว่มกนัอยา่งมอือาชพี 

 
Template 
1. This is [Your colleague’s name], our [Position]. 
2. He/She takes care of [His/Her responsibility]. 
3. We’ve been working on this project together. 
 
ค าแปลภาษาไทย 

1. น่ีคอื [ชื่อเพือ่นรว่มงานของคุณ] ซึง่เป็น [ต าแหน่งงาน] ของเรา 
2. เขา/เธอ รบัผดิชอบดา้น [หน้าทีข่องเขา/เธอ] 

3. เราก าลงัท างานในโปรเจกตน้ี์รว่มกนัอยู่ 
 
ตวัอย่ำง 

“This is Sarah, our Marketing Manager. She takes care of campaign 
planning and brand strategy. We’ve been working on this project 
together.” 
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ค าแปลภาษาไทย 

“น่ีคอื ซำรำห ์ผูจ้ดัการฝา่ยการตลาดของเรา เธอรบัผดิชอบการวางแผนแคมเปญและกลยทุธข์องแบ
รนด ์เราไดท้ างานในโปรเจกตน้ี์รว่มกนัครบั/คะ่” 

 
ลองมาใสข้่อมลูของเราลงใน Exercise ด้านลา่งได้เลยครับ 

 
 
Presenting Your Company 
การน าเสนอบรษิทั (Presenting your company) เป็นทกัษะส าคญัในโลกธุรกจิ เพราะเป็น
โอกาสแรก ๆ ทีจ่ะสรา้งความประทบัใจและท าใหคู้ค่า้/ลกูคา้เขา้ใจจุดแขง็ขององคก์รเราไดท้นัท ี

 
Template  
We are [Position/Responsibility] in [Place/Area/Region]. 
Our core strengths include [Your first core strength], [Your second 
core strength], and [Your third core strength]. 
 
ค าแปลภาษาไทย 

พวกเราเป็น [ต าแหน่ง/บทบาทของบรษิทั] ใน [สถานที/่พืน้ที/่ภูมภิาค] 

จุดแขง็หลกัของเราคอื [จุดแขง็ขอ้ที ่1], [จุดแขง็ขอ้ที ่2], และ [จุดแขง็ขอ้ที ่3] 
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ตวัอย่ำง 

“We are a leading provider in Southeast Asia. Our core strengths 
include innovation, quality service, and customer satisfaction.” 
 
ค าแปลภาษาไทย 

“เราเป็นผูใ้หบ้รกิารชัน้น าในเอเชยีตะวนัออกเฉียงใต ้จุดแขง็หลกัของเราคอื นวตักรรม การบรกิารทีม่ี
คุณภาพ และความพงึพอใจของลกูคา้” 

 
ค ำแนะน ำเพ่ิมเติม 

• ค าวา่ core strengths หมายถงึจุดแขง็หลกั ๆ ทีท่ าใหอ้งคก์รแตกต่างจากคูแ่ขง่ 
เชน่ innovation, teamwork, global network, expertise 

• ควรเลอืกจุดแขง็ไมเ่กนิ 3 ขอ้ เพือ่ใหง้า่ยต่อการจดจ าและกระชบั 

 
ลองมาใสข้่อมลูของเราลงใน Exercise ด้านลา่งได้เลยครับ 
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ถดัมาเรามาลองรวมทุกอย่ำงท่ีเรียนมำ ตัง้แต่การแนะน าตวัเอง (Self-introduction), การ
แนะน าเพือ่นรว่มทมี (Introducing your team), และการน าเสนอบรษิทั (Presenting 

your company) เขา้มาอยูใ่น Speaking Practice เตม็รปูแบบ เพือ่ใหผู้เ้รยีนไดฝึ้กพดู
ต่อเน่ืองเหมอืนสถานการณ์จรงิลงในภาพดา้นล่างไดเ้ลยครบั 
 

 
 
ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 

ถา้อยากใหด้เูป็นมอือาชพีขึน้ สามารถเสรมิค าสภุาพเลก็น้อยได ้เชน่ 

• “It’s my pleasure to introduce my colleague, Sarah…” (ผม/ดฉินัยนิดทีีจ่ะ
แนะน าเพือ่นรว่มงานของผม/ดฉินั ชื่อซาราห…์) 

• “We are proud to be a leading provider in Southeast Asia.” (พวกเรา
ภูมใิจทีไ่ดเ้ป็นผูใ้หบ้รกิารชัน้น าในเอเชยีตะวนัออกเฉียงใต้) 
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Chapter 1.3: Exercise 1: Key Phrases for Introduction 
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เม่ือเราได้เรียนเนือ้หาการแนะน าตวัอยา่งครบถ้วนแล้ว ถดัมาเรามาทบทวนและสรุปเนือ้หาพร้อมตวัอยา่ง
ประโยคกนันะครับ ผู้อา่นจะได้มีรูปประโยคท่ีหลากหลายในการแนะน าตวันะครับ 

 
Self-Introduction (กำรแนะน ำตวัเอง) 
• “My name is _________ and I work in the ________ department.” 
→ ฉนัชื่อ _________ และท างานอยูใ่นฝา่ย/แผนก ________ 

• “I’ve been with the company for ___ years.” 
→ ฉนัท างานกบับรษิทัน้ีมาแลว้ ___ ปี 

• “I’m responsible for _________.” 
→ ฉนัรบัผดิชอบดา้น _________ 

 
Introducing Others (กำรแนะน ำผูอ่ื้น) 

• “This is John, our Sales Director.” 
→ น่ีคอืจอหน์ ผูอ้ านวยการฝา่ยขายของเรา 
• “Let me introduce you to our team leader.” 
→ ขออนุญาตแนะน าหวัหน้าทมีของเราใหคุ้ณรูจ้กั 

 
Introducing Your Company (กำรแนะน ำบริษทั) 

• “We’re a Bangkok-based IT consulting firm.” 
→ เราเป็นบรษิทัทีป่รกึษาดา้นไอทซีึง่ตัง้อยูท่ีก่รงุเทพฯ 

• “Our company specializes in HR solutions for SMEs.” 
→ บรษิทัของเราเชีย่วชาญดา้นโซลชูนั HR ส าหรบัธุรกจิขนาดเลก็และกลาง (SMEs) 

 
มาดตูวัอยา่งเม่ือเราน ามารวมกนัเป็นประโยคแนะน าตวักนัได้เลยดงันีค้รับ 

 
ตวัอย่ำงกำรแนะน ำตวั 
“Hi, my name is Chaiwat, and I’m a Sales Manager at TechSolutions 
Company. 
And this is Michael. He’s our Product Engineer from the Singapore 
office. 
We specialize in developing customized software solutions for 
SMEs.” 
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ค ำแปล 

“สวสัดคีรบั ผมชื่อ ชยัวฒัน์ ท างานเป็น ผูจ้ดักำรฝ่ำยขำย ทีบ่รษิทั TechSolutions 

และนี่คอื ไมเคิล เขาเป็น วิศวกรผลิตภณัฑ ์ของเราจาก ส ำนักงำนสิงคโปร ์
บรษิทัของเราเชีย่วชาญในการ พฒันำซอฟตแ์วรท่ี์ปรบัแต่งเฉพำะส ำหรบัธรุกิจ SME” 

 
ดงันัน้ ลองเขียนประโยคแนะน าตวัตาม Template ท่ีก าหนดให้ โดย Exercise น้ีคอื Template  

ท่ีใช้ซ้อมบทสนทนำสัน้ ๆ ท่ีรวมทัง้ Self-introduction, Introducing others และ 
Presenting your company ในครำวเดียว มาลองเขยีนลงในชอ่งวา่งลงในภาพดา้นล่างได้
เลยครบั 
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Chapter 1.4: Exercise 2: Match the sentences 
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ถดัมา ใหเ้รา Match ประโยคทีส่อดคลอ้งกนั โดยทีป่ระโยคฝ ัง่ซา้ย ตอ้งสามารถน ามาต่อเน่ืองดว้ย
ประโยคฝ ัง่ขวาได ้เชน่ I work as ----------------- an engineer เมือ่น ามารวมกนัจะไดป้ระโยควา่ I work 
as an engineer. (ฉนัท างานเป็นวศิวกร) มาลองท ากนัเลยครบั 
 

 
 
จากนัน้มาดเูฉลยกนัเลยครบั 
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จากนัน้มาดเูฉลยพร้อมค ำอธิบำยกนัเลยครับ 

 
1. I work in the Marketing department. 
→ ฉนัท างานในแผนกการตลาด 

“department” ตอ้งตามดว้ยชื่อแผนก เชน่ Marketing, HR, Finance 

 
2. Let me introduce our regional manager first. 
→ ขออนุญาตแนะน าผูจ้ดัการภมูภิาคของเราก่อน 

ใช ้“let me introduce” เมือ่เราก าลงัแนะน าใครบางคน 

 
3. We’ve been in business for over 10 years. 
→ บรษิทัเราด าเนินธุรกจิมาแลว้กวา่ 10 ปี 

“been in business” = ท าธุรกจิมาเป็นระยะเวลาหน่ึง 
 
4. Our company specializes in cloud-based HR systems. 
→ บรษิทัของเราเชีย่วชาญดา้นระบบ HR บนคลาวด ์

“specialize in” ใชก้บัความเชีย่วชาญเฉพาะทางของบรษิทั 

 
5. He’s responsible for technical support. 
→ เขารบัผดิชอบงานดา้นการสนบัสนุนทางเทคนิค 

“responsible for” = รบัผดิชอบงานหรอืหน้าที ่
 
6. She takes care of social media and digital campaigns. 
→ เธอดแูลเรือ่งโซเชยีลมเีดยีและแคมเปญดจิทิลั 

“take care of” = ดแูล/จดัการ 
 
7. This is Jane, our Finance Manager. 
→ น่ีคอืเจน ผูจ้ดัการฝา่ยการเงนิของเรา 
ใชเ้มือ่แนะน าเพือ่นรว่มงานกบัผูอ้ื่น 

 
8. We’re based in Chiang Mai, but we serve clients nationwide. 
→ บรษิทัของเราตัง้อยูท่ีเ่ชยีงใหม ่แต่ใหบ้รกิารลกูคา้ทัว่ประเทศ 

“based in” = ตัง้อยูท่ี…่ (ส านกังานใหญ่/ทีต่ัง้หลกั) 
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9. I’m in charge of customer experience and retention. 
→ ฉนัรบัผดิชอบประสบการณ์ลกูคา้และการรกัษาลกูคา้ใหอ้ยูก่บับรษิทัต่อไป 

“in charge of” มคีวามหมายใกลเ้คยีงกบั “responsible for” แต่ใชบ้่อยเวลาพดูถงึงานหลกั
ทีด่แูล 

 
10. We offer training and consulting services for SMEs. 
→ เราใหบ้รกิารดา้นการฝึกอบรมและทีป่รกึษาส าหรบัธุรกจิ SME 

“we offer” = เราใหบ้รกิาร/เราม…ี 
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Chapter 1.5: Exercise 3: Create your own introduction 
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ถดัมา เรามาเขียนประโยคแนะน าตวักนัอีกรอบ โดยผมจะให้ดตูวัอยา่งก่อนจะให้เขียนอีกรอบดงันีค้รับ 

 
Example Speaking Practice (ตวัอย่ำง) 
-ภาษาอังกฤษ 
“Hi, my name is Nattaya, and I’m a Consultant at PeopleFirst 
Company. 
And this is Somchai. He’s our Training Specialist from the Chiang 
Mai office. 
We specialize in providing leadership development programs for 
mid-sized companies.” 
 
-ภำษำไทย 

“สวสัดคีะ่ ดฉินัชื่อ ณัฐฐำยำ ท างานเป็น ท่ีปรึกษำ (Consultant) ทีบ่รษิทั PeopleFirst 

และนี่คอื สมชำย เขาเป็น ผูเ้ช่ียวชำญด้ำนกำรฝึกอบรม (Training Specialist) ของเรา
จาก ส ำนักงำนเชียงใหม่ 

บรษิทัของเราเชีย่วชาญดา้น กำรจดัโปรแกรมพฒันำภำวะผูน้ ำส ำหรบับริษทัขนำดกลำง” 

 
มาลองเขียนลงในภาพด้านลา่งได้เลยครับ 

 

 
 
 



28 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Chapter 1.6: Writing Exercise 
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สดุท้าย เรามาท า Writing Exercise เพื่อทดสอบการเขียนของเรากนันะครับ โดยโจทย์ของเราใน 

Exercise นีค้ือ 
 

โจทย:์ You’re attending an international networking event for your 

industry. Write a short self-introduction paragraph (5–7 sentences) 
that includes your name, role, years of experience, and a personal 
interest. 
(ค าแปล: คณุก าลงัเข้าร่วมงานระหวา่งประเทศเพื่ออตุสาหกรรมของคณุ ให้เขียนยอ่หน้าเร่ืองการแนะน า

ตวัสัน้ๆ 5-7 ประโยคโดยรวมช่ือ บทบาท ประสบการณ์ก่ีปี และข้อมลูสว่นตวัของคณุลงไปด้วย) 

 
ตวัอยา่ง 

“My name is Kittipong, and I’m a Business Development 
Manager at GlobalTech Solutions. 
I have been working in this field for 7 years, and I specialize 
in building client relationships and strategic partnerships. 
Currently, my role involves developing new markets in Southeast 
Asia and supporting international clients. 
One of my personal interests is photography, because it helps me be 
more creative and attentive to details. 
I’m excited to connect with professionals here and explore 
opportunities for collaboration and growth.” 
 
ค าแปล 

“ผมชื่อ กิตติพงศ ์ท างานเป็น Business Development Manager ที่
บรษิทั GlobalTech Solutions 

ผมท างานในสายงานน้ีมา 7 ปีแล้ว เชีย่วชาญดา้น กำรสร้ำงควำมสมัพนัธก์บัลกูค้ำและพนัธมิตร
เชิงกลยทุธ ์

ปจัจุบนัหน้าทีห่ลกัของผมคอื พฒันำตลำดใหม่ในเอเชียตะวนัออกเฉียงใต้ และดแูลลกูค้ำ
ต่ำงประเทศ 

ความสนใจสว่นตวัของผมคอื กำรถ่ำยภำพ เพราะมนัชว่ยใหผ้มมคีวามคดิสรา้งสรรคแ์ละใสใ่จใน
รายละเอยีดมากขึน้ 

ผมรูส้กึยนิดทีีไ่ดพ้บปะผูเ้ชีย่วชาญในงานน้ี และอยากมองหาโอกาสในการ ร่วมมือและพฒันำธรุกิจไป
ด้วยกนั” 
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กำรใช้ AI เพื่อตรวจงำนเขียน (Self-Check) 

ถดัมา เมือ่คุณเขยีนเสรจ็แลว้ คุณสามารถ คดัลอกข้อควำม ของคุณไปวางให ้AI ชว่ยตรวจได ้โดย 

AI จะชว่ยดงัน้ี: 

1. Strengths (จดุแขง็) 
• บอกวา่สว่นไหนเขยีนไดด้ ีเชน่ การใชโ้ครงสรา้งชดัเจน ค าศพัทม์อือาชพี ประโยคสมบรูณ์ 

2. Areas for Improvement (ส่ิงท่ีควรพฒันำ) 
• อาจแนะน าเรือ่งการใช ้Tense ใหเ้หมาะสม การเลอืกค าศพัทท์ีก่ระชบัขึน้ หรอืการเชื่อมประโยคให้
ลื่นไหล 

3. Things to Review (ส่ิงท่ีควรทบทวน) 

• แนะน าวา่ใหก้ลบัไปทบทวน Grammar เรือ่งไหน เชน่ Present Perfect vs. Past 

Simple, ค าบุพบท (Prepositions), หรอืการใช ้Articles (a/an/the) 

4. Simple Words Feedback (ค ำแนะน ำแบบเข้ำใจง่ำย) 

• AI จะไมใ่ชศ้พัทย์าก แต่จะอธบิายดว้ยภาษาธรรมดา เชน่ “ประโยคน้ียาวเกนิไป ควรแบง่เป็น 2 

ประโยค” หรอื “ตรงน้ีใช ้‘in’ จะดกีวา่ ‘at’ เพราะพดูถงึสถานทีท่ างาน” 

 
ดงันัน้ ให้เราใช้ Prompt นีใ้นการตรวจโดยลบบรรทดัสดุท้ายท่ีเขียนวา่ “Please copy and 

paste your writing exercise here” แล้วคดัลอก Writing ของเราลงไปแทนท่ีได้เลย
ครับ 

 
“You're attending an international networking event for your 
industry. Write a short self-introduction paragraph (5-7 sentences) 
that includes your name, role, years of experience, and a personal 
interest.“ 
  
As an adult learner of Business English, I would like you to check and 
assess my writing skills. Please give me feedback including the 
strengths, areas for improvement, and things I should review 
carefully in order that I can develop my writing skills more 
professionally. “Could you please simplify your words, as I’m an 
adult learner and would like to understand as clearly as 
possible?” Here’s my writing exercise 
 
“Please copy and paste your writing exercise here” 
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มาดภูาพสรุปของ Exercise ลงในภาพด้านลา่งได้เลยครับ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


