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ดวงพร เก๋ียงคํา
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ISBN 978-616-487-483-1

จัดจําหนายโดย

ดวงพร เก๋ียงคํา

       Canva น้ันสรา้งงานได้หลากหลาย ต้ังแต่เอกสารนําเสนอในสํานักงาน, งานกราฟิก, งานออกแบบผลิตภัณฑ์,

ส่ือโฆษณา, วิดีโอ, แอนิเมชั่น หรอืแม้กระทั่งสรา้งเว็บไซต์ ซึ่งสามารถนําไปใช้ได้กับสื่อทุกรูปแบบ ทั้งสื่อสิ่งพิมพ์

Social Media และเวบ็ไซต์ ได้อยา่งรวดเรว็ โดยมีค่าใชจ่้ายต�ามากๆ ดังน้ันจึงไม่แปลกท่ีมผู้ีใชง้านมากมายท่ัวโลก

แล้วทําไมคุณต้องรรีอ

       หนังสือเล่มน้ีจะพาคุณเรยีนรูแ้ละเจาะลึกการสรา้งงาน Design ด้วย Canva ซึ่งได้ชื่อว่าใช้งานง่ายแม้คุณ

จะไมใ่ชนั่กออกแบบมอือาชพี โดยคณุสามารถใชง้าน Graphic Element และเครือ่งมอืต่างๆ ในแพลตฟอรม์ Canva 

สรา้งงานทีดู่ดี เสรจ็เรว็ ตอบโจทยห์ลากหลายตามความต้องการ เพราะไมว่า่คณุจะเปน็ เจ้าของกิจการ, นักการตลาด,

Content Creator, Influencer หรอืแม้กระทั่งเป็นนักออกแบบกราฟิกตัวจรงิ ก็ใช้งาน Canva ได้ทุกคน

INFOPRESSwww.serazu.com Infopress_Official Store

สั่งหนังสือผานชองทางออนไลนไดที่
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เรยีนรูก้ารสรา้งงาน Design ท่ีดดีู หลากหลาย ไมว่า่จะเป็น งานนําเสนอ, งานโฆษณา, ภาพเคล่ือนไหว, วดีิโอ และเวบ็ไซต์ 

นําไปปรบัแต่ง และใชไ้ด้กับทกุสือ่ ทัง้ Facebook, Instagram, YouTube, TikTok รวมทัง้งานสือ่สิง่พมิพ ์และ Digital Content

สรา้งงา่ย เสรจ็เรว็  ได้งานทีต่อบโจทย ์ไมต้่องเสยีเงนิแบบโหดๆ กับซอฟต์แวรแ์พงๆ
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Canva เป็นเครื่่�องหมายการค้้าของบริิษััท Canva และ

เครื่่�องหมายการค้้าอื่่�นๆ ที่่�อ้้างถึึงเป็นของบริิษััทนั้้�น 

สงวนลิขสิทิธิ์์�ตามพระราชบััญญัตัิลิิขิสิทิธิ์์� พ.ศ. 2537 โดย

บริิษััท ไอดีีซีี พรีีเมีียร์์ จำำ�กััด ห้้ามลอกเลีียนไม่่ว่่าส่่วนใด

ส่่วนหนึ่่�งของหนัังสืือเล่่มนี้้� ไม่่ว่่าในรููปแบบใดๆ นอกจาก

จะได้้รัับอนุญาตเป็นลายลักัษณ์์อักัษรจากผู้้�จัดัพิมิพ์เ์ท่า่นั้้�น

บริษิัทั ไอดีีซี ีพรีีเมีียร์์ จำำ�กัดั จัดัตั้้�งขึ้้�นเพ่ื่�อเผยแพร่ค่วามรู้้� 

ที่่�มีีคุุณภาพสู่่�ผู้้�อ่่านชาวไทย เรายิินดีีรัับงานเขีียนของนััก

วิิชาการและนัักเขีียนทุกท่่าน ท่่านผู้้�สนใจกรุุณาติดต่่อ

ผ่่านทางอีีเมลที่่� infopress@idcpremier.com หรืือทาง

โทรศัพัท์ห์มายเลข 0-2962-1081 (อัตัโนมัติ ิ10 คู่่�สาย) 

โทรสาร 0-2962-1084

าท





















จััดพิิมพ์์และจััดจำำ�หน่่ายโดย
บริิษััท ไอดีีซีี พรีีเมีียร์์ จำำ�กััด

200 หมู่่� 4 ชั้้�น 19 ห้้อง 1901 

จััสมิินอิินเตอร์์เนชั่่�นแนลทาวเวอร์์ 

ถ.แจ้้งวััฒนะ อ.ปากเกร็็ด จ.นนทบุรีี 11120

โทรศััพท์์ 0-2962-1081 (อััตโนมัติิ 10 คู่่�สาย) 

โทรสาร 0-2962-1084

ร้้านค้้าและตััวแทนจำำ�หน่่าย 
โทรศััพท์์ 0-2962-1081-3 ต่่อ 112-114 

โทรสาร 0-2962-1084

สมาชิิกสััมพัันธ์์
โทรศััพท์์ 0-2962-1081-3 ต่่อ 121 

โทรสาร  0-2962-1084

พิิมพ์์ที่่� บริิษััท ดีี.เค.ปริ้้�นติ้้�ง จำำ�กััด

441/56 หมู่่� 2 ต.บางบ่อ่ อ.บางบ่่อ จ.สมุทรปราการ 10560

โทรศััพท์์ 0-2115-9105 โทรสาร 0-2115-9044

สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva
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การเขีียนคู่่�มืือการใช้้งาน Canva ดููเหมืือนจะง่่ายแต่่ก็็ไม่่ง่่าย เพราะการใช้้งานท่ี่�หลากหลาย

ของคอนเทนต์ท์ี่่�เข้า้ไปมีสี่ว่นทุกุแพลตฟอร์ม์ ทำำ�ให้ผู้้้�เขีียนต้อ้งวิ่่�งเข้้าวิ่่�งออกในโลกออนไลน์ ์Facebook, 

Instagram, TikTok, Twitter, YouTube เป็นว่่าเล่่น เพราะงานออกแบบของ Canva ได้้ครอบคลุุมการ

ทำำ�งานทุุกส่่วน เข้้าถึึงกลุ่่�มเป้้าหมายในวงกว้้างทุุกวงการ ไม่่ว่่าคุุณจะเป็นผู้้�ประกอบการ, เจ้้าของ

ธุุรกิิจ, สิินค้้า, บริิการ,  เจ้้าของเพจ Facebook, ช่่อง Instagram  หรืือผู้้� ใช้้งานทั่่�วไป สามารถเข้้าถึึง

และใช้้งาน Canva ได้้ทุุกคน สามารถสร้้างงานดีีไซน์์ที่่�ออกแบบด้้วยตนเองโดยอาศััยการนำำ�ทางจาก

เท็็มเพลตต้นแบบงานดีีไซน์์ที่่� Canva เตรีียมไว้้ให้้ โดยจะนำำ�มาปรัับแต่่งเนื้้�อหา รููปภาพ ข้้อความ

ที่่�เป็นของคุุณ เท่่านี้้�ก็็สามารถออกแบบงานของตนเองได้้แบบมืืออาชีีพแล้้ว ซึ่่�ง Canva ได้้เตรีียม 

องค์์ประกอบ (Elements) รููปภาพ, รููปทรง, กราฟิก, วิิดีีโอ, เสีียง, กรอบ,ตาราง, เส้้นกริิด, กราฟ, 

อิินโฟกราฟิก และคอลเลกชั่่�นภาพกลุ่่�มต่่างๆ ให้้เลืือกนำำ�มาใช้้มากมาย

ในคู่่�มืือ Canva เล่่มนี้้� ได้้เจาะลึึกการออกแบบงานดีีไซน์์, Ads, ป้้ายแบนเนอร์์, สื่่�อโฆษณา, 

คลิิปวิิดีโอ ของแพลตฟอร์์มต่่างๆ ท่ี่�มีีใน Canva เอาไว้้ครบทุุกหััวข้้อ เพื่่�อให้้ทุุกกลุ่่�มเป้้าหมายได้้

ทำำ�งานออกแบบได้้ครบทุุกเรื่่�องที่่�ต้้องการ บางคนเป็น YouTuber บางคนอาจเป็น Influencer บาง

คนอยากออกแบบงานเอง ไม่่ว่่าจะมืืออาชีีพหรืือมืือสมััครเล่่น ก็็สามารถสร้างโพสต์์ สร้้างแอด สร้าง

สตอรี่่� สร้้างงานสิ่่�งพิิมพ์์ของตนเองได้้อย่่างสวยงาม รวมถึึงการสร้้างวิิดีีโอตััดต่่อเพื่่�อนำำ�ไปเผยแพร่่

ในโลกออนไลน์์ นอกจากนี้้�ยัังสามารถสร้้างงานสิ่่�งพิิมพ์์ ไม่่ว่่าจะเป็น โปสเตอร์์, ใบปลิิว, โบรชััวร์์, 

สติ๊๊�กเกอร์์, ฉลาก และการออกแบบงานสิ่่�งพิิมพ์เพื่่�อส่่งโรงพิิมพ์และสั่่�งพิิมพ์ได้้โดยไม่่ต้องง้้อนััก

ออกแบบอาชีีพ ผู้้�เขีียนหวัังเป็นอย่่างย่ิ่�งว่่า คำำ�แนะนำำ�ในคู่่�มืือ Canva เล่่มนี้้�จะเป็นแนวทางให้้คุุณ

พััฒนางานดีีไซน์์ของคุุณได้้ดีีย่ิ่�งขึ้้�น

ดวงพร เกี๋๋�ยงคำำ�

Duangporn Kiengkam

Duangporn.toy@Gmail.com

Youtube Channel : Duangporn Toy

คำำ�นำำ�
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หนัังสืือเล่่มนี้้�เป็นเล่่มที่่�ใช้้เวลาเขีียนนานมาก มากท่ี่�สุุดกว่่าทุกุเล่่มตั้้�งแต่่เร่ิ่�มเขีียนหนัังสืือ

มาตลอดชีวิิต เนื่่�องจากคุุณแม่่ของผู้้�เขีียนป่่วยซึ่่�งต้้องคอยดููแลท่่านอย่่างใกล้้ชิิด และในส่่วน

เนื้้�อหาของ Canva เองก็็มีีหััวข้้อที่่�เกี่่�ยวข้้องจำำ�นวนมากหลากหลาย ทั้้�ง Social Media หรือืใน

วงการธุรุกิิจ และงานสิ่่�งพิิมพ์ จึงึต้้องใช้้เวลาในการรวบรวมเนื้้�อหาเพื่่�อเขีียนให้ค้รบทุกุหััวข้อ้ 

ขออุุทิิศหนัังสืือเล่่มนี้้�แต่่ แม่่น้้อย เกี๋๋�ยงคำำ� ผู้้�เป็นแม่่อัันเป็นที่่�รัักของลููกที่่�ได้้เดิินทาง

ไปเป็นนางฟ้้าอยู่่�บนสวรรค์์แล้้ว ถ้้าไม่่มีแม่่ก็็ไม่่มีลููกในวัันนี้้� พระคุุณของแม่่ ความรััก ความ

เมตตา ท่ี่�โอบอ้้อมอารีี คำำ�สอนของแม่่ และการกระทำำ�ที่่�แม่่ทำำ�ให้้ดููเป็นตััวอย่่าง ทำำ�ให้้ลููกมีี

สติิปัญญาในการใช้้ชีีวิิตและเข้้าใจสััจธรรมของชีีวิิต สามารถขีีดเขีียนหนัังสืือและตำำ�ราออก

มาสำำ�เร็็จได้้ทุุกเล่่ม ขอให้้แม่่เสวยสุุขอยู่่�ในทิิพย์์วิิมานตลอดนิิรัันดร์์กาล 

ขอขอบคุณุทางบริิษััท ไอดีซีีี พรีีเมียีร์ ์ท่่านผู้้�บริิหารและพนัักงานทุุกท่่าน ท่ี่�มีีส่ว่นใน

การจััดทำำ�หนัังสืือเล่่มนี้้�ออกมาวางจำำ�หน่่าย ในยุุคดิิจิิทััลที่่�ทุกุอย่่างอยู่่�ในโลกออนไลน์ ์หนัังสืือ

เล่่มนี้้�จะอยู่่�ได้ก้็ด้็้วยการสนัับสนุนุจากผู้้�อ่่านและกำำ�ลัังใจที่่�มอบมาให้ ้จึงึขอขอบคุณุผู้้�อ่่านทุกุ

ท่่านมา ณ ที่่�นี้้�ด้้วยนะคะ

ดวงพร เกี๋๋�ยงคำำ�

Duangporn Kiengkam

คำำ�ขอบคุุณ
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Canva คืือ  แพลตฟอร์์มที่่� ใ ช้้สำำ�หรัับสร้าง

อาร์์ตเวิิร์์กสร้างกราฟิกสวยๆ เพื่่�อนำำ�ไปใช้้งานต่างๆ  

ในรูปแบบของงานดีีไซน์์ เช่่น ทำำ�เอกสาร, รายงาน,  

พรีีเซนเทชั่่�น, ออกแบบกราฟิก, ป้้ายโฆษณาบน 

Facebook, Instagram, YouTube, สร้้าง Website และ

งานสิ่่�งพิิมพ์์มากมายที่่�มีีให้้เลืือก ซ่ึ่�งใช้้งานง่่าย มีีเท็็ม

เพลตตััวอย่่างให้้เลืือกมากมาย จะเลืือกใช้้ได้้ตามความ

ต้อ้งการของงาน  สำำ�หรับัคนที่่�ไม่่มีีพื้้�นฐานทางด้า้นศิลิปะ

หรืือกราฟิกก็็สามารถใช้้งานได้้ 

ในปัจจุุบัันคนส่วนใหญ่่ใช้้ชีี วิิตประจำำ�วัันอยู่่�

กัับสัังคมออนไลน์์ ทั้้�งในเรื่่�องส่่วนตัวและเรื่่�องงาน 

ใช้้บริิการในโลกออนไลน์์ นัักเรีียน นัักศึึกษา และ

คนทำำ�งานในองค์์กรต่่างๆ ต้้องวนเวีียนอยู่่�กัับการ

ทำำ�รายงาน งานพรีีเซนต์์อยู่่� เสมอ จึึงปฏิิเสธไม่่ได้้

Chapter

01 วันนี้คุณจะดีไซน์อะไร

Docs ไวท์์บอร์์ด พรีเซนเทชั่น โซเชียลมีเดีย งานพิิมพ์์

ทำำ�ความรู้้�จัักกัับ 
Canva

เลยว่่า การพรีีเซนต์งานส่วนใหญ่่เราสร้างสไลด์์จาก  

PowerPoint ซึ่่�งเป็นโปรแกรมที่่�นิิยมใช้้งานกัันมานาน

Canva ถููกสร้างขึ้้�นมาเพื่่�อช่่วยให้้คุุณสร้างงาน 

นำำ�เสนอและงานกราฟิก ที่่�สามารถใช้้งานได้้ฟรีีผ่่าน

แอพที่่�ติิดตั้้�งภายในเครื่่�องและการใช้้งานบนเว็็บไซต์์ 

canva.com บนหน้้าเว็็บเบราว์์เซอร์์ ซ่ึ่�งผู้้� ใช้ท้ั่่�วโลกนิิยม

ใช้้งานเพราะใช้้ง่่าย เริ่่�มต้้นใช้้งานได้้ฟรีีโดยมีีเท็็มเพลต

ตััวอย่่างงานให้้เลืือกครบทุุกความต้้องการ จะใช้้งานได้้

ทั้้�งในคอมพิิวเตอร์์ และสมาร์์ตโฟน การใช้้งานฟรีี จะมีี

ฟังก์์ชัันที่่�สำำ�คััญครบถ้้วน ให้้คุุณออกแบบงานได้้ง่่ายๆ 

Canva ถููกสร้้างขึ้้�นมาเพื่่�อนำำ�ไปใช้้งานใน Social Media 

หรืือหากต้้องการฟังก์์ชัันเสริมอื่่�นๆ ก็็สามารถจ่่ายเงิิน

เพื่่�ออััพเกรดเป็น Canva Pro ซ่ึ่�งจะเพิ่่�มความสามารถใน

การจัดการงานออกแบบขั้้�นสูงได้้อีีกด้้วย
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สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva2

Canva มีีข้อ้ดีแีละจุดุเด่น่หลายอย่่างที่่�น่่าสนใจ ไม่่ว่่าจะเป็นการใช้้งานง่าย มีีเท็ม็เพลตให้้เลือืกกว่่า 60,000 แบบ 

ช่่วยทำำ�ให้้การออกแบบมีีคุุณภาพเหมืือนมืืออาชีีพ ไม่่ว่่าจะเป็น Social Post, Infographic, Resume, Presentation, 

Logo และอื่่�นๆ อีีกมากมาย ผู้้�ที่่�ไม่่มีีพื้้�นฐานด้้านกราฟิกก็็สามารถออกแบบชิ้้�นงานด้วยตนเองได้้ นัักเรีียนนักศึึกษา 

ที่่�กำำ�ลัังมองหาเครื่่�องมืือออกแบบที่่�ใช้้งานได้้ฟรีีไม่่เสีียค่่าใช้้จ่่าย หรืือธุุรกิจที่่�กำำ�ลัังมองหาเครื่่�องมืือช่่วยออกแบบที่่�

ประหยััดต้น้ทุนุค่า่ใช้้จ่า่ย และพนักังานสามารถทำำ�งานร่ว่มกันัได้ ้Canva ก็เ็ป็นตัวัเลือืกที่่�น่า่สนใจ รวมถึึงด้้านอื่่�นๆ ดัังนี้้�

	� Canva เป็นโปรแกรมสำำ�เร็็จรููปที่่�อยู่่�ในรูปแบบของเว็็บไซต์์และแอพ ที่่�นำำ�มาดีีไซน์์งานต่างๆ งานสไลด์์ 

พรีีเซนเทชั่่�น และงานอาร์์ตเวิิร์์กสวยๆ 

	� มีี Template (เท็็มเพลต) ของงานรูปแบบต่่างๆ ให้้เลืือกใช้้งาน ที่่�มีีการตั้้�งค่่าขนาดมาตรฐานของแต่่ละ

แพลตฟอร์์มเอาไว้้แล้้ว การสร้้างงานก็็ไม่่จำำ�เป็นต้องกำำ�หนดขนาดใหม่่ เพีียงแต่่เลืือกขนาดที่่�ต้้องการ

	� มีี Layout ให้้เลืือกหลากหลายและถููกออกแบบมาพร้้อมใช้้งานตามความต้้องการแต่่ละสไตล์์ มีีทั้้�งแบบใช้้

งานส่่วนตัวน่่ารัักๆ ไปจนถึึงแบบที่่�เป็นทางการ ซ่ึ่�งเลย์์เอาต์์ที่่�มาพร้้อมโดยไม่่ต้้องปรัับแต่่งอะไรมาก เพีียง

แต่่ใส่่เนื้้�อหาของเราลงไปก็็ใช้้ได้้แล้้ว

	� สามารถสร้างรููปภาพหรืือวิิดีีโอที่่�สวยงามได้้อย่่างรวดเร็็ว ด้้วยเครื่่�องมืือลากและวาง (Drag and Drop)

	� ใช้้งานง่่ายสำำ�หรัับคนที่่�ไม่่เคยใช้้งานก็็สามารถทำำ�ได้้ และสำำ�หรัับผู้้� ใช้้ที่่�เคยใช้้งาน Word, PowerPoint หรืือใช้้

โปรแกรมแต่่งภาพ Photoshop และงานอาร์์ตเวิิร์์ก Illustrator ก็็จะประยุุกต์์ใช้้งานได้้ง่่าย 

	� สามารถแชร์์ (Share) ผลงานที่่�เราปรัับแต่่ง จะแชร์์ผ่่านลิงก์์ หรืือแชร์์ขึ้้�นโซเชีียลมีีเดีีย หรืือสร้้างขึ้้�นมาใหม่่

ให้้ผู้้�อื่่�นนำำ�ไปใช้้งานต่่อได้้

	� มีี Autosave หากเน็็ตหลุุด เว็็บล่่ม คอมพิิวเตอร์์ดัับ ก็็ไม่่ต้้องกลััว เพราะเว็็บจะเซฟงานให้้ทุุกครั้้�งที่่�หยุุดคลิิก

	� นอกจากนี้้�ยัังเริ่่�มต้้นใช้้งานได้้ฟรีี รองรัับภาษาไทย และหากใครที่่�กำำ�ลัังมองหาเครื่่�องมืือสร้างคลิปวิิดีีโอฟรีี 

เครื่่�องมืือสร้้างคอนเทนต์์ออนไลน์์ Canva ก็็เป็นหนึ่่�งในตัวเลืือกที่่�น่่าสนใจ

ข้้อดีีของการใช้้ Canva
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Chapter 01 :  ทำำ�ความรู้้�จัักกัับ Canva 3

การใช้้งาน Canva จะเลืือกใช้้ได้้ 2 แบบ คืือ ใช้้งานบนเว็็บไซต์์ canva.com  และติิดตั้้�งแอพ (Application) ใช้้

งานบนคอมพิิวเตอร์์ แท็็บเล็็ต และบนมืือถืือได้้  การใช้้งานเพีียงแต่่สร้้างชื่่�อบััญชีีและ Log in เข้้าระบบ ซึ่่�งชื่่�อบััญชีี

ที่่�เข้้าใช้้งานในอุุปกรณ์ต่่างๆ ข้้อมููลจะซิิงก์์กัันโดยอััตโนมัติิ ทำำ�ให้้สะดวกในการทำำ�งาน สำำ�หรัับการเปิดงานเก่่าหรืือ

แก้้ไขงาน ทำำ�ให้้ทำำ�งานได้้ตลอดเวลาทุุกที่่�ทุุกอุุปกรณ์์ ซึ่่�งจะมีีขั้้�นตอน ดัังนี้้�

การใช้้งานผ่่านเบราว์์เซอร์์
	� เข้้าไปที่่�เว็็บไซต์์ canva.com

	� จากนั้้�นกดตรงปุ่่�มที่่�เขีียนว่า Log in หากมีีชื่่�อบััญชีีอยู่่�แล้้ว

	● หรืือเลืือก Sign up เพื่่�อสมััครสร้้างชื่่�อบััญชีีใหม่่

	� การสมััครสมาชิิกใหม่่ผ่่าน Email ที่่�ใช้้งาน หรืือจะใช้้ Log in จากชื่่�อบััญชีี Gmail (Google) หรืือ Facebook 

ของเราที่่�มีีอยู่่�ก็็ได้้เช่่นกััน

	� เมื่่�อ Log in เสร็็จแล้้ว จะเข้้าสู่่�หน้้าแรกของการออกแบบ

Canva ใช้้งานอย่่างไร

เลืือกการเข้้าใช้้งานด้้วยอะไร
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สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva4

การใช้้งาน Canva ผ่่านแอพ
การใช้้งาน Canva ผ่่านแอพพลิิเคชัันเราต้้องดาวน์์โหลดไฟล์์ติิดตั้้�งแอพก่่อน จากนั้้�นก็็ติิดตั้้�งแอพแล้้วเรีียกใช้้

งานแอพได้้ แต่่การใช้้งานแอพต้้องมีีการเชื่่�อมต่่อกัับอิินเทอร์์เน็็ตเอาไว้้ด้้วยจึึงจะใช้้งานคำำ�สั่่�งต่่างๆ ได้้ มีีจุุดแตกต่่าง

ตรงที่่�สามารถสั่่�งงานผ่่านหน้้าจอหรืือหน้้าต่่างของแอพเท่่านั้้�น ส่่วนการทำำ�งานอย่่างอื่่�นก็็จะเหมืือนกััน

	� หากคุุณไม่่ได้้เชื่่�อมต่่อกัับอิินเทอร์์เน็็ต เมื่่่��อคุุณเปิด Canva ขึ้้�นมาก็็จะแสดงข้้อความแจ้้งว่่า คุุณออฟไลน์์อยู่่�

ในขณะนี้้� จะไม่่แสดงหน้้าจอหรืือพื้้�นที่่�การทำำ�งานของ Canva ขึ้้�นมาให้้ใช้้งานได้้

หน้้าต่่างแอพเร่ิ่�มต้้น

กรณีีไม่่ได้้เชื่่�อมต่่ออิินเทอร์์เน็็ต
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Chapter 01 :  ทำำ�ความรู้้�จัักกัับ Canva 5

เลืือกเชื่่�อมต่่อด้้วยชื่่�อบััญชีีที่่�มีี

เลืือกใช้้อีีเมลอื่่�นๆ

การใช้้งาน Canva ผ่่านเว็็บไซต์บ์นหน้้าเบราว์เซอร์์ เราต้องเรีียกเปิดไปที่่�เว็็บไซต์ก์่อ่น โดยเป็นแอพเบราว์เซอร์์

อะไรก็็ได้้ เช่่น Microsoft Edge, Google Chrome, Safari หรืือ FireFox ด้้วยการระบุุ URL ของเว็็บไซต์์คืือ  

canva.com เมื่่�อเรีียกเปิดเข้้าไปแล้้วก็็ Log in กรณีีมีีชื่่�อบััญชีีแล้้ว หรืือเลืือก Sign up เพื่่�อสมัครชื่่�อบััญชีีใหม่่สำำ�หรัับ

คนที่่�ไม่่เคยใช้้งานมาก่่อน

เลืือกการเชื่่�อมต่่อเข้้ากัับชื่่�อบััญชีีต่างๆ 2

เลืือก Log in หรืือ Sign up 1

ขั้้�นตอนการสมััครใช้้งานผ่่านเว็็บไซต์์

หน้้าจอเร่ิ่�มต้้นของ Canva
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สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva6

	� หากมีีชื่่�อบััญชีีอีีเมล Google หรืือ Gmail 

อยู่่�แล้้ว ให้้คลิิกที่่� Continue with Google 

เพื่่�อใช้้อีีเมล Google เข้้าใช้้งาน Canva 

	� สำำ�หรัับคนที่่�ใช้้งาน Facebook อยู่่�แล้้ว ชึ่่�ง

ผู้้�คนส่่วนใหญ่่ต้้องมีีกัันทุกคนก็็สามารถ 

Log in เข้้าใช้้งาน Canva ด้้วยชื่่�อบััญชีีของ

เฟซบุ๊๊�กได้้ง่่ายๆ เช่่นเดีียวกััน
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Chapter 01 :  ทำำ�ความรู้้�จัักกัับ Canva 7

	� ในกรณีีที่่�ไม่่อยากใช้้ชื่่�อบััญชีี Google 

และ Facebook แต่่จะใช้้ชื่่�ออีีเมลอื่่�นที่่�มีี

ก็็คลิิกเลืือก Continue with email แล้้ว

ใส่่ชื่่�ออีีเมลที่่�ต้้องการได้้

	� นอกจากตััวเลืือกในการ Log in เข้้าใช้้งานจากชื่่�ออีีเมลที่่�ผ่่านมาแล้้ว คุุณยัังจะเลืือกการใช้้งานด้้วยชื่่�อบััญชีี

อื่่�นๆ เพิ่่�มเติิมได้้อีีกจากอีีเมลต่่างๆ หรืือจากเบอร์์โทรศััพท์์มืือถืือ ก็็คลิิกเลืือก Continue another way แล้้ว

เลืือกตััวเลืือกการสมััครใช้้งานได้้
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สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva8

หลัังจากที่่�คุุณ Log in เข้้าใช้้งานผ่่านเว็็บไซต์์ได้้แล้้ว ก็็จะแสดงหน้้าจอพื้้�นที่่�การทำำ�งานของ Canva ซ่ึึ่��งจะเริ่่�ม

ตั้้�งแต่่หน้้าแรก Home เริ่่�มต้้นใช้้งานในการสร้้างงานต่่างๆ ขึ้้�นมาให้้เลืือกใช้้งาน

	� แท็็บ หน้้าหลััก จะแสดงการเริ่่�มต้้นสร้างงาน โดยจะมีีตััวเลืือกให้้เริ่่�มต้้นสร้างงาน “คุุณจะดีีไซน์์อะไร” โดย

คลิิกเลืือกได้้ เช่่น Docs เอกสาร, ไวท์์บอร์์ด, พรีีเซนเทชั่่�น, โซเชีียลมีีเดีีย, วิิดีีโอ หรืืออื่่�นๆ 

	� เมนู ูเท็ม็เพลต จะแสดงเท็็มเพลตหรือืงานตัวอย่า่งที่่�มีีการออกแบบ จัดัวางตำำ�แหน่ง่ จัดัรูปแบบของงานเอาไว้้

เป็นแนวทาง ให้้เรานำำ�มาใช้้งานหรืือนำำ�มาประยุุกต์์ใช้้งานได้้ทัันทีี โดยไม่่ต้้องออกแบบเอง ซึ่่�งจะมีีเท็็มเพลต 

ให้้เลืือกมากมายหลากหลายรููปแบบ ให้้เลืือกนำำ�มาใช้้งานได้้ตามลัักษณะของงานที่่�เลืือก

พื้้�นที่่�การทำำ�งานผ่่านเว็็บไซต์์

Book 1 ��������.indb   8Book 1 ��������.indb   8 26/9/2566 BE   17:1726/9/2566 BE   17:17



Chapter 01 :  ทำำ�ความรู้้�จัักกัับ Canva 9

แอพพลิิเคชััน Canva ที่่�ติิดตั้้�งลงไปในเครื่่�อง การเรีียกใช้้จะเปิดหน้้าต่่างแอพขึ้้�นมาใช้้งานต่างหาก หน้้าตาก็็

จะแตกต่่างจากการใช้้ผ่่านเว็็บไซต์์บ้้าง เครื่่�องมืือและการทำำ�งานต่างๆ ก็็จะทำำ�ได้้แบบเดีียวกััน โดยเริ่่�มต้้นเราต้้อง

ดาวน์์โหลดไฟล์์ติิดตั้้�ง ให้้เข้้าไปที่่� www.canva.com/download/windows สำำ�หรัับใช้้งานบนวิินโดว์์

ดาวน์โหลดไฟล์์ติิดต้ั้�ง (Download)

คลิิกปุ่่�ม Download...2

คลิิกดููสถานะการดาวน์์โหลด 3

เข้้าเว็็บไซต์์ www.canva.com/download/windows1

การใช้้แอพ Canva
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สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva10

หลัังจากที่่�ดาวน์โหลดไฟล์์ติิดตั้้�งได้้ครบแล้้ว โดยปกติิถ้้าใช้้ Windows ไฟล์์ที่่�ดาวน์โหลดได้้จะถููกเก็็บไว้้ที่่�

โฟลเดอร์์ Downloads ให้เ้ข้า้ไปที่่�โฟลเดอร์์ แล้้วดับเบิลิคลิกติิดตั้้�งแอพชื่่�อ Canva Setup 1.59.0 (หรือืเวอร์์ชัันปัจจุบัุัน)

ติิดต้ั้�งแอพพลิิเคชััน (Setup) 

เปิดโฟลเดอร์์ Downloads 1 ดัับเบิิลคลิิกไอคอนไฟล์์ติิดตั้้�ง2

หลัังติิดตั้้�งเสร็็จแล้้ว4

สถานะการติิดตั้้�ง3
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Chapter 01 :  ทำำ�ความรู้้�จัักกัับ Canva 11

ใส่่คีีย์เวิิร์์ดงานที่่�ต้้องการ

หน้้า Home จะเป็นหน้้าเริ่่�มต้้นการทำำ�งานของแอพ Canva ซึ่่�งเราต้้องเลืือกว่่าจะเริ่่�มต้้นสร้างอะไร แรกๆ อาจ

จะคลิิกดููแต่่ละเมนููก่่อนว่่า Canva สามารถทำำ�อะไรได้้บ้้าง โดยคลิิกสำำ�รวจแต่่ละเมนููหลัักด้้านบน ซึ่่�งจะเป็นรููปไอคอน

และชื่่�อของงานต่่างๆ เช่่น สำำ�หรัับคุุณ จะเป็นการแนะนำำ�ฟีเจอร์์เด่่นที่่�คุุณจะเริ่่�มสร้างงานออกแบบได้้ 

คลิกซ่่อนเมนูู

คลิิกแสดงเมนููหลััก คลิิกเลืือกการสร้้างงาน

คลิิกเลืือกประเภทงานที่่�จะสร้้าง

ส่่วนประกอบและการใช้้งานแอพ Canva

เมนููหลัักด้้านซ้้าย
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สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva12

	� เมนูู Docs (เอกสาร) คืือ รููปแบบงานเอกสาร ซึ่่�งอาจจะเป็นจดหมาย, รายงาน, งานวิิจััย, เรซููเม่่,  

ใบแจ้้งหนี้้� และจดหมายประเภทต่่างๆ ทั้้�งเอกสารส่่วนตััวและเอกสารในด้านธุรกิิจ ซึ่่�งจะมีีเท็็มเพลตให้้เลืือก

ใช้้งานมากมายหลายแบบ

	� เมนู ูไวท์์บอร์ด์ (Whiteboard)  ออกแบบในกระดานไวท์บอร์์ดที่่�สามารถจัดัวางเนื้้�อหาหรือืขีีดเขีียน เป็นพื้้�นที่่�

ขนาดใหญ่่ไร้้ขีีดจำำ�กััด จะนำำ�มาสร้้างผัังงาน ไวท์์บอร์ด์ทีีมการทำำ�งานร่่วมกัันในทีีมด้้วยการแชร์์ไอเดีีย ไวท์์

บอร์์ดตารางงานสร้้างการมอบหมายหน้้าที่่� และยัังมาแสดงความคิิดเห็็นร่วมกัันได้้อีีกด้้วย  
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	� เมนูู พรีเีซนเทช่ั่�น (Presentation) สร้างการนำำ�เสนอหรือืพรีีเซนต์งาน จะทำำ�ได้้เหมือืนใน PowerPoint ใช้้งาน

ง่่าย มีีสไลด์เ์ท็็มเพลตให้้เลือืกในรูปแบบที่่�สวยงามมากมายหลายกลุ่่�ม พร้อ้มแทรกองค์์ประกอบ ทั้้�งรููปภาพ, 

ไอคอน, รููปวาด หรืือสร้้างไดอะแกรมแบบอิินโฟกราฟิก

	� เมนูู โซเชีียลมีเดีีย (Social Media) ซึ่่�งจะช่่วยให้้คุุณสร้างโพสต์์, สตอรี่่�, แอดโฆษณา, Video (Reels) ตาม

ขนาดที่่�กำำ�หนดของแพลตฟอร์์มต่่างๆ ของ Instagram, Facebook, TikTok, Linked ได้้อย่่างง่่ายดายและ

สวยงาม โดยมีีเท็็มเพลตและข้้อความเด่่นๆ ให้้เลืือกมาใช้้งาน
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สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva14

	� เมนู ูวิิดีีโอ (Video) การออกแบบวิิดีีโอเพื่่�อนำำ�ไปโพสต์ ช่่วยให้้คุุณตััดต่่อ, ใส่่เอฟเฟ็กต์์, ข้้อความ ลงไปใน

วิิดีีโอให้้น่่าสนใจ เพื่่�อนำำ�ไปเผยแพร่่บน YouTube, Facebook, Instagram, TikTok 

	� เมนูู ผลิิตภััณฑ์์ (Product) สร้้างงานเกี่่�ยวกัับผลิิตภััณฑ์์หรืือสิินค้้า ข้้อมููลทางการตลาด เช่่น สติ๊๊�กเกอร์์, 

ใบปลิวิ, โปสเตอร์,์ แบนเนอร์,์ นามบััตร และการ์ด์เชิญิ ซึ่่�งจะมีีเท็็มเพลตและตัวัอย่า่งให้เ้ลืือกใช้ง้านมากมาย

เช่่นกััน ทำำ�ให้้คุุณสร้้างสรรค์์งานได้้ดุุจมืืออาชีีพโดยไม่่ต้้องใช้้โปรแกรมออกแบบอื่่�นๆ 
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Chapter 01 :  ทำำ�ความรู้้�จัักกัับ Canva 15

	� เมนู ู เว็็บไซต์์ (Website) ใช้้สำำ�หรัับสร้้างเว็็บไซต์์ของคุุณ ไม่่ว่่าจะเว็็บส่่วนตััว เว็็บไซต์์ทางการศึึกษา หรืือ

เว็็บไซต์์ทางธุุรกิิจ  โดยจะมีีเครื่่�องมืือให้้สร้้างเนื้้�อหาให้้ครบสำำ�หรัับข้้อมููลที่่�จำำ�เป็นในเว็็บไซต์์ มีีแบบจำำ�ลอง

เว็็บไซต์์ขนาดต่่่�างๆ ให้้ดููตามขนาดหน้้าจอของอุุปกรณ์์ที่่�เปิดดูเว็็บไซต์์

	� เมนูู เพิ่่�มเติิม  สร้้างงานอื่่�นๆ เพิ่่�มเติิม เช่่น อิินโฟกราฟิก, กราฟ, ปกหนัังสืือ, ปกแมกกาซีีน, วอลล์์เปเปอร์์, 

รายงาน ฯลฯ  
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การใช้้งาน Canva บนเว็็บไซต์์นั้้�นจะใช้้ได้้เหมืือนกัับการใช้้งานบนแอพในเครื่่�อง แต่่การทำำ�งานจะทำำ�บนหน้้า

เบราว์เซอร์์ที่่�เราเรีียกเข้้าเว็็บไซต์์ผ่่าน url หรืือที่่�อยู่่�ของเว็็บไซต์์ เมนููการทำำ�งานต่่างๆ จะทำำ�ได้้เหมืือนในแอพ

การใช้้งาน Canva บนเว็็บไซต์์

คลิิกเลืือก ตั้้�งค่่าบัญชีี เพื่่�อเปลี่่�ยนภาษา
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คุณุจะเลือืกภาษาการแสดงของเมนููในการทำำ�งานของแอพตามภาษาที่่�ต้้องการได้้ โดยกลัับมาที่่�หน้้า Home แล้้ว

คลิกิที่่�ปุ่่�ม      การตั้้�งค่่าบัญัชีี (Account Settings) จากนั้้�นก็เ็ลืือกภาษาจากหััวข้อ Language (ภาษา) แล้้วเลืือกภาษา

ที่่�จะใช้้ได้้  (ทำำ�ได้้แบบเดีียวกัับ Canva บนเว็็บไซต์์) 

คลิิกปุ่่�ม Account Settings2คลิกกลัับมาที่่� Home1

คลิิกเลืือกภาษา3

การเปลี่่�ยนภาษาของเมนูู
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สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva18

บัันทึึกลงโฟลเดอร์์ 
(Save to Folder)
กรณีีที่่�งานออกแบบมีีจำำ�นวนมากและมีีการใช้้กัับ

งานหลายประเภท คุุณอาจจะเลืือกบัันทึึกงานเก็็บแยก

เป็นโฟลเดอร์์เอาไว้้ เช่่น งานพรีีเซนเทชั่่�น งานใช้้ใน 

Instagram หรืือ Facebook เพื่่�อจะได้้จััดการเข้้าถึึงงาน

ได้้แบบรวดเร็็วและไม่่สัับสน ซ่ึ่�งจะสร้างโฟลเดอร์์ใหม่่

เข้้ามาเพื่่�อแยกเก็็บงานได้้

คลิิกตั้้�งชื่่�อไฟล์์งาน1

คลิิกเมนูู ไฟล์์ - เลืือก บัันทึกลงในโฟลเดอร์์1

คลิิกเมนู ูไฟล์์ - เลืือก บัันทึึก2

การบัันทึึกโปรเจ็็คต์์งาน (Save Project)

โดยปกติิการทำำ�งานออกแบบใน Canva จะมีีการบัันทึึกงานเก็็บไว้้บนคลาวด์ของ Canva โดยอััตโนมััติิ สัังเกต

จากไอคอน     ที่่�แถบชื่่�อ แสดงว่่ามีีการบัันทึึกแล้้ว การตั้้�งค่่าบัญชีี (Account Settings) จากนั้้�นก็็เลืือกภาษาจาก

หััวข้อ Language (ภาษา) แล้้วเลืือกภาษาที่่�จะใช้้ได้้ (ทำำ�ได้้แบบเดีียวกัันกัับ Canva บนเว็็บไซต์์) โดยพื้้�นฐานชื่่�อไฟล์์

งานจะมาจากชื่่�อของเท็็มเพลตที่่�คุุณเลืือกสร้้างแต่่แรก ซึ่่�งจะเปลี่่�ยนภายหลัังได้้
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Chapter 01 :  ทำำ�ความรู้้�จัักกัับ Canva 19

คลิิกทั้้�งหมด2

คลิิก เพิ่่�มไปยัังโฟลเดอร์์ ใหม่่6

คลิิก โปรเจ็็คต์์ของคุุณ3

ตั้้�งชื่่�อโฟลเดอร์์5

คลิก สร้้างใหม่่4

แท็็บ ล่่าสุุด ที่่�เรีียกใช้้งานล่าสุด

ข้้อมููลในโปรเจ็็คต์ของคุุณทั้้�งหมด

	� ในแท็็บ โปรเจ็็คต์์ (Project) จะเก็็บข้้อมููลของคุุณ

เอาไว้้ทุุกอย่่าง เช่่น งานดีีไซน์์ที่่�สร้้าง, ไฟล์์รููปภาพ, 

ไฟล์์วิิดีีโอ, ไฟล์์เสีียง ที่่�อััพโหลด (Upload) เข้้ามาใช้้

งาน ซึ่่�งถ้้าเลืือก โปรเจ็็คต์์ทั้้�งหมด จะเห็็นกลุ่่�มย่่อย

ของงานในโปรเจ็ค็ต์ข์องคุณุ โดยคลิกิเลือืกแต่ล่ะกลุ่่�ม

หรืือคลิิก ทั้้�งหมด

ชื่่�อโฟลเดอร์์ใหม่่ที่่�สร้้างเพ่ิ่�ม

Book 1 ��������.indb   19Book 1 ��������.indb   19 26/9/2566 BE   17:1726/9/2566 BE   17:17



สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva20

เปิิดดููโฟลเดอร์์งาน
	� การเปิดดููรายชื่่�องานออกแบบต่่างๆ ที่่�บัันทึึกไว้้ เพื่่�อเลืือกเปิดงานขึ้้�นมาแก้้ไข ให้้คลิิกที่่�หััวข้้อ โปรเจ็็คต์์ 

(Project) แล้้วเลืือก โปรเจ็็คต์ทั้้�งหมด (ของทุุกคนในทีีม), โปรเจ็็คต์์ของคุุณ และโปรเจ็็คต์์ที่่�แชร์์กัับคุุณ 

3

2

1

ตััวอย่่างเลืือก โปรเจ็็คต์ของคุุณ

หรืือจะสร้้างโฟลเดอร์์ใหม่่
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ดาวน์โหลดหรืือบัันทึึกงานดีีไซน์์ของคุุณไปที่่�

คอมพิิวเตอร์์หรืืออุุปกรณ์์มืือถืือ ซึ่่�งจะเป็นผลลััพธ์์ของ

งานที่่�ออกแบบสำำ�เร็็จแล้้วและพร้้อมจะนำำ�ไปใช้้งาน โดย

จะดาวน์โหลดเป็นไฟล์์ภาพ เช่่น .JPG, .PNG, .GIF, 

.PDF, .MP4 และ SVG ซึ่่�งการเลืือกประเภทของการ

ดาวน์โหลดจะขึ้้�นอยู่่�กับัเนื้้�อหาหรือืองค์ป์ระกอบที่่�คุณุใส่่

ลงไปในงานดีไีซน์ ์เช่น่ ถ้้ามีีภาพเคลื่่�อนไหว, เสีียง, วิิดีโีอ 

ก็็จะบัันทึึกผลงานเป็นไฟล์์ .MP4 เป็นต้้น

คลิิกปุ่่�ม แชร์์ (Share) 1

คลิิก ดาวน์์โหลด (Download)2

คลิิกเปิดเลืือกประเภทไฟล์์3

การดาวน์์โหลดผลงาน (Download)
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การแจ้้งเตืือนกรณีีใช้้เนื้้�อหาที่่�เป็นพรีีเมี่่�ยม สำำ�หรัับคนใช้้ Canva Pro

อาจจะเปลี่่�ยนรููปภาพที่่�ใช้้งานได้้แทน
คลิิกปุ่่�ม ดาวน์์โหลด5

	� หากคุุณใช้้องค์์ประกอบพรีีเม่ี่�ยม แต่่ไม่่ได้้ ใช้้

งาน Canva Pro ระบบจะแจ้้งให้้คุุณชำำ�ระเงิินก่่อน

ดาวน์โหลด ทั้้�งนี้้� คุุณสามารถดาวน์โหลดดราฟต์์ที่่�

มีีลายน้ำำ��เพื่่�อดููตััวอย่่างดีีไซน์์ก่่อนชำำ�ระเงิินได้้

	� หากดีีไซน์์ของคุุณมีีองค์์ประกอบพรีีเม่ี่�ยม ให้้คลิิก 

••• (อยู่่�ข้้างๆ ลองใช้้ Canva สำำ�หรัับ Pro/ทีีมฟรีี) 

แล้้วคลิกที่่� ซื้้�อใบอนุุญาตการใช้้งานคอนเทนต์ Pro 

เลืือกวิิธีีการชำำ�ระเงิินที่่�ต้้องการ แล้้วคลิก ชำำ�ระเงิิน

และดาวน์โหลด เพื่่�อเสร็็จสิ้้�น

	� หรืือหากไม่่ต้้องการเข้้าสู่่�กระบวนการชำำ�ระเงิิน

ค่่าใช้้งานพรีีเมี่่�ยม คุุณอาจจะเปล่ี่�ยนรูปภาพหรืือ 

องค์์ประกอบที่่�ไม่่ใช่่พรีีเมี่่�ยม (ไม่่มีีรููปมงกุุฎ) เป็น

ชุุดฟรีีที่่�สามารถใช้้งานได้้ จากนั้้�นก็สั่่�ง แชร์์-> 

ดาวน์โหลดใหม่่อีีกครั้้�งก็็จะผ่่าน

เลืือกประเภทไฟล์์4
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ข้้อความแจ้้งว่่า 

บัันทึึกเสร็็จแล้้ว

โฟลเดอร์์ Downloads

ตั้้�งชื่่�อไฟล์์6
คลิิกปุ่่�ม Save7

	� ดีีไซน์์ของคุุณจะอยู่่� ในโฟลเดอร์์ ที่่�คุุณ

กำำ�หนดไว้้ในเครื่่�อง สำำ�หรัับระบบ Windows 

จะเก็็บไว้้ในโฟลเดอร์์ Downloads ของ user 

ที่่�ใช้้งานอยู่่�เป็นค่าเริ่่�มต้้น

	� หลัังจากนั้้�นคุณก็็ไปเปิด

โฟลเดอร์์ที่่�บัันทึึกเก็็บงาน

ภายในครื่่�อง เช่น่ โฟลเดอร์์ 

Downloads มาดูและนำำ�เอา

รูปูภาพหรือืงานที่่�บัันทึึกไป

ใช้้งานได้้ตามต้้องการ

ผลงานที่่�บัันทึึกลงเครื่่�อง

Book 1 ��������.indb   23Book 1 ��������.indb   23 26/9/2566 BE   17:1726/9/2566 BE   17:17



สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva24

ทุกุครั้้�งที่่�คุณุเลือืกใช้้เท็ม็เพลตใดๆ สร้างงานไม่่ว่่าจะใช้้คำำ�สั่่�งบัันทึึกหรือืไม่่บัันทึึก Canva จะบัันทึึกให้้โดยอัตัโนมัติิ

ทุุกๆ งานที่่�คุุณเลืือกสร้้าง การเปิดมาใช้้งานหรืือการลบงานก็็ต้้องมาทำำ�ที่่�หััวข้อ โปรเจ็็คต์์ ก็็จะเห็็นงานทั้้�งหมดที่่�คุุณ

สร้้าง โดยจะแยกแสดงเป็นกลุ่่�มๆ หรืือถ้้าใช้้งานเป็นทีีมก็็จะเลืือกชื่่�อจากเจ้้าของโปรเจ็็คต์์ได้้

คลิิกปุ่่�ม Home (หน้้าหลััก) แล้้วคลิกเลืือก โปรเจ็็คต์์1

คลิิกเลืือกกลุ่่�มงาน2

คลิิกเปิดงาน3

หรืือเลืือกชื่่�อเจ้้าของ 
โปรเจ็็คต์์ที่่�ทำำ�งานเป็นทีีม

การเปิิดไฟล์์งาน (Open Project)

คลิิกเลื่่�อนไปดูู
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Chapter 01 :  ทำำ�ความรู้้�จัักกัับ Canva 25

เลื่่�อนไปดููโฟลเดอร์์งานที่่�แยกเก็็บไว้้

คลิิก โปรเจ็็คต์์ 1 คลิิกเลืือกกลุ่่�มงาน เช่่น ดีีไซน์์2

คลิิกเปิดงาน3

เปิิดดููโฟลเดอร์์งาน
	� การเปิดดููรายชื่่�องานออกแบบต่่างๆ ที่่�บัันทึึกไว้้ เพื่่�อเลืือกเปิดงานขึ้้�นมาแก้้ไข ให้้คลิิกที่่�หััวข้้อ โปรเจ็็คต์์ 

(Project) แล้้วเลืือก โปรเจ็็คต์์ทั้้�งหมด (ของทุุกคนในทีีม) โปรเจ็็คต์์ของคุุณ และโปรเจ็็คต์์ที่่�แชร์์กัับคุุณ 

งานที่่�เปิิดขึ้้�นมาแก้้ไข

คลิิกเปิิดงานดีีไซน์
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สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva26

สำำ�หรัับนักัสร้า้งงานมือือาชีีพที่่�ต้อ้งการสร้า้งสรรค์ง์าน Canva ที่่�เข้า้ถึึงการทำำ�งานระดัับพรีีเม่ี่�ยม มีีเครื่่�องมือืและ

เท็็มเพลตระดัับสููง (สัังเกตจากรููปมงกุุฎสีีส้้ม) สามารถเลืือกสมัครใช้้งานแบบรายเดืือนหรืือรายปีได้้ โดยเลืือกสมัคร

ได้้ตามราคาในภาพ หรืือจะทดลองใช้้งานก่่อนก็็คลิิกที่่� เริ่่�มทดลองใช้้ Pro ฟรีี

หรืือคลิิกเลืือกทดลองใช้้งาน

การใช้้งาน Canva Pro

คลิิกเปิิดดูราคา Pro

เลืือกแผนการใช้้งาน

หรืือคลิิกทดลองใช้้งาน
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Chapter 01 :  ทำำ�ความรู้้�จัักกัับ Canva 27

หากคุุณต้้องการทดลองใช้้งาน Canva Pro ให้้คลิิกที่่� ทดลองใช้้ 

Canva Pro ฟรีี หลัังจากนั้้�นก็จะขึ้้�นหน้้าต่างแจ้้งกฎการใช้้งาน ซึ่่�งการ

ทดลองใช้้งานฟรีี 30 วััน เลือืกลงทะเบีียนกรณีีเกินิ 30 วันั จะมีีการชำำ�ระค่่่�า

บริิการจะต้้องเลืือกตััดเป็นรายเดืือนหรืือรายปี ต้้องกรอกข้้อมููลการชำำ�ระ

เงิินลงไปด้้วยว่่า ถ้้าเกิิน 30 วััน จะมีีการตััดเข้้าระบบสมาชิิกโดยอััตโนมัติิ 

ยกเว้้นว่าคุณต้อ้งเข้า้ไปยกเลิกิ ระบบจะแจ้้งเตือืนก่อน 3 วันั เพื่่�อให้ย้กเลิิก 

โดยดููจากวัันที่่�ไทม์ไลน์์ที่่�แจ้้งในหน้้าต่่าง

ทดลองใช้้งาน Canva Pro ฟรีี

ไทม์์ไลน์การใช้้งาน

เลืือกแผนการใช้้งาน

กรอกข้้อมููลการเงิิน
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สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva28

	� หลังจากที่คณสมัคร

ใ ช้งาน Canva Pro 

เรียบร้อยแลว้ สังเกต

จากคอนเทนต์ที่มีรป 

มงกุฎสีทอง  จะ

เปลี่ยนเป็นสีเทา  

แสดงว่าคณสามารถใช้

เน้ือหาเหล่านี้ได้ครบ

ทุกฟีเจอร์

	� การสมัครใช้้งาน Canva 

Pro ฟรีีทำำ�ได้้ง่่ายไม่่ยุ่่�ง

ยาก เช่่น เลืือกชำำ�ระ

เป็นบัตัรเครดิติ ก็ก็รอก

ข้้อมููลบััตรเครดิิตตาม

หััวข้อที่่�ต้้องการให้้ครบ

แล้้วคลิิกปุ่่�ม รัับสิิทธิ์์�

การทดลองใช้้งานฟรีี

ของคุุณ  ก็็ ใ ช้้งานได้้

ทัันทีี

	� จะเริ่่�มเสีียเงิินเดืือนถัด

ไปหรืือยกเลิิกก่่อนจะ

ครบ 30 วััน

	� หากคุุณต้้ อ งการ ใ ช้้ 

Canva เป็นทีีมหลายคน

สามารถเพิ่่�มชื่่�ออีีเมล

เพื่่�อนร่วมทีีมได้้ แต่่จะ

เสีียค่่าบริิการรายเดืือน

เดืือนละ 70 ต่่อ 1 ชื่่�อ

ผู้้� ใช้้

หรืือคลิกเลืือกทดลองใช้้งาน

เลืือกแผนการใช้้งาน

ไอคอนมงกุุฎเป็็นสีีเทา
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เท็ม็เพลต (Templates) เป็นการทำำ�งานเริ่่�มต้น้ของ 

Canva มีีเท็็มเพลตที่่�ครอบคลุมหลากหลายสไตล์์ เช่่น  

เท็็มเพลตสำำ�หรัับโปสเตอร์์ โลโก้้ สติ๊๊�กเกอร์์ แบนเนอร์์ 

สไลด์์พรีีเซนเทชั่่�น เอกสาร รายงาน อิินโฟกราฟิก และ

อื่่�นๆ ที่่�ช่่วยให้้ผู้้� ใช้้สามารถเริ่่�มต้้นโปรเจ็็คต์์ได้้อย่่าง

รวดเร็็วและง่่ายดาย สามารถแก้้ไขและปรัับแต่่งเท็็มเพล

ตให้้เหมาะกัับความต้้องการของตนเองได้้ ใน Canva มีี

องค์์ประกอบ (Elements) หลายอย่่างที่่�ช่่วยให้้ผู้้�ใช้้สร้าง

งานกราฟิกและออกแบบได้้อย่่างมีีความสร้้างสรรค์์ เช่่น 

มีีองค์์ประกอบกราฟิก (Graphic) มีีคลัังรููปภาพ ไอคอน 

สััญลักษณ์์ ลายเส้้น กรอบ กริิดกราฟ ฯลฯ ที่่�ผู้้� ใช้้เลืือกใช้้

ในการออกแบบสามารถค้น้หาและเลืือกใช้้องค์์ประกอบที่่�

ต้้องการได้้อย่่างรวดเร็็ว เพื่่�อสร้้างเนื้้�อหาที่่�น่่าสนใจและ

นำำ�เสนอได้้อย่่างมีีสไตล์์ ซึ่่�งองค์์ประกอบต่่างๆ สามารถ

ใช้้ได้้กัับทุุกงานออกแบบ

	� รููปภาพ (Images) มีีฐานข้อมููลรููปภาพที่่�มากมาย จะ

เลือืกใช้้ภาพจากคลังรููปภาพของ Canva หรืืออัพัโหลด

ภาพของตนเองเพื่่�อนำำ�มาใช้้ในการออกแบบ

	� ข้้อความ (Text) มีีเครื่่�องมืือสำำ�หรัับเพิ่่�มและแก้้ไข

ข้้อความในงานออกแบบ จะเลืือกแบบอัักษร ขนาด สีี 

และการจััดวางข้้อความได้้อย่่างอิิสระ 

	� พื้้�นหลััง (Backgrounds) เลือืกใช้้พื้้�นหลังัที่่�กำำ�หนดเอง

หรืือเลืือกจากคอลเลกชั่่�นของ Canva ซึ่่�งรวมถึึงสีีพื้้�น

หลััง ลวดลาย ภาพ และอื่่�นๆ เพื่่�อให้้งานออกแบบดูู

น่่าสนใจและเป็นเอกลัักษณ์์

	� วิิดีีโอ (Videos) Canva มีีคอลเลกชั่่�นวิิดีีโอที่่�สามารถ

นำำ�เข้า้มาใช้้ในงานออกแบบได้้ ผู้้�ใช้้สามารถเลืือกวิิดีีโอ

และปรัับแต่่งตามความต้้องการ

	� ใน Canva เช่่น เครื่่�องมือืการออกแบบโลโก้้ การสร้างสไลด์์

โชว์ การทำำ�งานเป็นทีีม การสร้างสื่่�อสิ่่�งพิมิพ์์ และอื่่�นๆ 

เริ่่�มต้้นสร้้างงาน

Chapter

02 วันนี้คุณจะดีไซน์อะไร

Docs ไวท์์บอร์์ด พรีเซนเทชั่น โซเชียลมีเดีย งานพิิมพ์์

เครื่่�องมืือพ้ื้�นฐาน
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30 สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva

ใน Canva หากคุุณต้้องการสร้างงานใหม่่ก็็เลืือกหััวข้อการสร้างงาน แล้้วเลืือกรููปแบบเอกสารหรืือเท็็มเพลต 

เริ่่�มต้้นได้้ โดยจะสร้างจากแอพในเครื่่�องหรืือสร้างจากหน้้าเว็็บไซต์์ก็็จะได้้ผลลััพธ์์เหมืือนกัน แต่่สิ่่�งสำำ�คััญคืือ  

คุณุต้้องเชื่่�อมต่อ่กับัอินิเทอร์์เน็็ตเอาไว้้ด้ว้ยจึึงจะเลือืกการทำำ�งานต่างๆ ได้้ เพราะเป็นการใช้้งานแบบออนไลน์์ ตัวัอย่่าง

การสร้้างเอกสาร (Docs) 

เลืือกประเภทของงาน2

คลิิกไปที่่�หน้้าหลััก1

เลืือกใช้้จากเว็็บไซต์

เลืือกใช้้จากแอพ Canva

สร้้างงานดีีไซน์์เบื้้�องต้้น
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Chapter 02 : เคร่ื่�องมืือพ้ื้�นฐาน 31

	� การสร้างงานใหม่่ของ Canva บนเว็บ็ไซต์์ในกรณีีที่่�คุุณได้ต้ิดิตั้้�งแอพ Canva ไว้ท้ี่่�เครื่่�องด้้วย เมื่่�อเริ่่�มสร้า้งงาน

ใหม่่จะขึ้้�นข้้อความถามว่่า คุุณจะเปิดดีีไซน์์ด้้วยแอพ Canva หรืือไม่่ ก็็เลืือกตอบได้้ 2 แบบ คืือ

	● ไม่่เป็นไรขอบคุุณ หมายถึึง จะทำำ�งานต่่อบนเว็็บไซต์์

	● ได้้เลย คืือ ให้้สลัับไปทำำ�งานที่่�แอพ Canva แทน 

เลื่อนลง3

คลิิกเท็็มเพลต4

เลือกการท�ำงาน5
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32 สร้้างงาน Design ง่่ายๆ ใช้้ได้้ทุุก Media ด้้วย Canva

แท็็บของเอกสารใหม่่ที่่�เลืือกสร้้าง6 พื้้�นที่่�ของเอกสารที่่�ต้้องออกแบบ7

คลิกเลืือกเมนู ู

การทำำ�งาน

คลิิกกลัับหน้้าหลััก

คลิิกซ่่อนหรืือแสดงเมนูู

	� ในตััวอย่่างเลืือกเป็น ไม่่เป็นไรขอบคุุณ ก็็จะได้้งานเอกสารในแท็็บใหม่่ให้้ทำำ�งานเพิ่่�มเติิมจากแถบเมนููที่่�อยู่่�

ด้้านข้้างซ้้ายมืือ โดยคลิิกเลืือกการทำำ�งานต่่างๆ ได้้ เช่่่�น เท็็มเพลต เปลี่่�ยนรูปแบบเท็็มเพลตของเอกสาร

ใหม่่ โปรเจ็็คต์์ งานออกแบบที่่�ทำำ�ไว้้ หรืือจะเลืือกองค์์ประกอบ (Elements) เพื่่�อเลืือกเพิ่่�มรููปวาด, กราฟิก, 

รููปภาพ, ตาราง หรืือองค์์ประกอบอื่่�นๆ 

ชื่่�อเอกสารชื่่�อเท็็มเพลต
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