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PREFACE
Windows 8 อาจจะเป็นของใหม่ส�าหรับส�าหรับหลายๆ ท่าน เป็นเพราะใหม่ที่หน้าตา

และการสั่งงาน ท�าให้บางคนอาจไม่กล้าที่จะสัมผัส แต่เมื่อคุณได้สัมผัสแล้ว รับรองว่าคุณจะ

หลงรัก Windows 8 เพราะหน้าตาสวย สั่งงานง่ายด้วยปลายนิ้ว (หน้าจอสัมผัส) และการ 

ใช้งานกบัเมาส์ได้อย่างราบรืน่ เริม่ต้นใช้งานหน้า Start ทีม่ ีTile หรอืภาพไอคอนของโปรแกรม

ที่เราเรียกว่า “App” หรือย่อมาจากค�าว่า Application บนระบบ Windows 8 จะมี App 

(แอพ) ให้เลือกใช้งานมากมายใน Windows Store  คุณสามารถเลือกมาติดตั้งและใช้งาน

ได้ง่ายๆ เพียงเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต เปิดแอพ Store แล้วเลือกติดตั้ง (Install) เท่านี้ก็ใช้แอพ

ได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว ไม่ต้องไปเดินหาซ้ือแผ่นซอฟต์แวร์ให้เสียเวลาเหมือนในอดีต  

ใน Store จะมีแอพทั้งแบบฟรี และเสียเงิน แต่ละแอพก็มีขนาดเล็กมาก คุณจะติดตั้ง ลองใช้  

ไม่ชอบกล็บทิง้แล้วไปเลอืกแอพอืน่ๆ มาใช้แทนได้ เพราะในแต่ละวนัใน Store จะมแีอพใหม่ๆ  

เพิ่มขึ้นทุกวัน ท�าให้คุณมีโอกาสท่ีจะเลือกเอาแอพใหม่ๆ ที่ทันสมัยมาใช้งานให้เหมาะสม 

กับความต้องการได้

 ใน Windows Store จะมี App ให้คุณเลือกดาวน์โหลดและติดตั้งแบ่งเป็นหลาย

กลุ่ม เช่น Games, Photos, Social, Entertainment, Music & Video, Sports, Books 

& Reference, News & Weathers, Health & Fitness, Food & Dining, Lifestyle, 

Shopping, Productivity, Business, Travel, Finance, Tools, Security, Education 

และ Government ให้คุณเลือกแอพมาใช้ได้อย่างจุใจ มีเครื่องระบบ Windows 8 เครื่อง

เดียวก็ท�าได้สารพัด

ในหนังสือเล่มนี้จะแนะน�าแอพเด่นๆ มากถึง 185 แอพ จากกลุ่มแอพทุกกลุ่มมาให้

คุณได้น�าไปใช้งานได้จริง แต่ละแอพได้ผ่านการทดลองใช้งานมาแล้วว่าใช้งานได้จริงๆ จะ

แนะน�าหน้าจอการใช้งานเบื้องต้นและผลลัพธ์ที่ได้ ด้วยภาพประกอบคมชัดสีสันสวยงาม 

อ่านเข้าใจง่าย

ดวงพร เกี๋ยงค�า 
Duangporn.toy@gmail.com
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ขอขอบคุณทางคณะผู้บริหารบริษัท ไอดีซี พรีเมียร์ จ�ากัด ที่ได้จัดพิมพ ์

หนังสือ Windows 8 + Apps ฉบับง่าย, ครบ, คุ้ม เล่มนี้ออกมา ขอบคุณน้องหนึ่ง 

(พิษณุ) ที่ช่วยเป็นธุระประสานงานต่างๆ ให้ส�าเร็จลุล่วงไปได้ และขอบคุณน้องๆ 

ทีมงานของบริษัท ไอดีซี พรีเมียร์ จ�ากัด ทุกคนที่มีส่วนร่วมกับงานชิ้นนี้

ขอขอบพระคุณคุณพ่อและคุณแม่ที่เป็นที่รักของลูก ที่ให้ความรักแก่ลูก

ให้เป็นคนดีมีสติปัญญาที่จะประกอบวิชาชีพที่สุจริตและเป็นประโยชน์ต่อสังคม 

สุดท้ายขอแสดงความอาลัยรักยิ่งกับคุณพ่อสุดที่รักที่จากลูกไปอยู่บนสวรรค์ และ

ขอบคณุเพือ่นๆ น้องๆ ทีร่กัทกุคนทีเ่ป็นก�าลงัใจให้ หนงัสอืเล่มนีจ้งึใช้ความตัง้ใจสงู

มากที่จะเขียนขึ้นมาให้ส�าเร็จด้วยจิตใจที่เฝ้าคิดถึงแต่คุณพ่อที่รัก  สุดท้ายนี้ขาดไม่

ได้คือ ขอกราบขอบพระคุณหลวงพ่อพระครูเกษมธรรมทัต แห่งวัดมเหยงคณ์ ที่ได้

เทศน์ธรรมะดีๆ  และสอนฝึกวปัิสสนากรรมฐาน ท�าให้ลูกมสีตทิีจ่ะด�าเนนิชวีติต่อไป

ดวงพร เกี๋ยงค�า
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การใชง้าน Windows 8 นัน้สามารถทำาความเขา้ใจและใชง้านไดง้า่ยๆ ไมยุ่ง่ยาก เพราะการใชง้านแอพพืน้ฐานจะ
เลอืกเปดิหรอืปดิกท็ำาไดใ้นไมก่ีข่ัน้ตอน แตก่ารจดัการกบัหนา้จอ การปรบัแตง่การใชง้านใหเ้หมาะสมตามความตอ้งการ 
ก็จะมีบ้างที่ต้องใช้คำาสั่งหลายๆ อย่างมาช่วยในการปรับแต่งค่าต่างๆ ของระบบ ซึ่งคำาสั่งเหล่านั้นก็จะมีแทรกซึมอยู่ใน
หลายๆ จุด แต่สรุปโดยรวมแล้วจัดว่าใช้งานง่าย ผู้ใช้จะไม่สับสนแน่นอน ซึ่งเราจะมาดูวิิธีการใช้งานและปรับแต่งการ
ใช้งานพื้นฐานกันในบทนี้

วธิกีารสัง่งาน Windows 8 นัน้จะทำาไดท้ัง้การแตะหนา้จอกบัเครือ่งทีเ่ปน็ทชัสกรนี, การใชเ้มาสค์ลกิกบัเครือ่ง PC 
Desktop,  Notebook  และการแตะและคลิกกับเครื่องไฮบริด ฉะนั้นให้คุณเลือกใช้วิธีการตามที่คุณถนัดหรืออุปกรณ์
ของคุณสนับสนุน แต่ผู้เขียนจะแนะนำาทั้งการแตะและการคลิก โดยคุณสามารถประยุกต์ใช้งานได้ตามความเหมาะสม

พื้นฐานการใช้
Windows 8

1   
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Windows 8 Applications คือ แอพพลิเคชันหรือเราเรียกกันย่อๆ ว่า “App (แอพ)” ซึ่งก็คือ โปรแกรมต่างๆ 
ที่เรานำามาใช้งานในด้านต่างๆ น่ันเอง อาจจะเป็นแอพพิมพ์งาน, แอพเกม, แอพพยากรณ์อากาศ, แอพแผนที่ หรือ 
แอพรูปภาพ เป็นต้น เมื่อติดตั้ง Windows 8 เสร็จแล้วก็จะมีแอพพื้นฐานที่จำาเป็นต่อการใช้งานหรือ “Built-in apps” 
จดัวางเปน็ภาพไอคอนใหค้ณุเรยีกเปดิใชง้านได ้ซึง่แอพสว่นใหญจ่ะเปน็โปรแกรมตดิเครือ่งของระบบ Windows ทีม่ใีช้
กบัทกุเวอรช์นัจะยงัไมแ่สดงใหเ้หน็ มแีอบๆ ซอ่นๆ เอาไว ้โดยคณุตอ้งไปเลอืกสัง่ใหแ้สดงหรอืนำามาวางเพือ่จะใชง้านเอง 
ซึ่งคำาสั่งหรือโปรแกรมเก่าๆ ที่เราเคยใช้ก็ยังคงมีให้ใช้กันอยู่    

นอกจากแอพที่ติดตั้งมาแล้ว ยังแอพอีกมากมายที่สร้างออกมาเพื่อใช้งานกับ 
Windows 8 ซึง่ตอ้งไปดาวนโ์หลดและตดิตัง้เพิม่ โดยการใชแ้อพชือ่ Store เรยีกเขา้ไป
ที ่Windows Store ทีเ่ปน็แหลง่รวมแอพของ Windows 8 ซึง่คณุสามารถดาวนโ์หลด
มาใชไ้ดท้ัง้แบบฟรแีละเสยีเงนิ แอพแตล่ะตวักม็คีวามสามารถและการใชง้านในแตล่ะ
ด้านที่แตกต่างกัน ทำาให้คุณเลือกมาใช้ได้หลากหลายมากยิ่งขึ้น

Windows 8 Applications 

 � แอพพลิเคชันกลุ่มต่างๆ ที่ติดตั้งเพิ่ม



33

W
in
d
o
w
s 

8
 +

 A
p
p
s 

ฉ
บ
ับ
ง่า

ย
, ค

รบ
, ค

ุ้ม

เมื่่่อเปิดเครื่องที่ติดตั้ง Windows 8 ขึ้นมา เราจะพบกับหน้า Start เป็นอันดับแรกเปรียบเสมือนเป็นหน้าตาและ
จุดเริ่มต้นการทำางานกับโปรแกรม Windows 8 ก็ว่าได้ จะเหมือนกับเราเปิด Windows เวอร์ชันก่อนหน้าที่เริ่มต้นจาก
ปุ่ม  (Start) เและเลือกรายการจากเมนู แต่เปลี่ยนการแสดงโปรแกรมที่จะใช้งานเป็นภาพบนหน้าจอเริ่มนี้แทน

หน้าแรกจะแสดงแอพพื้นฐานของโปรแกรม

เม่ือคลิกขวาหรือปัดนิ้วจากขอบหน้าจอ 
ด้านล่างขึ้นมา ก็จะมีคำาสั่งในการจัดการ
กับแอพและสิ่งที่เห็นในหน้าจอขณะนั้น

ตัวอย่างเมื่อคลิกขวาที่หน้าแอพ Photos

Start หรือเริ่ม

Tile (ไทล์) คือ ภาพขนาดย่อที่ใช้แทนไอคอนแอพหรือโปรแกรม  

Charm คือ แถบเมนูที่เข้าถึงคำาสั่งและการตั้งค่าของแอพ

รู้จักกับ Start (หน้าจอเริ่ม)
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Windows 8 จะเนน้การทำางานในหนา้ Start ซึง่จะทำาหนา้ทีเ่หมอืนปุม่ Start ทีเ่ราเคยใชง้านมาจาก Windows 
เวอร์ชันที่ผ่านๆ มา หน้าแรกของ Start จะแสดงหน้าของแอพพลิเคชันพื้นฐานที่ติดตั้งมาพร้อมกับ Windows 8 
หากคุณมีการติดตั้งแอพ หรือโปรแกรมเพิ่มหน้า Start ก็จะขยายพื้นที่แสดงผลแอพไปทางขวาเรื่อยๆ แอพใหม่ที่เรา 
ตดิตัง้กจ็ะแสดงเรยีงกนัไป ไอคอนภาพของแอพหรอืจะเรยีกวา่ “Tile” จะมขีนาดใหญบ่า้งเลก็บา้ง แตเ่ราสามารถปรบั
ขนาดหรือเลื่อนไปวางยังตำาแหน่งอื่นๆ ได้ตามต้องการ

โดยปกติเมาส์ที่ เราใช้งานจะมี 2 ปุ่มคือ  
ปุ่มซ้ายและขวา แต่ถ้าคุณจะใช้ Windows 8 ใน
หน้า Start แบบลื่นไหล ก็ควรเลือกใช้เมาส์แบบที่มี
ล้อเลื่อนตรงกลางจะเหมาะกว่า แต่ถ้าเมาส์ไม่มีล้อ
เลื่อนก็กดปุ่ม w x y z (ลูกศร) บนคีย์บอร์ด
เพือ่เลือ่นหนา้จอไปยงัแอพตา่งๆ หรอืกดปุม่ p 
q เลื่อนทีละหน้าก็ได้

หน้าแรกจะแสดงแอพพื้นฐานของโปรแกรม Tile (ไทล์) คือ ภาพที่ใช้แทนไอคอนแอพพลิเคชันหรือโปรแกรม  

แตะเลื่อนลูกบอลบนเมาส์
เพือ่เลือ่นหนา้จอไปซา้ย-ขวา

 � หากคุณมีการติดตั้งแอพลงไปเป็นจ�านวนมาก 
ก็จะขยายหน้าจอไปทางขวาเรื่อยๆ

 � ถ้าเป็นเครื่องแบบ Touch Screen ก็ 
แตะนิ้วบนหน้าจอแล้วปัดไปทางซ้าย-ขวาได้

การใช้งาน Start screen 



55

W
in
d
o
w
s 

8
 +

 A
p
p
s 

ฉ
บ
ับ
ง่า

ย
, ค

รบ
, ค

ุ้ม

วิธีการ การทำางาน 

Tab : แตะที่รายการ 1 ครั้ง เปิดรายการที่คุณแตะ เหมือนกับการคลิก
ด้วยเมาส์ (แตะครั้งเดียวคลิกเมาส์ซ้าย แตะ
ค้างคลิกเมาส์ขวา)

Press and Hold : กดนิ้วลงค้าง
ไว้สักครู่

เปิดเมนูที่เกี่ยวข้องกับสิ่งที่คุณกำาลังทำางาน 
อยู่เหมือนกับการคลิกเมาส์ขวา 

Slide to Scroll : สไลด์เพื่อเลื่อน 
โดยแตะนิ้วบนหน้าจอ แล้วปัดไป
ซ้าย-ขวา หรือขึ้น-ลง

สำาหรับเล่ือนหน้าจอ หรือเล่ือนดูรายการ
ต่างๆ  เหมือนการหมุนลูกบอลบนเมาส์ขึ้น
หรือลง

Pinch or stretch to zoom : 
หุบนิ้วหรือกางนิ้วเพื่อย่อ-ขยาย

แสดงข้อมูลหลายระดับ หรือใช้ย่อ-ขยาย
รูปภาพ, เอกสาร หรือแผนที่

Rotate : หมุน วางนิ้ วอย่างน้อยสองนิ้วไว้บนรายการ  
แล้วหมุนรายการด้วยมือในทิศทางเดียว 
กับที่หมุนข้อมือ เช่น หมุนข้อความ หรือ 
หมุนภาพ

Slide to rearrange : สไลด์เพื่อ
จัดเรียงใหม่

กดและลากรายการในแนวตรงกันข้ามกับที่
คณุเลือ่นหนา้จอ ยา้ยรายการ เหมอืนกบัการ
ลากด้วยเมาส์ ใช้ในหน้าจอ Start 

Swipe to select : ปัดนิ้วเพื่อเลือก สไลด์รายการแบบสั้นๆ ในทิศทางตรงกัน
ข้าม ใช้กับการเลื่อนหน้าจอ เลือกรายการ 
เช่น เลือกรูปถ่าย เลือกไทล์บนหน้าจอ Start  
หรือปัดแสดงเมนู

การใช้งาน Windows 8 ในคอมพิวเตอร์แบบสัมผัสหน้าจอ (Touch Screen) นั้น
เราจะสั่งงานด้วยนิ้ว โดยการแตะ ปัด หรือแตะค้างบนหน้าจอ เพื่อให้โปรแกรมทำางาน
ตามทีต่อ้งการ สำาหรบัการใชน้ิว้สัง่งานบน Windows 8 นัน้ กจ็ะทำาไดเ้หมอืนการใชน้ิว้บน
เครื่องประเภทแท็บเล็ตอย่าง iPad หรือ Samsung  หรือเหมือนกับการใช้โทรศัพท์แบบ 
Smart Phone ซึ่งหลายๆ คนคุ้นเคยกันดีอยู่แล้ว จะสรุปการใช้นิ้วแบบพื้นฐานได้ดังนี้

การสัมผัส, ปัด แตะนิ้วบนหน้าจอ
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การใช้นิ้วในระบบสัมผัสในหน้า
จอ Start ไม่ใช่ปัญหาใหญ่ คุณเพียงแต่
แตะ แตะค้าง ปัดนิ้ว หรือแตะลาก แต่
การใชง้านนิว้ในระบบ Dektop นัน้ นอก
เหนือจากการใช้นิ้วพื้นฐานแล้ว คุณยัง
ต้องทำางานกับคำาสั่งในระบบ Dektop 
เชน่ การคลกิขวาเปดิคำาสัง่ หรอืตอ้งการ
อ่านคำาอธิบายคำาสั่งบนแถบ Ribbon 
เป็นต้น ก็จะทำาได้ ดังนี้

แตะนิ้วค้างบนพื้นเดสก์ทอปจนเกิดกรอบสี่เหลี่ยมแล้วปล่อยนิ้ว 
จะแสดงคำาสั่งลัดหรือ Shortcut menu ขึ้นมาให้เลือก

แตะนิ้วค้างบนไอคอนจนเกิดกรอบสี่เหลี่ยม แล้วปล่อยนิ้ว 
คำาสั่งลัดหรือ Shortcut menu ก็จะแสดงขึ้นมาให้เลือก

แตะนิ้วค้างบนไอคอนคำาสั่งจนเกิด 
กรอบสี่เหลี่ยม แล้วปล่อยนิ้ว คำาอธิบาย

คำาสั่งของปุ่มนี้จะแสดงขึ้นมา

เทคนิคการสัมผัสหน้าจอ Desktop



77

W
in
d
o
w
s 

8
 +

 A
p
p
s 

ฉ
บ
ับ
ง่า

ย
, ค

รบ
, ค

ุ้ม

เช็คเครื่องคอมฯ กับการใช้ทัชสกรีน
การใช้งาน Windows 8 แบบสัมผัสหน้าจอ (Touch Screen) นั้น เครื่องคอมพิวเตอร์ของเราจะต้องสนับสนุน

การทำางานด้วยจึงจะใช้งานได้ หากคุณต้องการตรวจสอบว่าเครื่องฯ ของคุณใช้ระบบสัมผัสหรือไม่ ก็เปิดดู System 
หรือระบบของเครื่องได้ดังภาพ

การตรวจสอบเคร่ืองคอมพิวเตอร์วา่สามารถใชง้านระบบสมัผสัไดห้รอืไม ่ใหค้ณุเลือ่นเมาสไ์ปดา้นบนขวาของหนา้
จอแล้วเลือก Settings - PC info หรือคลิกขวาบนไอคอน Computer แล้วเลือกค�าสั่ง Properties ในกลุ่มหัวข้อ 
System จะเห็นคำาว่า Pen and Touch จะมีคำาว่า Full Windows Touch Support... (สนับสนุนการสัมผัสเต็มรูป
แบบของ Windows ที่มีจุดสัมผัส 10 จุด) ซึ่งแสดงว่าเครื่องนี้สามารถใช้ระบบสัมผัสได้  

Windows 8 ที่สัมผัสหน้าจอ 
(Touch Screen) ได้จะมีแป้นพิมพ์
ระบบสัมผัส (Touch Keyboard) 
ให้คุณได้นำามาใช้แตะพิมพ์ตัวอักษร
ต่างๆ บนแป้นพิมพ์ที่ ว า งอยู่ บน 
หน้าจอได้

ตรวจสอบการใช้ระบบทัชสกรีน

3

2

1
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 � หากคุณต้องการเห็นภาพไทล์ของแอพทั้งหมด
อาจจะเลือกให้แสดงไทล์ขนาดเล็กเพื่อจะได้ดู
แอพทั้งหมดที่มีได้

 � หรือบีบนิ้ว-กางนิ้วเพื่อปรับขนาดไทล์ได้

 � ในกรณีที่คุณเปิดแอพ Store ขึ้นมา ซึ่งใน Store 
จะมีแอพจ�านวนมากที่แยกเป็นหมวดหมู่เอาไว้ 
กแ็สดงเป็นไทล์ขนาดเลก็เพือ่ท�าให้เหน็หมวดของ
แอพหมวดอื่นๆ ได้มากขึ้นดังภาพ

บน Windows 8  จะมี 
แอพพลิเคชันหรือโปรแกรมที่ถูก 
ติดตั้งพร้อมระบบอยู่แล้ว ซึ่งจะเป็น
โปรแกรมมาตรฐานของวนิโดวส์ทีเ่รา
เคยใช้งานในเวอร์ชนัก่อนหน้านี ้เช่น 
Notepad, Paint, Calculator และ
อื่นๆ แต่ยังมี Store ให้คุณเลือกลง
แอพเพิม่ไปในเครือ่งได้ ซึง่จะมทีัง้ฟรี
และเสียเงิน แอพต่างๆ ก็จะมีความ
สามารถในการทำางานที่หลากหลาย

คลิกปรับขนาดมุมมองของไทล์

บีบนิ้วบนหน้าจอปรับขนาดได้

 � ภาพของไทล์จะปรับเล็กลง หากต้องการกลับ
ไปยังขนาดเดิมก็คลิกพื้นที่ว่าง เพื่อแสดงภาพ
ขนาดใหญ่เหมือนเดิม 

เปลี่ยนมุมมองไทล์ในหน้า Start
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 � หน้า Start จะแสดงค�าว่า "เริ่ม" ชื่อแอพที่อยู่บนภาพไทล์ก็จะเป็น
ภาษาไทย เช่น Mail : จดหมาย เป็นต้น เมื่อแตะลากแถบ Charm 
ออกมา ค�าสั่งก็จะเป็นภาษาไทยด้วยเช่นกัน

 � ภายในแถบ Charm จะเห็นค�าสั่งการตั้งค่า
การท�างานต่างๆ เป็นภาษาไทย

 � เมื่อเปิดค�าสั่ง PC-Settings ก็จะมีค�าสั่งการ 
ตั้งค่าพีซีตามหัวข้อให้คุณเลือกปรับแต่งได้

 � ในโหมด Desktop (เดสก์ทอป) ก็จะแสดงชื่อ
ไอคอนต่างๆ เป็นภาษาไทย เม่ือเปิดหน้าต่าง
ขึ้นมา เมนูค�าสั่งบนแถบเมนูหรือแถบทูลบาร์ก็
จะใช้ภาษาไทยทัั้งหมด ยกเว้นค�าเฉพาะบางค�า
ที่ยังคงใช้ภาษาอังกฤษอยู่เพื่อความเหมาะสม

Windows 8 สามารถแสดงผล
ภาษาที่ใช้ติดต่อกับผู้ใช้ได้เกือบทุก
ภาษาทั่วโลก รวมถึงภาษาไทย เช่น 
คุณติดต้ัง Windows 8 เป็นภาษา
อังกฤษก็ติดตั้งภาษาไทยเพ่ิม และ
เลือก Windows display languag-
es หรือภาษาท่ีแสดงการทำางาน
ต่างๆ เป็นภาษาไทยได้ ซึ่งจะแสดง
ตัวอย่างหน้าจอภาษาไทยดังนี้

Windows 8 ภาษาไทย
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คลิกขวาบนพื้นที่ว่าง

จะแสดงไทล์หรือไอคอนของแอพ
ต่างๆ ทั้งหมด โดยจะแบ่งกลุ่มตาม 
ตัวอักษร A-Z และแบ่งกลุ่มไอคอน 
แอพออกเป็นกลุ่มโปรแกรมชุด เช่น 

 � Microsoft Office ถ้ามีการ
ลงโปรแกรมชุดไมโครซอฟท์
ออฟฟิศเพิ่ม

 � Windows Accessor ies 
โปรแกรมใช ้งานทั่วไป เช ่น 
Calculator เครื่องคิดเลข, 
Notepad สร้างไฟล์ข้อความ, 
Paint วาดรูป เป็นต้น เป็น
โปรแกรมที่เราเคยใช้งานใน
เวอร์ชันที่ผ่านมา

 � Windows System โปรแกรม
ที่ใช้ส�าหรับดูแลและปรับแต่ง
ระบบ เช่น Computer, Control 
Panel, Task Manager หรอืค�า
สั่ง Run เป็นต้น

 � กดปุ่ม c ค้างไว้แล้วหมุนลูกบอลเมาส์ก็จะย่อและขยาย
ขนาดได้หลายระดับ หรือบีบนิ้วเพื่อย่อ/ขยายได้

ในหน้า Start นั้นจะแสดงไทล์
ของแอพทีต่ดิตัง้มากบัระบบ Windows 
8 และแอพทีเ่ราไดด้าวนโ์หลดและตดิตัง้
จาก Store ในหนา้ตน้ๆ แต ่Windows 8  
ยังมีแอพหรือโปรแกรมที่ใช้งานในด้าน
อื่นๆ อีกมาก ซึ่งเป็นโปรแกรมที่เราเคย
ใช้ใน Windows 7, Windows Vista 
และ Windows XP มาแล้ว เริ่มต้นจะ
ซ่อนเอาไว้ คุณสามารถแสดงรายชื่อ
โปรแกรมและเปิดใช้งานได้ดังภาพ

 � หรือกดปุ่ม c+t สลับ
ขนาดใหญ่-เล็กได้แบบรวดเร็ว

แสดงแอพพลิเคชัน และโปรแกรมอื่นๆ ทั้งหมด

1 2คลิกที่ All apps (โปรแกรมทั้งหมด)
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พื้นที่การทำางานของโหมด Desktop 
ก็จะมีหน้าตาเหมือน Windows 7 แต่ว่า
จะไม่มีปุ่ม Start ให้ ส่วนการทำางานอย่าง
อื่นก็ยังคงใช้งานได้เหมือนเดิม เช่น คลิก, 
ดับเบิลคลิก หรือคลิกขวาเปิดเมนูลัด

ดังที่ได้กล่าวมาต้ังแต่ต้นว่าการ
ทำางานใน Windows 8 มี 2 โหมดคือ
หน้า Start และโหมด Desktop ซึ่ง
คุณสามารถสลับการใช้งานทั้ง 2 โหมด
ได้ดังนี้

เลื่อนเมาส์มาชี้ที่มุมแล้วคลิกที่ภาพหน้า Start เพื่อกลับไปที่หน้า Start  
หรือกดปุ่ม  บนแป้นพิมพ์สลับระหว่าง 2 โหมดได้แบบรวดเร็ว

เลือ่นเมาส์มาชีท้ีม่มุแล้วคลกิขวา เพือ่เปิดเมนลูดั
ของคำาสั่งต่างๆ ซึ่งเป็นคำาสั่งในโหมด Desktop 

คลิกขวาบน Desktop เพื่อเลือกใช้คำาสั่งจากเมนูลัด เช่น
กำาหนด Screen resolution ปรบัความละเอยีดของจอภาพ 
หรือคำาสั่ง Personalize ปรับแต่งการใช้งานของยูสเซอร์ได้

หรอืเลือ่นเมาส์มาช้ีทีม่มุ แลว้คลกิทีภ่าพ
หนา้ Desktop เพือ่เปดิโหมดเดสกท์อป

คลิกที่ไทล์ Desktop

แตะปัดนิ้วไปทางซ้ายเปิดแถบ 
Charm แล้วแตะคำาสั่ง 

สลับโหมดทำางานระหว่าง Desktop และหน้า Start 
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คลิกบนไทล์ของแอพที่ต้องการเปิด หรือกด
ปุ่ม w x y z (ลูกศร) ไปที่ไทล์แอพ 
แล้วกดปุ่ม e

เลื่อนเมาส์มาชี้ที่มุมแล้วคลิกที่ภาพ 
หน้า Start  เพื่อกลับไปที่หน้าแรก

การเลือกเปิดแอพขึ้น
มาใช้งานจะทำาได้ง่ายๆ คือ
เล่ือนหน้าจอไปยังแอพที่จะ
เปดิ แลว้แตะนิว้หรอืคลกิเมาส์
บนภาพไทล์ของแอพน้ัน หรือ
จะเลื่อนลูกศรไปท่ีแอพแล้ว 
กดปุ่ม e บนแป้นพิมพ์ 
แอพที่เราเลือกก็จะเปิดขึ้นมา 
ดังตัวอย่างในภาพด้านล่างได้
เปิดแอพ Photos ขึ้นมา

 � หรือกดปุ่ม  บนแป้นพิมพ์ 
ก็จะกลับมาที่หน้าแรกเช่นกัน

เปิดแอพขึ้นมาใช้งาน 
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 � หรือกดปุ่ม +t เปิดแถบรายการแอพ 
แล้วกดปุ่ม t เลื่อนไปยังแอพต่างๆ

 � วิธีสลับการท�างานระหว่างแอพท�าได้อีกวิธี
หนึ่งคือให้คุณกดปุ่ม a ค้างไว้แล้วกดปุ่ม 
t เลื่อนไปยังแอพแต่ละตัวที่เปิดค้างไว้ 
หากต้องการเปิดตัวไหนมาใช้งาน ก็ปล่อยมือ
จากแป้นพิมพ์ได้ กดปุม่ a + t เลือ่นไปยงัแอพแตล่ะตวัทีเ่ปดิคา้งไว้

 � ดังตัวอย่างเมื่อคลิกเลือก Photos ก็จะแสดง
แอพ Photos ขึ้นมาเต็มหน้าจอ

Windows 8 มีการทำางานแบบ Multitasking คือ คุณสามารถเปิดโปรแกรมหรือแอพขึ้นมาทำางานได้หลายๆ ตัว
โดยที่เปิดตัวหนึ่งแล้วไปทำางานอีกตัวหนึ่งสลับไปมา ซึ่งแอพที่คุณเปิดขึ้นมาแล้วและยังไม่ได้ใช้คำาสั่ง Close ก็จะยังคง
สถานะการใช้งานค้างอยู่ หากต้องการกลับไปใช้งานแอพต่างๆ ที่เปิดค้างไว้ก็ทำาได้ดังนี้

คลิกสลับไปทีละแอพที่เปิดค้างอยู่ หรือแตะที่             ขอบจอด้านซ้าย แล้วลากออกมาทีละแอพ

เล่ือนเมาส์ไปช้ีทีม่มุ แลว้เลือ่นขึน้ จากนัน้แตะหรอื
คลิกเลือกแอพที่จะสลับไปทำางาน เช่น Photos 

เลื่อนเมาส์ไปชี้ที่มุมหน้าจอด้านบนซ้ายแล้วเลื่อนลง

สลับการทำางานระหว่างแอพ
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  จดัเรยีงแอพ ซ้าย-ขวา 

เมื่อคุณเปิดแอพขึ้นมาใช้งาน  
และยังไม่ได้ปิด แต่ได้สลับไปเปิดแอพ
โน้นแอพนี้อยู่เรื่อยๆ แอพที่คุณเปิดทิ้ง
เอาไว้ก็ยังคงอยู่ ไม่ได้ถูกปิดแต่อย่างใด 
อาจจะสะสมจนทำาให้การทำางานช้าลง 
ดงันัน้คณุควรทีจ่ะตอ้งไปปดิแอพทีไ่มไ่ด้
ใช้เหล่านั้นด้วย ทำาได้ดังนี้

 � นอกจากการปิดแอพแล้ว ยงัมคี�าสัง่ Snap  left 
คือให้แสดงแอพน้ีทางซ้ายของแอพที่แสดงอยู่ 
และ Snap right ให้แสดงแอพน้ีทางขวาของ
แอพที่เปิดใช้งานอยู่ คือให้แสดงทั้ง 2 แอพใน 
1 หน้าจอพร้อมกันนั่นเอง  � ตวัอย่างเมือ่คณุเปิดแอพ Photos เอาไว้ แล้วไปคลกิ

ขวาที่แอพ Bing weather เป็น Snap left หรือ 
Snap right ก็จะได้ผลลัพธ์ดังภาพ

เลื่อนเมาส์ไปช้ีที่มุมด้านบนหรือด้านล่าง
แล้วเลื่อนขึ้น-ลง จะเห็นรายการแอพ 
ที่เปิดค้างไว้

คลิกเมาส์ขวาบนภาพไอคอนแอพที่ 
จะปิด แล้วคลิกเลือกคำาสั่ง Close

รายการแอพทีเ่ลอืก Close กจ็ะหายไป

1

2

เลื่อนเมาส์ไปชี้ที่มุมหน้าจอด้านบนซ้าย 
แล้วคลิกขวาบนแอพ เลือกคำาสั่ง Snap...

การปิด และจัดเรียงแอพที่เปิดค้างไว้
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หากคุณเปิดแอพเอาไว้
หลายตัว และต้องการสลับการ
ทำางานกับแอพง่ายๆ จากหน้าจอ
สัมผัสด้วยการใช้นิ้วแตะลากจาก
ขอบจอดา้นซา้ยมาวางในตำาแหนง่
ที่ต้องการ (เหมือนคำาสั่ง Snap 
ของหัวข้อที่ผ่านมา)

 � แตะลากสลับได้ทีละแอพ
เท่านั้น          

 � หากวางแอพไว้ที่ด้านซ้ายจอ
จะแสดงแอพคูก่นั 2 แอพซ้าย-
ขวา เพื่อใช้งานพร้อมกันได้ 

 � ถ้าวางทับในแอพที่เปิดอยู่ 
(วางตรงกลาง) ก็จะแสดง
แทนที่แอพเดิมใช้งานเพียง
แอพเดียว

 � หรือจะลากข้ามมาวางที่ด้าน
ขวาสุดของจอภาพ เพื่อแสดง 
แอพที่ด้านขวา

  ลากเปิดแอพ และจดัเรยีงด้วยนิว้ (จอสมัผสั)   
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นอกจากการปิดแอพด้วยวิธีที่ผ่าน
มาแลว้ คณุสามารถปดิแอพงา่ยๆ ดว้ยการ
คลิกเมาส์ลากแอพทิ้งไปที่ด้านล่างของ
หน้าจอได้ หรือใช้นิ้วแตะค้างแล้วลากไป
ที่ขอบจอล่างได้ แล้วปล่อยโดยไม่ต้องใช้
คำาสั่งใดๆ ให้ยุ่งยาก

คลิกเมาส์ค้างที่ขอบจอด้านบน จะเห็นเป็นรูปมือ

 � แตะนิ้วที่ขอบจอด้านบนจนค้างไว้

 � ลากภาพแอพลงมาที่ขอบจอด้านล่าง 
แล้วปล่อยนิ้ว แอพที่ลากมาก็จะปิดไป

ลากภาพแอพลงมาที่ขอบจอด้านล่าง

เมือ่เห็นเปน็ภาพแอพขนาดเลก็ทีข่อบจอลา่ง
แล้วปล่อย แอพนั้นก็จะถูกปิดลงไป

1

2

3

  การลากปิดแอพ ด้วยเมาส์และลากด้วยนิว้  
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ไทลแ์อพทีแ่สดงอยูใ่นหนา้ Start นัน้ 
สามารถปรับแต่งได้ เช่น ให้แสดงหรือ 
ไม่แสดง หรือถอดออกจากการติดตั้งถ้า
หากคุณต้องการเลิกใช้งานแบบถาวร 
เป็นต้น

ไทล์จะปรับเป็นขนาดเล็ก

ไทล์ขนาด Larger

 � หากคุณต้องการให้กลับมามีขนาดใหญ่ 
ก็คลิกขวาบนไทล์อีกคร้ัง แล้วคลิกที่ 
Larger

ขนาดของไทล์หรือแอพที่แสดงใน
หน้า Start นั้น จะมีให้เลือกแสดงได้ 2 ขนาด 
คอื Larger ขนาดใหญ ่และ Smaller ขนาด
เลก็ ซึง่เลอืกปรบัขนาดไดต้ามตอ้งการ ดงันี้

คลิกขวาบนพื้นที่ว่างในหน้า 
Start แล้วเลือก All apps ให้ 
แสดงแอพทั้งหมดที่มี

Uninstall ถอดการติดตั้งแอพนี้ออก

  ปรบัขนาดไทล์  

Unpin from Start ไม่แสดงแอพนี้ในหน้า Start 

คลิกขวาบนไทล์แอพ จะมี
เครื่องหมาย  แสดงการเลือก

2

เลือกการจัดการ เช่น Uninstall 
หรือ Unpin from Start

3

ปรับแต่งไทล์ในหน้า Start

คลิกขวาบนภาพไทล์คลิกเลือก Smaller 12

1
2

3
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 การเลือกไทล์แอพที่แสดงอยู่ในหน้า 
Start เพื่อเลือกคำาสั่งที่จะใช้จัดการกับแอพ
ทำาได้ด้วยการคลิกขวา จากนั้นก็จะเปิดคำาสั่งที่
ใช้จัดการกบัแอพท่ีดา้นลา่งจอใหค้ณุเลอืกใช ้จะ
เลือกทีละ 1 หรือเลือกหลายๆ แอพก็ได้

คลิกขวาบนไทล์แอพที่ต้องการ
เลอืก จะมเีคร่ืองหมาย   แสดง
ที่มุมของแอพที่เลือก

หากคณุใช้หน้าจอสมัผสั ให้แตะบนไทล์แอพ
ค้างไว้ แล้วขยับขึ้นหรือลงเล็กน้อยก็จะเป็นการ
เลอืกแอพ ทำาซำา้แบบเดยีวกนัเพือ่ยกเลกิการเลอืก

เลือกจัดการกับแอพจากคำาสั่ง 
ที่แถบด้านล่าง

1

2

Clear selection ยกเลิกการเลือกแอพทั้งหมด

กลุ่มแอพที่ถูกเลือก

Unpin from Start ไม่แสดงแอพนี้ในหน้า Start 

เหลือรายการแอพที่ถูกเลือกอยู่

แอพที่ถูกเลือก

แตะนิ้วค้างบนไทล์ 
แล้วขยับลงเล็กน้อย

  เลอืกแอพในระบบสมัผสั  

หรอืคลกิขวาซำา้บนไทล์ เพือ่ยกเลกิการ
เลือกแต่ละแอพ

  การเลอืก/ไม่เลอืกไทล์แอพ  
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ในหน้า Start คุณสามารถสร้างไทล์หรือ
ไอคอนที่ใช้งานบ่อยๆ เข้ามาเพิ่มได้ โดยเลือก 
ไอคอนแอพจาก All apps  แล้วเลือกนำาแอพมา
แสดงเป็นไทล์ในหน้า Start ได้ดังนี้

หรอืจะเลือกแบบ Pin to taskbar (ปกัหมดุกบั
แถบงาน) ให้สรา้งไอคอนไวท้ีแ่ถบทาสกบ์ารใ์น
โหมด Desktop 

คลกิขวาบนหนา้ Start แลว้เลอืก All apps 

คลิกขวาบนภาพไอคอนแอพ  
เช่น Computer

คลิกเลือก Pin to Start  
(ปักหมุดในหน้าจอเริ่ม)

ไอคอนโปรแกรม Computer ที่เลือก 
Pin to Start ก็จะแสดงในหน้า Start 

ไอคอนโปรแกรมทีเ่ลอืกแบบ Pin to taskbar จะแสดงไอคอน
บนแถบทาสก์บาร์ ดังตัวอย่างเลือก Microsoft Excel 2013

เพิ่มไทล์แอพในหน้า Start และไอคอนบน Taskbar

1

2

3
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แอพพลิเคชันบางตัวจะมีการอัพเดตข้อมูลแบบ 
เรียลไทม์ เช่น แอพ Travel, พยากรณ์อากาศ, Fi-
nance และ News เป็นต้น ซ่ึงจะมีการเช่ือมต่อ
อินเทอร์เน็ต เพื่ออัพเดตข้อมูลที่มีการเปล่ียนแปลงให้
ทันสมัยอยู่เสมอ แตถ่้าคุณต้องการปดิการอัพเดตก็เลือก 
คำาสั่ง Turn live title off ได้ดังนี้

ไทล์แอพบนหน้า Start สามารถย้ายตำาแหน่งไปมาได้ด้วยการคลิกลากจากที่หนึ่งไปวางอีกที่หนึ่งตาม 
ความต้องการของผู้ใช้ เช่น เรียงลำาดับตามลักษณะการใช้งาน หรือแบ่งกลุ่มตามประเภทแอพ เป็นต้น

คลิกขวาบนไทล์

เลื่อนเมาส์์ไปวางชี้บน
ภาพไทล์ที่จะย้าย

คลิก Turn live  
title off

เนื้อหาที่แสดงแบบออนไลน์เรียลไทม์จะถูกปิดไป 
หากต้องการให้อัพเดตเนื้อหา ก็ทำาตามขั้นตอนที่ 2 
แต่เปลี่ยนเป็นการเลือกคำาสั่ง Turn live title on

กดเมาส์ค้างไว้ แล้วคลิกลากไปวางในตำาแหน่งใหม่
ได้ตามต้องการแล้วจึงปล่อยเมาส์

หรือแตะนิ้วค้างไว้แล้วลากไปวางที่ใหม่

1

2

ปิด-เปิด การอัพเดตข้อมูลแบบเรียลไทม์ 

ย้ายตำาแหน่งไทล์

12
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คุณสามารถคลิกหรือแตะลากไทล์
ไปวางในตำาแหน่งต่างๆ ได้ตามต้องการ 
หรือจัดกลุ่มไทล์ให้อยู่ในกลุ่มแอพที่ใช้งาน
ประเภทเดยีวกนั เชน่ แอพทีใ่ชท้ำางาน หรอื
แอพกลุม่เกมมารวมอยูใ่กล้ๆ  กนั เวลาเรยีก
ใช้งานจะได้สะดวกขึ้น

 � เมื่อคุณย้ายไทล์ไปวางในต�าแหน่งใด  
จะมกีารขยบัต�าแหน่งไทล์บรเิวณใกล้
เคยีงให้อตัโนมตั ิเพือ่จดัวางไทล์ใหม่ที่
ลากไปวาง

ไทล์ไอคอนที่แสดงในหน้า Start นั้น
แรกๆ อาจจะแสดงสะเปะสะปะตามลำาดับ
การโหลด หรือติดตั้งก ่อนหลัง แต่คุณ
สามารถจัดกลุ่มใหม่ได้ โดยรวมกลุ่มแอพ 
ที่ใช้งานคล้ายๆ กันมาวางรวมกันไว้ 

เลื่อนเมาส์ไปคลิกค้างที่ไทล์ หรือแตะนิ้วค้าง 
แล้วลากไปวางในตำาแหน่งใหม่

คลิกลากไทล์วางในกลุ่ม

ลากไทล์เกมมารวมกลุ่มเดียวกัน   
หรือจัดระเบียบไทล์กลุ่มอื่นๆ      

1

2

จัดกลุ่มไทล์ (Tile Group)


