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โครงสร้างฟังก์ชัน  
และ

การเรียกใช้ฟังก์ชันตัวอย่าง
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โครงสร้างฟังก์ชัน

ฟังก์ชัน (Function) คือ สูตรค�ำนวณส�ำเร็จรูปที่ใช้หาผลลัพธ์ หรือประมวลผล

ตามเงื่อนไขที่เราก�ำหนดไว้ โดยโครงสร้างฟังก์ชันประกอบด้วย 2 ส่วนหลัก ๆ คือ

XX ชื่อฟังก์ชัน (Function Name) : เป็นส่วนของชื่อค�ำสั่ง เช่น VLOOKUP, 

CHOOSE, INDEX, MATCH

XX อาร์กิวเมนต์ (Argument) : เป็นส่วนของข้อมูล ตัวแปร หรือเงื่อนไขต่าง ๆ  

ที่ก�ำหนดลงไป เพื่อให้ฟังก์ชันค�ำนวณหรือประมวลผล เช่น ต�ำแหน่งเซลล ์

อ้างอิง ชื่อเซลล์ ตัวเลข หรือค่าตรรกะต่าง ๆ (TRUE/FALSE) เป็นต้น

โดยโครงสร้างฟังก์ชันจะมีรูปแบบดังนี้

=ชื่อฟังก์ชัน(อาร์กิวเมนต์1,อาร์กิวเมนต์2,อาร์กิวเมนต์3,…)

ข้อกำ�หนดในการเขียนฟังก์ชัน

ส�ำหรับข้อก�ำหนดเบื้องต้นของการเขียนฟังก์ชันนั้น มีหลักการง่าย ๆ ดังนี้

1.	 การพิมพ์สูตรฟังก์ชันต้องพิมพ์ติดกันทุกตัวอักษร ห้ามเว้นวรรคเด็ดขาด

2.	 ทุกฟังก์ชันต้องขึ้นต้นด้วยเครื่องหมาย = เสมอ

3.	 ชื่อฟังก์ชันจะเป็นตัวพิมพ์ใหญ่หรือตัวพิมพ์เล็กก็ได้

4.	 อาร์กิวเมนต์จะต้องอยู่ภายในเครื่องหมาย () (วงเล็บ) เท่านั้น และถ้ามี

อาร์กิวเมนต์มากกว่า 1 ตัว ให้คั่นแต่ละอาร์กิวเมนต์ด้วยเครื่องหมาย ,

5.	 ถงึฟังก์ชนันัน้จะไม่มีอาร์กวิเมนต์ กต้็องใส่ () (วงเลบ็) ต่อท้ายชือ่ฟังก์ชนัเสมอ

ตัวอย่าง
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6.	 ถ้าอาร์กิวเมนต์เป็นข้อความ ให้ใส่เครื่องหมาย " " ครอบอาร์กิวเมนต์เสมอ

7.	 ถ้าอาร์กวิเมนต์เป็นตวัเลข ห้ามใส่สญัลกัษณ์ท่ีใช้ก�ำหนดรูปแบบตวัเลข เช่น 

, $ ฿ ก็คือ ถ้าเป็นค่าตัวเลขสามหมื่นบาท ก็ให้พิมพ์เลข 30000 ไปเลย  

ไม่ต้องพิมพ์เป็น 30,000฿ 

การเรียกใช้ฟังก์ชัน

ส�ำหรับการเรียกฟังก์ชันการค้นหาและอ้างอิงขึ้นมาใช้งานนั้น สามารถท�ำได้

หลายวิธีด้วยกันดังนี้

การพิมพ์ฟังก์ชันเข้าไปโดยตรง

วธินีีเ้หมาะส�ำหรบักรณทีีเ่รารูช้ือ่ฟังก์ชนัอยูแ่ล้ว และมจี�ำนวนอาร์กวิเมนต์ไม่มาก

หรือไม่สลับซับซ้อน โดยมีขั้นตอนดังนี้

พิมพ์ = ตามด้วยชื่อฟังก์ชัน 1 ดับเบิลคลิกที่ชื่อฟังก์ชัน2

รูปแบบฟังก์ชัน

พิมพ์อาร์กิวเมนต์ หรือเลือกเซลล์อา้งอิง 3

ตัวอย่าง
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ใส่ ) ปิดท้าย แล้วกดปุ่ม Enter4

5ผลลัพธ์

สูตรฟังก์ชัน

การพิมพ์ฟังก์ชันผ่าน Formula Bar

นอกจากการพมิพ์ฟังก์ชันทีเ่ซลล์โดยตรงแล้ว เรายงัสามารถพมิพ์ฟังก์ชนัลงในช่อง  

Formula Bar เพื่อสร้างสูตรฟังก์ชันได้อีกด้วย โดยมีขั้นตอนดังนี้

1คลิกเซลล์ที่จะป้อนฟังก์ชัน

2พิมพ์ = ตามด้วยชื่อฟังก์ชัน ดับเบิลคลิกที่ชื่อฟังก์ชัน3

ตัวอย่าง



ฟังก์ชันการค้นหาและอ้างอิง 9

พิมพ์อาร์กิวเมนต์ หรือเลือกเซลล์อา้งอิง4

รูปแบบฟังก์ชัน

ใส่ ) ปิดทา้ย แล้วกดปุ่ม Enter5

6ผลลัพธ์

การเลือกฟังก์ชันผ่าน Name Box

ปกติหลังจากพิมพ์เครื่องหมาย = ในเซลล์ที่จะใส่สูตรแล้ว ถ้าไปคลิกตรงลูกศร

ท้ายช่อง Name Box ชื่อฟังก์ชันที่เคยเรียกใช้ก็จะปรากฏขึ้นมา แต่ถ้าไม่มีฟังก์ชันที่เรา

ต้องการก็ให้คลิกที่ More Function แบบนี้

1 คลิกเซลล์ที่จะป้อนฟังก์ชัน แล้วพิมพ์ =

3 คลิก More Function

2 คลิกลูกศรทา้ยช่อง Name Box

ตัวอย่าง
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4 เลือก Lookup & 
Reference

5 เลือกชื่อฟังก์ชัน

6

หรือพิมพ์ชื่อฟังก์ชัน แล้วคลิกปุ่ม Go เพื่อค้นหาก็ได้

ใส่ค่าอาร์กิวเมนต์7

8

สูตรฟังก์ชัน

9 ผลลัพธ์

ตัวอย่าง
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การเลือกฟังก์ชันจาก Function Library

วิธีนี้เป็นการเลือกฟังก์ชันที่ต้องการจากปุ่มค�ำสั่งบนแถบริบบอน โดยมีขั้นตอน

ดังนี้

1 คลิกเซลล์ที่จะป้อนฟังก์ชัน

คลิกปุ่ม Lookup & 
 Reference

3คลิกแท็บ Formulas (สูตร) 2

4เลือกฟังก์ชันที่ต้องการ

ตัวอย่าง
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ใส่ค่าอาร์กิวเมนต์5

6

สูตรฟังก์ชัน

7 ผลลัพธ์ตัวอย่าง
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การเลือกฟังก์ชันจากปุ่ ม Insert Function

วิธีนี้จะคล้ายกับการเลือกฟังก์ชันผ่านช่อง Name Box เลยค่ะ แต่ขั้นตอนจะ

แตกต่างกันเล็กน้อยดังนี้

1 คลิกเซลล์ที่จะป้อนฟังก์ชัน

คลิกแท็บ Formulas (สูตร)2คลิกปุ่ม Insert Function (แทรกฟังก์ชัน)3

4 เลือก Lookup & 
Reference

5 เลือกชื่อฟังก์ชัน

6

หรือพิมพ์ชื่อฟังก์ชัน แล้วคลิกปุ่ม Go เพื่อค้นหาก็ได้ตัวอย่าง
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ใส่ค่าอาร์กิวเมนต์7

8

สูตรฟังก์ชัน

9ผลลัพธ์

ตัวอย่าง
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การแก้ไขค่าอาร์กิวเมนต์ของฟังก์ชัน

หลังจากป้อนฟังก์ชันไปแล้ว หากต้องการแก้ไขค่าอาร์กิวเมนต์ ก็ให้คลิกปุ่ม  

Insert Function (แทรกฟังก์ชัน) แล้วเข้าไปแก้ไขค่าอาร์กิวเมนต์ที่หน้าต่าง Function  

Argument ได้เลยแบบนี้

แก้ไขคา่อาร์กิวเมนต์4

5

คลิกแท็บ Formulas (สูตร)2คลิกปุ่ม Insert Function (แทรกฟังก์ชัน)3

1 คลิกเซลล์ที่ต้องการแก้ไขค่าอาร์กิวเมนต์

ตัวอย่าง
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รู้จักกับอาร์เรย์ 
(Array)ตัวอย่าง
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อาร์เรย์คืออะไร

ก่อนท่ีจะไปดรูายละเอยีดการใช้งานแต่ละฟังก์ชนักนั อยากจะขอพาคุณผูอ่้านมา

ท�ำความรู้จักกับอาร์เรย์ (Array) กันสักนิดค่ะ เพราะบางฟังก์ชัน อย่างเช่น VLOOKUP  

ถ้าเราเปลี่ยนมาสร้างสูตรแบบอาร์เรย์ ก็จะช่วยลดเวลาการท�ำงานไปได้เยอะมาก

ถ้าจะอธิบายให้เห็นภาพกันแบบง่าย ๆ อาร์เรย์ (Array) ก็เหมือนกับกลุ่มของ

ช่วงข้อมูลนั่นเอง โดย Excel จะมองว่ากลุ่มของช่วงข้อมูลที่ท�ำเป็นอาร์เรย์นั้นเป็น 

กลุ่มก้อนเดียวกัน ดังนั้น เวลาจะน�ำไปใช้งานกลุ่มข้อมูลก็จะถูกยกไปใช้ค�ำนวณทั้งก้อน

โดยรูปแบบของอาร์เรย์จะมีลักษณะดังนี้

�� อาร์เรย์แบบ 1 มิติ : กลุ่มข้อมูลนั้นอยู่ในแถวหรือคอลัมน์เดียวกัน

�� อาร์เรย์แบบ 2 มิติ : กลุ่มข้อมูลมีหลายแถวและหลายคอลัมน์

SS ตารางอาร์เรย์แบบ 1 มิติแนวตั้ง SS ตารางอาร์เรย์แบบ 1 มิติแนวนอน

SS ตารางอาร์เรย์แบบ 2 มิติ

ตัวอย่าง
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การสร้างสูตรอาร์เรย์

การใช้สูตรอาร์เรย์จะช่วยลดขั้นตอนการท�ำงานของเราได้มาก เพราะแค่พิมพ์

สูตรอาร์เรย์ครั้งเดียวก็สามารถค�ำนวณผลลัพธ์ให้กับทุกเซลล์ที่เราใส่สูตรเข้าไปได้เลย 

โดยลักษณะส�ำคัญของสูตรอาร์เรย์ก็คือ จะมีเครื่องหมาย { } ครอบสูตรอยู่เสมอ

ซึ่งการสร้างสูตรอาร์เรย์มีกฎเหล็กส�ำคัญที่เราต้องค�ำนึงถึงทุกครั้งดังนี้

กฎการสร้างสูตรอาร์เรย์

1.	 ต้องเลือกเชลล์หรือช่วงเซลล์ทั้งหมดที่เราจะใส่สูตรก่อนเสมอ

2.	 ช่วงเซลล์ทีใ่ส่สตูรต้องมโีครงสร้างเหมอืนกบัช่วงอาร์เรย์ทีอ้่างองิในสตูร เช่น 

ต้องมีจ�ำนวนแถว หรือจ�ำนวนคอลัมน์เท่ากัน

3.	 เมื่อพิมพ์สูตรค�ำนวณเสร็จแล้ว ให้กดปุ่ม Ctrl  + Shift  + Enter  เพื่อใส่

เครื่องหมาย { } ครอบสูตรทุกครั้ง ห้ามพิมพ์ { } ครอบสูตรเองเด็ดขาด

4.	 หากจะแก้ไขสูตรก็ให้เรียกสูตรขึ้นมาแก้ไขได้ตามปกติ แต่ต้องกดปุ่ม Ctrl  

+ Shift  + Enter  ด้วยทุกครั้งหลังจากแก้ไขเสร็จ

5.	 การย้ายหรอืลบสตูรต้องย้ายหรอืลบทัง้หมด จะย้ายหรอืลบสตูรแค่บางเซลล์ 

ไม่ได้

เริ่มสร้างสูตรอาร์เรย์

หลังจากรู้กฎในการสรา้งสูตรอาร์เรย์กันไปแล้ว ในหัวข้อนี้เราจะมาดูวิธีการสร้าง

สูตรอาร์เรย์กันบ้าง รับรองว่าง่ายมากค่ะ

ตัวอย่างที่ 1

ในตัวอย่างนี้เราจะสร้างสูตรอาร์เรย์ เพื่อดึงข้อมูลจากช่วงอาร์เรย์อ้างอิงมาวางที่

เซลล์ปลายทาง เพือ่จะได้เข้าใจถงึการท�ำงานของสตูรอาร์เรย์กนัก่อน โดยมขีัน้ตอนดงันี้

ตัวอย่าง
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1 เลือกช่วงเซลล์์ที่จะใส่สูตรอาร์เรย์ แล้วพิมพ์ =

2พิมพ์ หรือเลือกช่วงอาร์เรย์อ้างอิงที่ต้องการดึงข้อมูลมา

ช่วงอาร์เรย์อ้างอิงต้องมีีจ�ำนวนแถว หรือ
คอลัมน์ เทา่กับ ช่วงเซลล์ที่เลือกในข้อ 1

ตัวอย่าง
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กดปุ่ม 
Ctrl  + Shift  + Enter

3

สูตรอาร์เรย์

เห็นไหมคะว่าการใช้สูตรอาร์เรย์ จะช่วยลดเวลาในการพิมพ์สูตรไปได้เยอะมาก  

แต่ต้องไม่ลมืว่า ช่วงอาร์เรย์อ้างองิจะต้องสมัพนัธ์กบัช่วงเซลล์ทีจ่ะใส่สตูร ไม่เช่นนัน้ผลลพัธ์

ที่ได้จะเป็น #N/A แบบนี้

อาร์เรย์อ้างอิง : 3 แถว 1 คอลัมน์

เซลล์ที่ใส่สูตร : 4 แถว 1 คอลัมน์

ตัวอย่าง
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ตัวอย่างที่ 2

ตัวอย่างนี้เราจะสร้างสูตรอาร์เรย์เพื่อหายอดขายรวม (Amount) ของสินค้า

แต่ละรายการ ซึ่งก็คือการน�ำจ�ำนวน (Quantity) ไปคูณกับราคาสินค้า (Price) แบบนี้

1เลือกช่วงเซลล์์ที่จะใส่สูตรอาร์เรย์ แล้วพิมพ์ =

2เลือกช่วงอาร์เรย์อ้างอิง (Quantity) 3 ใส่เครื่องหมาย *ตัวอย่าง
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4เลือกช่วงเอาร์เรย์อ้างอิง (Price) 

แล้วกดปุ่ม Ctrl  + Shift  + Enter

5 ผลลัพธ์

สูตรอาร์เรย์

ตัวอย่าง
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การแก้ไขสูตรอาร์เรย์

ถ้าจะแก้ไขสูตรอาร์เรย์ ก็ให้แดร็กเมาส์ครอบช่วงเซลล์ที่ใส่สูตรไว้ แล้วแก้ไขสูตร

ได้ตามต้องการ จากนั้นให้กดปุ่ม Ctrl  + Shift  + Enter  แบบนี้

1เลือกช่วงเซลล์์ที่จะแก้ไขสูตร แล้วกดปุ่ม F2

สูตรเดิม

2แก้สูตร แล้วกดปุ่ม Ctrl  + Shift  + Enterตัวอย่าง
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3 สูตรอาร์เรย์ถูกแก้ไขแล้ว

การลบและการย้ายสูตรอาร์เรย์

ส�ำหรับการลบหรือย้ายสูตรอาร์เรย์นั้น เราต้องเลือกช่วงเซลล์ที่ใส่สูตรอาร์เรย์

ทั้งหมดก่อน แล้วค่อยลบหรือย้าย โดยมีวิธีการดังนี้

การลบสูตรอาร์เรย์ 

1 เลือกช่วงเซลล์์ที่ใส่สูตรอาร์เรย์ แล้วกดปุ่ม Delete 2 สูตรถูกลบตัวอย่าง
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การย้ายสูตรอาร์เรย์

1เลือกช่วงเซลล์์ที่จะลบ 2 แดร็กเมาส์ย้ายต�ำแหน่ง

สูตรอาร์เรย์

3สูตรอาร์เรย์ถูกย้่ายมาวาง

สูตรอาร์เรย์

ตัวอย่าง



Part III

ฟังก์ชันค้นหาข้อมูล
(Lookup)ตัวอย่าง
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ฟังก์ชันค้นหาข้อมูลที่น่าสนใจ

ฟังก์ชันในกลุ่มนี้เป็นฟังก์ชันที่ใช้ส�ำหรับค้นหาข้อมูลที่ต้องการจากตารางข้อมูล 

โดยมีฟังก์ชันที่น่าสนใจดังนี้

ฟังก์ชัน หน้าที่

CHOOSE ส่งกลับข้อมูลที่มีล�ำดับตรงกับค่าตัวเลขอ้างอิงที่ก�ำหนดไว้

INDEX ค้นหาข้อมูลจากช่วงข้อมูลตามต�ำแหน่งแถวและคอลัมน์ที่ก�ำหนด 

MATCH ค้นหาต�ำแหน่งของค่าอ้างอิงในช่วงข้อมูลที่ก�ำหนด

LOOKUP หาข้อมูลจากช่วงข้อมูลหรืออาร์เรย์ที่ก�ำหนด

VLOOKUP ค้นหาข้อมูลตามแนวตั้ง

HLOOKUP ค้นหาข้อมูลตามแนวนอน

XLOOKUP
ค้นหาข้อมูลตามแนวตั้งหรือแนวนอน โดยสามารถน�ำข้อมูลมา
แสดงผลหลายแถว หรือหลายคอลัมน์พร้อมกัน

ฟังก์ชัน CHOOSE

ใช้ส�ำหรับ ส่งกลับข้อมูลที่มีล�ำดับตรงกับค่าตัวเลขอ้างอิงที่ก�ำหนดไว้ 

เช่น ถ้า index_num = 1 จะส่งกลบัค่า value1, ถ้า index_num = 3 จะส่งกลบั 

ค่า value3 เป็นต้น

ตัวอย่าง
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รูปแบบฟังก์ชัน CHOOSE

CHOOSE(index_num,value1,value2,...)

index_num ค่าตัวเลขอ้างอิง (เลข 1-254)

value1,value2,... ค่าที่ส่งกลับตามล�ำดับของค่าตัวเลขใน index_num

* หมายเหตุ : ตัวสีชมพู คือ อาร์กิวเมนต์ที่ต้องระบุ

ตัวอย่างที่ 3

ตัวอย่างนี้เราจะใช้ฟังก์ชัน CHOOSE ดึงข้อมูลรายชื่อห้องประชุมจากตาราง 

รายชื่อ HALL ที่มีอยู่

จากโจทย์เราสามารถก�ำหนดค่าอาร์กิวเมนต์ของฟังก์ชัน CHOOSE ได้ดังนี้

¡¡ index_num 	 : ข้อมูลในเซลล์ D2 และ D3

¡¡ value1,value2,value3,value4 	 : เซลล์ B2,B3,B4,B5

เมื่อน�ำไปcแทนค่าในสูตร เราก็จะได้สูตรฟังก์ชันและผลลัพธ์ดังรูป

ตัวอย่าง
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ตัวอย่างที่ 4

ส�ำหรับตัวอย่างนี้เราจะใช้ฟังก์ชัน CHOOSE แปลงผลลัพธ์ตัวเลขที่ได้จากการใช้

ฟังก์ชัน WEEKDAY ให้เป็นชื่อวัน

จากโจทย์เราสามารถก�ำหนดค่าอาร์กิวเมนต์ของฟังก์ชัน CHOOSE ได้ดังนี้

¡¡ index_num 	 : ข้อมูลในเซลล์ E9:E12

¡¡ value1,value2,value3,value4,value5,value6,value7 : ข้อมูลใน

เซลล์ B9,B10,B11,B12,B13,B14,B15

เมื่อน�ำไปcแทนค่าในสูตร เราก็จะได้สูตรฟังก์ชันและผลลัพธ์ดังรูปตัวอย่าง
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ฟังก์ชัน INDEX

ใช้ส�ำหรับ ค้นหาข้อมูลจากช่วงข้อมูลตามต�ำแหน่งแถวและคอลัมน์ที่ก�ำหนด  

โดยมีรูปแบบการใช้งานอยู่ 2 แบบดังนี้

ฟังก์ชัน INDEX แบบ Array

เป็นการค้นหาข้อมูลจากอาร์เรย์ตามต�ำแหน่งแถวและคอลัมน์ที่ระบุ

รูปแบบฟังก์ชัน INDEX แบบ Array

INDEX(array,row_num,column_num)

array ช่วงข้อมูลที่ให้เข้าไปค้นหาข้อมูล

row_num หมายเลขแถวของอาร์เรย์ท่ีจะให้ไปดึงข้อมูลมา

column_num หมายเลขคอลัมน์ของอาร์เรย์ที่จะให้ไปดึงข้อมูลมา

* หมายเหตุ : ตัวสีชมพู คือ อาร์กิวเมนต์ที่ต้องระบุ

ตัวอย่างที่ 5

ตัวอย่างนี้เราก�ำหนดให้ array คือช่วงข้อมูลในเซลล์ A1:D5 และใช้ฟังก์ชัน  

INDEX ค้นหาข้อมูลตามหมายเลขแถวและคอลัมน์ที่ระบุไว้ ก็จะได้ผลลัพธ์ดังรูปตัวอย่าง
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ฟังก์ชัน INDEX แบบ Reference

แบบ Reference จะแตกต่างจากแบบ Array ตรงที่ เราสามารถก�ำหนดช่วง

ข้อมูลท่ีให้เข้าไปค้นหาได้มากกว่า 1 อาร์เรย์ แต่ในการค้นข้อมลู ต้องระบดุ้วยว่าต้องการ

ให้โปรแกรมเข้าไปค้นหาข้อมูลจากอาร์เรย์ไหน

รูปแบบฟังก์ชัน INDEX แบบ Reference

INDEX(reference,row_num,column_num,area_num)

reference ช่วงข้อมูลที่ให้เข้าไปค้นหาข้อมูล (ต้องมีอย่างน้อย 1 อาร์เรย์)

row_num หมายเลขแถวของอาร์เรย์ที่จะให้ไปดึงข้อมูลมา

column_num หมายเลขคอลัมน์ของอาร์เรย์ที่จะให้ไปดึงข้อมูลม

area_num หมายเลขของอาร์เรย์ทีจ่ะให้ไปดงึข้อมลูมา (ถ้าไม่ระบุ area_num = 1)

* หมายเหตุ : ตัวสีชมพู คือ อาร์กิวเมนต์ที่ต้องระบุ

ตัวอย่างที่ 6

ในตัวอย่างนี้เราจะใช้ฟังก์ชัน INDEX ค้นหาข้อมูลยอดขายเครื่องปรับอากาศ

ของแต่ละช่องทางมาสรุปไว้ในตาราง โดยก�ำหนดให้ข้อมูลยอดขายของแต่ละช่องทาง

อยู่คนละตารางดังรูปตัวอย่าง


