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ค าน า 

 
 

เรามาเรยีนรูก้ารใชง้านไมโครซอฟทเ์อ็กซเ์ซล 

(Microsoft Excel) ใหรู้ม้ากขึน้ เพือ่ใชง้านง่ายขึน้ในการ

จัดการงานเอกสารของ เราและสามารถประมวลผลไดด้ขี ึน้

แมน่ย าขึน้ 

 

ในหนังสอื E Books เลม่นีจ้ะมบีทเรยีนรูเ้รือ่งการใช ้ ‘’

ฟังกช์ัน่’’ IF, AND, OR, NOT ในโปรแกรมเอ็กซเ์ซล (Excel) 

 

เรยีนการใชฟั้งกช์ัน่ IF, AND, OR, NOT  โดยจะแยก เป็น

การใชง้าน ครา่วๆ ดังนี้ 

 

● ฟังกช์ัน่ IF ใชเ้พือ่ตรวจสอบเงือ่นไขและด าเนนิการ

ตามเงือ่นไขนัน้ๆ 

 

● ฟังกช์ัน่ AND ใชเ้พือ่ตรวจสอบวา่เงือ่นไขทัง้หมดเป็น

จรงิหรอืไม ่

 

● ฟังกช์ัน่ OR ใชเ้พือ่ตรวจสอบวา่เงือ่นไขใดเป็นจรงิ

อยา่งนอ้ยหนึง่อยา่ง 

 

● สว่นฟังกช์ัน่ NOT ใชเ้พือ่ยอ้นกลับคา่เงือ่นไขจากจรงิ

เป็นเท็จ หรอืจากเท็จเป็นจรงิ ใหล้องฝึกใชก้บั

โปรแกรมเพือ่เขา้ใจและปรับใชไ้ดง้า่ยขึน้ 

 

● ซอ่นหรอืยกเลกิการซอ่นสตูร    อยา่งรวดเร็วเมือ่ 

ปกป้องแผน่งาน 
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บทน า 

 

คณุสมบัตขิองไมโครซอฟทเ์อ็กซเ์ซล (Microsoft Excel) 

ความสามารถดา้นการค านวณ Excel สามารถป้อนสตูรการ

ค านวณทางคณติศาสตร ์ เชน่ บวก ลบ คณู หาร เป็นตน้ 

รวมทัง้สตูรค านวณดา้นอืน่ ๆ และจดุเดน่ของการค านวณคอื 

ผลลัพธข์องการค านวณจะเปลีย่นแปลงตาม เมือ่อนิพุตที่

น ามาเปลีย่นคา่ ท าใหเ้ราไมต่อ้งเสยีเวลาเปลีย่นแปลงคา่ผล

การค านวณใหม ่

1. ความสามารถดา้นการใชฟั้งกช์นั นอกจากการป้อนสตูร

คณูทางคณติศาสตรแ์ลว้ Excel ยังสามารถป้อน

ฟังกช์นัอืน่ ๆ ไดอ้กี เชน่ ฟังกช์นัเกีย่วกบัตัวอักษร 

ตัวเลข วันที ่ฟังกช์นัเกีย่วกบัการเงนิหรอืการตัดสนิใจ 

2. ความสามารถในการสรา้งกราฟ Excel สามารถน า

ขอ้มลูทีป้่อนลงในตารางมาสรา้งเป็นกราฟไดท้ันท ี มี

รปูกราฟใหเ้ลอืกใชง้านหลายรปูแบบตามความ

เหมาะสม เชน่ กราฟแทง่แสดงยอดขายแตล่ะเดอืน 

กราฟวงกลมแสดงสว่นแบง่การตลาด เป็นตน้ 

3. ความสามารถในการตกแตง่ตารางขอ้มลู Excel 

สามารถตกแตง่ตารางขอ้มลูหรอืกราฟขอ้มลูดว้ย

ภาพสแีละรปูแบบตัวอักษรตา่ง ๆ เพือ่ใหเ้กดิความ

สวยงามและแยกแยะขอ้มลูไดง้่ายขึน้ 

4. ความสามารถในการจัดเรยีงล าดับ Excel สามารถ

คัดเลอืกเฉพาะขอ้มลูทีต่อ้งการมาวเิคราะหไ์ด ้

5. ความสามารถในการพมิพง์านออกทางเครือ่งพมิพ ์

Excel สามารถพมิพง์านทัง้ขอ้มลูและรปูภาพหรอืกราฟ

ออกทางเครือ่งพมิพไ์ดทั้นท ี ซึง่ท าใหง้่ายตอ่การสรา้ง

รายงาน 

6. ความสามารถในการแปลงขอ้มลูในตารางใหเ้ป็นเว็บ

เพจเพือ่น ามาแสดงในโฮมเพจ 

 



 4 

ทนีีเ้รารูแ้ลว้วา่ คณุสมบัตไิมโครซอฟท ์ เอ็กซเ์ซล มี

ความสามารถท าอะไรไดบ้า้ง และ ในหนังสอืเลม่นี ้ จะสอน

ให ้ ท า ฟังกช์ัน่ ส าหรับคนทีอ่ยาก เกง่ขึน้ในการใชง้านที่

ไมใ่ช ่ บวกเลข ลบเลขแลว้ ดังนัน้ จะตอ้ง มพีืน้ฐานมาแลว้ 

ถงึจะ เขา้ใจบทเรยีนนีม้ากขึน้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 5 

 

บทที ่1 รูจ้กัฟงักช์นั IF 

 
ฟังกช์ัน่ IF ใชเ้พือ่ตรวจสอบเงือ่นไขและด าเนนิการตาม

เงือ่นไขนัน้ๆ  

 

เป็นหนึง่ในฟังกช์นัทีใ่ชง้านใน logical (ตรรกะแนวคดิ

เงือ่นไข) ทีเ่ยอะทีส่ดุและใชง้านท่ัวๆไปในระบบ excel อยา่ง

มปีระสทิธภิาพสงูสดุและมปีระโยชนใ์นการแสดงคา่ตาม

เงือ่นไขทีไ่ดต้ัง้เอาไวเ้พือ่ใหแ้สดงผลลัพธท์ีเ่ราตอ้งการตาม

เงือ่นไขนัน้ๆ 

 

นยิามของฟงักช์ ัน่ IF (อฟี) 

 

ทีจ่ะใชฟั้งกช์นั if เป็นงานทีต่อ้งใชก้ารตรวจสอบวา่

เป็นไปตามเงือ่นไขทีก่ าหนดไวห้รอืไม ่ จาก

กระบวนการตรวจสอบของฟังกช์นั if ไดเ้ริม่ท างานตาม

เงือ่นไขทีต่ัง้เอาไวจ้ะสง่ผลออกมาเป็นคา่ผลลัพธท์ีต่ัง้

ไวว้า่สิง่ทีต่อ้งการผลลัพธท์ี ่ 1 เป็นอะไรและผลลัพธท์ี ่

2 เป็นอะไร หรอืสรา้งคา่มาตรฐานเป็นผลลัพธเ์ป็นจรงิ

หรอืเป็นเท็จโดยสว่นใหญแ่ลว้จะแสดงผลลัพธอ์อกมา

เพยีง 1 คา่เทา่นัน้อยา่งใดอยา่งหนึง่แตท่ัง้นีท้ัง้นัน้คณุ

สามารถสรา้งเงือ่นไขใหม้กีารใชฟั้งกช์นั if เป็นค าสัง่

แสดงผลไดถ้งึ 64 ระดับในของระบบ Excel และหาก

เงือ่นไขและการประมวลผลของ IF ทีไ่มส่ามารถอา่น

คา่ไดห้รอืผดิพลาด ทีไ่มต่รงตามหลักการใชง้านของ 

IF ผลจะแสดงออกมาดังนี้ 

 

จะสง่ผลสญัลักษณ์แฮชแท็กเนมพรอ้มเครือ่งหมาย

ค าถาม 

 



 6 

ตามตัวอยา่งดังนี ้#Name? 

 

ไวยากรณ์ของฟงักช์ ัน่อฟี IF 

The syntax of the IF function 

 

 

ไวยากรณ์ของฟังกช์นัอฟีจะระบเุป็นไปตามสตูรดังนี้ 

 

Syntax 
 

 

IF(logical_text, value_if_true, value_if_false) 

 

นีค่อื logical text  ตรรกะแนวคดิทีข่องเงือ่นไข 

สตูรทีเ่ขยีนขึน้มาผ่านตัวอักษร 

 

สตูรนีจ้ะยอมรับเงือ่นไขทัง้หมด 3 คา่เงือ่นไข โดยคา่

แรกจะเป็นตัวบังคับเงือ่นไข ในสตูรถัดมาเป็นคา่ที ่ 2 

และคา่ที3่ จะเป็นตัวเลอืกใหแ้สดงผลลัพธข์องเงือ่นไข 

 

Logical text ตรรกะแนวคดิทีข่องเงือ่นไขมันสามารถ

ตัง้เงือ่นไขโดยใชต้ัวอักษรหรอืใชส้ญัลักษณ์ทาง

คณติศาสตรไ์ดเ้ชน่สญัลักษณ์บวก ลบ คณู หาร +, -, 

* /, ตัวเลขและตัวอักษรอืน่ๆ รวมทัง้ วันที ่ 

 

value_if_true  (ไมบ่ังคับ)  เป็นเงือ่นไขคา่ที ่2 ใน

สตูรของฟังกช์นั IF ในสตูรของ excel นี ้ และเงือ่นไข

นีจ้ะถกูแสดงคา่ทันทถีา้ในเงือ่นไขตัวที ่ หนึง่ เมือ่

ตรวจสอบแลว้มคีวามเป็นจรงิตรงตามเงือ่นไขจะแสด

คา่ขึน้มาตรงกบัค าวา่  TRUE ทันท ี 

ตัวแสดงคา่ทีส่อง และทีส่าม จะตอ้ง อยูใ่นเครือ่งหมาย 
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ค าพดู "". อัญประกาศ 

 

หากเราตอ้งการผลลัพธท์ีอ่ยากใหป้รากฏใน excel แทนที ่

ของเงือ่นไข ,True คอื ค าวา่ PASS ตอ้ง เขยีนดังนี ้ 

เปิดหัวและ ปิดทา้ยประโยค โดยในคา่ของเงือ่นไขทีส่องนี ้

ในเครือ่งหมายค าพูดนีค้อื "PASS" จะปรากฏตามเงือ่นไข

บังคับทันท ี

 

value_if_false (ไมบ่ังคับ) นีค่อื สว่นเงือ่นไขทีส่าม ของ

สตูรใน สตูรของฟังกช์นั IF ในสตูรของ Excel นี ้และเงือ่นไข

นี ้จะถกูแสดงคา่ทันทถีา้ในเงือ่นไข ตัวที ่หนึง่ เมือ่ตรวจสอบ

แลว้มคีวามเป็นจรงิตรงตามเงือ่นไขจะ หากเราตอ้งการ

ผลลัพธท์ีอ่ยากใหป้รากฏใน Excel แทนที ่ ของเงือ่นไข, 

True คอื ค าวา่ FALSE ตอ้ง เขยีนดังนี ้ 

 

เปิดหัวและ ปิดทา้ยประโยค โดยในคา่ของเงือ่นไขทีส่องนี ้

ในเครือ่งหมายค าพูดนีค้อื "FALSE" จะปรากฏตามเงือ่นไข

บังคับทันท ี

สตูร เขยีน ขึน้ ดังนี้  

 

=IF(B2>35,"PASS","FALSE") 

 

ตัวอยา่งในการใช ้ IF เงือ่นไขที ่ 1 เป็นตัวอยา่งการ

ตรวจคะแนนสอบของนักเรยีนทีม่กีารตัง้คา่ไวท้ี่

มากกวา่ 35 คะแนนถอืวา่สอบผ่านถา้ต ่ากวา่ 35 

คะแนนลงมาถอืวา่สอบตก 

 

 

 

 

ตารางที ่1.1 ตัวอยา่งในการใช ้IF เงือ่นไขที ่1 ใชฟั้งกช์ัน่

เป็นเงือ่นไขใหส้ดงคา่ TRUE หรอื FALSE 
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รปูตารางที ่ 1 ฟังกช์ัน่ IF ตัวอยา่งที ่ 1 รายชือ่นักเรยีนและ

คะแนนสอบอยูใ่นตาร่างที ่ 1 ตอนนีเ้ราไดห้าผลลัพธข์อง

นักเรยีนโดยใชค้ะแนนทีรั่กเรยีนไดรั้บน ามาเขา้ในเงือ่นไข

การตรวจสอบ  คอื นักเรยีนควรได ้ คะแนนมากกวา่ 35 

คะแนนส าหรับผลการสอบทืแ่สดงคา่ PASS สว่นคะแนนทีต่ า่

กวา่ 35 หรอืเทา่กับ 35 ถอืวา่ไมผ่า่น  ตอนนี ้ไดเ้วลาแปลง

เงือ่นไขขา้งตน้เป็รสตูรโดยใชฟั้งกช์ัน่  

=IF(B2>35,"PASS","FALSE") 

ค าสัง่นีใ้ชไ้ดก้บันักเรยีนคนแรกเทา่นัน้ เนือ้จากเงือ่นไขทีเ่รา

ใชค้อืในชอ่งคอลลัม B2 ซึง่ชีนั้กเรยีนคนแรกวา่ ‘นุชจรยี’์ 

 

คณุอาจจไมจ่ าเป็นตอ้งพมิพส์ตูรลักษณะเดยีวกันนี้ทกุชอ่ง

ของรายชือ่นักเรยีน ซ ้าแลว้ซ ้าอกี เพยีงแค ่ ลากเชลลแ์บบ

งา่ยดายในชอ่งแรกทีม่สีตูรอยู ่ C 2 ทีม่สีตูรอยูแ่ลว้ โดยวาง

ลกูสอนเมา้ส ์ ตัวชีไ้วท้ีม่มุขวามอืต าแหน่งลา่งสดุของเชลล ์
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C 2 จากนัน้ คลกิคา้งไวแ้ลว้ลากคงมาตามจ านวน เชลลท์ีม่ี

รายชือ่ นักเรยีน จนครบทกุคน ในตารางตัวอยา่งนี้ ชือ่

นักเรยีนคนสดุทา้ยอยู ่C12 

 

 

ตัวอยา่งตารางที ่1.2 ส าหรับก าหนดในเชลล ์C2 กอ่นลาก 

ยาวลงไปต าแหน่ง C12 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

ตัวอยา่งตารางที1่.3 มกีารลากเพือ่ให ้Copy สตูร ฟังกช์ัน่ลง

มาจาก ตน้ฉบับเชชล ์C2 มาถงึ C12 
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จากตารางดังกลา่ว จะเห็นผลลัพธอ์อกมาตามเงือ่นไขทีใ่ห ้

ไวใ้นสตูร ผลลัพธใ์นตารางที ่ 3 จะเห็นไดว้า่ นุชจรยี ์ ได ้

คะแนน 39 คะแนน เงือ่นไข คอื B2>35 ผลทีไ่ดข้องคา่ 

TRUE  คอื ‘PASS’ 

 

นักเรยีนทีช่ือ่วา่  อรัญญา ผลคะแนนทีส่อบได ้30 คะแนน ถา้

มาดเูงือ่นไขกบัสตูร IF คอื ในชอ่ง B3>35 ผลทีไ่ดข้องคา่ 

FALSE  คอื ‘FALSE’  คอืคะแนนสอบตกไมผ่า่นตามเงือ่นไข

นัน้เอง 

ตวัอยา่งที ่2  ฟงักช์ ัน่ กบัสตูร 

เงือ่นไข ในโจทย ์มขีอ้มลูดังนี ้   รายชือ่พนักงาน  รายรับเป็น

เงนิเดอืน จะแสดงในตารางที ่ 2.1 ดว้ยฟังกช์ัน่ IF จะหาคา่

อัตราเงนิพเิศษ เพือ่ชว่ยเหลอืพนักงานในการเดนิทาง 


