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'บัญชีนอกเวลา ' 

ใช้เป็นโจทย์เสริมนอกเวลาเรียนส าหรับอาจารย์ผู้สอนวิชาบัญชี  

ใช้ทบทวนเนื้อหาและฝึกปฏิบัติเพ่ือให้เข้าใจยิ่งขึ้นส าหรับผู้เรียนวิชาบัญชี  

ใช้เป็นแนวทางอย่างง่ายส าหรับผู้ที่สนใจเรียนรู้การท าบัญชีเบื้องต้น  

  



 

 

ชวนคุย  

 

 

 'บัญชีนอกเวลา ' ไม่ใช่ต ารา เพราะดิฉันรวบรวมจากเอกสารเตรียม

สอนอย่างง่ายที่ท าขึ้นเองตอนเป็นครูสอนบัญชี เนื้อหาเน้นให้รู้และเข้าใจ

ง่าย ฝึกปฏิบัติได้โดยไม่อึดอัดกับค าว่า 'ยาก ' จึงเหมาะกับผู้สนใจเรียนรู้

บัญชี เบื้องต้น ผู้ เรียนอยู่แล้ว อาจารย์ผู ้สอน ซึ่ งก็แล้วแต่ว่าจะน าไปใช้

ประโยชน์ในรูปแบบไหน เช่น ทบทวน ฝึกปฏิบัติจากโจทย์เสริมเพิ่มเติม 

หรืออ่ืน ๆ 

 หวังเป็นอย่างยิ่งว่า 'บัญชีนอกเวลา ' จะเป็นประโยชน์แก่ผู้สนใจได้

ไม่มากก็น้อย ซึ่งใจจริงก็อยากให้ได้มากละค่ะ  

 ขอบพระคุณอาจารย์ทุกท่านที่ถ่ายทอดวิชาด้วยความซาบซึ้งใจยิ่ง 

 ขอบคุณผู้สนใจทุกท่านและสนับสนุนผลงานค่ะ  

 

      ด้วยไมตรีจิต 

       รัชนีกานต์ 

 

 



 

 

บทที่ 6 

กระดาษท าการ 
 

ภาพรวมในกระดาษท าการ 
 งบทดลองก็ว่ามีช่องเยอะแยะแล้ว กระดาษท าการยังเพิ่มช่องมา

ให้เวียนหัวเยอะกว่าอีก แต่อย่าเพิ่งส่ายหน้าไป เพราะช่องเยอะ ๆ ของ

กระดาษท าการบอกอะไรได้เยอะพอกัน  โดยเฉพาะบอกว่าเราก าไรหรือ

ขาดทุนจากการท าการค้า อาการคล้าย ๆ กับท างบทดลองที่ต้องลุ้นว่า

ยอดรวมลงตัวเท่ากัน 2 ด้านไหม แต่กระดาษท าการนี่ ต้องลุ้นว่าก าไรหรือ

ขาดทุน รับรองว่าใจเต้นแรงกว่ากันเยอะ 

 กระดาษท าการ (Work Sheet or Working Papers)  มีลักษณะ

เป็นกระดาษร่างคร่าว ๆ แผ่นหนึ่ง อาจท าทุกวันสิ้นเดือนก็ได้ หรือรอสิ้นปี

ทีเดียวแล้วค่อยท าก็แล้วแต่สะดวก  

 แต่ถ้าจะให้เหนื่อยน้อย งงน้อย มึนน้อย และรู้สภาพความเป็นไป

ของร้าน ท าทุกวันสิ้นเดือนก็ดี  เราจะได้รู ้ เป็น ระยะว่าเดือนนี้ เราก า ไร 

เดือนนั ้น เราขาดทุน ข้อมูลพวกนี ้มันไม่นิ ่ ง  ถ้า เรารู ้ ตลอดเวลา เราก็

สามารถแก้ไข ปรับเปลี่ยน วิธีการบริหารจัดการในร้านเราได้เร็วขึ้น
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 วิธีการท ากระดาษท าการ เราก็จะใช้ข้อมูลจากงบทดลองเป็นตัว

ตั้งต้น เพราะต้องไม่ลืมว่าข้อมูลที่อยู่ในงบทดลองทั้งหมดนั้น เราพิสูจน์จน

แน่ใจแล้วว่าถูกต้องทั้งหมด เพราะว่างบทดลองของเรามียอดรวมเท่ากัน  

 ก็อย่างที่ เคยบอกไว้ว่าถ้าข้อมูลของเราถูกต้อง ไม่ว่าจะน าไปใช้

ประโยชน์ด้านใด มันก็ถูกต้องทั้ งนั้น  

 เช่นเดียวกัน ถ้าเราน าข้อมูลจากงบทดลองไปท ากระดาษท าการ

ต่อ ข้อมูลที่เราได้จากกระดาษท าการ ก็ต้องถูกต้องอยู่ดี หมายความว่าถ้า

กระดาษท าการบอกว่าเราก าไร ก็แสดงว่าเราก าไรจริง ๆ ยิ้มแต้ได้เลย แต่

ถ้ามันบอกว่าเราขาดทุน จะขาดทุนมาก หรือขาดทุนน้อย มันก็ ไม่ ใช่

ผลลัพธ์ที่ เราอยากได้  ก็ท าหน้าม่อย ๆ ไว้ก่อน แล้วค่อย ย้อนกลับไปดู   

ไปพิจารณาว่าอะไรที่เป็นสาเหตุท าให้เราขาดทุน  

 ในฐานะที่เราเป็นเจ้าของร้าน เราต้องค่อย ๆ แก้ไขปรับเปลี่ยนไป

โดยวิ เคราะห์จากข้อมูลที่ เรามี  ในเมื่อริอ่านจะท าการค้าแล้ว ก็ต้องไม่

ท้อแท้ ท้อถอย ต้องมีความหวังเสมอว่าวันนี้ขาดทุนได้ วันหน้ามันก็ต้อง

ก าไรได้สิ.. 

 แต่เดี๋ยวก่อน..  

 อยากให้แน่ใจอีกทีว่าเรายังจ ากันได้ว่าบัญชีแบ่งออกเป็น 5 หมวด 

จ าได้ใช่ไหม แบบนี้ 
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 สิ่งที่รู้มาแล้วจากบทก่อน ๆ มันเกี่ยวโยงต่อเนื่องมาถึงบทถัดไป

เสมอ บัญชี 5 หมวดก็เช่นกัน ในบทที่ 1 ว่าด้วยองค์ประกอบบัญชี ก็คุย

ให้ฟังแล้วว่า บัญชีหมวดที่ 1 -3 จะใช้แสดงฐานะของร้านรวงเราว่าเรามี

สินทรัพย์เท่าใร หนี้สินเท่าไร และส่วนของเจ้าของเท่าไร  โดยมันจะแสดง

มาในรูปแบบของงบดุล ต้องฉายภาพงบดุลซ ้าอีกที ดูเลย.. 
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สินทรัพย์หมุนเวียน หนีสิ้นหมุนเวียน

เงินสด 14,000 - เจ้าหนี้ 12,000 -

เงินฝากธนาคาร 24,000 - ส่วนของเจ้าของ

วัสดุเสริมสวย 12,000 - ทุน - พีส่วยหวาน 91,000   -

ลูกหนี้ 7,000 - หัก ถอนใช้ส่วนตัว 1,000    - 90,000 -

สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน

อปุกรณ์เสริมสวย 45,000 -

รวมสินทรัพย์ 102,000 - รวมหนีสิ้นและส่วนของเจ้าของ 102,000 -

           พีส่วยหวาน

               งบดุล

ณ วันท่ี 30 มิถุนายน 2563

สินทรัพย์ หนีสิ้นและส่วนของเจ้าของ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 พอเห็นภาพก็นึกออกได้ง่ายขึ้น ช่วยให้จ าได้ว่าบัญชีหมวดที่ 1 -3 

จะน าไปท างบดุล เพื่อให้เรามองเห็นสภาพฐานะทางการเงิน ณ ตอนนั้น  

ต่อไปเราก็จะน าบัญชีหมวด 4-5 ที่ เหลืออยู่ ไปท างบก าไรขาดทุน เพื่อให้

เรามองเห็นผลการประกอบการของเราว่าก าไรหรือขาดทุน   

 ทั้งงบดุล และงบก าไรขาดทุน เป็นงบการเงินของร้านเรา เป็น

ข้อมูลส่วนตัว ไม่เปิดเผยซี้ซั้ว เราคงไม่อยากให้คนนอกมารู้มาเห็นว่าเรามี

เงินทองข้าวของเท่าไร เราท าการค้าแล้วได้ก าไรเยอะแยะแค่ไหน  บัญชีมี

ความเป็นเอกเทศ ไม่ฝักใฝ่ฝ่ายใด ดังนั้น แม้จะเป็นคนในครอบครัว แต่ถ้า

เราไม่อนุญาตให้ดู ให้รู้ คนในครอบครัวก็ไม่มีสิทธิ์แอบมาสอดส่อง 

 เป็นอันว่าเราเท้าความทบทวนกันพอหอมปากหอมคอแล้ว อาจ
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ยาวหน่อย เพราะต้องการให้เข้าใจเบื้องต้นว่าในกระดาษท าการจะแสดง

งบการเงินทั้งสองงบนี้ให้เราดู 

 ยังมีอีกเรื่องที่ต้องคุยให้เข้าใจตรงกัน กระดาษท าการที่น าเสนอใน

บทนี้ เรียกว่ากระดาษท าการ 6 ช่อง พอเกริ่นมาแบบนี้ อาจมีแอบเดากัน

ว่าแสดงว่ามันต้องมีมากกว่านี้แน่  ๆ และใช่ . .  มันมีทั้ ง 8 ช่อง 10 ช่อง  

12 ช่อง ซึ ่ งถ้าร้านรวงของเรามีขนาดเพียงกระจุ ๋มกระจิ ๋มพอมีพอกิน 

จัดท าแค่ระดับ 6 ถึง 8 ช่อง ก็เหลือเฟือแล้ว  

 เมื่อเข้าใจตรงกันอีกเรื่องแล้ว ทีนี้ เราก็มารู้จักกับรูปร่างหน้าตา

ของกระดาษท าการ 6 ช่อง กัน เสียที จะให้รู้จัก 2 แบบเลย ทั้งแบบที่เรา

ก าไรและแบบที่เราขาดทุน   

 



บัญชีนอกเวลา : :  กระดาษท าการ                     9                     รัชนีกานต์ 

 

บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต.

สินทรัพย์ 101 xxx - xxx -

หนีสิ้น 201 xxx - xxx -

ทุน 301 xxx - xxx -

ถอนใช้ส่วนตัว 302 xxx - xxx -

รายได้ 401 xxx - xxx -

ค่าใช้จ่าย 501 xxx - xxx -

เท่ากนั - เท่ากนั - ผลรวม - ผลรวม - ผลรวม - ผลรวม -

ก ำไรสุทธิ ผลต่าง - ผลต่าง -

**ผลรวมเครดิต - เดบิต เท่ากนั - เท่ากนั - เท่ากนั - เท่ากนั -

งบทดลอง งบก าไรขาดทุน งบดุล
เลขท่ี

บัญชี
ชือ่บัญชี เดบิต เครดิตเดบิต เครดิต เดบิต เครดิต

ชื่อกิจการ 
กระดาษท าการ 

ส าหรับระยะเวลา....... สิ้นสุดวันที่..........  
 

  



บัญชีนอกเวลา : :  กระดาษท าการ                     10                     รัชนีกานต์ 

 

บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต.

สินทรัพย์ 101 xxx - xxx -

หนีสิ้น 201 xxx - xxx -

ทุน 301 xxx - xxx -

ถอนใช้ส่วนตัว 302 xxx - xxx -

รายได้ 401 xxx - xxx -

ค่าใช้จ่าย 501 xxx - xxx -

เท่ากนั - เท่ากนั - ผลรวม - ผลรวม - ผลรวม - ผลรวม -

ขำดทุนสุทธิ ผลต่าง - ผลต่าง -

**ผลรวมเดบิต - เครดิต เท่ากนั - เท่ากนั - เท่ากนั - เท่ากนั -

ชือ่บัญชี
เลขท่ี

บัญชี

งบทดลอง งบก าไรขาดทุน งบดุล

เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต

ชื่อกิจการ 
กระดาษท าการ 

ส าหรับระยะเวลา....... สิ้นสุดวันที่..........  
 
 
 

 


