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 ความรู้เกี่ยวกับสำนกังานสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร 
➢ประวัติความเป็นมา 
 การดำเนินงานสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร (เดิมใช้ช่ือว่าสถานธนานุบาล นครหลวง) ได้เริ่มต้นเมื่อปี 
2503 โดยมติคณะรัฐมนตรี ในคราวประชุมปรึกษา เมื่อวันท่ี 12 พฤษภาคม 2503 มอบหมายให้กระทรวงมหาดไทย
รับนโยบาย ไปจัดตัง้สถานธนานุบาล(โรงรับจำนำ) เพื่อเป็นการช่วยเหลือประชาชน ผู้เดือดร้อนและยากจน จะไดไ้ม่
ต้องไปกู้ยืมเงินจากเอกชน โดยเสียดอกเบี้ยในอัตราสูง และแม้จะมีทรัพย์ไปจำนำ เพื่อเอาเงินมาใช้จา่ยยามจำเป็น ก็
ถูกโรงรับจำนำเอกชน เอารัดเอาเปรียบเกินควรได้ ดังนั้น กระทรวงมหาดไทย จึงได้จดัตั้งสถานธนานุบาลขึ้นเอง   
 ต่อมาเมื่อปี พ.ศ.2516 กระทรวงมหาดไทยได้โอนกิจการ สถานธนานุบาล(ของเทศบาลนครกรุงเทพเดิม) ให้
กรุงเทพมหานครดำเนนิการ และกรุงเทพมหานครได้บริหารกิจการสถานธนานุบาล โดยจัดตั้งสำนักงาน ดำเนินกิจการ
สถานธนานุบาลขึ้น มีคณะกรรมการ และหัวหน้าสำนักงานกลาง (จสธก.เดิม) แล้วปรับปรุงเปล่ียนแปลงมาจนปัจจุบัน
นี้เป็น สำนักงานสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร (สธก.) 
➢วัตถุประสงค ์
 สถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร จัดตั้งขึ้นโดยได้รับนโยบายจากกระทรวงมหาดไทย เพื่อช่วยเหลือและ
สงเคราะห์ประชาชนผู้มีรายได้น้อย โดยมีวัตถุประสงค์ 4 ประการ คือ   
 เพื่อสงเคราะห์และช่วยเหลือประชาชนผู้มีรายได้น้อย ซ่ึงพอมีทรัพย์สินอยู่บ้าง แต่มีความต้องการเงนิไป
บรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้า โดยนำส่ิงของมาจำนำ และเสียดอกเบ้ียในอัตราท่ีต่ำ ซ่ึงสถานธนานุบาล
กรุงเทพมหานคร คดิดอกเบ้ียรับจำนำ ในอัตราท่ีตำ่กว่าท่ีกำหนดไว้ตามพระราชบัญญัติโรงรับจำนำ พ.ศ. 2505 
กล่าวคือ   
 ตาม พ.ร.บ.โรงรับจำนำ พ.ศ. 2505 กำหนดห้ามเรียกเก็บดอกเบ้ียเกินอัตรา ดังนี ้
         + เงินต้นไม่เกิน 2,000 บาท อัตราดอกเบ้ีย ร้อยละ 2.00 ต่อเดือน 
         + เงินต้นส่วนท่ีเกิน 2,000 บาท อัตราดอกเบ้ีย ร้อยละ 1.25 ต่อเดือน   
 เพื่อเป็นการป้องกันมิให้โรงรับจำนำเอกชนเอารัดเอาเปรียบประชาชนผู้มาจำนำ โดยกดราคา หรือ เรียกเก็บ
ดอกเบ้ียเกินอัตรา หรือเรียกค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ในราคาสูง   
 เพื่อตรึงระดับการเรียกเก็บดอกเบี้ยเกินอัตรา ให้ลดน้อยลงจากเดิม เพราะถ้าประชาชน ถูกโรงรับจำนำเอกชน
กดราคา หรือเรียกเก็บดอกเบ้ียในอัตราสูง ประชาชนก็จะพากันมาใช้บริการของสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร   
  เพื่อให้ประชาชนได้มีโอกาสซ้ือของในราคาถูก เนื่องจากทรัพย์ท่ีประชาชน นำมาจำนำ หากไม่ส่งดอกเบ้ีย เป็น
เวลา 4 เดือน 30 วัน ติดต่อกัน จะตกเป็นสิทธ์ิ ของสถานธนานุบาล เรียกว่า "ทรัพย์หลุดจำนำ" ทรพัย์หลุดจำนำ
เหล่านี้ สถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร ใช้วิธีจำหน่ายอย่างเปิดเผย โดยวิธีประมูลด้วยวาจา ก่อนท่ีจะทำการประมูล
จำหน่ายทรัพย์หลุดจำนำทุกครั้ง จะต้องประกาศให้ประชาชน ทราบล่วงหน้า วิธีการจำหน่ายเช่นนี้ เพื่อประสงค์ให้
ประชาชนได้มีโอกาสซ้ือส่ิงของ เครื่องใช้ ในราคาถูก และเพื่อให้เจ้าของทรัพย์ ท่ีหลุดจำนำมีโอกาสได้ซ้ือทรัพย์นั้น คืน
ได้ ในราคาอันสมควร ตามท่ีคณะกรรมการของกรุงเทพมหานคร ได้ประเมินราคาไว้ โดยไม่ต้องนำขึน้ประมูลสู้ราคา
กับพ่อค้า หรือ บุคคลอ่ืน   
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 การดำเนินกิจการสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร จะเห็นได้ว่ามิได้มี วัตถุประสงค์เพื่อการแสวงหากำไรอย่าง
การดำเนินธุรกิจการค้าท่ัว ๆ ไป แต่ม ีวัตถุประสงค์เพื่อสงเคราะห์ผู้มีรายได้น้อย ให้สามารถแก้ปัญหาทางการเงิน ใน
ระยะส้ัน ๆ ได้ โดยไมต่้องเสียดอกเบ้ีย ในอัตราสูงนัก ดังนัน้ การกำหนดอัตรา ดอกเบ้ียของสถานธนานุบาล
กรุงเทพมหานคร จงึเป็นการกำหนดไว้เพียงเพื่อพยุงฐานะ ตัวเองมิให้ประสบกับภาวะขาดทุนเท่านั้น และผลกำไรจาก
การดำเนินงานดังกล่าว นั้น ยังต้องจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายของ สธก. ตลอดจนจ่ายเป็นเงนิอุดหนุนให้แก่กรุงเทพมหานคร 
เพื่อเป็นรายได้ของกรุงเทพมหานคร และใช้จ่าย เพื่อการลงทุนขยาย สถานธนานุบาลให้มากยิ่งขึ้นตอ่ไป 
➢การบริหารงาน 
 สถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร จัดตั้งขึ้นตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานธนานุบาล
กรุงเทพมหานคร พ.ศ.2534 และแก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร
(ฉบับท่ี2) พ.ศ.2536 ซ่ึงมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันท่ี 21 ธันวาคม 2536   
 โดยมีคณะกรรมการบริหารกิจการสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร จำนวนไม่เกิน 9 คน ประกอบด้วย 
บุคคลซ่ึงผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร เป็นผู้แต่งตั้งไม่เกิน 8 คน เป็นประธาน รองประธาน และกรรมการและให้
ผู้อำนวยการสำนักงานสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร เป็นกรรมการและเลขานุการ   
 มีอำนาจหน้าท่ีในการกำหนดนโยบาย วางแผน และควบคุมการดำเนินงานของ สถานธนานุบาล
กรุงเทพมหานคร ใหด้ำเนินไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ ตลอดจนเสนอแนะต่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
ในการออกระเบียบ กฎข้อบังคับ เพื่อปฏิบัติตามข้อบัญญัติ ดังนี ้   
 สถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร หมายความว่า สำนักงานสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร และสถานธนานุ
บาลท่ีกรุงเทพมหานคร จัดตั้งขึ้นสำนักงานสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร หมายความว่า สำนักงานบริหารกิจการ
สถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร เรียกโดยย่อว่า "สธก." รับผิดชอบเก่ียวกับสถานธนานุบาลท่ีกรุงเทพมหานครจดัตั้ง
ขึ้น   
 โดยมีผู้อำนวยการสำนักงานสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร ซ่ึงคณะกรรมการเป็นผู้แต่งตั้งและถอดถอน โดย
คำแนะนำ หรือ ความเห็นชอบของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร เป็นผู้รับผิดชอบดำเนินงานภายใตก้ารควบคุมของ
คณะกรรมการ และเป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานและลูกจ้างของสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร   
 และมี รองผู้อำนวยการสำนักงานสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร ช่วยปฏิบัติ งานในการดำเนนิงานเก่ียวกับ
สถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร นอกจากนี้มี คณะกรรมการบริหารกิจการสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร และ
สำนักงานสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานครแล้ว   
 ประธานกรรมการบริหารกิจการสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร มีอำนาจ แต่งตั้ง ท่ีปรึกษา คณะกรรมการ
บริหารกิจการสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร ไดจ้ำนวนไม่เกิน 2 คน มีหนา้ท่ีให้คำปรึกษาแก่ คณะกรรมการบริหาร
กิจการสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร   
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➢ผู้บริหารสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร 

 
 

นายชนาธิป ล.วีระพรรค 
ผู้อำนวยการสำนักงานสถานธนานุบาลกรุงเทพมหานคร 

 
-------------------------- 
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พระราชบัญญัติ  
โรงรับจำนำ 
พ.ศ.  2505 

_______________________ 
ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 

ให้ไว้ ณ วันท่ี 25 ธันวาคม พ.ศ. 2505 
เป็นปีท่ี 17 ในรัชกาลปัจจุบัน 

 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการ โปรดเกล้า ฯ ให้ประกาศว่า  
โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงกฎหมายว่าด้วยโรงรับจำนำ 
 จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญตัิขึ้นไว้โดยคำแนะนำ และยินยอมของสภาร่าง

รัฐธรรมนูญในฐานะรัฐสภาดังต่อไปนี ้
 มาตรา  1  พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า "พระราชบัญญัติโรงรับจำนำ พ.ศ. 2505" 
 มาตรา 2 พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตัง้แต่วันถัดจากวันประกาศใน ราชกิจจานุเบกษาเป็นตน้ไป 

[ราชกิจจานุเบกา เล่ม 79/ตอนท่ี 115ฉบับพิเศษ หน้า 4/31  ธันวาคม 2505] 
มาตรา 3 ให้ยกเลิกพระราชบัญญัติโรงรับจำนำ พุทธศักราช 2480 และพระราชบัญญตัิโรงรับจำนำ (ฉบับท่ี 

2) พุทธศักราช 2484 
มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี ้
 "โรงรับจำนำ" หมายความว่า สถานท่ีรับจำนำซ่ึงประกอบการรับ จำนำส่ิงของเป็นประกันหนี้เงินกู้เป็นปกติ

ธุระ แต่ละรายมีจำนวนเงินไม่เกิน หนึง่แสนบาท และหมายความรวมตลอดถึงการรับหรือซ้ือส่ิงของโดยจ่ายเงิน ให้
สำหรับส่ิงของนั้นเป็นปกติธุระ แต่ละรายมีจำนวนเงินไม่เกินหนึ่งแสนบาท โดยมีข้อตกลงหรือเข้าใจกันโดยตรงหรือ
โดยปริยายว่าจะได้ไถ่คืนในภายหลัง ด้วย 
   [นิยามนี้แก้ไขโดยพระราชบัญญัตฯิ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2534] 
  "ผู้รับจำนำ" หมายความว่า ผู้รับใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำ 
  "ทรัพย์จำนำ" หมายความว่า ส่ิงของท่ีรับจำนำ 
  "เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต" หมายความว่า เจ้าพนักงานผู้มีหน้าท่ี ออกใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำ และ
ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีกำหนดไว้ในพระราช บัญญตัินี้ซ่ึงรัฐมนตรีแต่งตั้ง 
  "รัฐมนตรี" หมายความว่า รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
  มาตรา 5 ให้มีคณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำ ประกอบด้วย ปลัดกระทรวงมหาดไทยเป็นประธาน
กรรมการ อธิบดีกรมตำรวจ อธิบดี กรมอัยการ อธิบดีกรมการปกครอง อธิบดีกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ เป็น
กรรมการ และหัวหน้ากองทะเบียนกรมตำรวจ เป็นกรรมการและเลขานุการ 
  มาตรา 6 คณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำมีอำนาจและหน้าท่ี ดังต่อไปนี้ 

(1) กำหนดท้องท่ีท่ีจะอนุญาตใหต้ั้งโรงรับจำนำ 
  (2) กำหนดจำนวนโรงรับจำนำในท้องท่ีท่ีเห็นสมควร 
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  (3) พิจารณาคำขออนุญาตตัง้โรงรับจำนำหรือคำขอย้ายสถานท่ีตั้ง โรงรับจำนำ 
  (4) ดำเนนิการอย่างอ่ืนตามท่ีบัญญตัิไว้ในพระราชบัญญัตินี ้ 

 การกำหนดตาม (1) และ (2) ให้ประกาศ ณ ศาลากลางจังหวัด ท้องท่ี 
  มาตรา 7 การประชุมคณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำต้องมี กรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่าก่ึงจำนวนของ
กรรมการท้ังหมดจึงเป็นองค์ประชุม ถ้าในการประชุมคราวใด ประธานกรรมการไม่อยู่ในท่ีประชุมหรอืไม่อาจปฏิบัติ
หน้าท่ีได้ ให้กรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนใดคนหนึง่เป็นประธานในท่ี ประชุม  
  การวินิจฉัยช้ีขาดของท่ีประชุมให้ถือเสียงข้างมาก  
  กรรมการคนหนึ่งมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้น
อีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงช้ีขาด 
  มาตรา 8 ห้ามมิให้ผู้ใดตั้งโรงรับจำนำ เว้นแตจ่ะได้รับใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำ  

การขออนุญาตตั้งโรงรับจำนำและการอนุญาตใหต้ั้งโรงรับจำนำ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกำหนด
ในกฎกระทรวง  

ในท้องท่ีใดมีการกำหนดจำนวนโรงรับจำนำ การขออนุญาตตั้ง โรงรับจำนำ ให้กระทำโดยการว่าประมูลตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  

ความในวรรคสามไมใ่ช้บังคับแก่การขออนุญาตตั้งโรงรับจำนำ ของเทศบาลหรือของทางราชการ 
  มาตรา 9 ผู้ขออนุญาตตั้งโรงรับจำนำต้องมีคณุสมบัติดังต่อไปนี้ 

  (1) มีอายุไม่ตำ่กว่ายี่สิบปี 
  (2) ไม่เป็นผู้มีความประพฤติเส่ือมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี 
  (3) ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 
  (4) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  (5) ไม่เคยต้องรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดใหจ้ำคุก เว้นแต ่ความผิดท่ีเป็นลหุโทษ หรือ
ความผิดอันได้กระทำโดยประมาท 
  (6) ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำ 
  (7) ไม่มีพฤติการณ์อันจะก่อกวนทำลายการเศรษฐกิจหรือความมั่นคง ของประเทศ ในกรณีผู้ขอ
อนุญาตตั้งโรงรับจำนำเป็นนิติบุคคล กรรมการและผู้จัดการ ของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติตามมาตรานี้
ด้วย 

   มาตรา 10 เมื่อคณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำไดพ้ิจารณา เห็นสมควรให้ผู้ขออนุญาตตั้งโรงรับจำนำผู้ใด
ตั้งโรงรับจำนำจะโดยการว่า ประมูลหรือไม่ก็ตาม ให้เจา้พนักงานผู้ออกใบอนุญาต ออกใบอนุญาตตั้ง โรงรับจำนำ
ให้แก่ผู้นั้น  
  ในกรณีคณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำไม่อนุญาตให้ผู้ขออนุญาตตั้ง โรงรับจำนำตั้งโรงรับจำนำ ผู้ขอ
อนุญาตตั้งโรงรับจำนำมีสิทธิอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรี โดยยื่นอุทธรณ์ต่อเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตภายในสามสิบวัน นับ
แต่วันได้รับแจ้ง การไม่อนุญาต คำวินจิฉัยของรัฐมนตรใีห้เป็นที่สุด 
  มาตรา 11 ใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำให้ใช้ได้ถึงวันท่ี 31 ธันวาคม ของปีท่ีออกใบอนุญาต 
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  มาตรา 12 ผู้รับจำนำต้องจัดให้มีป้ายคำว่า โรงรับจำนำ ตาม ลักษณะท่ีเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตกำหนด 
แสดงไว้ในท่ีเปิดเผยหน้าโรงรับ จำนำ  
  ในกรณีเทศบาลหรือทางราชการตั้งโรงรับจำนำ เทศบาลหรือทาง ราชการอาจใช้คำอ่ืนแทนคำว่า โรงรับจำนำ 
ก็ได้ แต่ต้องเป็นคำท่ีได้รับ ความเห็นชอบจากคณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำให้ใช้ได้ 
  มาตรา 13 ผู้รับจำนำต้องจัดให้มีท่ีเก็บทรัพย์จำนำอันมีค่าไว้โดย ปลอดภัยในโรงรับจำนำตามท่ี
คณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำกำหนด 
  มาตรา 14 ห้ามมิให้ผู้รับจำนำย้ายสถานท่ีตัง้โรงรับจำนำ เว้นแต่ ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมโรง
รับจำนำ การขออนุญาตและการอนุญาตให้เป็นไปตามวิธีการท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  
  มาตรา 15 ในกรณีผู้รับจำนำเป็นนิติบุคคล เมื่อมีการเปล่ียนแปลง กรรมการหรือผู้จัดการ ผู้รับจำนำต้องแจ้ง
ให้เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตทราบ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีมีการเปล่ียนแปลง  
  มาตรา 16 ผู้รับจำนำต้องจัดให้มีป้ายอัตราดอกเบ้ียเป็นภาษาไทย ตามลักษณะท่ีเจ้าพนักงานผู้ออก
ใบอนุญาตกำหนด แสดงไว้ในท่ีเปิดเผยภายในโรงรับจำนำ 
  มาตรา 17 ห้ามมิให้ผู้รับจำนำเรียกหรือรับดอกเบ้ียเกินอัตรา ดังต่อไปนี ้
  (1) เงินตน้ไม่เกิน 2,000 บาท ร้อยละ 2 ต่อเดือน 
  (2) เงินตน้ส่วนท่ีเกิน 2,000 บาท ร้อยละ 1.25 ต่อเดือน 
  การคิดดอกเบ้ียสำหรับกรณีท่ีไม่ครบเดือน ถ้าไม่เกินสิบห้าวันให้คิด เป็นครึ่งเดือน ถ้าเกินสิบห้าวันให้คิดเป็น
หนึ่งเดือน เศษของหนึ่งสตางคใ์ห้ ปัดท้ิง  
  ในกรณีผู้รับจำนำได้รับเงินหรือทรัพย์สินอ่ืนใดเนื่องจากการรับจำนำ นอกจากดอกเบ้ีย ให้ถือว่าเงินหรือ
ทรัพย์สินนั้นเป็นดอกเบ้ียด้วย 
  มาตรา 18 ห้ามมิให้ผู้รับจำนำกระทำการ ดังต่อไปนี้ 
  (1) รับจำนำหรือให้ไถ่ทรัพย์จำนำในระหว่างเวลาตั้งแต่ 18 นาฬิกา ถึง 8 นาฬิกา 
  (2) รับจำนำส่ิงของจากภิกษุสามเณรหรือเด็กอายุต่ำกว่าสิบห้าปี 
  (3) รับจำนำส่ิงของท่ีเห็นได้ว่าเป็นของท่ีใช้ในราชการหรือส่ิงของ ท่ีได้รับแจง้ตามมาตรา 21 
  (4) นำทรัพยจ์ำนำออกนอกโรงรับจำนำ เว้นแต่เพื่อปฏิบัติการตาม พระราชบัญญตัินี้ หรือโดยได้รับอนุญาต
จากเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต หรือ เพื่อให้พ้นภยันตรายอันร้ายแรงท่ีผู้รับจำนำจะป้องกันด้วยวิธีอ่ืนไม่ได้ 
  (5) ประกอบธุรกิจซ่ึงไม่เก่ียวกับการรับจำนำหรือการขายทรัพย์จำนำ ท่ีหลุดเป็นสิทธิแล้วในบริเวณโรงรับ
จำนำ 
  มาตรา 18 ทวิ ในการรับจำนำ ให้ผู้รับจำนำจดแจง้รายการเก่ียวกับบัตรประชาชนของผู้จำนำไว้ให้ชัดแจ้งใน
ต้นขั้วของตั๋วรับจำนำด้วย  
  ในกรณีท่ีผู้จำนำไม่ต้องมีบัตรประชาชนตามกฎหมาย ให้จดแจ้งรายการ เก่ียวกับเอกสารแสดงช่ือท่ีอยู่ของผู้
จำนำแทนบัตรประชาชน 
  [มาตรา 18 ทวิ เพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติฯ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2517] 
  มาตรา 19 ในกรณีมีเหตุควรสงสัยว่าส่ิงของท่ีมีผู้นำมาจำนำเป็น ส่ิงของท่ีมีผู้ได้มาโดยการกระทำความผิด ให้
ผู้รับจำนำแจ้งต่อพนักงานฝ่าย ปกครองหรือตำรวจท้องท่ีทันที 
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  มาตรา 20 เมื่อมีการรับจำนำ ให้ผู้รับจำนำออกตั๋วรับจำนำให้แก่ ผู้จำนำ และติดเลขหมายท่ีทรัพย์จำนำให้
ตรงกับเลขหมายตั๋วรับจำนำ  
  ตั๋วรับจำนำให้ทำตามแบบท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  
  การออกตั๋วรับจำนำให้ทำตามวิธีการและเงื่อนไขท่ีกำหนดใน กฎกระทรวง  
  มาตรา 21 เมื่อเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต พนักงานฝ่ายปกครอง หรือตำรวจหรือเจ้าพนักงานผู้มหีน้าท่ี
ออกประกาศตำหนิรูปพรรณของหายได้แจ้ง เรื่องของหายต่อผู้รับจำนำ ผู้รับจำนำมีหนา้ท่ีตรวจทรัพย์จำนำหรือส่ิงของ
ท่ีจะ รับจำนำ ถ้าปรากฏว่ามีตำหนิรูปพรรณตรงหรือคล้ายกับตำหนิรูปพรรณของหาย ให้ผู้รับจำนำส่งมอบต่อเจ้า
พนักงานผู้ซ่ึงแจ้งเรื่องของหายนั้นโดยไม่ชักช้า ในกรณีท่ีมีการรับจำนำไว้แล้วให้ส่งสำเนาตั๋วรับจำนำไปด้วย 
  มาตรา 22 ภายใต้บังคับมาตรา 23 ผู้รับจำนำต้องให้ไถ่ทรัพย์ จำนำ เมื่อมีผู้จำนำนำตั๋วรับจำนำมาขอไถ่ ให้
ผู้รับจำนำจดแจ้งรายการตาม มาตรา 18 ทวิ และเมื่อให้ไถ่แล้ว ให้นำตั๋วรับจำนำติดไว้ท่ีต้นขั้วตั๋วรับจำนำ และบันทึก
วันเดือนปีท่ีไถ่ไว้ในต้นขั้วตั๋วรับจำนำนัน้ และจัดให้ผู้ไถ่ทรัพย์คนื ลงลายมือช่ือในต้นขั้วตั๋วรับจำนำดว้ย 
  [มาตรา 22 แก้ไขโดยพระราชบัญญตัิฯ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2517] 
  มาตรา 23 ผู้รับจำนำต้องไม่ยอมให้ไถ่ทรัพย์จำนำเมื่อมีกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1) ผู้รับจำนำได้รับแจ้งจากพนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจว่าทรัพย์ จำนำหรือตั๋วรับจำนำเป็นของได้มาโดย
การกระทำความผิด หรือ 
  (2) ผู้รับจำนำมีเหตุควรสงสัยว่าทรัพย์จำนำหรือตั๋วรับจำนำเป็นของ ได้มาโดยการกระทำความผิด    
  เมื่อผู้รับจำนำไม่ยอมให้ไถ่ทรัพย์จำนำ ผู้รับจำนำต้องแจ้งต่อพนักงาน ฝ่ายปกครองหรือตำรวจท้องท่ีทันที 
และต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต โดยไม่ชักช้า 
  มาตรา 24 ผู้รับจำนำต้องคืนทรัพย์จำนำให้แก่เจ้าของโดยจะเรียก ให้เจา้ของชำระหนี้ท่ีเกิดจากการรับจำนำ
ทรัพย์นั้นมิได้ ในกรณีต่อไปนี ้
  (1) ได้รับจำนำส่ิงของท่ีเห็นได้ว่าเป็นของท่ีใช้ในราชการ 
  (2) ได้รับจำนำทรัพย์หรือส่ิงของท่ีได้รับแจ้งตามมาตรา 21 
  (3) ได้รับจำนำทรัพย์ไว้โดยรู้หรือมีเหตุอันควรรู้ว่าทรัพย์จำนำนัน้ ได้มาโดยการกระทำความผิด 
  (4) ได้รับจำนำทรัพย์ไว้โดยมิได้จดแจ้งรายการตามมาตรา 18 ทวิ  
   ความในวรรคหนึง่ไม่ตดัสิทธิของผู้รับจำนำท่ีจะเรียกชำระหนี้ท่ีเกิด จากการรับจำนำเอาจากผู้จำนำ 

[มาตรา 24 แก้ไขโดยพระราชบัญญตัิฯ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2517] 
  มาตรา 25 ให้ผู้รับจำนำทำบัญชีทรัพย์จำนำท่ีผู้จำนำขาดส่งดอกเบ้ีย เป็นเวลากว่าส่ีเดือนยื่นต่อเจ้าพนักงาน
ผู้ออกใบอนุญาต และปิดประกาศบัญชี นั้นไว้ ณ ท่ีเปิดเผย ท่ีโรงรับจำนำนั้นตามแบบและวิธีการท่ีกำหนดใน 
กฎกระทรวง  
  เมื่อผู้รับจำนำได้ปฏิบัติการถูกต้องครบถ้วนตามความในวรรคก่อนแล้ว ให้บรรดาทรัพยจ์ำนำท่ีปรากฏตาม
บัญชีท่ีผู้รับจำนำทำขึ้นและประกาศไว้ ซ่ึง เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตมิได้ส่ังอายัดไว้ หรือผู้รับจำนำมิได้ขอไถ่
ภายใน กำหนดเวลาสามสิบวันนับแต่วันประกาศ หลุดเป็นสิทธิแก่ผู้รับจำนำ 
   [มาตรา 25 แก้ไขโดยพระราชบัญญตัิฯ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2526] 
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  มาตรา 26 เมื่อทรัพย์จำนำหลุดเป็นสิทธิแล้ว ให้ผู้รับจำนำบันทึก วันเดือนปีท่ีหลุดเป็นสิทธิไว้ในต้นขั้วตั๋วรับ
จำนำ และถ้าผู้รับจำนำได้จำหน่าย หรือเปล่ียนแปลงสภาพทรัพย์จำนำท่ีหลุดเป็นสิทธิแล้ว ก็ให้บันทึกวันเดือนปี ท่ีได้
จำหน่ายหรือเปล่ียนแปลงสภาพทรัพย์จำนำนั้นไว้ในต้นขั้วตั๋วรับจำนำด้วย 
  มาตรา 27 ให้ผู้รับจำนำทำบัญชีงบเดือนยื่นต่อเจ้าพนักงานผู้ออก ใบอนุญาตตามแบบและวิธีการท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวง ท้ังนี้ ภายในระยะ เวลาไม่เกินสิบห้าวันนับแต่วันส้ินเดือนปฏิทิน 
  มาตรา 28 เจ้าพนักงานตรวจโรงรับจำนำซ่ึงรัฐมนตรีแต่งตั้งมี อำนาจเข้าไปในโรงรับจำนำเพื่อตรวจทรัพย์
จำนำและเอกสารท่ีเก่ียวกับการ รับจำนำและผู้รับจำนำต้องให้ความสะดวกตามสมควร  
  เจ้าพนักงานตรวจโรงรับจำนำต้องมีบัตรประจำตัวตามแบบท่ีกำหนด ในกฎกระทรวง และต้องแสดงบัตร
ประจำตัวเมื่อผู้ท่ีเก่ียวข้องร้องขอ 
  มาตรา 29 คณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำมีอำนาจส่ังพักใช้ ใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำมีกำหนดไม่เกินสาม
เดือน หรือส่ังเพิกถอนใบอนุญาต ตั้งโรงรับจำนำเมื่อปรากฏว่า 
  (1) ผู้รับจำนำหรือกรรมการ ผู้จัดการหรือพนักงานของผู้รับจำนำ ฝ่าฝืนบทบัญญตัิแห่งพระราชบัญญัตินี้ หรือ
กฎกระทรวงท่ีออกตามความในพระราช บัญญัตินี้ หรือ 
  (2) ผู้รับจำนำหรือกรรมการหรือผู้จัดการของผู้รับจำนำซ่ึงเป็นนิติบุคคล ขาดคุณสมบัติตามมาตรา 9  
  ในกรณีส่ังพักใช้ใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำหรือเพิกถอนใบอนุญาตตั้ง โรงรับจำนำ เมื่อคณะกรรมการควบคุม
โรงรับจำนำเห็นสมควร จะมีคำส่ัง ให้เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตเข้าควบคุมโรงรับจำนำท่ีถูกส่ังพักใช้ใบอนุญาต ตั้ง
โรงรับจำนำหรือถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำนั้นด้วยก็ได้ 
  มาตรา 30 ผู้รับจำนำมีสิทธิอุทธรณ์คำส่ังพักใช้ใบอนุญาตตัง้โรงรับ จำนำ หรือคำส่ังเพิกถอนใบอนุญาตตั้งโรง
รับจำนำท่ีคณะกรรมการควบคุม โรงรับจำนำได้ส่ังตามมาตรา 29 ต่อรัฐมนตรีได้ โดยยื่นอุทธรณ์ต่อเจ้าพนักงาน ผู้
ออกใบอนุญาตภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีไดร้ับคำส่ัง  
  คำวินิจฉัยของรัฐมนตรใีห้เป็นที่สุด 
  มาตรา 31 ผู้รับจำนำจะรับจำนำในระหว่างเวลาพักใช้ใบอนุญาต ตั้งโรงรับจำนำ หรือภายหลังเวลาท่ีได้ถูก
เพิกถอนใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำ ไมไ่ด้ แต่ผู้นั้นยังคงมีหน้าท่ีต่อผู้จำนำและต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้และ 
กฎกระทรวงท่ีออกตามความในพระราชบัญญตัินี้ โดยให้ถือว่าผู้นั้นยังเป็นผู้รับ จำนำตามพระราชบัญญัตินี้ ท้ังนี้เท่าท่ี
เก่ียวกับการรับจำนำท่ีได้กระทำไว้ก่อนแล้ว 
  มาตรา 32 ผู้รับจำนำผู้ใดประสงค์จะเลิกกิจการรับจำนำก็ให้กระทำได้ แต่จะต้องแจ้งเป็นหนงัสือให้เจ้า
พนักงานผู้ออกใบอนุญาตทราบก่อนเลิกกิจการ โรงรับจำนำไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน  
  ผู้ซ่ึงเลิกกิจการรับจำนำจะรับจำนำภายหลังท่ีเลิกกิจการรับจำนำแล้ว ไม่ได ้แต่ผู้นั้นยังคงมีหน้าท่ีต่อผู้จำนำ
และต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัตนิี้และ กฎกระทรวงท่ีออกตามความในพระราชบัญญตัินี้ โดยให้ถือว่าผู้นั้นยังเป็น
ผู้รับ จำนำตามพระราชบัญญัตินี ้ท้ังนี้เท่าท่ีเก่ียวกับการรับจำนำท่ีได้กระทำไว้ก่อนแล้ว 
  มาตรา 33 ผู้รับจำนำผู้ใดต้องเลิกกิจการรับจำนำเพราะใบอนุญาต ตั้งโรงรับจำนำส้ินอายุและไม่ได้รบั
ใบอนุญาตให้ตัง้โรงรับจำนำใหม่ ผู้นัน้ยังคง มีหน้าท่ีต่อผู้จำนำและต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้และกฎกระทรวงท่ี
ออกตาม ความในพระราชบัญญัตนิี้ โดยให้ถือว่าผู้นั้นยังเป็นผู้รับจำนำตามพระราชบัญญัตนิี้ ท้ังนี้เท่าท่ีเก่ียวกับการรับ
จำนำท่ีได้กระทำไว้ก่อนแล้ว 
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  มาตรา 34 ในกรณีตามมาตรา 32 และมาตรา 33 เมื่อ คณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำเห็นสมควรจะมี
คำส่ังให้ควบคุมโรงรับจำนำ นั้น ๆ ก็ได ้
  มาตรา 35 ในกรณีผู้รับจำนำตาย ทายาทของผู้รับจำนำท่ีตายอาจ ยื่นคำขอเข้าเป็นผู้รับจำนำแทนผู้รับจำนำ
ท่ีตาย ถ้าคณะกรรมการควบคุมโรงรับ จำนำเห็นว่าทายาทผู้นั้นเป็นผู้สมควรและมีคุณสมบัติตามมาตรา 9 
คณะกรรมการ ควบคุมโรงรับจำนำจะออกหนังสืออนุญาตให้ทายาทผู้นั้นเป็นผู้รับจำนำแทนผู้รับ จำนำท่ีตายก็ได ้ใน
กรณีเช่นว่านี้ให้ถือว่าทายาทผู้นั้นเป็นผู้รับจำนำตามใบอนุญาต ตัง้โรงรับจำนำท่ีได้ออกให้แก่ผู้ตายนั้น 
  มาตรา 36 ในกรณีไม่มีผู้ขอเป็นผู้รับจำนำแทนผู้รับจำนำท่ีตายจน ล่วงเลยกำหนดสามสิบวันนับแต่วันท่ีผู้รับ
จำนำตาย หรือมีผู้ขอเป็นผู้รับจำนำ แทน แต่ไม่ได้รับอนุญาต หรือมีทายาทอ่ืนคัดคา้นและไม่อาจตกลงกันได้ ให้เลิก
กิจการโรงรับจำนำ และให้เจา้พนักงานผู้ออกใบอนุญาตเข้าควบคุม โรงรับจำนำ 
  มาตรา 37 เมื่อได้มีคำส่ังคณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำให ้ควบคุมโรงรับจำนำใด ให้เจา้พนักงานผู้ออก
ใบอนุญาตแจ้งคำส่ังเป็นหนังสือ ให้ผู้รับจำนำแห่งโรงรับจำนำนั้นทราบและเข้าควบคุมโรงรับจำนำนัน้ทันที การ
ควบคุมจะกระทำโดยเข้าดำเนินกิจการโรงรับจำนำนั้นเสียเองแทนผู้รับ จำนำ หรือจะเข้าตรวจตราดแูลให้ผู้รับจำนำ
ดำเนินกิจการโรงรับจำนำให ้ถูกต้องเรียบร้อยก็ได้  
  การควบคุมโรงรับจำนำจะกระทำโดยกำหนดระยะเวลาควบคุมหรือไม่ ก็ได้ และเมื่อได้เข้าควบคุมแล้ว จะ
เลิกการควบคุมเม่ือใดก็ได้ ท้ังนี้ตามท่ี คณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำจะเห็นสมควร 
  เมื่อได้มีคำส่ังคณะกรรมการควบคุมโรงรับจำนำให้เลิกควบคุมโรงรับ จำนำ ให้เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต
แจ้งคำส่ังเป็นหนังสือให้ผู้รับจำนำทราบ และเลิกการควบคุมตามคำส่ังนั้น 
  มาตรา 38 ในการปฏิบัติหน้าท่ีตามพระราชบัญญตัินี้ คณะกรรมการ ควบคุมโรงรับจำนำและเจ้าพนกังานผู้
ออกใบอนุญาตมีอำนาจส่ังให้ผู้รับจำนำ หรือกรรมการ ผู้จัดการ และพนักงานของผู้รับจำนำซ่ึงเป็นนติิบุคคลมาให ้
ถ้อยคำหรือแสดงสมุดบัญชี เอกสาร และส่ิงอ่ืนอันเก่ียวกับกิจการโรงรับจำนำ 
  มาตรา 39 ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา 8 วรรคหนึง่ หรือมาตรา 31 ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่สองพันบาทถึงสองหมื่น
บาท หรือจำคุกไม่เกินสองปี หรือท้ังปรับท้ังจำ 
  มาตรา 40 ผู้รับจำนำผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา 17 ต้องระวางโทษปรับ ตั้งแต่หนึ่งพันบาทถึงสองหมื่นบาท หรือจำคุก
ไม่เกินสามเดือน หรือท้ังปรับท้ังจำ 
  มาตรา 41 ผู้รับจำนำผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา 12 มาตรา 13 มาตรา 14 มาตรา 15 มาตรา 16 มาตรา 18 มาตรา 
19 มาตรา 20 วรรคหนึ่ง มาตรา 21 มาตรา 22 มาตรา 23 มาตรา 26 มาตรา 27 หรือฝ่าฝืน กฎกระทรวงท่ีออกตาม
ความในมาตรา 20 ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน สองพันบาท 
  มาตรา 42 ในกรณีท่ีพระราชบัญญัตินี้บัญญัติว่า การกระทำใดของผู้รับ จำนำเป็นความผิด ถ้ากรรมการ 
ผู้จัดการ หรือพนักงานของผู้รับจำนำเป็น ผู้กระทำหรือร่วมกระทำด้วย ผู้นั้นต้องระวางโทษเช่นเดียวกับท่ีบัญญัติไว้
สำหรับ ผู้รับจำนำ 
  มาตรา 43 ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยรักษาการตาม พระราชบัญญัตินี้ และให้มีอำนาจแต่งตั้งเจา้
พนักงานผู้ออกใบอนุญาตเจ้าพนักงาน ตรวจโรงรับจำนำ และออกกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมไม่เกินอัตราท้าย 
พระราชบัญญัตินี ้และกำหนดกิจการอ่ืนเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตนิี้   
  กฎกระทรวงนั้น เมื่อได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้ บังคับได้ 
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ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 
จอมพล ส.ธนะรัชต์ 

นายกรัฐมนตร ี
อัตราค่าธรรมเนียม 

_______________________ 
(1) ใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำ ในจงัหวัดพระนครและจังหวัดธนบุรี   ฉบับละ 20,000 บาท 
(2) ใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำ ในจงัหวัดอ่ืนนอกจากจังหวัดพระนคร และจังหวัดธนบุรี ฉบับละ 10,000 บาท 
(3) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 50 บาท 
หมายเหตุ:- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ เนื่องจาก พระราชบัญญตัิโรงรับจำนำ พุทธศักราช 
2480 ได้ออกใช้เป็นเวลานานมาแล้ว การกำหนดจำนวนเงนิกู้ อัตราดอกเบ้ีย การอนุญาต คุณสมบัตขิองผู้รับอนุญาต 
และบทกำหนดโทษยังไม่เหมาะสมแก่กาลสมัยในขณะนี้ จึงสมควรปรับปรุงแก้ไข ให้เป็นการเหมาะสม 
 
พระราชบัญญัติโรงรับจำนำ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2517 
 มาตรา 2  พระราชบัญญัติน้ีให้ใชบ้ังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
หมายเหตุ:- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ เนื่องจาก พระราชบัญญตัิโรงรับจำนำ พ.ศ. 2505 มี
บทบัญญัติท่ีไม่รัดกุม ทำให้โรงรับ จำนำมีช่องทางหาประโยชน์โดยไม่ชอบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งข้อบกพร่องของ 
บทบัญญัติท่ีไม่บังคับให้โรงรับจำนำลงรายการหลักฐานเก่ียวกับตัวผู้มาจำนำ ประกอบกับบทบัญญัติท่ีคุ้มครองโรงรับ
จำนำให้มีสิทธิเรียกค่าไถ่คืนทรัพย์จำนำจากเจา้ของทรัพย์ท่ีแท้จริงได้ในเมื่อต่อมาปรากฏว่าเป็นทรัพย์ท่ีผู้จำนำได้มา 
โดยการกระทำความผิด  
   กรณีปรากฏบ่อยครั้งว่า โรงรับจำนำได้ร่วมมือกับผู้จำนำท่ีได้ทรัพย์มา โดยทุจรติโดยรับจำนำทรัพยน์ั้นไว้โดย
ไม่ลงรายการหลักฐานเก่ียวกับตัวผู้มา จำนำใหต้รงตามความเป็นจรงิและให้มีรายละเอียดพอสมควร และนอกจากนั้น 
ในบางครัง้ก็ปรากฏว่าโรงรับจำนำลงจำนวนเงินรับจำนำในตั๋วรับจำนำไว้สูง เกินกว่าความจริงด้วยเจตนาท่ีจะแสวงหา
ผลกำไรโดยไม่สุจริต เช่น ได้รับ ดอกเบ้ียจากจำนวนเงินต้นท่ีสูงกว่าความจริง หรือเพื่อให้ทรัพย์ท่ีจำนำนั้นหลุด เป็น
สิทธิของตน นอกจากนั้นเมื่อมีเจ้าของท่ีแท้จริงมาขอไถ่ทรัพย์จำนำคืน โรงรับจำนำก็จะเรียกร้องค่าไถ่ทรัพย์นั้นได้ตาม
ราคาท่ีปรากฏในตั๋วรับจำนำ โดยท่ีเจ้าของท่ีแท้จริงไม่มีหนทางท่ีจะติดตามเรียกร้องเอาจากผู้ท่ีได้ทรพัย์ จำนำนั้นมา
โดยสุจริตได้  
  ต่างประเทศเป็นจำนวนมากได้ออกใบอนุญาตการดำเนินกิจการโรงรับ จำนำให้แต่เฉพาะองค์การบริหารส่วน
ท้องถิ่นเท่านั้น แต่เนื่องจากองค์การ บริหารส่วนท้องถิ่นของเรายังไม่พร้อมท่ีจะดำเนินการเช่นนี้ จึงสมควรแก้ไข 
พระราชบัญญัติโรงรับจำนำ พ.ศ. 2505 ให้รัดกุมยิ่งขึ้นไปพลางก่อน ดังนัน้ จึงจำเป็นต้องตราพระราชบัญญัติฉบับนี้
ขึ้น [รก.2517/202/11พ/30 พฤศจิกายน 2517]  
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พระราชบัญญัติโรงรับจำนำ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2526 
หมายเหตุ:- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ เนื่องด้วย ภาวะในทางเศรษฐกิจและการเงินใน
ปัจจุบัน ได้มีการเปล่ียนแปลงไปจากเดิม เป็นอันมาก ทำให้การครองชีพและความเป็นอยู่ของประชาชนต้องตกอยู่ใน
ภาวะ แร้นแค้นและขาดแคลนโดยท่ัว ๆ ไป โรงรับจำนำเป็นสถาบนัการเงินท่ีได้ช่วย อนุเคราะห์แก่ความเป็นอยู่ของ
ประชาชนผู้เดือดร้อนต่อการแก้ปัญหาในชีวิต ประจำวันได้เป็นอย่างมาก เนื่องจากปัญหาการครองชีพและความ
จำเป็นนานา ประการอันอาจเกิดมีข้ึนไดใ้นหลาย ๆ กรณี ทำให้ผู้จำนำพล้ังเผลอหลงลืมหรือ ติดขัดเพราะความจำเป็น 
เป็นเหตุให้ขาดส่งดอกเบ้ียได้โดยง่าย และอาจ ล่วงเลยพ้นกำหนดตามท่ีได้กำหนดไว้ตามพระราชบัญญัติและส่ิงของ
ต้องหลุด เป็นสิทธิแก่โรงจำนำ ทำให้ต้องสูญเสียส่ิงของเป็นการเพิ่มความเดือดร้อนแก่ ผู้มีฐานะลำบากยากจนยิ่งขึ้น 
เพื่อแก้ปัญหาดังกล่าวควรได้ให้โอกาสและเวลา แก่เจ้าของทรัพย์ให้มากขึ้นกว่าเดิม และท้ังเพื่อให้โรงรับจำนำได้มีส่วน
ช่วย แก้ปัญหาเก่ียวด้วยความเป็นอยู่ของประชาชนร่วมกับรัฐบาลให้บังเกิดผลตาม วัตถุประสงค์ของการตั้งโรงรับ
จำนำ จึงจำเป็นต้องตราพระราชบัญญตัินี้  
[รก.2526/44/1พ/24 มีนาคม 2526] 
 
พระราชบัญญัติโรงรับจำนำ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2534 
หมายเหตุ:- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ เนื่องจาก บทนิยามของคำว่า โรงรับจำนำ ในมาตรา 4 
แห่งพระราชบัญญัติโรงรับ จำนำ พ.ศ. 2505 ท่ีใช้บังคับอยู่ในปจัจุบันได้กำหนดวงเงินให้โรงรับจำนำ รับจำนำส่ิงของ
เป็นประกันหนี้เงินกู้เป็นปกติธุระแต่ละรายมีจำนวนเงินไม่เกิน หนึ่งหมืน่บาท และรับหรือซ้ือส่ิงของโดยจ่ายเงินให้
สำหรับส่ิงของนั้นเป็นปกติ ธุระแต่ละรายมีจำนวนเงินไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท โดยมีข้อตกลงหรือเข้าใจกันโดยตรงหรือ
โดยปริยายว่าจะได้ไถ่คืนในภายหลังด้วย ซ่ึงจำนวนเงินดังกล่าว ไม่เหมาะสมกับสภาวการณ์ทางเศรษฐกิจและค่าครอง
ชีพของประชาชนในปัจจุบัน ดงันั้น เพื่อช่วยเหลือประชาชนท่ีมีความจำเป็นหรือได้รับความเดือดร้อนทาง การเงินให้
ได้รับเงินจากการจำนำหรือขายส่ิงของดังกล่าวเพิ่มขึ้น สมควร แก้ไขเพิ่มเติมบทนิยามของคำว่า โรงรบัจำนำ ตาม
พระราชบัญญัติโรงรับ จำนำ พ.ศ. 2505 เสียใหม่ โดยเพิ่มจำนวนเงินให้โรงรับจำนำรับจำนำ ส่ิงของเป็นประกันหนี้
เงินกู้เป็นไม่เกินหนึ่งแสนบาทและรับหรือซ้ือส่ิงของโดย จ่ายเงินให้สำหรับส่ิงของนั้นเป็นไม่เกินหนึ่งแสนบาท จึง
จำเป็นต้องตรา พระราชบัญญัตินี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
________ 
[รก.2534/240/23พ/29 ธนัวาคม 2534] 
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 แนวข้อสอบ พ.ร.บ. โรงรับจ ำน ำ พ.ศ. 2505 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับท่ี 4 พ.ศ. 2534 
1. พระราชบญัญตัิน้ีให้ไว ้ณ วนัที่ใด 

 ก. 15 มีนาคม 2505    ข. 25 มถิุนายน 2505 

 ค. 15 กนัยายน 2505    ง. 25 ธันวาคม 2505 

ตอบ ง. 
2. โรงรับ จ าน าตามพระราชบญัญตัิน้ี หมายถึงขอ้ใดสถานที่รับจ าน าซ่ึงประกอบการรับจ าน าส่ิงของเป็น
ประกนัหน้ีเงินกูเ้ป็นปกติธุระแต่ละรายมีจ านวนเงินไม่เกินกี่บาท  
 ก. จ านวนเงินไม่เกินห้าหมื่นบาท   ข. จ านวนเงินไม่เกินแปดหมื่นบาท 

 ค. จ านวนเงินไม่เกินหน่ึงแสนบาท  ง. จ านวนเงินไม่เกินหน่ึงแสนห้าหมื่นบาท 

ตอบ ค. ตำมมำตรำ 4. 

3. คณะกรรมการควบคุมโรงรับจ าน ามีอ านาจและหน้าที่ ตามขอ้ใด 

 ก. ก าหนดทอ้งที่ที่จะอนุญาตให้ตั้งโรงรับจ าน า 
 ข. ก าหนดจ านวนโรงรับจ าน าในทอ้งที่ที่เห็นสมควร 
 ค. พิจารณาค าขออนุญาตตั้งโรงรับจ าน าหรือค าขอยา้ยสถานที่ตั้งโรงรับจ าน า 
 ง. ถกูทุกขอ้ 

ตอบ ง. ตำมมำตรำ 6. 

4. ผูข้ออนุญาตตั้งโรงรับจ าน าตอ้งมีอายุตามขอ้ใด 

 ก. มีอายไุม่ต ่ากว่า 18 ปี    ข. มีอายุไม่ต ่ากว่า 20 ปี 

 ค. มีอายุไม่ต ่ากว่า 25 ปี    ง. มอีายุไม่ต ่ากว่า 30 ปี 

ตอบ ข. ตำมมำตรำ 9. 

5. ในกรณีคณะกรรมการควบคุมโรงรับจ าน าไม่อนุญาตให้ผูข้ออนุญาตตั้งโรงรับจ าน าตั้งโรงรับจ าน า ผูข้อ
อนุญาตตั้งโรงรับจ าน ามีสิทธิอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรีโดยยื่นอุทธรณ์ต่อเจา้พนักงานผูอ้อกใบอนุญาตภายในกี่วนั 

 ก. ภายใน 7 วนั     ข. ภายใน 15 วนั 

 ค. ภายใน 30 วนั    ง. ภายใน 45 วนั 

ตอบ ค ตำมมำตรำ 10. 

6. ใบอนุญาตตั้งโรงรับจ าน าให้ใช้ไดถ้ึงวนัที่ใดของปีที่ออกใบอนุญาต 

 ก. วนัที่ 1 ธันวาคม ของปีที่ออกใบอนุญาต ข. วนัที่ 15 ธันวาคม ของปีที่ออกใบอนุญาต 

 ข. วนัที่ 20 ธันวาคม ของปีที่ออกใบอนุญาต ง. วนัที่ 31 ธันวาคม ของปีที่ออกใบอนุญาต 

ตอบ ง. ตำมมำตรำ 11. 

7. ในกรณีผูร้ับจ าน าเป็นนิติบุคคล เมื่อมีการเปลีย่นแปลงกรรมการหรือผูจ้ดัการ ผูร้ับจ าน าตอ้งแจง้ให้เจา้
พนักงานผูอ้อกใบอนุญาตทราบภายในกี่วนันับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง 
 ก. ภายใน 7 วนั     ข. ภายใน 15 วนั 

 ค. ภายใน 30 วนั    ง. ภายใน 45 วนั 
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ตอบ ข. ตำมมำตรำ 15. 

8. ห้ามมิให้ผูร้ับจ าน าเรียกหรือรับดอกเบี้ยเกินอตัรา ตามขอ้ใด 

 ก. เงินตน้ไม่เกิน 1,000 บาท ร้อยละ 2 ตอ่เดือน  

 ข. เงินตน้ไม่เกิน 2,000 บาท ร้อยละ 2 ต่อเดือน 

 ค. เงินตน้ส่วนที่เกิน 2,000 บาท ร้อยละ 1.25 ต่อเดอืน 

 ง. ขอ้ ข และ ค ถูก 

ตอบ ง. ตำมมำตรำ 17. 

9. ห้ามมิให้ผูร้ับจ าน ากระท าการ ตามขอ้ใด 

 ก. รับจ าน าส่ิงของจากภกิษุสามเณรหรือเด็กอายุต ่ากว่าสิบห้าปี 

 ข. น าทรัพยจ์ าน าออกนอกโรงรับจ าน า 
 ค. ประกอบธุรกิจซ่ึงไม่เกี่ยวกบัการรับจ าน าหรือการขายทรัพยจ์ าน าที่หลุดเป็นสิทธิแลว้ในบริเวณโรงรับ
จ าน า 
 ง. ถกูทุกขอ้ 

ตอบ ง. ตำมมำตรำ 18. 

10. ให้ผูร้ับจ าน าท าบญัชีงบเดือนยื่นต่อเจา้พนักงานผูอ้อกใบอนุญาตตามแบบและวิธีการที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง  ทั้งน้ี ภายในระยะเวลาไม่เกินกี่วนันับแต่วนัส้ินเดือนปฏิทิน 

 ก. ไมเ่กิน 7 วนั     ข.  ไม่เกิน 15 วนั 

 ค. ไมเ่กิน 30 วนั    ง. ไม่เกิน 45 วนั 

ตอบ ข. ตำมมำตรำ 27. 

11. ผูร้ับจ าน าผูใ้ดประสงค์จะเลิกกิจการรับจ าน าก็ให้กระท าได ้แต่จะตอ้งแจง้เป็นหนังสือให้เจา้พนักงานผูอ้อก
ใบอนุญาตทราบก่อนเลิกกิจการโรงรับจ าน าไม่น้อยกี่วนั 

 ก. ไม่น้อยกว่า 7 วนั    ข. ไม่น้อยกว่า 15 วนั 

 ค. ไม่น้อยกว่า 30 วนั    ง. ไม่น้อยกว่า 45 วนั 

ตอบ ก. ตำมมำตรำ 32. 

12. ในกรณีไม่มีผูข้อเป็นผูร้ับจ าน าแทนผูร้ับจ าน าที่ตายจนล่วงเลยก าหนดเกินกี่วนันับแต่วนัที่ผูร้ับจ าน าตาย 
หรือมีผูข้อเป็นผูร้ับจ าน าแทน แต่ไม่ไดร้ับอนุญาต หรือมีทายาทอื่นคดัคา้นและไม่อาจตกลงกนัได ้ให้เลิกกิจการ
โรงรับจ าน า 
 ก. เกินก าหนด 30 วนั    ข. เกินก าหนด 60 วนั  

 ค. เกินก าหนด 90 วนั    ง. เกินก าหนด 120 วนั  

ตอบ ก. ตำมมำตรำ 36. 
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13. ห้ามมิให้ผูใ้ดตั้งโรงรับจ าน า เวน้แต่จะไดร้ับใบอนุญาตตั้งโรงรับจ าน า หากฝ่าฝืนตอ้งระวางโทษตามขอ้ใด 

 ก. ตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่หน่ึงพนับาทถึงสองหมื่นบาท หรือจ าคุกไมเ่กินสองปี  
 ข. ตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่สองพนับาทถึงหน่ึงหมื่นบาท หรือจ าคุกไมเ่กินสองปี หรือทั้งปรับทั้งจ า 
 ค. ตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่สองพนับาทถึงสองหมื่นบาท หรือจ าคุกไม่เกินสองปี หรือทั้งปรับทั้งจ า  
 ง. ตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่สามพนับาทถึงสองหมื่นบาท หรือจ าคุกไม่เกินสองปี  
ตอบ ค. ตำมมำตรำ 39. 

14. นายมงคลฝ่าฝืนรับจ าน าส่ิงของจากเด็กอายุต ่ากว่า 15 ปี นายมงคลตอ้งระวางโทษตามขอ้ใด 

 ก. ตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่หน่ึงพนับาทถึงสองหมื่นบาท หรือจ าคุกไมเ่กินสองเดือน  
 ข. ตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่หน่ึงพนับาทถึงสองหมื่นบาท หรือจ าคุกไมเ่กินสามเดือน หรือทั้งปรบัทั้งจ า 
 ค. ตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่หน่ึงพนับาทถึงสองหมื่นบาท หรือจ าคุกไมเ่กินส่ีเดือน หรือทั้งปรับทั้งจ า 
 ง. ตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่หน่ึงพนับาทถึงสองหมื่นบาท หรือจ าคุกไม่เกินหน่ึงปี 

ตอบ ข. ตำมมำตรำ 40. 

15. ผูร้ับสนองพระบรมราชโองการ ตามพระราชบญัญตัิน้ี คือ 

 ก. จอมพล สฤษดิ์  ธนะรัชต์   ข. จอมพล ป. พิบลูสงคราม 

 ค. จอมพล ถนอม กิตติขจร   ง. หม่อมราชวงศ์เสนีย ์ปราโมช 

ตอบ ก. 
 

     ------------------------------- 
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ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ 

พ.ศ. ๒๕๒๖[๑] 
______________ 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๐๖ เสีย
ใหม่ให้เหมาะสมยิง่ขึ้น คณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว ้ดงัต่อไปน้ี  

ขอ้ ๑  ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖”  
ขอ้ ๒  ระเบียบน้ีให้ใช้บงัคบัตั้งแต่วนัที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๒๖ เป็นตน้ไป  
ขอ้ ๓  ให้ยกเลิก 
๓.๑ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๐๖ 
๓.๒ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการลงช่ือในหนังสือราชการ พ.ศ. ๒๕๐๗ 
๓.๓ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการลงช่ือในหนังสือราชการ (ฉบบัที ่๒) พ.ศ. ๒๕๑๖  
บรรดาระเบียบ ขอ้บงัคบั มติของคณะรัฐมนตรี และค าสั่งอื่นใด ในส่วนที่ก าหนดไวแ้ลว้ใน

ระเบียบน้ี หรือซ่ึงขดั หรือแยง้กบัระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน เวน้แต่กรณีที่กล่าวในขอ้ ๕   
ขอ้ ๔  ระเบยีบน้ีให้ใช้บงัคบัแก่ส่วนราชการ 
ส่วนราชการใดมีความจ าเป็นที่จะตอ้งปฏิบตัิงานสารบรรณนอกเหนือไปจากที่ไดก้ าหนดไวใ้น

ระเบียบน้ีให้ขอท าความตกลงกบัผูร้กัษาการตามระเบียบน้ี  
ขอ้ ๕[๒]  ในกรณีที่กฎหมาย ระเบยีบว่าดว้ยการรักษาความปลอดภยัแห่งชาติ หรือระเบยีบว่าดว้ย

การรักษาความลบัของทางราชการ ก าหนดวิธีปฏิบตัิเกี่ยวกบังานสารบรรณไวเ้ป็นอย่างอื่น ใหถ้ือปฏิบตัิตาม
กฎหมาย หรือระเบยีบว่าดว้ยการน้ัน  

ขอ้ ๖  ในระเบียบน้ี 
“งานสารบรรณ” หมายความว่า งานที่เกี่ยวกบัการบริหารงานเอกสาร เร่ิมตั้งแต่การจดัท าการรับ 

การส่ง การเก็บรักษา การยืม จนถึงการท าลาย 
“หนังสือ” หมายความว่า หนังสือราชการ 
“อิเล็กทรอนิกส์”[๓] หมายความว่า การประยุกต์ใช้วิธีการทางอิเล็กตรอน ไฟฟ้า คลื่น

แม่เหล็กไฟฟ้าหรือวิธีอื่นใดในลกัษณะคลา้ยกนั และให้หมายความรวมถึงการประยุกต์ใช้วิธีการทางแสง วิธีการ
ทางแม่เหล็ก หรืออุปกรณ์ที่เกี่ยวขอ้งกบัการประยุกต์ใช้วิธีต่างๆ เช่นว่าน้ัน 

“ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส”์[๔] หมายความว่า การรับส่งขอ้มูลข่าวสารหรือหนังสือผ่าน
ระบบส่ือสารดว้ยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

“ส่วนราชการ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม ส านักงาน หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐทั้งใน 
_________ 
[๑] ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๒/ตอนพิเศษ ๙๙ ง/หน้า ๑/๒๓ กันยายน ๒๕๔๘  
[๒] ข้อ ๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘  
[๓] ข้อ ๖ นิยามค าว่า “อิเล็กทรอนิกส์” เพิ่มโดยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘  
[๔] ข้อ ๖ นิยามค าว่า “ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์” เพิ่มโดยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘  
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ราชการบริหารส่วนกลาง ราชการบริหารส่วนภูมิภาค ราชการบริหารส่วนทอ้งถิ่น หรือในต่างประเทศและให้
หมายความรวมถึงคณะกรรมการดว้ย 

“คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะบุคคลที่ไดร้ับมอบหมายจากทางราชการให้ปฏิบตัิงานใน
เร่ืองใดๆ และให้หมายความรวมถึงคณะอนุกรรมการ คณะท างาน หรือคณะบุคคลอื่นที่ปฏิบตัิงานในลกัษณะ
เดียวกนั  

ขอ้ ๗  ค าอธิบายซ่ึงก าหนดไวท้า้ยระเบียบ ให้ถอืว่าเป็นส่วนประกอบที่ใช้ในงานสารบรรณและ
ให้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบตัิ  

ขอ้ ๘  ให้ปลดัส านักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบน้ี และให้มอี านาจตีความและวินิจฉัย
ปัญหาเกี่ยวกบัการปฏิบตัิตามระเบียบน้ี รวมทั้งการแกไ้ขเพิ่มเติมภาคผนวกและจดัท าค าอธิบายกบัให้มีหน้าที่
ด าเนินการฝึกอบรมเกี่ยวกบังานสารบรรณ 

การตีความ การวินิจฉัยปัญหา และการแกไ้ขเพิ่มเติมภาคผนวก และค าอธิบายตามวรรคหน่ึงปลดั
ส านักนายกรัฐมนตรีจะขอความเห็นจากคณะกรรมการพิจารณาปรับปรุงและพฒันาระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี
เพื่อประกอบการพิจารณาก็ได ้ 

หมวด ๑ 
ชนิดของหนังสือ 
____________ 

ขอ้ ๙[๕]  หนังสือราชการ คอื เอกสารที่เป็นหลกัฐานในราชการ ไดแ้ก่ 
๙.๑ หนังสือที่มไีปมาระหว่างส่วนราชการ 
๙.๒ หนังสือที่ส่วนราชการมีไปถึงหน่วยงานอื่นใดซ่ึงมิใช่ส่วนราชการหรือที่มีไปถงึ

บุคคลภายนอก 
๙.๓ หนังสือที่หน่วยงานอื่นใดซ่ึงมิใช่ส่วนราชการ หรือบุคคลภายนอกมีมาถึงส่วนราชการ 
๙.๔ เอกสารที่ทางราชการจดัท าขึ้นเพื่อเป็นหลกัฐานในราชการ 
๙.๕ เอกสารที่ทางราชการจดัท าขึ้นตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอ้บงัคบั 
๙.๖ ขอ้มูลข่าวสารหรือหนังสือที่ไดร้ับจากระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  
ขอ้ ๑๐  หนังสือ มี ๖ ชนิด คือ 
๑๐.๑ หนังสือภายนอก 
๑๐.๒ หนังสือภายใน 
๑๐.๓ หนังสือประทบัตรา 
๑๐.๔ หนังสือสัง่การ 
๑๐.๕ หนังสือประชาสัมพนัธ์ 
๑๐.๖ หนังสือทีเ่จา้หน้าที่ท าขึ้น หรือรับไวเ้ป็นหลกัฐานในราชการ  

________ 
[๕] ข้อ ๙ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘  
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ส่วนที่ ๑ 
หนังสือภำยนอก 
_____________ 

ขอ้ ๑๑  หนังสือภายนอก คือ หนังสือติดต่อราชการที่เป็นแบบพิธีโดยใช้กระดาษตราครุฑเป็น
หนังสือติดต่อระหว่างส่วนราชการ หรือส่วนราชการมีถึงหน่วยงานอื่นใดซ่ึงมิใช่ส่วนราชการ หรือที่มีถึง
บุคคลภายนอก ให้จดัท าตามแบบที่ ๑ ทา้ยระเบียบ โดยกรอกรายละเอียดดงัน้ี 

๑๑.๑ ที่ ให้ลงรหัสตวัพยญัชนะและเลขประจ าของเจา้ของเร่ือง ตามที่ก าหนดไวใ้นภาคผนวก ๑ 
ทบัเลขทะเบียนหนังสือส่ง ส าหรับหนังสือของคณะกรรมการใหก้ าหนดรหัสตวัพยญัชนะเพิ่มขึ้นไดต้ามความ
จ าเป็น 

๑๑.๒ ส่วนราชการเจา้ของหนังสือ ให้ลงช่ือส่วนราชการ สถานที่ราชการ หรือคณะกรรมการซ่ึง
เป็นเจา้ของหนังสือน้ัน และโดยปกติใหล้งที่ตั้งไวด้ว้ย 

๑๑.๓ วนั เดือน ปี ให้ลงตวัเลขของวนัที่ ช่ือเต็มของเดือน และตวัเลขของปีพุทธศกัราชที่ออก
หนังสือ 

๑๑.๔ เร่ือง ให้ลงเร่ืองย่อที่เป็นใจความสั้นที่สุดของหนังสือฉบบัน้ัน ในกรณีที่เป็นหนังสือ
ต่อเน่ือง โดยปกติให้ลงเร่ืองของหนังสือฉบบัเดิม 

๑๑.๕ ค าขึ้นตน้ ให้ใช้ค าขึ้นต้นตามฐานะของผูร้ับหนังสือตามตารางการใช้ค าขึ้นตน้สรรพนาม 
และค าลงทา้ย ที่ก าหนดไวใ้นภาคผนวก ๒ แลว้ลงต าแหน่งของผูท้ี่หนังสือน้ันมีถึง หรือ ช่ือบุคคลในกรณีที่มีถึงตวั
บุคคลไม่เกีย่วกบัต าแหน่งหน้าที่ 

๑๑.๖ อา้งถึง (ถา้มี) ให้อา้งถึงหนังสือที่เคยมีติดต่อกนัเฉพาะหนังสือที่ส่วนราชการผูร้ับหนังสือ
ไดร้ับมาก่อนแลว้ จะจากส่วนราชการใดก็ตาม โดยให้ลงช่ือส่วนราชการเจา้ของหนังสือและเลขทีห่นังสือ วนัที่ 
เดือน ปีพุทธศกัราช ของหนังสือน้ัน 

การอา้งถึง ใหอ้า้งถึงหนังสือฉบบัสุดทา้ยที่ติดต่อกนัเพียงฉบบัเดียว เว้นแต่มีเร่ืองอื่นที่เป็น
สาระส าคญัตอ้งน ามาพิจารณา จึงอา้งถึงหนังสือฉบบัอื่นๆ ที่เกี่ยวกบัเร่ืองน้ันโดยเฉพาะให้ทราบดว้ย 

๑๑.๗ ส่ิงที่ส่งมาดว้ย (ถา้มี) ให้ลงช่ือส่ิงของ เอกสาร หรือบรรณสารทีส่่งไปพร้อมกบัหนังสือน้ัน 
ในกรณีที่ไม่สามารถส่งไปในซองเดียวกนัได ้ให้แจ้งดว้ยว่าส่งไปโดยทางใด 

๑๑.๘ ขอ้ความ ให้ลงสาระส าคญัของเร่ืองให้ชัดเจนและเขา้ใจง่าย หากมีความประสงคห์ลาย
ประการให้แยกเป็นขอ้ๆ 

๑๑.๙ ค าลงทา้ย ให้ใช้ค าลงทา้ยตามฐานะของผูร้ับหนังสือตามตารางการใช้ค าขึ้นตน้สรรพนาม 
และค าลงทา้ย ที่ก าหนดไวใ้นภาคผนวก ๒ 

๑๑.๑๐ ลงช่ือ ใหล้งลายมือช่ือเจา้ของหนังสือ และใหพ้ิมพช่ื์อเต็มของเจา้ของลายมือช่ือไวใ้ต้
ลายมือช่ือ ตามรายละเอยีดที่ก าหนดไวใ้นภาคผนวก ๓ 

๑๑.๑๑ ต าแหน่ง ให้ลงต าแหน่งของเจา้ของหนังสือ 
๑๑.๑๒ ส่วนราชการเจา้ของเร่ือง ใหล้งช่ือส่วนราชการเจา้ของเร่ือง หรือหน่วยงานที่ออกหนังสือ  
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ถา้ส่วนราชการที่ออกหนังสืออยู่ในระดบักระทรวง หรือทบวง ให้ลงช่ือส่วนราชการเจา้ของเร่ืองทั้งระดบักรมและ 
กอง ถา้ส่วนราชการที่ออกหนังสืออยู่ในระดบักรมลงมา ให้ลงช่ือส่วนราชการเจา้ของเร่ืองเพยีงระดบักองหรือ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

๑๑.๑๓ โทร. ใหล้งหมายเลขโทรศพัทข์องส่วนราชการเจา้ของเร่ือง หรือหน่วยงานที่ออกหนังสือ
และหมายเลขภายในตูส้าขา (ถา้มี) ไวด้ว้ย 

๑๑.๑๔ ส าเนาส่ง (ถา้มี) ในกรณีที่ผูส่้งจดัท าส าเนาส่งไปให้ส่วนราชการ หรือบุคคลอื่นทราบ และ
ประสงค์จะให้ผูร้ับทราบว่าไดม้ีส าเนาส่งไปให้ผูใ้ดแลว้ ใหพ้ิมพช่ื์อเต็ม หรือช่ือยอ่ของส่วนราชการหรือช่ือบุคคลที่
ส่งส าเนาไปให้ เพื่อให้เป็นที่เขา้ใจระหว่างผูส่้งและผูร้ับ ถา้หากมีรายช่ือที่ส่งมากให้พิมพว่์าส่งไปตามรายช่ือที่แนบ 
และแนบรายช่ือไปดว้ย  

ส่วนที่ ๒ 
หนังสือภำยใน 
____________ 

ขอ้ ๑๒  หนังสือภายใน คือ หนังสือติดตอ่ราชการที่เป็นแบบพิธีน้อยกว่าหนังสือภายนอกเป็น
หนังสือติดต่อภายในกระทรวง ทบวง กรม หรือจงัหวดัเดียวกนั ใช้กระดาษบนัทึกขอ้ความ และให้จดัท าตามแบบที่ 
๒ ทา้ยระเบียบ โดยกรอกรายละเอียดดงัน้ี 

๑๒.๑ ส่วนราชการ ให้ลงช่ือส่วนราชการเจา้ของเร่ือง หรือหน่วยงานที่ออกหนังสือโดยมี
รายละเอียดพอสมควร โดยปกติถา้ส่วนราชการที่ออกหนังสืออยู่ในระดบักรมขึ้นไป ให้ลงช่ือส่วนราชการเจา้ของ
เร่ืองทั้งระดบักรมและกอง ถา้ส่วนราชการที่ออกหนังสืออยู่ในระดบัต ่ากว่ากรมลงมาให้ลงช่ือส่วนราชการเจา้ของ
เร่ืองเพียงระดบักอง หรือส่วนราชการเจา้ของเร่ืองพร้อมทั้งหมายเลขโทรศพัท์ (ถา้มี) 

๑๒.๒ ที ่ให้ลงรหัสตวัพยญัชนะและเลขประจ าของเจา้ของเร่ือง ตามที่ก าหนดไวใ้นภาคผนวก ๑ 
ทบัเลขทะเบียนหนังสือส่ง ส าหรับหนังสือของคณะกรรมการใหก้ าหนดรหัสตวัพยญัชนะเพิ่มขึ้นไดต้ามความ
จ าเป็น 

๑๒.๓ วนัที่ ให้ลงตวัเลขของวนัที่ ช่ือเต็มของเดอืน และตวัเลขของปีพุทธศกัราชที่ออกหนังสือ 
๑๒.๔ เร่ือง ให้ลงเร่ืองยอ่ที่เป็นใจความสั้นที่สุดของหนังสือฉบบัน้ัน ในกรณีที่เป็นหนังสือ

ต่อเน่ือง โดยปกติให้ลงเร่ืองของหนังสือฉบบัเดิม 
๑๒.๕ ค าขึ้นตน้ ให้ใช้ค าขึ้นตน้ตามฐานะของผูร้ับหนังสือตามตารางการใช้ค าขึ้นตน้สรรพนาม 

และค าลงทา้ย ที่ก าหนดไวใ้นภาคผนวก ๒ แลว้ลงต าแหน่งของผูท้ี่หนังสือน้ันมีถึง หรือช่ือบุคคลในกรณีที่มีถึงตวั
บุคคลไม่เกีย่วกบัต าแหน่งหน้าที่ 

๑๒.๖ ขอ้ความ ใหล้งสาระส าคญัของเร่ืองให้ชัดเจนและเขา้ใจง่าย หากมีความประสงค์หลาย
ประการให้แยกเป็นขอ้  ๆในกรณีที่มีการอา้งถึงหนังสือที่เคยมีติดต่อกนัหรือมีส่ิงที่ส่งมาดว้ยให้ระบุไวใ้นขอ้น้ี 

๑๒.๗ ลงช่ือและต าแหน่ง ให้ปฏิบตัิตามขอ้ ๑๑.๑๐ และขอ้ ๑๑.๑๑ โดยอนุโลม 
ในกรณีที่กระทรวง ทบวง กรม หรือจงัหวดัใดประสงค์จะก าหนดแบบการเขียนโดยเฉพาะเพื่อใช้

ตามความเหมาะสมก็ให้กระท าได ้ 
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ส่วนที่ ๓ 
หนังสือประทับตรำ 

_____________ 
ขอ้ ๑๓  หนังสือประทบัตรา คอื หนังสือที่ใช้ประทบัตราแทนการลงช่ือของหัวหน้าส่วนราชการ

ระดบักรมขึ้นไป โดยให้หัวหน้าส่วนราชการระดบักอง หรือผูท้ีไ่ดร้ับมอบหมายจากหัวหน้าส่วนราชการระดบักรม
ขึ้นไป เป็นผูร้ับผิดชอบลงช่ือย่อก ากบัตรา 

หนังสือประทบัตราให้ใช้ไดท้ั้งระหว่างส่วนราชการกบัส่วนราชการ และระหว่างส่วนราชการกบั
บุคคลภายนอก เฉพาะกรณีที่ไม่ใช่เร่ืองส าคญั ได้แก ่

๑๓.๑ การขอรายละเอียดเพิ่มเติม 
๑๓.๒ การส่งส าเนาหนังสือ ส่ิงของ เอกสาร หรือบรรณสาร 
๑๓.๓ การตอบรับทราบที่ไม่เกีย่วกบัราชการส าคญั หรือการเงิน 
๑๓.๔ การแจง้ผลงานที่ไดด้ าเนินการไปแลว้ให้ส่วนราชการที่เกี่ยวขอ้งทราบ 
๑๓.๕ การเตือนเร่ืองที่คา้ง 
๑๓.๖ เร่ืองซ่ึงหัวหน้าส่วนราชการระดบักรมขึ้นไปก าหนดโดยท าเป็นค าสั่ง ให้ใช้หนังสือ

ประทบัตรา  
ขอ้ ๑๔  หนังสือประทบัตรา ใช้กระดาษตราครุฑ และให้จดัท าตามแบบที่ ๓ ทา้ยระเบียบโดย

กรอกรายละเอยีดดงัน้ี 
๑๔.๑ ที่ ให้ลงรหัสตวัพยญัชนะและเลขประจ าของเจา้ของเร่ือง ตามที่ก าหนดไวใ้นภาคผนวก ๑ 

ทบัเลขทะเบียนหนังสือส่ง 
๑๔.๒ ถึง ให้ลงช่ือส่วนราชการ หน่วยงาน หรือบุคคลทีห่นังสือน้ันมีถึง 
๑๔.๓ ขอ้ความ ให้ลงสาระส าคญัของเร่ืองให้ชัดเจนและเขา้ใจง่าย 
๑๔.๔ ช่ือส่วนราชการที่ส่งหนังสือออก ให้ลงช่ือส่วนราชการที่ส่งหนังสือออก 
๑๔.๕ ตราช่ือส่วนราชการ ให้ประทบัตราช่ือส่วนราชการตามขอ้ ๗๒ ดว้ยหมึกแดงและให้

ผูร้ับผิดชอบลงลายมือช่ือย่อก ากบัตรา 
๑๔.๖ วนั เดือน ปี ให้ลงตวัเลขของวนัที่ ช่ือเต็มของเดือนและตวัเลขของปีพุทธศกัราชที่ออก

หนังสือ 
๑๔.๗ ส่วนราชการเจา้ของเร่ือง ใหล้งช่ือส่วนราชการเจา้ของเร่ือง หรือหน่วยงานที่ออกหนังสือ 
๑๔.๘ โทร. หรือที่ตั้ง ให้ลงหมายเลขโทรศพัท์ของส่วนราชการเจา้ของเร่ือง และหมายเลขภายใน

ตูส้าขา (ถา้มี) ดว้ย ในกรณีที่ไมม่ีโทรศพัท์ ใหล้งที่ตั้งของส่วนราชการเจา้ของเร่ืองโดยให้ลงต าบลที่อยู่ตามความ
จ าเป็น และแขวงไปรษณีย ์(ถา้มี) 
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-------------------------------------------------------------------------------- 

ส่วนที่ ๔ 
หนังสือส่ังกำร 
____________ 

ขอ้ ๑๕  หนังสือสั่งการ ให้ใช้ตามแบบที่ก าหนดไวใ้นระเบียบน้ี เวน้แต่จะมีกฎหมายก าหนดแบบ
ไวโ้ดยเฉพาะ 

หนังสือสัง่การมี ๓ ชนิด ไดแ้ก่ ค าสั่ง ระเบียบ และขอ้บงัคบั  
ขอ้ ๑๖  ค าสัง่ คือ บรรดาขอ้ความที่ผูบ้งัคบับญัชาสั่งการให้ปฏิบติัโดยชอบดว้ยกฎหมายใช้

กระดาษตราครุฑ และให้จดัท าตามแบบที่ ๔ ทา้ยระเบียบ โดยกรอกรายละเอียดดงัน้ี 
๑๖.๑ ค าสั่ง ใหล้งช่ือส่วนราชการ หรือต าแหน่งของผูม้ีอ านาจที่ออกค าสั่ง 
๑๖.๒ ที่ ใหล้งเลขที่ทีอ่อกค าสัง่ โดยเร่ิมฉบบัแรกจากเลข ๑ เรียงเป็นล าดบัไปจนส้ินปีปฏิทินทบั

เลขปีพุทธศกัราชที่ออกค าสั่ง 
๑๖.๓ เร่ือง ให้ลงช่ือเร่ืองที่ออกค าสัง่ 
๑๖.๔ ขอ้ความ ให้อา้งเหตุทีอ่อกค าสัง่ และอา้งถงึอ านาจที่ให้ออกค าสั่ง (ถา้มี)ไวด้ว้ย แลว้จึงลง

ขอ้ความที่สั่ง และวนัใช้บงัคบั 
๑๖.๕ สั่ง ณ วนัที่ ให้ลงตวัเลขของวนัที่ ช่ือเต็มของเดือน และตวัเลขของปีพุทธศกัราชที่ออกค าสั่ง 
๑๖.๖ ลงช่ือ ให้ลงลายมอืช่ือผูอ้อกค าสั่ง และพิมพช่ื์อเต็มของเจา้ของลายมอืช่ือไวใ้ตล้ายมือช่ือ 
๑๖.๗ ต าแหน่ง ให้ลงต าแหน่งของผูอ้อกค าสั่ง  
ขอ้ ๑๗  ระเบียบ คือ บรรดาขอ้ความที่ผูม้อี  านาจหน้าที่ไดว้างไว ้โดยจะอาศยัอ านาจของกฎหมาย

หรือไม่กไ็ด ้เพื่อถอืเป็นหลกัปฏิบตัิงานเป็นการประจ า ใช้กระดาษตราครุฑ และให้จดัท าตามแบบที่ ๕ ทา้ยระเบียบ 
โดยกรอกรายละเอียดดงัน้ี 

๑๗.๑ ระเบียบ ให้ลงช่ือส่วนราชการที่ออกระเบยีบ 
๑๗.๒ ว่าดว้ย ให้ลงช่ือของระเบียบ 
๑๗.๓ ฉบบัที่ ถา้เป็นระเบียบที่กล่าวถึงเป็นครั้ งแรกในเร่ืองน้ัน ไม่ตอ้งลงว่าเป็นฉบบัที่เท่าใด แต่

ถา้เป็นระเบียบเร่ืองเดียวกนัที่มีการแกไ้ขเพิ่มเติมให้ลงเป็น ฉบบัที่ ๒ และที่ถดัๆ ไปตามล าดบั 
๑๗.๔ พ.ศ. ให้ลงตวัเลขของปีพุทธศกัราชที่ออกระเบียบ 
๑๗.๕ ขอ้ความ ให้อา้งเหตผุลโดยย่อ เพื่อแสดงถงึความมุ่งหมายที่ตอ้งออกระเบียบและอา้งถึง

กฎหมายที่ให้อ านาจออกระเบียบ (ถา้มี) 
๑๗.๖ ขอ้ ให้เรียงขอ้ความที่จะใช้เป็นระเบียบเป็นขอ้ๆ โดยให้ขอ้ ๑ เป็นช่ือระเบียบ ขอ้ ๒ เป็นวนั

ใช้บงัคบัก าหนดว่าให้ใช้บงัคบัตั้งแต่เมื่อใด และขอ้สุดทา้ย เป็นขอ้ผูร้ักษาการ ระเบียบใดถา้มีมากขอ้หรือหลายเร่ือง 
จะแบ่งเป็นหมวดก็ได ้โดยให้ยา้ยขอ้ผูร้ักษาการไปเป็นขอ้สุดทา้ยก่อนที่จะขึ้นหมวด ๑ 

๑๗.๗ ประกาศ ณ วนัที่ ให้ลงตวัเลขของวนัที่ ช่ือเต็มของเดอืน และตวัเลขของปีพุทธศกัราชที่
ออกระเบียบ 

๑๗.๘ ลงช่ือ ให้ลงลายมือช่ือผูอ้อกระเบียบ และพิมพช่ื์อเต็มของเจา้ของลายมือช่ือไวใ้ตล้ายมือช่ือ 


