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การก้าวเข้ามาสู่อาชีพ “นักบัญชี” นั้นเป็นสิ่งที่หลายๆ คน

ปรารถนา เนื่องจากงานบัญชีเป็นที่ต้องการของบริษัทหรือ 

หน่วยงานต่างๆ อยู่เสมอ โดยการจะเป็นนักบัญชีที่ประสบ 

ความสำ�เร็จได้นั้นมีองค์ประกอบที่จำ�เป็นมากมาย ไม่ว่าจะเป็น

องค์ความรู้ที่ครบถ้วน สมบูรณ์ คุณสมบัติเฉพาะตัว หรือ 

เฉพาะทางวิชาชีพ เป็นต้น 

ดงันัน้หนงัสอื “101 นกับญัชมีอืใหมต่อ้งรู”้ เลม่นีจ้งึนำ�เสนอ

ข้อมูลต่างๆ ที่นักบัญชีมือใหม่จะต้องให้ความสำ�คัญ เร่ิมต้ังแต่

คุณสมบัติพื้นฐาน บทบาทหน้าที่  รวมไปถึงข้อควรระวัง 

ที่อาจก่อให้เกิดความผิดพลาดต่างๆ ขึ้นมาได้ หากพวกเรามี 

ความรู้ในประเด็นต่างๆ เหล่านี้อย่างเพียงพอก็จะสามารถ 

เข้าสู่การเป็นนักบัญชีมืออาชีพได้อย่างมั่นใจมากขึ้น
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ทบทวน...

วงจรการจัดทำ�บัญชี 

(Accounting Cycle)
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	 Accounting Cycle หรือวงจรบัญชี หรือ

วัฏจักรทางการบัญชี ถ้าจะอธิบายก็คือลำ�ดับขั้นตอน

ของการจดัทำ�บญัช ีซึง่นกับญัชทีกุคนตอ้งมคีวามเขา้ใจ

ในหลักการ (เข้าใจกันอย่างไรละ) ซึ่งถ้าจะสรุปวงจร

บัญชีก็สามารถแยกลำ�ดับขั้นตอนได้ดังนี้

	 1. ความเข้าใจในลักษณะของธุรกิจ

	 2. ความเขา้ใจในโครงสรา้งองคก์ร / แตล่ะฝา่ย 

แต่ละแผนก

	 3. ความเข้าใจกระบวนทำ�งานในกิจกรรมงาน

ต่างๆ ที่แต่ละฝ่าย แต่ละแผนก ได้รับมอบหมายจาก 

ผู้บริหาร

	 4. ความเขา้ใจในโปรแกรมสนบัสนนุการทำ�งาน

	 5. การประเมินความเส่ียง การออกแบบระบบการ 

รวบรวมข้อมูล (WHO WHAT HOW TO AND WHEN)

	 6. การกำ�หนดวิธีการตรวจสอบ ภายใต้เกณฑ์

หลักฐานเพียงพอ เชื่อถือได้ ถูกต้อง ครบถ้วน และ 

ผ่านการอนุมัติ

	 7. ความเข้าใจในหลักการบัญชี เพื่อนำ�มาสู่ 

การวิเคราะห์การค้า ตามรายชื่อตามผังบัญชี
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	 8. การบันทึกบัญชีในสมุดรายวันขั้นต้น 

	 9. การผ่านรายการจากสมุดรายวันขั้นต้น ไป

ยังสมุดรายวันขั้นปลาย 

	 10. การจัดทำ�งบทดลองก่อนปรับปรุง จัดทำ�

รายการปรับปรุง ออกงบทดลองหลังปรับปรุง

	 11. การจัดทำ�งบการเงิน

	 12.  การวเิคราะห์งบการเงนิ  การจดัทำ�บทสรปุ 

สำ�หรับผู้บริหาร

	 เราลองมาขยายเนื้อหาสาระเพิ่มเติมสัก 

เล็กน้อย ในแต่ละข้อกันครับ

	 1. ความเข้าใจในลักษณะของธุรกิจ

	 การจะจัดทำ�บัญชีได้อย่างถูกต้องได้นั้น หัวใจ

สำ�คญัคอืนกับญัชตีอ้งมคีวามเขา้ใจในธุรกจิกอ่น  ธรุกิจ

ที่เราจะต้องจัดทำ�บัญชีนั้นเป็นธุรกิจประเภทไหน  

ซื้อมาขายไป ผลิตสินค้า บริการ หรือธุรกิจเฉพาะ เช่น 

อสังหาริมทรัพย์ โรงแรม โรงพยาบาล แบบนี้เป็นต้น 

ประเมินองคค์วามรูใ้นตวัเราวา่ควรตอ้งศกึษาเตรยีมตวั 

อย่างไรบ้าง
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	 2. ต้องเข้าใจโครงสร้างองค์กร / แต่ละฝ่าย 

แต่ละแผนก

	 ถือว่าเป็นเรื่องสำ�คัญ เพราะงานบัญชีต้องมี

การติดต่อสื่อสาร การประสานงาน ดังนั้นนักบัญชีต้อง

มีความเข้าใจเชิงลึก

	 3. ความเข้าใจกระบวนทำ�งานในกิจกรรม 

งานต่างๆ ที่แต่ละฝ่าย แต่ละแผนก ได้รับมอบหมาย

จากผู้บริหาร

	 ประเด็นต่อมาเมื่อนักบัญชีมีความเข้าใจใน 

ข้อ 2 นักบัญชีต้องลงในรายละเอียดกระบวนการ

ทำ�งาน (Process) ในแต่ละกิจกรรมที่แต่ละฝ่าย  

แตล่ะแผนก  ได้รบัมอบหมายให้ทำ�หนา้ทีจ่ากผู้บรหิาร

	 4. ความเข้าใจในโปรแกรม สนับสนุนการ

ทำ�งาน

	 ปัจจุบันนี้กระบวนการทำ�งานต่างๆ จะถูก

สนับสนุนโดยการนำ�เครื่องมือ Tools = โปรแกรม

คอมพิวเตอร์มาใช้ ดังนั้นนักบัญชีจึงจำ�เป็นต้องศึกษา

การทำ�งานของโปรแกรม การ In Put Data การ

ประมวลผล Out Put = เอกสาร / รายงานต่างๆ 
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	 5. การประเมินความเส่ียง การออกแบบ / 

ปรับปรุงระบบ การรวบรวมข้อมูล (WHO WHAT  

HOW TO AND WHEN)

	 เม่ือเราเข้าใจในกระบวนการทำ�งานและโปรแกรม 

คอมพิวเตอร์ที่นำ�มาใช้ในการทำ�งาน เราในฐานะ 

นกับญัชจีงึตอ้งนำ�ความรูเ้รือ่งระบบการควบคมุภายใน  

เพื่อวิเคราะห์จุดเสี่ยงที่อาจจะส่งผลต่อคุณภาพในการ

จัดทำ�บัญชี นั่นหมายความว่า อาจจะจำ�เป็นต้องมีการ 

ออกแบบ  /  ปรับปรุงระบบ  การออกแบบการรวบรวมข้อมูล  

สรุปเอกสารหลักฐานต่างๆ ที่ทางบัญชีควรต้องได้รับ

	 6.  การกำ�หนดวธิกีารตรวจสอบ  ภายใตเ้กณฑ ์

หลักฐานเพียงพอ เชื่อถือได้ ถูกต้อง ครบถ้วน และ

ผ่านการอนุมัติ

	 เมื่อเราได้กำ�หนดแนวทางการรวบรวมข้อมูล  

เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้สามารถเช่ือมั่น

ได้อย่างสมเหตุสมผล นักบัญชีก็ต้องกำ�หนดวิธีการ 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ได้รับ ภายใต้เกณฑ์ 

หลักฐานเพียงพอ เชื่อถือได้ ถูกต้อง ครบถ้วน และ 

ผ่านการอนุมัติ
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	 7. ความเข้าใจในหลักการบัญชี เพื่อนำ�มาสู่

การวิเคราะห์การค้ารายชื่อตามผังบัญชี

	 เ ม่ือเอกสารหลักฐานผ่านการตรวจสอบ  

นักบัญชีต้องสรุปเข้าใจในเนื้อหาสาระ ต่อมาก็นำ�

มาสู่การวิเคราะห์รายการค้า โดยต้องประยุกต์กับ 

หลักการบัญชีที่รับรองโดยทั่วไป – มาตรฐานการ

รายงานทางการเงินที่เกี่ยวข้อง ดังนั้นจึงต้องเข้าใจว่า 

การบันทึกบัญชีตามหลักการบัญชีคู่ (เดบิต เครดิต)  

เปน็วิธกีารปฏิบัติในการบนัทกึบญัชีไมใ่ชห่ลกัการบญัชี 

โดยอาศัยผังบัญชีเป็นเครื่องมือในการแทนค่าเนื้อหา

ของรายการตามหลักการ

	 8. การบันทึกบัญชีในสมุดรายวันขั้นต้น 

	 ในการจัดทำ�สมุดรายวันขั้นต้นเพื่อการบันทึก

รายการบัญชีนั้น ควรมีการแบ่งเนื้อหาสมุดรายวัน 

ขั้นต้นออกเป็น 7 เล่ม ได้แก่ 1. สมุดบัญชีซื้อ  

2. สมุดบัญชีขาย 3. สมุดบัญชีรับเงิน 4. สมุดบัญชี 

จ่ายเงิน 5. สมุดบัญชีรายวันทั่วไป 6. สมุดบัญชี 

ส่ ง คืนและส่วนลดรับ 7. สมุดบัญชีรับคืนและ 

ส่วนลดจ่าย	  
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	 9. การผ่านรายการจากสมุดรายวันขั้นต้น 

ไปยังสมุดรายวันขั้นปลาย 

	 เป็นกระบวนการปฏิบัติตามปกติ

	 10. การจดัทำ�งบทดลองก่อนปรับปรุง จัดทำ�

รายการปรับปรุง ออกงบทดลองหลังปรับปรุง

	 รายการปรบัปรงุในหลักการจะเป็น 2 ลักษณะ 

คือ รายการปรับปรุงตามปกติกับรายการปรับปรุง 

เมื่อตรวจพบข้อผิดพลาด ซึ่งเรื่องนี้ต้องอาศัยทักษะ 

ความร ความสามารถ และประสบการณ์ของนักบัญชี 

	 11. การจัดทำ�งบการเงิน

	 ข้อนี้เป็นข้อที่สำ�คัญที่นักบัญชีพึงต้องระมัด 

ระวัง ต้องมีความเข้าในการจัดประเภทรายการของ 

งบการเงิน นั่นหมายความว่า ถ้างบทดลองหลัง 

ปรับปรุง นักบัญชีนำ�ข้อมูลมาจัดทำ�งบการเงิน หาก

จัดประเภทรายการผิดก็อาจจะส่งผลให้ความเข้าใจ

ความหมายของผูใ้ชง้บการเงนิผดิพลาดได ้เชน่ รายการ

บัญชีเป็นสินทรัพย์ ซึ่งตามเนื้อหาควรแสดงอยู่ในส่วน

สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน ปรากฏว่านักบัญชีกลับนำ�ไป

จัดแสดงอยู่ภายใต้สินทรัพย์หมุนเวียน อย่างนี้เป็นต้น
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	 12. การวิเคราะห์งบการเงิน การจัดทำ� 

บทสรุปสำ�หรับผู้บริหาร

	 ข้อนี้ เป็นข้อที่สำ�คัญเพิ่มขึ้น เป็นข้อบ่งชี้  

ถึงคุณภาพในการทำ�งานของนักบัญชี ดังนั้นหาก 

ข้อนี้นักบัญชีไม่สามารถวิเคราะห์งบการเงิน สรุป 

สาระสำ�คัญในงบการเงิน และจัดทำ�เป็นบทสรุป 

สำ�หรับผู้บริหารเพื่อนำ�ไปใช้ประกอบการตัดสินใจ 

ได้นั้น ยังถือว่างานของนักบัญชีเพียงแค่ทำ�เสร็จ  

แตง่านยงัทำ�ไม่สำ�เรจ็ในบรบิทของความเปน็นกัวชิาชพี

บัญชี 
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กระบวนการคุณภาพ

ในการจัดทำ�บัญชี

บทที่ 2


