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	 บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจขายสินค้าหรือให้บริการ 
มหีนา้ทีต่อ้งจดัทำ�บญัชตีามทีก่ฎหมายบญัชกีำ�หนดและมหีนา้ทีต่อ้งเสยีภาษอีากร 
ตามประมวลรษัฎากรของกรมสรรพากรอกีดว้ย ซึง่ในการประกอบธรุกจิทกุกจิการ 
จะต้องปฏิบัติในการบันทึกบัญชีตามหลักบัญชีท่ัวไป มาตรฐานการบัญชี และ
การเสียภาษีอากรให้ครบถ้วนถูกต้อง การลดความผิดพลาดในการจัดทำ�บัญชี 
ให้สอดคล้องกับการเสียภาษีจึงกลายเป็นส่ิงจำ�เป็นท่ีนักบัญชี ผู้บริหารไม่ควรมองข้าม 
อันเน่ืองจากหลักบัญชีกับหลักภาษีอากรมีหลายประเด็นท่ีมีแนวปฏิบัติแตกต่างกัน 
หากสามารถปรับระบบบัญชีให้สอดคล้องกับระบบภาษีอากรก็จะทำ�ให้กิจการ 
ลดความผิดพลาดทัง้การจดัทำ�บญัชีและการเสยีภาษอีากรอยา่งมัน่ใจและถกูต้อง
ตามที่กฎหมายกำ�หนดได้ การปรับปรุงหรือการวางระบบบัญชีให้สอดคล้องกับ
ระบบภาษีอากรจึงเป็นสิ่งที่นักบัญชี ผู้บริหารไม่ควรมองข้าม
	 หนังสือ “เทคนิคการวางระบบบัญชีให้มีประสิทธิภาพ” ได้จัดพิมพ์ข้ึน 
ตามหลกัเกณฑใ์หมล่า่สดุทัง้หลกับญัชี มาตรฐานการบัญช ีและกฎหมายภาษอีากร 
ที่มีผลกระทบต่อการปรับปรุงระบบบัญชีและระบบภาษีอากรได้อย่างถูกต้อง
ครบถ้วน
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ระบบบัญชี
Accounting System

1Section

สิ่งสำ�คัญอย่างหนึ่งของผู้ประกอบธุรกิจก็คือ ต้องการข้อมูลทางบัญชีและการเงิน เพื่อใช้ในการ

บรหิารงานเพ่ือประโยชนใ์นการตดัสนิใจใหไ้ดง้า่ยและรวดเรว็ยิง่ขึน้ การประกอบกิจการไมว่า่จะเปน็การ

ซื้อขายสินค้า ผลิตสินค้า ให้บริการ หรือการนำ�เข้า-ส่งออก จะต้องอาศัยข้อมูลด้านบัญชีและการเงิน 

ใหม้ปีระสทิธภิาพ โดยการนำ�รายการคา้หรือเหตกุารณท์างการค้าทีเ่กดิข้ึนในแตล่ะวนั มาจดบนัทกึข้อมูล 

ในรูปของตวัเงนิ ไมว่า่จะเปน็รายรบั รายจา่ย สนิทรพัย ์หนีส้นิ หรอืสว่นของเจา้ของกจิการ ปญัหาอยา่งหนึง่ 

ที่พบก็คือ หลายๆ คนมักจะเข้าใจว่าบัญชีเป็นเรื่องที่ยุ่งยาก เป็นการเสียเวลามากที่จะทำ�ความเข้าใจ 

ไมเ่พยีงแตเ่ฉพาะนกับญัชเีทา่นัน้ บุคคลทีไ่มไ่ดเ้กีย่วขอ้งกับงานดา้นบญัชีกมั็กจะเข้าใจว่าการจะศกึษางาน 

ด้านบัญชีนั้นเข้าใจได้ยาก อย่างไรก็ดี ในการจัดทำ�บัญชีหรือการใช้ข้อมูลด้านบัญชีนั้นจะไม่ยุ่งยากเลย 

หากผูจั้ดทำ�บญัชมีคีวามรู ้ความเขา้ใจในดา้นบญัช ีไมว่า่จะเปน็การจดบนัทึกรายการคา้ การแยกประเภท

ให้เป็นหมวดหมู่ การสรุปผลและจัดทำ�รายงานเพื่อนำ�เสนอต่อผู้บริหารโดยการใช้ภาษาที่เข้าใจได้ง่าย 

ซึ่งภาษาที่ใช้ในธุรกิจส่วนหนึ่งก็มาจากบัญชี เช่น ทรัพย์สิน หนี้สิน ส่วนของผู้ถือหุ้น รายได้ ค่าใช้จ่าย 

กำ�ไร หรือขาดทุน เป็นต้น ในแต่ละวันท่ีมีการดำ�เนินธุรกิจจึงหลีกเลี่ยงไม่พ้นที่จะมีภาษาบัญชีเข้ามา

เกี่ยวข้องอยู่ด้วยเสมอ
ทำ�อยา่งไรทีฝ่า่ยบญัชจีะนำ�เสนอขอ้มลูดา้นบญัชใีหก้บัผู้บริหารไดเ้ข้าใจง่าย และข้อมลูท่ีนำ�เสนอนัน้ 

ถูกตอ้งทัง้ดา้นหลกัการบญัชแีละกฎหมายภาษอีากร นอกจากนีแ้ลว้นกับญัชคีวรมีความรูค้วามเขา้ใจใน
ด้านกฎหมาย ภาษีอากร และสามารถนำ�มาประยุกต์ใช้ให้เข้ากับหลักการบัญชีในการออกแบบระบบ
บญัชใีหม้ปีระสิทธภิาพนัน้ จะอาศยัประสบการณ ์ความแมน่ยำ�ในเรือ่งของหลกัการบญัช ีกฎหมายบญัช ี
และกฎหมายภาษีอากร เพื่อจะสามารถออกแบบระบบบัญชีของกิจการให้สนองตอบทั้งฝ่ายบริหาร 
และหน่วยงานราชการ ให้ถูกต้องแม่นยำ�ยิ่งขึ้น



	 ความหมายของระบบบัญชี (Accounting System)
หมายถงึ ระบบการจำ�แนกประเภทของข้อมลูจากบญัช ีสมุดบัญช ีเอกสารแบบพมิพ ์วธิกีารดำ�เนนิงาน 

ตลอดจนการควบคมุทางการบญัช ีและการนำ�เครือ่งมอืและอุปกรณ์ตา่งๆ เข้ามาใช้ในการจดัทำ� รวบรวม
ขอ้มลูท่ีเก่ียวขอ้งกับการดำ�เนินงานของกจิการใหส้ามารถนำ�เสนอขอ้มลูทางบญัชใีหส้ำ�เรจ็สมบูรณ ์ไมว่า่ 
จะเป็นเร่ืองที่เก่ียวกับสินทรัพย์ หนี้สิน รายได้ ค่าใช้จ่าย และการประเมินผลในการดำ�เนินงานอย่าง
ถูกต้องและเป็นระบบแบบแผนที่ดี นอกจากน้ี ระบบบัญชียังช่วยให้มีการจัดทำ�รายงานเพ่ือเสนอต่อ 
ผู้บริหาร ส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง และบุคคลภายนอกอีกด้วย

	 ความหมายของ “การบัญชี (Accounting)” 
หมายถึง การนำ�รายการคา้และเหตุการณท์างการเงนิมาจดบนัทึกแล้วจดัหมวดหมู่ โดยมีการสรปุผล 

และวิเคราะห์ตีความหมายอย่างมีหลักเกณฑ์ การเก็บรวบรวม บันทึก จำ�แนก และทำ�สรุปผลข้อมูลอันเก่ียวกับ 
เหตุการณ์ทางเศรษฐกิจในรูปของตัวเงิน ผลงานขั้นสุดท้ายของการบัญชีก็คือ การให้ข้อมูลทางการเงิน 
ซึง่เปน็ประโยชนแ์กบ่คุคลหลายฝา่ย และผูท้ีส่นใจในกจิกรรมของกจิการ สรปุความหมายของการบญัชีได้ 
ดังนี้ 

1)	 การจดบันทึกรายการค้าทางการเงิน 
2)	 การจัดหมวดหมู่ แยกประเภทของเหตุการณ์ทางการค้า 
3)	 การสรุปผลและรายงานในการจัดทำ�ข้อมูลทางบัญชี 
4)	 การวิเคราะห์และตีความหมายของข้อมูลทางบัญชี 
5)	 การเก็บรวบรวมข้อมูลทางบัญชีให้กับผู้เกี่ยวข้อง    

 
	 ข้อแตกต่างระหว่าง “การบัญชี (Accounting) กับการจัดทําบัญชี

	 (Bookkeeping)”
โดยมากแล้วมักจะมีผู้เข้าใจคลาดเคลื่อนในความหมายเกี่ยวกับการบัญชีและการจัดทำ�บัญชี ซึ่ง

สรุปได้ ดังนี้ 
การจัดทำ�บัญชี (Bookkeeping) หมายถึง การจดบันทึกรายการค้าหรือเหตุการณ์ทางการค้า 

ที่เกิดขึ้นในแต่ละวันและการรวบรวมข้อมูลเพื่อจัดทำ�รายงานทางการเงิน ซึ่งการจัดทำ�บัญชีจึงถือเป็น
ส่วนหนึ่งของการบัญชี 

การบัญชี (Accounting) นอกจากความหมายท่ีได้กล่าวไว้ข้างต้นแล้ว งานบัญชีเป็นเร่ืองท่ีเก่ียวข้องกับ
	 1.	การวางระบบบัญชี 
	 2.	การวัดผลการดำ�เนินงาน 
	 3.	การตรวจสอบข้อมูล 
	 4.	การจัดทำ�รายงาน 
	 5.	การวางระบบและประเมินผลการควบคุมภายใน 
	 6.	การวิเคราะห์และตีความหมายของข้อมูลทางบัญชี 
	 7.	การจัดทำ�วิธีการบันทึกรายการพิเศษต่างๆ 
	 8.	การจัดทำ�รายงานพิเศษต่างๆ
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	 งานที่เกี่ยวกับบัญชี
การบัญชีได้แยกงานที่เกี่ยวกับการจัดทำ�บัญชีของนักบัญชีออกเป็น 4 ประเภท คือ 
1.	 การบัญชีสาธารณะ (Public Accounting Profession) 
2.	 การบัญชีส่วนบุคคล (Private Accounting) 
3.	 การบัญชีรัฐบาล (Governmental Accounting) 
4.	 การบัญชีเพื่อการศึกษา (Accounting Education) 

1.	 การบัญชีสาธารณะ (Public Accounting Profession) 
นักบัญชีที่มีหน้าที่จัดทำ�บัญชีสาธารณะก็คือ นักบัญชีอิสระที่ไม่ได้เป็นลูกจ้างหรือพนักงานประจำ�

ของกิจการ ซึ่งส่วนใหญ่แล้วจะได้แก่ สำ�นักงานบัญชีที่ได้มีการจัดตั้งขึ้นเพ่ือให้บริการแก่ธุรกิจที่ไม่ได้ 
จัดทำ�บัญชีด้วยตนเอง แต่ได้ว่าจ้างให้สำ�นักงานบัญชีเป็นผู้จัดทำ�ให้ เช่น การสอบบัญชี นอกจากนี้ยังมี
บคุลากรท่ีมคีวามรูค้วามเชีย่วชาญเกีย่วกบับญัชไีดเ้ปน็ผูต้รวจสอบบญัชทีีไ่ดร้บัอนญุาตจากสภาวชิาชพี
บญัช ีโดยจะทำ�หนา้ท่ีใหก้ารตรวจสอบและใหค้วามเห็นจากงบการเงนิและรายงานของกจิการในแตล่ะปี 
นอกจากนี้แล้วยังมีที่ปรึกษางานด้านบัญชีและภาษีอากร 

2.	 การบัญชีส่วนบุคคล (Private Accounting) 
นกับญัชีในส่วนของการบญัชสีว่นบคุคลนัน้ จะเปน็เพยีงสว่นหนึง่ของกจิการทีมี่หนา้ทีเ่ปน็พนกังาน

บญัชใีนการจดัทำ�บญัช ีซึง่ภายในฝา่ยหรอืแผนกบัญชขีองแตล่ะธุรกจิอาจจะประกอบไปดว้ยผู้อำ�นวยการ 
ฝ่ายบัญชี ผู้จัดการ สมุห์บัญชี หัวหน้า และพนักงานบัญชี สำ�หรับธุรกิจขนาดใหญ่โดยทั่วไปแล้ว 
มักจะแยกงานเกี่ยวกับบัญชีไว้ดังนี้ 

	 1)	บัญชีการเงิน (Financial Accounting) 
	 2)	การตรวจสอบภายใน (Internal Auditing) 
	 3)	การบัญชีภาษีอากร (Tax Accounting) 
	 4)	การบัญชีต้นทุน (Cost Accounting) 
	 5)	การจัดทำ�งบประมาณ (Budgeting) 
	 6)	การบัญชีบริหาร (Management Accounting) 
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การบัญชีสาธารณะ

เปรียบเทียบระหว่าง
บัญชีสาธารณะ (Public Accounting) กับบัญชีบุคคล (Private Accounting)

การบัญชีส่วนบุคคล

บัญชีการเงิน

การวางแผนภาษี

การสอบบัญชี

ที่ปรึกษา
(เช่น บัญชีต้นทุน

งบประมาณออกแบบระบบ)

บัญชีต้นทุน

งบประมาณ

การออกแบบระบบ

การตรวจสอบภายใน

3.	 การบัญชีรัฐบาล (Governmental Accounting) 
ในส่วนนี้นักบัญชีจะเป็นข้าราชการท่ีอยู่ในส่วนของหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ ซึ่งในการจัดทำ�บัญชี 

จะต้องจัดทำ�บัญชีให้เป็นไปตามระเบียบวิธีและนโยบายของรัฐบาล โดยจะมีหน่วยงานสำ�นักงาน 
ตรวจเงินแผ่นดินเป็นผู้ตรวจสอบการจัดทำ�บัญชีในภาครัฐบาลด้วยกันเอง  

4.	 การบัญชีเพื่อการศึกษา (Accounting Education) 
นักบัญชีในส่วนนี้ก็คือผู้ที่มีหน้าที่ถ่ายทอดความรู้ ความเข้าใจในด้านบัญชีให้กับผู้ที่ต้องการเรียนรู ้

เกีย่วกับงานบญัชี นอกจากนี ้ยงัช่วยใหค้ำ�ปรกึษา แนะนำ� หรอืตรวจสอบปญัหาทีเ่กีย่วขอ้งกบังานบญัชี 
อีกด้วย

 
	 ภาพรวมของปัญหาในการทำ�บัญชีที่นักบัญชีต้องประสบ 

เราคงทราบกันดีแล้วว่า งานด้านบัญชีเป็นงานท่ีต้องอาศัยความรู้ ความชำ�นาญด้านบัญชีและภาษีอากร 
ในการบันทึกบัญชีในแต่ละวัน เดือน หรือปีน้ัน ฝ่ายบัญชีเองก็อาจจะมีการแบ่งหน้าท่ีในการจัดทำ�บัญชี เช่น  

ก.	 จัดทำ�บัญชีเงินสด 
ข.	 จัดทำ�บัญชีลูกหนี้ 
ค.	 จัดทำ�บัญชีสินค้าคงเหลือ
ซ่ึงหลังจากน้ันแล้ว ก็จะมีการรวบรวมข้อมูลจากการบันทึกรายการค้ามาทดสอบความถูกต้องใน

การลงรายการบัญชีก็คือ จัดทำ�งบทดลอง กระดาษทำ�การ ต่อจากนั้นก็จะทำ�งบการเงินก็คือ งบแสดง
ฐานะการเงิน งบกำ�ไรขาดทุน งบกระแสเงินสด และงบประกอบอื่นที่สำ�คัญ 

ภาพรวมของปัญหาในการจัดทำ�บัญชีที่นักบัญชีพบเห็นอยู่บ่อยๆ นั้น สรุปได้ดังนี้ 
1)	 ปัญหาในการวางระบบบัญชี การปรับปรุงระบบให้สอดคล้องทันต่อเหตุการณ์ 
2)	 ปัญหาในการวัดผลการดำ�เนินการ ความแม่นยำ�และถูกต้อง เชื่อถือได้ 
3)	 ปัญหาการตรวจสอบข้อมูลทางบัญชีการเงิน ความชัดเจนของข้อมูล 
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4)	 ปัญหาในการจัดทำ�รายงานทางการเงิน และรายงานพิเศษที่ผู้บริหารต้องการ 
5)	 ปัญหาในการควบคุมภายในของกิจการ 
6)	 ความผิดพลาดในการวิเคราะห์ข้อมูลทางการบัญชีและการเงิน 
7)	 ปัญหาของกฎหมายบัญชีและภาษีอากรที่มีการเปลี่ยนแปลง ยกเลิก หรือแก้ไข 
 

	 ปัจจัยสำ�คัญที่ทำ�ให้การประมวลผลทางบัญชีไม่สามารถสนองตอบความต้องการ
	 ของผู้บริหารได้

นกับญัชมีกัจะประสบปญัหาในการนำ�เสนอขอ้มลูทางบัญชีการเงินใหก้บัผู้บริหารเพ่ือผู้บริหารจะนำ� 
ข้อมูลเหล่านี้ไปใช้ในการตัดสินใจต่อการบริหารกิจการให้ประสบความสำ�เร็จเป็นไปตามเป้าหมาย 
ทีไ่ดต้ัง้ไว้ ปัจจัยสำ�คญัท่ีทำ�ใหก้ารประมวลผลทางบญัชไีม่สามารถสนองตอบความตอ้งการของผู้บรหิารได้ 
สรุปได้คือ 

1)	 ไม่สามารถนำ�เสนอข้อมูลได้ทันต่อเหตุการณ์ 
ในการจัดทำ�บัญชีของฝ่ายบัญชีบางกิจการนั้น มักจะพบปัญหาหนึ่งก็คือ ไม่สามารถปิดงบการเงิน 

ในแตล่ะเดือนได้ทนัตอ่เหตกุารณ ์ขอ้มลูทางการเงนิในแตล่ะเดอืนกวา่จะสรปุและเสนอรายงานออกมา 
ได้อาจจะใช้เวลาคาบเกี่ยวไป 1-2 เดือน หรืออาจจะมากกว่า ซึ่งเม่ือฝ่ายบัญชีได้สรุปข้อมูลออกมา
เสนอต่อผู้บริหาร ทำ�ให้ผลของข้อมูลไม่ทันต่อการตัดสินใจ เป็นข้อมูลที่ผ่านมาหลายเดือนแล้ว สาเหตุ
ส่วนใหญ่ที่มักจะพบเห็นอยู่บ่อยๆ ก็คือ ฝ่ายบัญชีจัดทำ�บัญชีด้วยมือ ไม่ได้นำ�เทคโนโลยีสมัยใหม่ เช่น 
คอมพิวเตอร์ เข้ามาช่วยในการจัดทำ�บัญชี พบบ่อยที่สุดก็คือ งบทดลองไม่ลงตัว ซึ่งเป็นตัวจักรสำ�คัญ 
ในการจัดทำ�รายงานข้อมูลให้กับผู้บริหารได้ทันต่อเหตุการณ์ 

2)	 การจัดทำ�บัญชีหลายชุด 
บางกิจการมีการจัดทำ�บัญชีหลายชุด เช่น บัญชีเพ่ือเสียภาษีย่ืนต่อกรมสรรพากรและบัญชีภายใน 

(หลีกเล่ียงภาษี) ปัญหาในการจัดทำ�เอกสารและการลงรายการบัญชีมีความซำ�ซ้อน ต้องจัดทำ�เอกสาร
และการบนัทึกบัญชหีลายครัง้ โอกาสผดิพลาดยอ่มมีอยูม่าก และยงัมผีลกระทบตอ่การตรวจสอบภายใน
ของกจิการ ซึง่การควบคมุภายในของกจิการกจ็ะทำ�ไดย้ากยิง่ขึน้ ดงันัน้ ขอ้มลูทีผู่บ้รหิารไดร้บัอาจจะมี 
2 ชดุ คอื ชดุทีบ่นัทกึค่าใช้จา่ย และรายไดจ้รงิ และอีกชดุเพือ่ยืน่เสยีภาษอีากร ผูบ้รหิารอาจขาดความเขา้ใจ 
ข้อมลูทางบญัช ีขอ้เทจ็จรงิทีม่ผีลกระทบต่อการบรหิารงาน และปญัหาทีพ่บอกีกรณหีนึง่กค็อื การทจุรติ 
ซึ่งทำ�ให้ตรวจสอบได้ค่อนข้างยุ่งยาก 

3)	 ไม่มีความรู้ความเข้าใจในกฎหมายภาษีอากร 
ผูจ้ดัทำ�บญัชบีางรายมคีวามรูเ้ฉพาะดา้นบญัช ีแตด่า้นภาษอีากรมีความรู้เบือ้งต้นแตข่าดความเข้าใจ

ในทางปฏิบัติ เช่น การยื่นแบบเพื่อเสียภาษี การประมาณการภาษีกลางปี หรือการหักภาษี ณ ที่จ่าย 
หากผู้จดัทำ�บญัชขีาดความเข้าใจด้านกฎหมายภาษีอากรจะทำ�ให้มีผลกระทบต่อการย่ืนชำ�ระภาษีผิดพลาด 
อาจจะถูกกรมสรรพากรเรียกตรวจสอบและเสียเบี้ยปรับ เงินเพิ่ม มีผลทำ�ให้กิจการได้รับความเสียหาย

4)	 รูปแบบของการจัดทำ�รายงานในการประมวลผล 
ในการประมวลผลข้อมูลทางบัญชีเพื่อนำ�เสนอต่อผู้บริหารในการนำ�ไปเพื่อการตัดสินใจ ผู้จัดทำ�

บัญชีบางรายขาดความเข้าใจในความต้องการที่ผู้บริหารต้องการข้อมูลหรือรายงานเพื่อการตัดสินใจ 
บางคร้ังรายงานมีรปูแบบท่ีเข้าใจได้ยาก นอกจากผู้มีความรู้ด้านบัญชีจึงจะเข้าใจได้ หรือรูปแบบของการ
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ประมวลผลข้อมูลทางบัญชีไม่ชัดเจนย่นย่อจนขาดรายละเอียดที่สำ�คัญ หรือบางครั้งมีรายละเอียดของ
ข้อมูลมากเกินความจำ�เป็น ผู้บริหารไม่มีเวลาที่จะศึกษาหรืออ่านได้ทันท่วงที

	 แนวทางแก้ไขปัญหาเพื่อให้การทำ�บัญชีดำ�เนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
ในการดำ�เนินธุรกิจไม่ว่าจะเป็นธุรกิจประเภทใดก็ตามจะต้องคำ�นึงถึงการกำ�หนดนโยบายบัญชีและภาษี

อากรเพื่อให้การจัดทำ�บัญชีมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น แต่นักบัญชีจะต้องไม่ลืมว่าระบบบัญชีและภาษีอากร
ของกจิการไดด้ำ�เนนิการอยา่งมรีะบบ และถกูตอ้งตามกฎหมายบัญชแีละภาษอีากรหรอืไม ่หากผูจ้ดัทำ� 
บัญชีขาดความรู้ ความเข้าใจต่อระบบบัญชี กฎหมายเกี่ยวกับบัญชีและภาษีอากรจะมีผลกระทบต่อ
กิจการอย่างต่อเนื่อง 

ในการกำ�หนดนโยบายบัญชีของกิจการจะต้องมีบุคคลที่เข้ามารับผิดชอบต่อการกำ�หนดนโยบาย
บญัชใีหเ้หมาะสมกบัสถานการณ ์การจัดใหม้รีะบบบญัชท่ีีด ีมรีะบบควบคุมภายในใหเ้พยีงพอและได้ผล 
ตลอดจนการจัดทำ�งบการเงินโดยการเปิดเผยข้อมูลทางบัญชีอย่างเพียงพอ การเปิดเผยนโยบายบัญชี
จะคำ�นึงถึงมาตรฐานการบัญชี กฎหมายบัญชีและภาษีอากรประกอบด้วยนโยบายบัญชีที่กิจการควร
เปิดเผยและกำ�หนดหลักเกณฑ์ให้ถูกต้อง 

แนวทางการแก้ไขปญัหาเพือ่ใหก้ารทำ�บญัชดีำ�เนนิไปอยา่งมีประสิทธิภาพนัน้ ผู้มีหนา้ทีร่บัผิดชอบคอื 
นักบญัช ีเจา้ของกิจการ ผู้บรหิาร และฝา่ยอืน่ๆ ทีเ่กีย่วข้อง จะตอ้งมคีวามรู ้ความเขา้ใจในเรือ่งดงัตอ่ไปนี้

1)	 กฎหมายภาษีอากร 
ปัญหาที่เราพบเห็นกันในปัจจุบันนี้ก็คือ ฝ่ายบัญชีหรือฝ่ายกฎหมายของทุกกิจการมักจะมีหนังสือ

ประมวลรษัฎากรอยูป่ระจำ�กจิการ แตไ่มส่ามารถนำ�มาใชใ้หเ้กดิประโยชนส์งูสดุ ขาดความเขา้ใจวธิกีาร 
เลือกใช้กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับธุรกิจ เช่น ในเรื่องของการรับรู้รายได้ ซึ่งกรมสรรพากรได้ประกาศ
ใช้โดยมีประกาศที่ ท.ป.1/2528 เป็นตัวหลัก และยังมีประกาศแก้ไขเพิ่มเติมเกี่ยวกับการรับรู้รายได้ 
อีกหลายฉบับ หากฝ่ายบัญชีหรือผู้วางแผนภาษีอ่านกฎหมายหรือประกาศไม่ครบถ้วนก็อาจจะทำ�ให้กิจการ 
ได้รับความเสียหายได้   

2)	 พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543
ในการจัดทำ�บัญชีมีความจำ�เป็นอย่างย่ิงท่ีนักบัญชีควรทราบถึงกฎหมายท่ีเก่ียวข้องกับงานบัญชี 

ข้อกำ�หนด ระเบียบ คำ�ส่ัง ประกาศของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ไม่ว่าจะเป็นการบันทึกบัญชี 
การจดัทำ�งบการเงนิ หรอืกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งกับบญัช ีความรู้ท่ีนกับญัชีควรทราบ ในการจดัทำ�บญัชีของ 
ประเทศไทยนั้นได้ใช้กฎหมายในการจัดทำ�บัญชีตามประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับที่ 285 ลงวันที่ 24 
พฤศจิกายน พ.ศ. 2515 เป็นเวลาค่อนข้างนานมาก และได้มีการแก้ไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรม
ทะเบยีนการคา้ แต่กย็งัยึดประกาศคณะปฏวิตั ิฉบบัที ่285 เปน็แม่บทของกฎหมายเก่ียวกบัการจดัทำ�บญัชี 
จนถึงปัจจุบัน แต่เนื่องจากมีการเปลี่ยนแปลงในการดำ�เนินธุรกิจในหลายปีที่ผ่านมาอย่างรวดเร็วทำ�ให้
ประกาศของคณะปฏวัิต ิฉบับที ่285 ไมส่อดคลอ้งกบัการจัดทำ�บญัชขีองธรุกจิในภาวะปจัจบัุนทีม่คีวาม
ก้าวหน้าในทางบัญชี ตลอดจนการจัดทำ�บัญชีให้เป็นมาตรฐานสากลยิ่งขึ้นเพื่อเป็นการรองรับการค้า 
ที่ไร้พรมแดน กระทรวงพาณิชย์จึงได้พิจารณาเห็นสมควรให้มีการแก้ไขปรับปรุงกฎหมายดังกล่าวโดย 
ไดน้ำ�เสนอ “พระราชบญัญตักิารบญัช ีพ.ศ. 2543” ออกมาใชแ้ทนภายใน 90 วนั นบัจากวนัท่ีลงประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษา ซึ่งได้ลงในราชกิจจานุเบกษาเมื่อวันที่ 12 พฤษภาคม 2543 และมีผลบังคับใช้ 
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เป็นกฎหมายตั้งแต่วันที่ 10 สิงหาคม 2543 เป็นต้นไป ทำ�ให้นักบัญชีและผู้บริหารจะต้องมีการปรับตัว
ให้ถูกต้องเป็นไปตามกฎหมายบัญชีที่ได้กำ�หนดหลักเกณฑ์หรือวิธีการปฏิบัติให้ถูกต้องยิ่งขึ้น เนื่องจาก
บทลงโทษของพระราชบัญญัติการบัญชีดังกล่าวค่อนข้างรุนแรง 

3)	 ที่ปรึกษาด้านบัญชีภาษีอากร 
ในการจัดทำ�บัญชีและภาษีอากรให้มีประสิทธิภาพ โดยการทำ�บัญชีให้ถูกต้องตามกฎหมายบัญชี 

มาตรฐานการบัญช ีและกฎหมายภาษอีากร จากสภาพการดำ�เนนิธรุกจิของแตล่ะกจิการมคีวามยุง่ยาก
ซับซ้อน บางกิจการเป็นธุรกิจเฉพาะที่ต้องอาศัยผู้มีความรู้ ความชำ�นาญเฉพาะด้านเข้ามาช่วยในการ
วางแผนภาษีอากรให้กิจการได้อย่างรัดกุมและถูกกฎหมาย

ท่ีปรึกษาหรือผู้เชี่ยวชาญด้านบัญชีหรือภาษีอากรจึงเป็นสิ่งจำ�เป็นที่กิจการควรจะมีไว้เพื่อให้ 
คำ�แนะนำ� ขอ้คิดเหน็ใหแ้กผู่บ้รหิารหรอืฝา่ยบญัช ีเชน่ ในกรณีทีกิ่จการมีความตอ้งการทีจ่ะเริม่เปดิดำ�เนนิ 
กจิการ เริม่โครงการใหม ่สมควรอยา่งยิง่ทีจ่ะใหท้ีป่รกึษาไดมี้สว่นชว่ยใหก้ารวางแผนบญัชแีละภาษอีากร
ให้ถูกต้องในทางปฏิบัติค่อนข้างยากสักนิดที่กิจการจะทราบได้ว่ามีใครบ้างที่มีความชำ�นาญเช่ียวชาญ
ด้านบัญชีและภาษีอากร เราอาจจะหาได้จากผู้สอบบัญชี นักกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับภาษีอากรโดยตรง 

4)	 องค์กรประกอบธุรกิจ 
สิ่งแรกท่ีเจ้าของกิจการควรจะคำ�นึงถึงก็คือการเลือกองค์กรประกอบธุรกิจเพื่อให้กิจการได้รับ

ประโยชนส์งูสดุ ไมว่า่จะเปน็การเสยีภาษีอากรหรอืการจัดทำ�บญัชกีต็าม ซึง่องคก์รประกอบธรุกิจทีน่ยิม
จัดตั้งกันก็คือ ธุรกิจเจ้าของคนเดียว ห้างหุ้นส่วน และบริษัทจำ�กัด

นอกจากนี้ เรายังสามารถจัดตั้งองค์กรอีกประเภทหนึ่งก็ได้ในที่นี้ก็คือ ธุรกิจกิจการร่วมค้า ซึ่งเกิด
จากการท่ีนิตบิคุคลแหง่หนึง่ไดเ้ข้ารว่มลงทนุกบับคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคลอกีแห่งหนึง่ โดยมเีปา้หมาย
ดำ�เนนิธรุกิจร่วมกันเม่ือถงึกำ�หนดกจิการรว่มค้ากจ็ะเลิกไปและมกีารแบง่ปนัผลกำ�ไรกนั ซึง่ผลกำ�ไรจาก
กิจการร่วมค้าเมื่อได้แบ่งให้กับผู้ร่วมค้าแล้วได้รับการยกเว้นภาษีจากผลกำ�ไร 

5)	 การเปิดเผยข้อมูลในงบการเงิน
ในการจัดทำ�บัญชีและภาษีอากรของกิจการน้ัน กิจการควรจะเปิดเผยข้อมูลต่างๆ ในงบการเงินไม่ว่า 

จะเป็นงบกำ�ไรขาดทนุ งบแสดงฐานะการเงนิ งบกระแสเงนิสด หรอืหมายเหตปุระกอบงบการเงนิ การเปดิเผย 
ข้อมูลจะมีส่วนทำ�ให้งบการเงินมีความชัดเจนและเข้าใจได้ดีขึ้น เช่น ชื่อของกิจการ วันที่งบการเงิน 
หน่วยเงินตราหรือจำ�นวนเงินท่ีแสดงในงบการเงิน รายการใดท่ีมีสาระสำ�คัญจะต้องจัดแสดงแยก 
ออกมาต่างหากให้ชัดเจนยิ่งขึ้น 

6)	 ข้อยกเว้นหรือสิทธิประโยชน์ทางภาษีอากร
ในการวางระบบบัญชีเพ่ือให้ธุรกิจจัดทำ�บัญชีได้ถูกต้องทั้งพระราชบัญญัติการบัญชีและกฎหมาย 

ภาษีอากร ส่ิงท่ีผู้วางระบบบัญชีจะต้องให้ความสนใจอย่างหนึ่งก็คือ ข้อยกเว้นหรือสิทธิประโยชน์ที่
กจิการจะไดร้บัจากหลกัเกณฑห์รอืเงือ่นไขภาษอีากรท่ีไดก้ำ�หนดไว้ เช่น การขอรบัการสง่เสริมการลงทนุ 
ของคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (BOI) ซึ่งให้สิทธิประโยชน์ยกเว้นภาษีเงินได้นิติบุคคล 3-8 ป ี
ทั้งน้ี ขึ้นอยู่กับเงื่อนไขในการขอรับการส่งเสริมการลงทุนตามหลักเกณฑ์ใหม่ที่ได้เริ่มบังคับใช้ตั้งแต่ 
1 สงิหาคม 2543 เปน็ตน้ไป การจดัตัง้กิจการรว่มคา้ (Joint Venture) ตามมาตรา 39 แห่งประมวลรษัฎากร 
ทีจ่ะไดร้บัประโยชนจ์ากสว่นแบง่กำ�ไรจากกจิการรว่มคา้ผูร้บัสว่นแบง่กำ�ไรจากกจิการร่วมค้าไดรั้บยกเวน้ 
ภาษีเงินได้
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	 ชนิดของงานวางระบบบัญชี
เม่ือกิจการมีความประสงค์ท่ีจะวางระบบบัญชี ก่อนอ่ืนควรทราบว่าชนิดของระบบบัญชีอาจแบ่งได้ ดังน้ี
1.	 การวางระบบบัญชีใหม่ทั้งหมดสำ�หรับกิจการที่
	 1.1	 จัดตั้งกิจการขึ้นมาใหม่
	 1.2	 ปัจจุบันได้ดำ�เนินกิจการอยู่แล้ว
2.	 การวางระบบบัญชีบางส่วน
	 2.1	 ปรับปรุงระบบบัญชีเดิมที่มีอยู่
	 2.2	 ปรับปรุงระบบบัญชีเดิมและเพิ่มระบบที่จำ�เป็น

	 ข้อควรระมัดระวังในการวางระบบบัญชี
1.	 การออกแบบระบบบัญชีจะต้องคำ�นึงถึงสภาพขององค์กร ความเหมาะสมในการดำ�เนินธุรกิจ 

ประเภทของกิจการ และรวมถึงตัวของพนักงานด้วย
2.	 การออกแบบระบบบญัชตีอ้งงา่ย สะดวกตอ่การนำ�ไปใชไ้มส่ลบัซบัซอ้น ไมใ่ชเ้วลาในการบนัทึก

รายการบัญชีมากเกินไป
3.	 การออกแบบระบบบญัชตีอ้งคำ�นงึถึงความตอ้งการของผูบ้รหิารทีจ่ะนำ�ขอ้มลูทางบญัชไีปใชใ้ห้

เกิดประโยชน์ต่อการบริหารงานของกิจการ
4.	 การออกแบบระบบบัญชีจะต้องออกแบบให้สอดคล้องกับการดำ�เนินงานของฝ่ายต่างๆ ที่มี 

ในกิจการและให้เกิดความเข้าใจในการนำ�ระบบบัญชีออกมาใช้
5.	 การออกแบบระบบบญัชจีะตอ้งระมัดระวงัในการขยายกจิการในอนาคต หากมีการเปล่ียนแปลง 

สูงขึ้นจะต้องสามารถรองรับการดำ�เนินงานของธุรกิจที่จะเติบโตขึ้นได้ในอนาคต
6.	 การออกแบบระบบบญัชีจะตอ้งคำ�นงึถึงนโยบายของฝา่ยบรหิารทีไ่ดก้ำ�หนดอำ�นาจหนา้ทีค่วาม 

รับผิดชอบไว้ให้กับพนักงานในระดับต่างๆ ของกิจการเอาไว้ด้วย
7.	 การออกแบบระบบบัญชีจะต้องคำ�นึงถึงระบบเอกสารและรายงานที่จะต้องนำ�มาใช้ประโยชน์

ในการบริหารงานของฝ่ายต่างๆ ของกิจการ

	 ลำ�ดับขั้นตอนในการวางระบบบัญชี
การวางระบบบัญชีเพ่ือให้การบริหารมีประสิทธิภาพข้ึนมาได้น้ัน จะต้องคำ�นึงถึงการวางแผนด้านบัญชี 

และภาษีอากร ตลอดจนนโยบายบัญชีท่ีจะเป็นตัวกำ�หนดให้การวางระบบมีประสิทธิภาพย่ิงข้ึน ในการดำ�เนนิ
ธุรกิจให้ถูกต้องและมีประสิทธิภาพ ไม่ว่าจะเป็นการบันทึกรายการ การจัดหมวดหมู่ ประเภทของบัญช ี
เพือ่สะดวกตอ่การวเิคราะหข์อ้มูลของธุรกจิ ในการสรปุผลการจดัทำ�รายงานการเงนิ เชน่ งบแสดงฐานะการเงนิ 
งบกำ�ไรขาดทุน หรอืรายงานประกอบอืน่ๆ ให้ผูบ้รหิารหรอืบคุคลทีเ่กีย่วขอ้งกับกจิการสามารถอา่นหรอื 
ดูรายงานต่างๆ ได้อย่างง่ายและชัดเจน สำ�หรับการวางระบบบัญชีเป็นสิ่งที่จำ�เป็นอย่างยิ่ง เนื่องจาก
สภาพของการไดม้าซึง่สนิทรพัย ์หนีส้นิ ทุน รายได ้และรายจา่ย มักจะมปีญัหามากในทางปฏบิติั สำ�หรบั
งานทั่วไปของบัญชีจะมี ดังนี้

1)	 การวางระบบบัญชี
2)	 การวัดผลการดำ�เนินงาน
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3)	 การตรวจสอบข้อมูล
4)	 การจัดทำ�รายงานพิเศษ
5)	 การจัดวางและประเมินผลระบบควบคุมภายในหน่วยงาน
6)	 การวิเคราะห์และตีความของข้อมูล
7)	 การจัดทำ�วิธีการบันทึกรายการพิเศษต่างๆ
8)	 การจัดทำ�รายงาน
 

	 การวางรูปแบบระบบบัญชี
การวางระบบบญัชขีองธรุกจิกอ่นอืน่ควรทราบกอ่นวา่ การวางระบบบญัชีใหส้มบูรณ์และถกูตอ้งตาม

มาตรฐานการบญัชแีละกฎหมายภาษอีากรไดน้ัน้ ระบบบญัชทีีด่จีะตอ้งมีระเบียบแบบแผนการปฏบิตังิาน 
ทางการบัญชี การเงิน การทำ�บัญชี งบการเงิน เอกสารและสมุดบัญชีต่างๆ ที่ใช้ในการบันทึกบัญชี 
รวมความถงึการใช ้การเกบ็รกัษาหลกัฐาน ใบสำ�คญัทางบญัช-ีการเงิน สมุดบญัช ีและรายงานตา่งๆ รวมทัง้ 
ให้สอดคล้องกับกฎหมายภาษีอากร โดยการรวบรวมข้อมูลเก็บไว้ในรูปของตัวเงิน ตัวเลข สถิติ ให้แก ่
ผู้บริหารและฝ่ายต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง ดังนั้น ระบบบัญชีจึงเป็น

1)	 การจดบันทึกในสมุดบัญชีและเอกสารหลักฐานทางการดำ�เนินงาน
2)	 หลักการปฏิบัติและวิธีการปฏิบัติงานด้านบัญชี-การเงิน และภาษีอากร
3)	 บุคลากรที่ทำ�หน้าที่บันทึกบัญชีหรืองานที่เกี่ยวข้องกับบัญชี
4)	 อุปกรณ์เครื่องมือ เครื่องใช้ที่อำ�นวยความสะดวกต่อการปฏิบัติงานทางบัญชี
ระบบบญัชทีีด่ตีอ้งสอดคลอ้งกบังานของฝา่ยบญัชแีละฝา่ยตา่งๆ ทีเ่กีย่วข้องกนั ซึง่สามารถทำ�การ 

ตรวจสอบความถกูตอ้ง รวดเรว็ของข้อมลู และใหเ้กิดความคล่องตัวในการทำ�งานไดเ้ปน็อยา่งด ีซ่ึงสามารถ 
เอื้ออำ�นวยประโยชน์ให้กับฝ่ายต่างๆ ที่ต้องการข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ
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งบก�ำไรขาดทุน

งบแสดงฐานะการเงิน

งบกระแสเงินสด

งบประกอบอื่น

รายการค้า

ß∫°“√‡ß‘π

รายวัน
ทั่วไป

ทรัพย์สิน
หนี้สิน
และทุน

ใบส�ำคัญ

สมุดรายวันขั้นต้น

สมุดรายวันขั้นปลาย

รายวัน
ซื้อ

รายได้
ค่าใช้จ่าย

รายวัน
ขาย

ลูกหนี้

งบทดลอง

กระดาษท�ำการ

เจ้าหนี้
แยก

ประเภท
อื่น

รายวัน
รับเงิน

รายวัน
จ่ายเงิน

รายวัน
อิ่น
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