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บทที ่1
หลักการของ

ระบบฐานข้อมูล

	 หลังจากศึกษาจบบทเรียนนี้แล้ว นักศึกษาจะมีความสามารถดังนี้

	 1. แสดงความรู้เกี่ยวกับการกระชับและซ่อมแซมฐานข้อมูลตามล�ำดับขั้นตอนได้

	 2. อธิบายการส�ำรองข้อมูลได้

	 3. ปฏิบัติการใช้โปรแกรมการน�ำเข้า/ส่งออกข้อมูลตามล�ำดับขั้นตอนได้

	 4. ปฏิบัติการตั้งรหัสผ่านให้ฐานข้อมูลตามขั้นตอนได้

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม    (Behavioral Objectives) 
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บทที ่1
หลักการของ

ระบบฐานข้อมูล
	 ในบทน้ีจะกล่าวถึงการดูแลฐานข้อมูล เพ่ือให้ฐานข้อมูลนั้นมีประสิทธิภาพการใช้งานที่ดีอยู่เสมอ 

เพือ่ตอบสนองการใช้ได้ตลอดเวลา การดแูลฐานข้อมลูนัน้กไ็ด้แก่ การ Compact และการ Repair ฐานข้อมลู 

รวมไปถึงการน�ำเข้าข้อมูลจากไฟล์อื่น และการส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์อื่น ๆ

	 โดยมากเม่ือใช้ฐานข้อมลูไปนาน ไม่ว่าจะแก้ไข ลบ หรือเพ่ิมข้อมลูมาก ๆ  จะท�ำให้โครงสร้างการเกบ็

ข้อมูลไม่เป็นระบบเท่าที่ควร อาจจะท�ำให้ระบบนั้นท�ำงานได้ไม่เต็มประสิทธิภาพ เช่น ท�ำงานช้า หรือไฟล์

ของฐานข้อมลูมขีนาดใหญ่ ถึงแม้จะลบข้อมลูท้ิงไปบ้างแล้ว และบางครัง้อาจ จะไม่สามารถเปิดไฟล์ฐานข้อมลู

ขึ้นมา อันเนื่องมาจากสาเหตุต่าง ๆ เช่น เกิดไฟดับ หรือเครื่องเกิดอาการ Hang ในขณะก�ำลังเปิดใช้ฐาน

ข้อมูลอยู่ ซึ่งจะท�ำให้ข้อมูลภายในเกิดการเสียหาย การซ่อมแซมจะท�ำให้ฐานข้อมูลกลับมาใช้ได้อีกครั้งหนึ่ง 

โดยมีขั้นตอนการกระชับและซ่อมแซมฐานข้อมูลดังนี้

	 1. เปิดใช้งานฐานข้อมูล เลือก ที่แท็บ ข้อมูล  

	 2. เลอืกคลกิทีปุ่่ม กระชบัและซ่อมแซม

ฐานข้อมลู (Compact & Repair Database)

การกระชับและซ่อมแซมฐานข้อมูล 
(Compact & Repair Database)
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บทที่ 1 หลักการของระบบฐานข้อมูล 3

	 การสั่งให้กระชับโดยอัตโนมัติ

	 1. คลิกที่แท็บ ข้อมูล

	 2. เลือกคลิกที่ ตัวเลือก (Option)

	 3. ให้คลิกเลือก ฐานข้อมูลปัจจุบัน (Current Database) 

	 4. ให้คลิกเลือก กระชับข้อมูลเมื่อปิด (Compact on close) 

	 5. ให้คลิกเลือก ตกลง (OK)

	 การส�ำรองข้อมูล (Backup) ใน Access 2013 เพื่อความปลอดภัยควรส�ำรองไฟล์ฐานข้อมูล ไว้ด้วย

เสมอ ถ้ามีความเสียหายหรือความผิดพลาดเกิดขึ้นกับฐานข้อมูลจะได้น�ำไฟล์ส�ำรองมาใช้ ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้
	 1. เปิดฐานข้อมูลที่จะท�ำการสร้างไฟล์ส�ำรอง

	 2. คลิกที่ ข้อมูล 

	 3. คลิกเลือก บันทึกเป็น (Save as)

	 4. คลิกเลือกปุ่ม บันทึกฐานข้อมูลเป็น (Save                

Database As)

	 5. ให้คลิกเลือก ส�ำรองฐานข้อมูล (Back Up           

Database)

	 6. คลิกเลือกปุ่ม บันทึกเป็น (Save as)

1
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การส�ำรองข้อมูล (Backup)	
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การจัดการฐานข้อมูลเบื้องต้น4

	 Access 2013 นั้นมีความสามารถที่จะน�ำเข้าข้อมูลจากแหล่งข้อมูลอื่น ๆ  หรือส่งออกข้อมูลออกไป

เก็บในฐานข้อมูลประเภทอื่น ๆ ได้ เช่น ข้อมูลที่เป็นข้อความธรรมดาหรือไฟล์ที่มีนามสกุล .text หรือจาก

แผ่นงานของ Excel เป็นต้น

	 การน�ำเข้าข้อมูล (Import) อย่างที่ได้กล่าวไปข้างต้นแล้วว่าสามารถน�ำเข้าได้จากหลาย ๆ แบบ

ดังนี้

	 แบบที่ 1 น�ำเข้าจากฐานข้อมูลของ Access ด้วยกัน ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้

	 1. คลิกที่แท็บ ข้อมูลภายนอก(External Data) แล้วคลิกที่ปุ่ม Access

	 2. จะปรากฏหน้าต่าง รับ

ข้อมูลจากภายนอก – ฐานข้อมูล 

Access (Get External Data -            

Access Database)

	 3. เลอืกน�ำข้อมลู จะเป็นไฟล์ 

ตาราง หรือฟอร์ม ตามที่ต้องการ ให้

คลิกเลือก เลือกดู (Browse)

	 4. ให้คลกิเลอืก น�ำเข้าตาราง           

คิวรี ฟอร์ม รายงาน แมโคร และมอ

ดูลเข้ามาในฐานข้อมูลปัจจุบัน

	 5. จากนัน้ คลกิเลอืก ตกลง 

(OK)

การน�ำเข้า / ส่งออกข้อมูล
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บทที่ 1 หลักการของระบบฐานข้อมูล 5

	 6. จะพบกับหน้าต่าง น�ำเข้าวัตถุ (Import 

Objects ) ให้เลือกสิ่งที่ต้องการจะน�ำเข้า ซึ่งสามารถ

น�ำเข้าได้ทุกอย่าง ไม่ว่าจะเป็น ตาราง ควิร ีหรอื ฟอร์ม 

และสามารถเลือกได้ครั้งละหลายวัตถุ (Object) 

	 7. แล้วคลิกที่ปุ่ม ตกลง(OK)

	 8. ถ้าต้องการจดัเก็บขัน้ตอนการน�ำเข้าข้อมลู

ให้คลิกหน้า บันทึกขั้นตอนการน�ำเข้า( Save Import 

Steps)  

	 9. แต ่ถ ้าไม ่ต ้องการจัดเก็บให ้คลิกปุ ่ม                          

ปิด (Close)

	 10. และเมื่อกลับมายังหน้าต่างฐานข้อมูลจะ

พบกับวัตถุที่ได้น�ำเข้ามา

	 แบบที่ 2 น�ำเข้าจากไฟล์เวิร์กบุ๊คของ Excel ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้

	 1. คลิกที่แท็บ External Data (ข้อมูลภายนอก) แล้วคลิกเลือกที่ปุ่ม Excel  

6
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การจัดการฐานข้อมูลเบื้องต้น6

	 2. จะปรากฏหน้าต่าง รับข้อมูล

จากภายนอก – สเปรดชตี( Get External 

Data - Excel Spreadsheet)

	 3. เลือก เรียกดู (Browse) เพื่อ

ท�ำการเรียกข้อมูลไฟล์ Excel

	 4. เลอืก น�ำเข้าข้อมลูต้นฉบบัลง

ในตารางใหม่ในฐานข้อมูลปัจจุบัน

	 5. เลือก ตกลง (OK)

	 8. คลกิแต่ละชือ่ฟิลด์แล้วก�ำหนดชนดิ

ของข้อมูลนั้น ท�ำทุกฟิลด์

	 9. คลิกปุ่ม ถัดไป (Next)

	 6. คลิกเลือกแผ่นงานที่จะใช้งาน ดังรูป

ตามตัวอย่าง หากแถวแรกของตารางเป็นชือ่ฟิลด์ให้

คลกิเลอืกที ่แถวแรกมีส่วนหัวของคอลัมน์

	 7. คลิกเลือก ถัดไป (Next)
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บทที่ 1 หลักการของระบบฐานข้อมูล 7

	 10. ก�ำหนด คย์ีหลกั (Primary Key)

	 11. คลิกเลือกปุ่ม ถัดไป (Next)

	 14. เลือกคลิกปุ่ม ปิด(Close)

	 12. ตั้งชื่อตารางข้อมูล

	 13. คลิกปุ่ม เสร็จสิ้น (Finish)
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การจัดการฐานข้อมูลเบื้องต้น8

	 15. จะปรากฏชื่อตารางนั้นข้ึนในบาน

หน้าต่างน�ำทางของฐานข้อมูล

	 3. ในส่วนชื่อแฟ้มข้อมูล ให้ใส่ไฟล์ที่

จะน�ำเข ้า หรือเลือกคลิกท่ีปุ ่ม เรียกดู 

(Browse)

	 4. คลิกเลือก น�ำเข้าข้อมูลต้นฉบับ

ลงในตารางใหม่ในฐานข้อมูลปัจจุบัน

	 5. คลิกเลือกปุ่ม ตกลง (OK)

	 แบบที่ 3 การน�ำเข้าไฟล์ข้อความ(Text file) ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้

	 1. คลกิเลอืกทีแ่ทบ็ ข้อมลูภายนอก (External Data) 

	 2. ในส่วนของ น�ำเข้าและเชื่อมโยง (Import & Link)  ให้เลือกคลิกที่ปุ่ม ไฟล์ข้อความ (Text 

file)
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บทที่ 1 หลักการของระบบฐานข้อมูล 9

	 6. คลกิเลอืกรปูแบบการจดัเกบ็ข้อความ

ไฟล์ ตามตัวอย่าง เลือก แบบความกว้างคงที่ –  

จะจัดเขตข้อมลูให้อยูใ่นรปูแบบคอลมัน์โดยมช่ีอง

ว่างแต่ละเขตข้อมูล

	 7. เลือกคลิกปุ่ม ถัดไป (Next)

	 10. ตั้งชื่อเขตของข้อมูล 

	 11. เลือกชนิดของข้อมูล

	 12. เลือกคลิกปุ่ม ถัดไป (Next)

	 8. ตัวช่วยสร้างได้คาดเดาว่าจะเกิด           

การแบ่งเขตข้อมูลขึ้นที่ใด ถ้าไม่ถูกต้องตาม

ต้องการสามารถเลือกใหม่ได้

	 9. คลิกเลือกปุ่ม ถัดไป (Next)
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การจัดการฐานข้อมูลเบื้องต้น10

	 13. ก�ำหนดปุ่ม คีย์หลัก (Primary Key)

	 14. คลิกเลือกปุ่ม ถัดไป (Next)

	 17. คลิกเลือกปุ่ม ปิด (Close)

	 15. ตั้งชื่อตารางข้อมูล

	 16. คลิกเลือกปุ่ม เสร็จสิ้น (Finish)
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บทที่ 1 หลักการของระบบฐานข้อมูล 11

	 18. จะปรากฏชื่อตารางนั้นๆที่บาน

หน้าต่างน�ำทางของฐานข้อมูล

18
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	 การตั้งรหัสผ่านจะช่วยให้ข้อมูลภายใน

น้ันมีความปลอดภยัมากยิง่ขึน้ ซึง่การตัง้รหสัผ่าน

ของโปรแกรม Access ก็เหมือนกับการตั้งรหัส

ผ่านของโปรแกรม Word หรือ Excel ซึ่งผู้ใช้จะ

ต้องจ�ำรหัสที่ตั้งให้ได้ มิฉะนั้นจะไม่สามารถเปิด

ฐานข้อมูลได้ 

	 การตั้งรหัสผ่าน มีขั้นตอนดังนี้

	 1. เลือกที่แท็บ ไฟล์

	 2. คลิกเลือก เปิด (Open) 

การตั้งรหัสผ่านให้ฐานข้อมูล
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