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บทที่ 1
การบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้า 1

แนวคิด|

	 การบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้าเป็นธุรกิจท่ีซ้ือมา 
ขายไป จ�ำเป็นต้องมีสินค้าไว้จ�ำหน่ายอย่างเพียงพอ  
ถ ้ าสิ นค ้ า ไม ่พอจะท� ำ ให ้ เ สี ย โอกาสในการขาย  
ขณะเดียวกันถ้าสินค้ามีมากเกินไป ท�ำให้ทุนจมและ
สินค้าล้าสมัย ดังนั้น ต้องมีความรู้ในการบริหารจัดการ 
สินค้าคงคลังเกี่ยวการจัดซื้อ การจัดจ�ำหน่าย การเก็บ
รักษาสินค้า ตลอดจนการบันทึกบัญชีซื้อ-ขายสินค้า

สาระการเรียนรู้|

	 1.	 ความหมายของสินค ้าและสิ่ งที่
เกี่ยวข้องกับการซื้อขายสินค้า 

	 2.	 ขั้นตอนในการจัดซื้อสินค้า 
	 3.	 ร้านค้าออนไลน์
	 4.	 การค�ำนวณวันครบก�ำหนดช�ำระหนี้

สมรรถนะประจ�ำบท|

	แสดงความรู้เกี่ยวกับวิธีการซื้อขายสินค้า
และการบันทึกบัญชีกิจการเจ้าของคนเดียว
ประเภทธุรกิจซื้อขายสินค้า

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม|

	 1.	 บอกความหมายของสนิค้าและวธิกีาร
ซื้อขายสินค้าได้

	 2.	 บันทึกบัญชีการซื้อขายสินค้า การให้
ส่วนลดในสมุดรายวันทั่วไปได้

	 3.	 ค�ำนวณวันครบก�ำหนดช�ำระหนี้ตาม
เงื่อนไขการซื้อขายได้

	 4.	 บันทึกบัญชีค่าขนส่ง การส่งคืน รับ
คืนสินค้า การช�ำระค่าสินค้าในสมุด
รายวันท่ัวไปและผ่านรายการไปยัง
บัญชีแยกประเภทได้

บทที1่
การบัญชีธุรกิจ
ซื้อขายสินค้า



บทที่ 1
การบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้า2

บทที่1 การบัญชีธุรกิจ
ซื้อขายสินค้า

| ความหมายของสินค้าและสิ่งที่เกี่ยวข้องกับการซื้อขายสินค้า

	   ความหมายของสินค้า  

	 สินค้า หมายถึง สินทรัพย์ที่มีตัวตนหรือสิ่งของที่กิจการมีไว้จ�ำหน่ายให้กับลูกค้า เพื่อหาผลก�ำไร
จากการจ�ำหน่ายไปนั้น

	   การซื้อขายสินค้า  

	 การด�ำเนินการเกี่ยวกับการซื้อขายสินค้าประกอบด้วยรายการ ดังนี้
	 1.	 ซื้อสินค้าด้วยเงินสด และเงินเชื่อ
	 2.	 ส่งคืนสินค้าที่ซื้อด้วยเงินสด และส่งคืนสินค้าให้เจ้าหนี้
	 3. 	ขายสินค้าด้วยเงินสดและเงินเชื่อ
	 4. 	รับคืนสินค้าที่ขายด้วยเงินสด และรับคืนสินค้าจากลูกหนี้

	   เอกสารเกี่ยวกับการซื้อขายสินค้า  

	 เอกสารที่เกี่ยวกับการซื้อขายสินค้า มีดังนี้
	 1.	 ใบสั่งซื้อสินค้า (Purchase Order) คือ 
เอกสารที่ผู้ซื้อจัดท�ำขึ้นเพื่อระบุสินค้าบริการที่ต้องการ 
โดยมีประเภท  ชนิด  ปริมาณ  และคุณภาพไว้ในใบสั่งซื้อ 
และส่งไปให้ผู้ขาย
	 	 ใบสั่งซื้อควรท�ำอย่างน้อย 5 ฉบับ ต้นฉบับ 
ส่งให้ผู้ขาย ส่วนส�ำเนาส่งให้แผนกรับของ แผนกที่ขอซ้ือ  
แผนกบัญชี  และฉบับสุดท้ายเก็บไว้ที่แผนกซื้อ
	 	 ใบสั่งซื้อสินค้า  มีรายการดังต่อไปนี้
	 	 1)	 ชื่อ  ที่อยู่  ของกิจการ เลขประจ�ำตัวผู้เสีย
ภาษี
	 	 2)	 ค�ำว่า “ใบสั่งซื้อ”



บทที่ 1
การบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้า 3

	 	 3)	 หมายเลขล�ำดับของใบสั่งซื้อและล�ำดับของเล่ม (ถ้ามี)
	 	 4)	 วัน เดือน ปีที่ออกใบสั่งซื้อ
	 	 5)	 ชื่อ  ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินค้า
	 	 6)	 ก�ำหนดวันและเวลาส่งสินค้า
	 2.	 ใบก�ำกับสินค้า (Invoice) คือ เอกสาร
ที่ผู ้ขายจัดท�ำขึ้นเพื่อส่งไปให้ผู ้ ซ้ือพร้อมกับสินค้า  
ใบก�ำกับสินค้าควรท�ำอย่างน้อย 2 ฉบับ ต้นฉบับส่งให้ 
ผู้ซื้อพร้อมกับสินค้า ต้นฉบับส่งให้ผู้ซื้อ ส�ำเนาส่งให้
แผนกบญัช ีเพือ่บนัทกึรายการขายสนิค้า กจิการค้าปลีก
ที่มีการขายเชื่อจะท�ำใบขาย (Sales Slip)
	 	 ใบก�ำกับสินค้า มีรายการดังต่อไปนี้
	 	 1)	 ชื่อ ที่อยู่ของกิจการ เลขประจ�ำตัวผู้เสีย
ภาษี
	 	 2)	 ค�ำว่า “ใบก�ำกับสินค้า”
	 	 3)	 หมายเลขล�ำดับของใบก�ำกับสินค้า และ
ล�ำดับของเล่ม (ถ้ามี)
	 	 4)	 วัน เดือน ป ีที่ออกใบก�ำกับสินค้า
	 	 5)	 ช่ือ ชนดิ ประเภท ปรมิาณและมลูค่าของ
สินค้า จ�ำนวนเงินรวม
	 	 6)	 เงื่อนไขการช�ำระเงิน
	 	 ใบก�ำกับสินค้าบางแห่งอาจใช้ร ่วมกับใบก�ำกับภาษี เรียกว่า ต้นฉบับใบก�ำกับภาษี/ 
ใบก�ำกับสินค้า
	 3.	 ใบลดหนี้หรือใบรับคืน (Credit Memorandum or Credit Note) คือ เอกสารที่ผู้ขาย 
ออกให้ผูซ้ือ้ เมือ่ผูซ้ื้อได้รบัสนิค้าแล้วหากพบว่าสินค้านัน้ส่งมาผิดค�ำส่ัง หรือสินค้าช�ำรุด หรือคดิราคาสินค้า
มากเกินไป จะแจ้งให้ผูข้ายทราบและรบัสนิค้าคนืหรอืยอมลดราคาให้ ผูข้ายจะออกใบหกัหนีห้รอืใบรบัคนื
ส่งให้ผู้ซื้อทราบว่าได้บันทึกการหักหนี้ให้แล้ว ใบลดหนี้จัดท�ำขึ้น อย่างน้อย 2 ฉบับ ต้นฉบับส่งให้แก่ผู้ซื้อ 
เพือ่แจ้งลดหนีใ้ห้ และส�ำเนาเกบ็ไว้เป็นหลกัฐานประกอบ เอกสารทีผู้่ซ้ือแจ้งมาขอให้หกัหนี ้คอื ใบขอลดหนี้
	 4.	 ใบขอลดหนี้หรือใบส่งคืน (Debit Memorandum or Debit Note) คือ เอกสารที่ผู้ซื้อ 
จัดท�ำส่งให้ผู้ขาย เพื่อให้ทราบว่าได้บันทึกบัญชีลดหนี้บางส่วนส�ำหรับสินค้าที่ส่งคืนหรือจ�ำนวนที่ได้ลด
แล้ว ใบขอลดหนี้หรือใบส่งคืนจัดท�ำขึ้นอย่างน้อย 2 ฉบับ ต้นฉบับส่งให้แก่ผู้ขายเพื่อขอลดหนี ้และส�ำเนา 
เก็บไว้เป็นหลักฐานประกอบเอกสารที่ผู้ขายแจ้งตอบให้หักหนี ้คือ ใบลดหนี้
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	 5.	 ใบเสร็จรับเงิน (Receipt) คือ เอกสารที่ผู้ขายจะออกให้ผู้ซื้อในกรณีขายสินค้าเป็นเงินสด  
หรอืรบัช�ำระหนีจ้ากลกูหนี ้และใบเสรจ็รบัเงนินีใ้ช้เป็นหลกัฐานในการบันทกึรายการ ขายสินค้าเป็นเงนิสด 
และการรับช�ำระหนี้จากลูกหนี้

ขั้นตอนในการจัดซื้อสินค้า

	 ในการด�ำเนนิธรุกจิของกจิการจ�ำหน่ายสนิค้า จ�ำเป็นจะต้องมสีนิค้าไว้ในครอบครองอย่างเพยีงพอ 
ส�ำหรับการขายให้ลูกค้า ถ้ามีสินค้าน้อยเกินไปอาจท�ำให้สินค้าขาดมือ มีสินค้าไม่พอเสียโอกาสในการขาย
อาจมผีลกระทบท�ำให้เสยีส่วนแบ่งในตลาด หรอืขาดความน่าเช่ือถอื ขณะเดยีวกนัหากมสีนิค้าไว้มากเกนิไป  
นอกจากเงินทุนจะจมในสินค้าแล้ว สินค้าอาจเก่าล้าสมัย ท�ำให้มีค่าใช้จ่ายสูงเกินความจ�ำเป็นทั้งใน
การลงทุน การเก็บรักษาสินค้า ดังนั้นจะต้องมีความรู้และประสบการณ์ในการบริหารจัดการให้มีสินค้า 
ในปริมาณที่เหมาะสมเพียงพอต่อการจ�ำหน่าย การจัดซื้อและการบริหารสินค้าคงคลังจึงเป็นงานที่ส�ำคัญ
อย่างหนึ่งในการประกอบธุรกิจ ขั้นตอนในการซื้อสินค้า (Procedure in Purchasing) มีดังนี้

ขั้นที่ 1 หน่วยงานที่รับผิดชอบสินค้าหรือคลังสินค้าจัดท�ำใบขอซื้อส่งให้ฝ่ายจัดซื้อ

ขั้นที่ 2 ฝ่ายจัดซื้อพิจารณาและขออนุมัติผู้บริหาร ถ้าได้รับอนุมัติจะจัดท�ำใบส่ังซ้ือสินค้า 
ส่งให้ผู้ขาย ถ้าไม่ได้รับอนุมัติส่งเรื่องคืนหน่วยงานที่ขอซื้อในขั้นตอนที ่1

ขั้นที่ 3 เมื่อผู้ขายได้รับใบสั่งซื้อสินค้า หากซื้อเป็นเป็นเงินสดจะจัดเตรียมสินค้าและส่งให้ 
ผูส้ัง่ซือ้พร้อมใบก�ำกบัภาษ/ีใบเสรจ็รบัเงนิ หากซ้ือเป็นเงนิเชือ่จะส่งเรือ่งให้ฝ่ายเครดิต
พิจารณา หากได้รับอนุมัติก็จะจัดเตรียมสินค้าและส่งให้ผู้ส่ังซ้ือพร้อมใบก�ำกับภาษี/ 
ใบก�ำกับสินค้า/ใบส่งของ หากไม่ได้รับอนุมัติจะแจ้งให้ผู้ซื้อทราบ

ขั้นที่ 4 เมื่อผู้สั่งซื้อสินค้าได้รับสินค้าจะต้องตรวจสอบ ปริมาณ คุณภาพ และคุณลักษณะ 
ของสินค้าว่าถูกต้องตรงกับที่ต้องการหรือไม่ และจัดท�ำใบรับสินค้าเพื่อบันทึก 
รายละเอียดของสินค้า

	 ส�ำหรบักจิการขนาดเลก็หรอืกจิการเจ้าของคนเดียวส่วนใหญ่เจ้าของกจิการจะเป็นผูด้�ำเนนิการเอง  
เพราะสามารถตัดสินใจได้ด้วยตนเอง ช่องทางในการสั่งซ้ือสินค้ามีหลายช่องทาง คือ การส่ังซ้ือสินค้า
โดยตรงกับผู้ประกอบการหรือผู้ขาย สั่งซื้อทางโทรศัพท์ สั่งซื้อทางโทรสาร และสั่งซื้อทางออนไลน ์ได้แก่  
การสั่งซื้อทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ สั่งซื้อทาง Facebook สั่งซื้อทางเว็บไซต์ และเจ้าของธุรกิจซื้อขาย
สินค้า สามารถเปิดร้านค้าออนไลน์ได้ในปัจจุบัน
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 ร้านค้าออนไลน์

	  ร้านค้าออนไลน์ถอืเป็นสือ่กลางในการซ้ือขายสินค้าระหว่างผูป้ระกอบการกบัลูกค้าอกีช่องทางหนึง่  
ซึ่งเป็นสื่อทางด้านระบบออนไลน์ กล่าวคือ มีเว็บไซต์และระบบจัดการซ้ือขาย เพื่อให้ลูกค้าสามารถ 
ซือ้สนิค้าและบรกิารจากผูป้ระกอบการรายนัน้ ๆ  ได้ตลอด 24 ชัว่โมง ในทีน่ีร้้านค้าออนไลน์จะถูกออกแบบ
ให้เหมือนกับร้านค้าที่แสดงรายละเอียดสินค้า ราคา และการบริการทั้งหมดที่ร้านนั้นๆ มีอยู่ เพื่ออ�ำนวย
ความสะดวกให้ลกูค้าเข้ามาซือ้ผ่านเวบ็ไซต์ โดยไม่ต้องมีการเดินทาง เป็นช่องทางการจัดจ�ำหน่ายท่ีทันสมยั 
สามารถขายของได้ตลอด 24 ชั่วโมง ประหยัดค่าใช้จ่ายและลงทุนต�ำ่
	 ร้านค้าออนไลน์ถือเป็น E-Commerce ที่มีระบบซื้อขายสินค้า (Shopping Cart) อยู่บนเว็บไซต์ 
อีกทั้งยังมีระบบแสดงความคิดเห็นต่อสินค้า และบริการเพื่อส่งตรงถึงเจ้าของร้าน ซึ่งท�ำให้เจ้าของร้านได้
รับข้อมูล Feedback จากลูกค้าได้อย่างรวดเร็ว
	 ร้านค้าออนไลน์แบ่งออกเป็น 2 ประเภทใหญ่ ๆ คือ
	 1.	 การจ้างออกแบบ เป็นเว็บไซต์ท่ีจ้างออกแบบเพือ่ให้ได้เวบ็ไซต์ในรปูแบบทีเ่จ้าของร้านต้องการ
ทุกประการ ร้านค้าออนไลน์ประเภทนี้ต้องใช้เวลาในการออกแบบ การเขียน Code พอสมควร แต่ลูกค้า
จะได้รับระบบเว็บไซต์ตามความต้องการ ซึ่งราคาของร้านค้าออนไลน์ประเภทนี้ขึ้นอยู่กับระดับความ 
ยากง่าย และคุณสมบัติของเว็บไซต์นั้น ๆ
	 2.	 ร้านค้าส�ำเร็จรูป เป็นเว็บไซต์ทีถู่กออกแบบหน้าเวบ็ไซต์ไว้เรยีบร้อยแล้ว เจ้าของร้านค้าสามารถ
เลือกใช้บริการตามความต้องการของตนเองได้เลย โดยการเลือก Theme และท�ำการจัดรูปแบบร้าน  
ลงรายละเอียดสินค้าได้เองในระยะเวลาอันสั้น โดยที่เจ้าของกิจการไม่จ�ำเป็นต้องมีความรู้ทางด้านการท�ำ
เว็บไซต์ก็สามารถสร้างร้านค้าออนไลน์ได้เองอย่างง่ายดาย ร้านค้าส�ำเร็จรูปนี้ได้รับความนิยมในปัจจุบัน 
เนื่องจากเป็นเว็บไซต์ท่ีประหยัดต้นทุน เจ้าของร้านค้าสามารถจัดการข้อมูลร้านค้าได้เองตลอดเวลา  
ราคาขึ้นอยู่กับความต้องการระบบที่เจ้าของร้านต้องการใช้งาน สามารถลดหรือเพิ่มระดับความสามารถ
ของระบบได้ในแต่ละปี

	   วิธีการซื้อขายสินค้า  								     

	 กิจการแต่ละแห่งมวีธิกีารซือ้ขายทีแ่ตกต่างกนัออกไป การสัง่ซ้ือสินค้าควรท�ำเป็นลายลักษณ์อักษร
โดยจัดท�ำใบสั่งซ้ือ (Purchase Order) ส่งไปให้ผู้ขายอย่างน้อยควรท�ำข้ึน 2 ฉบับ ต้นฉบับส่งให้ผู้ขาย 
เพื่อเป็นหลักฐานให้ส่งสินค้าตามรายการที่สั่งซื้อ ส่วนส�ำเนาเก็บไว้เป็นหลักฐานเพ่ือให้ทราบว่าได้สั่งซื้อ 
สินค้าอะไรบ้าง เมื่อผู้ขายส่งสินค้าให้ผู ้ซื้อ ผู้ขายจะส่งใบก�ำกับสินค้า (Invoice) ให้แก่ผู ้ซื้อ ผู้ซื้อ 
จะตรวจรับสินค้ากับใบก�ำกับสินค้าและใบสั่งซ้ือ เมื่อตรวจสอบถูกต้องตามชนิด ปริมาณ คุณภาพ และ
ราคาแล้ว ผู ้ซ้ือจะใช้ใบก�ำกับสินค้านี้ไว้เป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการซ้ือสินค้า และ 
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ผู ้ขายก็จะใช้ส�ำเนาใบก�ำกับสินค้าเป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชีเก่ียวกับการขายสินค้าเช่นกัน  
ถ้าตรวจสอบแล้วปรากฏว่าสินค้าที่ส่งมาไม่ถูกต้องตามที่สั่งซื้อหรือผิดค�ำสั่ง หรือสินค้าช�ำรุด หรือคิด 
ราคาสินค้ามากเกินไป จะต้องแจ้งให้ผู้ขายทราบและส่งสินค้าคืนหรือให้ผู้ขายลดราคา โดยผู้ซื้อออกใบ
ขอลดหนี้หรือใบส่งคืน (Debit Memorandum or Debit Note) และใช้เป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชี
เกี่ยวกับการลดหนี้บางส่วนส�ำหรับสินค้าที่ส่งคืนหรือจ�ำนวนท่ีได้ลดแล้ว ใบขอลดหนี้หรือใบส่งคืนควร
จัดท�ำขึ้นอย่างน้อย 2 ฉบับ ต้นฉบับส่งให้ผู้ขายเพื่อขอลดหนี้และส�ำเนาเก็บไว้เป็นหลักฐาน เมื่อผู้ขายได้
รับคืนสินค้าหรือลดหนี้ให้จะจัดท�ำใบหักหนี้ หรือใบรับคืน (Credit Memorandum or Credit Note)  
ควรจัดท�ำขึน้อย่างน้อย 2 ฉบับ  ต้นฉบับส่งให้ผูซ้ือ้เพือ่แจ้งลดหนีใ้ห้  และส�ำเนาเกบ็ไว้เป็นหลกัฐานประกอบ
เอกสารที่ผู้ซื้อแจ้งมาขอให้หักหนี้

	    การบันทึกรายการซื้อขายสินค้าในสมุดรายวันทั่วไป  	

	 การบันทึกรายการซื้อขายสินค้าในสมุดรายวันทั่วไป  มีวิธีการบันทึกบัญชีตามหลักบัญชีคู่ดังนี้
	 ซื้อสินค้าด้วยเงินสดและเงินเชื่อ
	 การซือ้สินค้า  (Purchases)  ผูซ้ื้อจะบนัทกึบญัชแีต่ละรายการตามรายละเอยีดทีไ่ด้จากใบก�ำกบั 
สินค้าจะบันทึกไว้ในบัญช ี“ซื้อสินค้า” ทางด้านเดบิต  ซึ่งเป็นบัญชีประเภทค่าใช้จ่าย ดังนี้

เมื่อซื้อสินค้าเป็นเงินสด เมื่อซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ

เดบิต	 ซื้อสินค้า	 xxx
	 เครดิต	 เงินสด	 	 xxx

เดบิต	 ซื้อสินค้า	 xxx
	 เครดิต	 เจ้าหนี้	 	 xxx

	 ผู้ขายสินค้าจะบันทึกบัญชีตามรายละเอียดที่ได้จากใบก�ำกับสินค้า (Invoice) หรือบิลขายสด 
จะบันทึกไว้ในบัญชี “ขายสินค้า” ทางด้านเครดิต  ซึ่งเป็นบัญชีประเภทรายได้ ดังนี้

เมื่อขายสินค้าเป็นเงินสด เมื่อขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ

เดบิต	 เงินสด	 	 xxx
	 เครดิต	 ขายสินค้า	 	 xxx

เดบิต	 ลูกหนี้	 	 xxx
	 เครดิต	 ขายสินค้า	 	 xxx

	   เงื่อนไขการช�ำระเงินและการให้ส่วนลด (Term of Payment and Discounts)  

	 1.	 เงือ่นไขการช�ำระเงนิ กรณทีีผู่ข้ายขายสนิค้าเป็นเงนิเชือ่จะก�ำหนด ระยะเวลาในการช�ำระเงนิ
ค่าสินค้าไว้ในใบก�ำกับสินค้า  เพื่อจูงใจให้ผู้ซื้อช�ำระเงินโดยเร็ว  ภายในก�ำหนดเวลาตามเงื่อนไข  จะได้รับ
ส่วนลดตามที่ระบุไว้ ตัวอย่างเช่น
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		  	 2/10,  n/30  ค�ำว่า n/30 อ่านว่า Net 30 Days หมายความว่า ผู้ซื้อจะต้องช�ำระเงิน
ภายใน 30 วัน แต่ถ้าช�ำระเงินภายใน 10 วัน นับจากวันที่ในใบก�ำกับสินค้าจะได้ส่วนลด 
2% ถ้าเกิน 10 วัน นับจากวันที่ในใบก�ำกับสินค้าจะไม่ได้รับส่วนลด และค�ำว่า  “n/30” 
หมายถึง การให้เครดิต 30 วัน เป็นต้น

		  	 2/10, EOM (EOM หมายถึง End of Month) หมายความว่า วันครบก�ำหนดช�ำระหนี ้ 
คือ วันสิ้นเดือนถัดไป แต่ถ้าผู้ซื้อช�ำระเงินภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไปจะได้ส่วนลด 2%

	 2.	 เงื่อนไขการให้ส่วนลด (Discounts) ส่วนลดแบ่งออกเป็น 2 ชนิด ได้แก่
		  2.1	 ส่วนลดการค้า (Trade Discount) เป็นส่วนลดท่ีผู้ขายลดให้ผูซ้ือ้ไม่ว่าจะซือ้เป็นเงนิสด
หรือเงินเช่ือกต็ามเพือ่จงูใจให้ผูซ้ือ้ซือ้สนิค้าเป็นจ�ำนวนมาก  โดยก�ำหนดอตัราส่วนลดเป็นร้อยละจากราคา
ที่ก�ำหนดไว้ในบัญชีแสดงรายการราคาสินค้า (Catalogs)  จ�ำนวนที่ผู้ขายยอมลดให ้  เรียกว่า “ส่วนลด 
การค้า” ส่วนลดการค้าจะน�ำไปหักราคาซื้อหรือราคาขายก่อน จึงจะได้ราคาซื้อขาย ที่แท้จริงที่จะน�ำไป
บนัทกึบญัชี และส่วนลดการค้าไม่ต้องบันทึกไว้ในบัญช ีเช่น ร้านกนกนคร จ�ำหน่ายหนงัสือให้ร้านการะเกด 
100  เล่ม ราคาที่พมิพไ์ว้บนปกเล่มละ 80 บาท โดยตกลงให้ส่วนลดการค้า 10% ราคาสุทธิค�ำนวณไดด้ังนี้
	 	 	 	 ราคาสินค้าที่ตั้งไว้ (100 เล่ม ๆ ละ 80 บาท)	 8,000	 บาท
				    หัก  ส่วนลดการค้า 10%	    800 	บาท
	 	 	 	 ราคาสุทธิ	 7,200 	บาท

	 	 	 ส่วนลดการค้าประเภทนี้เป็นรายการที่ไมต้องบันทึกบัญชีทั้งในสมุดบัญชีของผู้ซ้ือสินค้า
และผู้ขายสินค้าทั้ง 2 ฝ่ายจะบันทึกด้วยจ�ำนวนสุทธิ

ด้านผู้ซื้อสินค้า ด้านผู้ขายสินค้า

เดบิต	 ซื้อสินค้า	 7,200
	 เครดิต	เงินสด/เจ้าหนี้การค้า	 	 7,200

เดบิต	 เงินสด/ลูกหนี้การค้า	 7,200
	 เครดิต	ขายสินค้า	 	 7,200

	 	 	 กรณีที่ร้านค้ามีส่วนลดการค้า 10%  และส่วนลดเพิ่มอีก 2% เมื่อซื้อเป็นเงินสด
	 	 	 1)	 การค�ำนวณส่วนลดการค้าและราคาที่ซื้อขายจริง
	 	 	 	 ราคาสินค้า	 8,000	 บาท
				    หัก สวนลดการค้า (8,000 × 10%)	    800	 บาท
	 	 	 	 คงเหลือ	 7,200	 บาท
				    หัก ส่วนลดการค้า (7,200 × 2%)	    144	 บาท
	 	 	 	 ราคาที่ซื้อขายจริง	  7,056	 บาท
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	 	 	 2)	 บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป

ด้านผู้ซื้อสินค้า ด้านผู้ขายสินค้า

เดบิต	 ซื้อสินค้า	 7,056
	 เครดิต	เงินสด	 	 7,056

เดบิต	 เงินสด		 7,056
	 เครดิต	ขายสินค้า	 	 7,056

		  2.2	 ส่วนลดเงินสด (Cash Discount) หมายถึง ส่วนลดที่ผู้ขายจูงใจให้ผู้ซื้อที่ซื้อสินค้าไป  
เป็นเงินเชื่อช�ำระเงินโดยเร็ว โดยให้ส่วนลดแก่ลูกค้าที่น�ำเงินมาช�ำระหน้ีก่อนก�ำหนดตามเงื่อนไข  
การช�ำระหนี้ที่ผู้ขายก�ำหนดไว้ในใบก�ำกับสินค้า
	 	 	 ส่วนลดเงินสดที่เจ้าหนี้ลดให้ลูกหนี้เมื่อน�ำเงินมาช�ำระภายในเวลาที่ก�ำหนดไว้
			   ทางด้านผู้ซื้อ เรียกว่า ส่วนลดรับ หรือ ส่วนลดซื้อ (Purchase Discount) จะน�ำไป
บันทึกบัญชีไว้ทางด้านเครดิต  โดยถือเป็นบัญชีที่จะน�ำไปหักยอดซื้อสินค้าในการค�ำนวณหายอดซื้อสุทธิ

	 ตัวอย่างท่ี 1-1	  เมื่อ 1 ก.พ. นายแดงซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ 10,000 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% 
เงื่อนไข 2/10, n/30 หมายความว่า ผู้ซื้อสามารถซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อโดยมี
ก�ำหนดระยะเวลาให้เครดิตภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ในใบก�ำกับสินค้า แต่ถ้า
ผู้ซื้อช�ำระเงินภายใน 10 วัน นับจากวันที่ในใบก�ำกับสินค้าจะได้ส่วนลด 2%  
วิธีคิดส่วนลดจากราคาสินค้าที่ซื้อ คือ 10,000 บาท = 200 บาท นายแดง 
จะน�ำส่วนลดนี้ไปบันทึกบัญชีส่วนลดรับด้านเครดิต 

			   ทางด้านผูข้าย  เรยีกว่า  ส่วนลดจ่าย หรอื ส่วนลดขาย (Sales Discount) จะน�ำไปบนัทกึ
บัญชีไว้ทางด้านเดบิต โดยถือเป็นบัญชีท่ีจะน�ำไปหักยอดขายสินค้าในการค�ำนวณหายอดขายสุทธิ   เช่น  
เม่ือ 1 ก.พ.   ขายสินค้าให้นายแดงเป็นเงินเช่ือ 10,000 ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% เงื่อนไข   2/10, n/30  
หมายความว่า ให้ซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อโดยมีก�ำหนดระยะเวลาให้เครดิตภายใน 30 วัน นับแต่วันที ่
ในใบก�ำกับสินค้า แต่ถ้าผู้ซื้อช�ำระเงินภายใน 10 วัน นับจากวันที่ในใบก�ำกับสินค้าผู้ขายจะให้ส่วนลด 2%  
ถ้านายแดง ช�ำระสินค้าระหว่างวันท่ี 1-10 กิจการให้ส่วนลด 2% ต้องคิดจากราคาสินค้าที่ซ้ือ คือ  
10,000 บาท  = 200 บาท แล้วน�ำส่วนลดนี้ไปบันทึกบัญชีส่วนลดจ่ายทางด้านเดบิต  
	 การบันทึกบัญชีในวันที่มีการซื้อขายสินค้า

ด้านผู้ซื้อสินค้า ด้านผู้ขายสินค้า

เดบิต	 ซื้อสินค้า	 10,700
	 เครดิต	เจ้าหนี้การค้า	 	 10,700

เดบิต	 ลูกหนี้-นายแดง	 10,700
	 เครดิต	ขายสินค้า	 	 10,700
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	 การบันทึกบัญชีในวันที่นายแดงช�ำระเงินภายใน  10 วัน

ด้านผู้ซื้อสินค้า ด้านผู้ขายสินค้า

เดบิต	 เจ้าหนี้การค้า	 10,700
	 เครดิต	เงินสด	 	 10,500
	 		 	 ส่วนลดรับ	 	 200

เดบิต	 เงินสด		 	 10,500
	 ส่วนลดจ่าย	 200
	 เครดิต	ลูกหนี้-นายแดง	 	 10,700

	 ในการซือ้ขายสนิค้าบางรายอาจมทีัง้ส่วนลดการค้าและส่วนลดเงินสด บางรายอาจมีส่วนลดเงินสด
เพียงอย่างเดียว ข้ึนอยู่กับเงื่อนไขที่จะตกลงกันระหว่างผู้ซ้ือและผู้ขาย รายการซ้ือขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ 
โดยมเีงือ่นไขส่วนลดเงนิสด  เมือ่ลงรายการในบญัชเีกีย่วกบัการซ้ือและขายสนิค้ายงัไม่ต้องค�ำนงึถงึส่วนลด 
เพราะส่วนลดเงินสดจะเป็นรายการค้าซึ่งต้องลงบัญชีต่อเมื่อมีการช�ำระหนี้ตามเงื่อนไขดังได้กล่าวมาแล้ว

การค�ำนวณวันครบก�ำหนดช�ำระหนี้

	 ในกรณซีือ้ขายสนิค้าเป็นเงนิเชือ่ ผูซ้ื้อสนิค้าและผูข้ายสนิค้าจะต้องตกลงกนัในเรือ่งระยะเวลาการ
ให้เครดิต โดยมีเงื่อนไขช�ำระเงินดังที่ได้กล่าวมาแล้วหรืออาจเป็นเงื่อนไขอื่น เช่น 1 เดือน 2 เดือน
	 การค�ำนวณหรอืการนบัวันครบก�ำหนดช�ำระหนีเ้ป็นสิง่ส�ำคญัทีท้ั่งสองฝ่ายจะต้องปฏิบตัใิห้ตรงกัน 
วิธีการค�ำนวณวันครบก�ำหนด เช่น เงื่อนไขในการช�ำระเงิน 2/10/n 30

	 ตัวอย่างท่ี 1-2	 	ร้านวังอักษรขายสนิค้าให้ร้านปัญญาเป็นเงนิ 6,000 บาท เงือ่นไข  2/10, n/30 
เมื่อวันที่ 12 มีนาคม 25x1

	 การค�ำนวณวันครบก�ำหนดช�ำระและค�ำนวณวันสุดท้ายที่จะได้รับส่วนลดเงินสด
	 1)	 ค�ำนวณวันครบก�ำหนดช�ำระ
	 	 	 เดือน มี.ค. (31 – 12) 	 =  19	 วัน
	 	 	 เดือน เม.ย. 	 =  11	 วัน     วันครบก�ำหนด 11 เม.ย
 				    30	 วัน 

	 2)	 ค�ำนวณวันสุดท้ายที่จะได้รับส่วนลดเงินสด
	 	 	 เดอืน ม.ีค. (นบัตัง้แต่วนัที ่13 ไป 10 วนั) วนัสดุท้ายทีจ่ะได้รบัส่วนลดเงนิสด คอื (22 มี.ค.)
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	 การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป กรณีจ่ายในวันครบก�ำหนด

ว.ด.ป. ด้านผู้ซื้อสินค้า ด้านผู้ขายสินค้า

25x1	 มี.ค. 12 เดบิต	 ซื้อสินค้า	 6,000
	 เครดิต	เจ้าหนี้การค้า	 	6,000

เดบิต	 ลูกหนี้การค้า	 6,000
	 เครดิต	ขายสินค้า	 	6,000

	 เม.ย. 11 เดบิต	 เจ้าหนี้การค้า	 6,000
	 เครดิต	เงินสด	 	6,000

เดบิต	 เงินสด		 6,000
	 เครดิต	ลูกหนี้การค้า	 	6,000

	 การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป กรณีร้านปัญญาช�ำระเงินในวันที ่ 22 มี.ค. 25x1 ได้รับ
ส่วนลด 2% ตามเงื่อนไข

ว.ด.ป. ด้านผู้ซื้อสินค้า ด้านผู้ขายสินค้า

25x1	 มี.ค. 12 เดบิต	 ซื้อสินค้า	 6,000
	 เครดิต	เจ้าหนี้การค้า	 	6,000

เดบิต	 ลูกหนี้การค้า	 6,000
	 เครดิต	ขายสินค้า	 	6,000

	       21 เดบิต	 เจ้าหนี้การค้า	 6,000
	 เครดิต	เงินสด	 	5,880
	 	 ส่วนลดรับ	 	 120

เดบิต	 เงินสด		 5,880
	 ส่วนลดจ่าย	 120
	 เครดิต	ลูกหนี้การค้า	 	6,000

	   เงื่อนไขเกี่ยวกับค่าขนส่ง (Freight)  

	 ในการซื้อขายสินค้าจะต้องมีการตกลงกันเกี่ยวกับการส่งมอบสินค้า กิจการพาณิชยกรรม หรือ
กิจการอุตสาหกรรมจะมีค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าขนส่ง  ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ได้แก่  ค่าขนส่งเข้า  และ
ค่าขนส่งออก
	 บัญชีค่าขนส่งเข้า ใช้บันทึกรายการค่าขนส่งสินค้าที่ผู ้ซื้อเป็นผู ้รับภาระออกค่าขนส่งเอง  
ค่าขนส่งเข้าถือเป็นต้นทุนสินค้าอย่างหนึ่ง จึงถือเป็นค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับต้นทุนสินค้าที่ขาย
	 บัญชีค่าขนส่งออก ใช้บนัทกึรายการค่าขนส่งสินค้าทีผู่ข้ายเป็นผูร้บัภาระออกค่าขนส่ง  จงึถอืเป็น
ค่าใช้จ่ายในการขาย
	 เงื่อนไขราคาซื้อขายสินค้าที่เกี่ยวกับการบันทึกบัญชีค่าขนส่ง มีดังนี้
	 1.	 ในต่างประเทศราคาซื้อขายสินค้าซ่ึงผู ้ซื้อเป็นผู้ออกค่าขนส่งสินค้าเอง เรียกว่า F.O.B.  
Shipping Point ค่าขนส่งสินค้าซึ่งผู้ซื้อออกจะบันทึกไว้ในบัญชีค่าขนส่งเข้า ส่วนราคาที่ผู้ขายออก  
ค่าขนส่งสินค้า เรียกว่า  F.O.B. Destination  ค่าขนส่งที่ผู้ขายออกไปจะบันทึกไว้ในบัญชีค่าขนส่งออก
	 2.	 การซื้อขายสินค้าภายในประเทศ ก�ำหนดราคาซื้อขายเป็น F.O.B. Shipping Point คือ  
ราคาสนิค้าทีส่่งมอบต้นทาง ผูซ้ือ้เป็นผูจ่้ายค่าขนส่งเอง ค่าขนส่งท่ีผู้ซ้ือออกจะบนัทึกไว้ในบญัชค่ีาขนส่งเข้า
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	 3.	 การซือ้ขายสนิค้าภายในประเทศ ก�ำหนดราคาซือ้ขายเป็น F.O.B. Destination คอื ราคาสนิค้า
ส่งมอบปลายทาง  ผู้ขายเป็นผู้ออกค่าขนส่ง  ค่าขนส่งที่ผู้ซื้อออกไปจะบันทึกไว้ในบัญชีค่าขนส่งออก
	 4.	 การซื้อสินค้าจากต่างประเทศ ก�ำหนดราคาสินค้าเป็น F.O.B. ย่อมาจาก Free on Board  
ผูซ้ือ้เป็นผูจ่้ายค่าขนส่ง หรอืค่าระวาง เช่น ค่าระวางรถไฟ ค่าระวางเรือ ค่าระวางทางอากาศ และค่าขนส่ง
โดยรถบรรทุก เป็นต้น ให้บันทึกไว้ในบัญชีค่าขนส่งเข้าหรือค่าระวางขาเข้า
	 5.	 การซื้อสินค้าจากต่างประเทศ ก�ำหนดราคาสินค้าเป็น C & F ย่อมาจาก Cost & Freight  
ผู้ขายเป็นผู้จ่ายค่าขนส่งหรือค่าระวาง ให้บันทึกในบัญชีค่าขนส่งออกหรือค่าระวางออก

	   การจ่ายค่าขนส่งแทน   การจ่ายค่าขนส่งแทนกัน แบ่งออกเป็น 2 กรณี คือ

	 1.	 ค่าขนส่งที่ผู้ขายจ่ายแทนผู้ซื้อไปก่อน กรณีน้ีเกิดจากการซื้อขายสินค้าที่ก�ำหนดเงื่อนไข  
การส่งมอบต้นทาง (F.O.B. Shipping Point) ซึ่งผู้ซ้ือจะต้องเป็นผู้รับภาระค่าขนส่ง แต่บริษัทขนส่ง 
ได้เรียกเก็บค่าระวางจากผู้ขายก่อน  
	 	 ส่วนค่าขนส่งท่ีผูข้ายจ่ายแทนไปนีไ้ม่ใช่ค่าใช้จ่ายของผูข้าย ผูข้ายจะต้องไปเรยีกเกบ็เงนิจ�ำนวน
นี้ คืนจากผู้ซื้อ 
	 	 ทางด้านผูซ้ือ้ เมือ่ได้รบัแจ้งจากผู้ขายว่าผูข้ายได้จ่ายค่าขนส่งแทนไปก่อน  ผูซ้ื้อจะบนัทกึบญัชี
โดยเดบิตค่าขนส่งเข้า การบันทึกบัญชีท�ำดังนี้

ด้านผู้ซื้อสินค้า ด้านผู้ขายสินค้า

เดบิต	 ค่าขนส่งเข้า	 xxx
	 เครดิต	เจ้าหนี้	 	 xxx

เดบิต	 ลูกหนี้	 	 xxx
	 เครดิต	เงินสด	 	 xxx

	 2.	 ค่าขนส่งที่ผู้ซื้อจ่ายแทนผู้ขายไปก่อน กรณีน้ีเกิดจากการซื้อขายสินค้าที่ก�ำหนดเงื่อนไข  
ส่งมอบปลายทาง (F.O.B. Destination) ซ่ึงผู้ขายจะต้องรับภาระค่าขนส่งแต่บริษัทขนส่งได้เรียกเก็บ  
ค่าระวางจากผู้ซื้อไปก่อน ค่าระวางที่ผู ้ซื้อจ่ายแทนไม่ถือเป็นค่าใช้จ่ายของกิจการ ให้บันทึกบัญช ี 
โดยคิดหักจากฝ่ายผู้ขาย  
	 	 เมื่อผู้ขายได้รับแจ้งจากผู้ซ้ือว่าได้จ่ายค่าขนส่งแทนไปก่อน ผู้ขายจะบันทึกบัญชีเป็นค่าขนส่ง
ออกของผู้ซื้อ การบันทึกบัญชีท�ำดังนี้

ด้านผู้ซื้อสินค้า ด้านผู้ขายสินค้า

เดบิต	 เจ้าหนี้		 xxx
	 เครดิต	เงินสด	 	 xxx

เดบิต	 ค่าขนส่งออก	 xxx
	 เครดิต	ลูกหนี้	 	 xxx
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	 ตัวอย่างท่ี 1-3	 	ต่อไปนี้เป็นรายการซื้อสินค้าของร้านวังอักษร ระหว่างเดือนมีนาคม 25xx 
	 25xx 
	 มี.ค.	 2	 ซื้อสินค้าจากร้านปีเตอร์แมน 9,000 บาท เป็นเงินเชื่อ ได้ส่วนลดการค้า 5% เงื่อนไข N/30 

F.O.B. Shipping Point
	 	 5	 ขายสินค้าให้ร้านลาวัณห์ราคา 14,000 บาท เป็นเงินเชื่อ ให้ส่วนลด 5% เงื่อนไข 2/10, 

N/30 F.O.B. Destination
	 	 7	 จ่ายค่าขนส่งสินค้าที่ขายเมื่อวันที่ 5 มีนาคม 25xx จ�ำนวน 800 บาท
	 	 15	 รับช�ำระหนี้จากร้านลาวัณห์ทั้งหมด
	 	 18	 รับแจ้งจากร้านปีเตอร์แมนว่าได้จ่ายค่าขนส่งสินค้าจ�ำนวน 580 บาท
	 	 25	 ช�ำระหนี้ให้ร้านปีเตอร์แมนทั้งหมด

	 บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
	 สมุดรายวันทั่วไป	 หน้า 1 

พ.ศ. 25xx
รายการ เลขที่

บัญชี

เดบิต เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. บาท สต.

ม.ค. 2 ซื้อสินค้า 9,000 – (9,000 × 5%)
	 เจ้าหนี้การค้า-ร้านปีเตอร์แมน
ซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ

8,550 -
8,550 -

5 ลูกหนี้การค้า-ร้านลาวัณห์
	 ขายสินค้า 14,000 – (14,000 × 5%)
ขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ

13,300 -

13,300 -

7 ค่าขนส่งออก
	 เงินสด
จ่ายค่าขนส่งสินค้า

800 -

800 -

15 เงินสด (13,300 – 266)
ส่วนลดจ่าย (13,300 × 2%)
	 ลูกหนี้การค้า-ร้านลาวัณห์
รับชำ�ระหนี้จากร้านลาวัณห	์

13,034

266

-

-

13,300 -

18 ค่าขนส่งเข้า
	 เจ้าหนี้การค้า-ร้านปีเตอร์แมน
ร้านปีเตอร์แมนจ่ายค่าขนส่งแทน

580 -

580 -
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พ.ศ. 25xx
รายการ เลขที่

บัญชี

เดบิต เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. บาท สต.

25 เจ้าหนี้การค้า-ร้านปีเตอร์แมน (8,550 + 580)
	 เงินสด
จ่ายชำ�ระหนี้ให้ร้านปีเตอร์แมนทั้งหมด

9,130 -

9,130 -

	   ส่งคืนสินค้า (Purchase Returns)  

	 ส่งคืนสินค้า (Purchase  Returns) ที่ซื้อเป็นเงินสดและเงินเชื่อ
	 เมื่อกิจการส่งคืนสินค้าเนื่องจากสินค้าที่ซื้อมามีการช�ำรุดหรือคุณภาพไม่ได้มาตรฐาน รายการ  
ส่งคืนสินค้ามีผลท�ำให้ลดยอดซื้อสินค้าของกิจการลดลง  
	 กรณีที่ผู้ขายสินค้าไม่สามารถส่งสินค้ามาเปลี่ยนให้ เนื่องจากไม่มีสินค้า การบันทึกบัญชทีางด้าน 
ผู้ซื้อสินค้าจะบันทึกไว้ในบัญชีส่งคืนสินค้าและจ�ำนวนที่ได้ลด (Purchase Returns and allowances) 
เรียกว่า “ส่งคืนสินค้า” โดยบันทึกรายการเมื่อได้รับใบลดหนี้หรือใบหักหนี้ (Credit Memorandum 
From) จากผู้ขายสินค้า หรือบันทึกรายการทันทีกรณีที่ผู ้ซื้อสินค้าเป็นผู้จัดท�ำใบขอลดหนี้ (Debit  
Memorandum Form) แล้วส่งให้ผู้ขายสินค้าเพื่อขอลดหนี้ ส่วนการบันทึกบัญชีทางด้านผู้ขายสินค้า
จะบันทึกไว้ในบัญชีรับคืนสินค้าและจ�ำนวนที่ลดให้ (Sales Returns and Allowances) เรียกว่า  
“รับคืนสินค้า” เมื่อท�ำใบลดหนี้ให้ผู้ซื้อสินค้า

ด้านผู้ซื้อสินค้า ด้านผู้ขายสินค้า

กรณีซื้อขายสินค้าเงินสด

เดบิต	 เงินสด		 xxx
	 เครดิต	ส่งคืนสินค้า	 	 xxx

เดบิต	 รับคืนสินค้า	 xxx
	 เครดิต	เงินสด	 	 xxx

กรณีซื้อขายสินค้าเงินเชื่อ

เดบิต	 เจ้าหนี้-ผู้ขายสินค้า	 xxx
	 เครดิต	ส่งคืนสินค้า	 	 xxx

เดบิต	 รับคืนสินค้า	 xxx
	 เครดิต	ลูกหนี้-ผู้ซื้อสินค้า	 	 xxx


