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การบัญชีเดี่ยวและการกระทบยอด

(Accounting for Single Entry and Reconciliation) รหัสวิชา 20201-2105
	 วิชาบังคับก่อน : 20201 - 2001 การบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้า                 

จุดประสงค์รายวิชา

สมรรถนะรายวิชา

คำ�อธิบายรายวิชา

เพื่อให้
1.	 เข้าใจหลักการคำ�นวณสินทรัพย์ หน้ีสิน และส่วนของเจ้าของ รายได้ ค่าใช้จ่ายตามระบบบัญชีเด่ียวเพ่ือจัดทำ�งบการเงิน

2.	 มีทักษะการปฏิบัติงานบัญชีเด่ียว

3.	 มีทักษะจัดทำ�งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารและเงินสดย่อย

4.	 มีกิจนิสัย มีระเบียบ ละเอียดรอบคอบ ซ่ือสัตย์ มีวินัยตรงต่อเวลา และมีเจตคติท่ีดีต่อวิชาชีพบัญชี

1.	 แสดงความรู้เก่ียวกับคำ�นวณสินทรัพย์ หน้ีสิน และส่วนของเจ้าของ รายได้ ค่าใช้จ่ายตามหลักการบัญชีเด่ียวเพ่ือจัดทำ�งบการเงิน

2.	 คำ�นวณสินทรัพย์ หน้ีสิน ส่วนของเจ้าของ รายได้และค่าใช้จ่าย ตามหลักการบัญชีเด่ียว

3.	 จัดทำ�งบการเงินตามหลักการบัญชีเด่ียว

4.	 จัดทำ�งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารและเงินสดย่อย

	 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการค�ำนวณยอดซื้อสินค้า ยอดขายสินค้า สินทรัพย์ หนี้สินและส่วนของเจ้าของ รายได ้ค่าใช้จ่าย 

ก�ำไรหรือขาดทุนตามระบบบัญชีเดี่ยว การค�ำนวณโดยใช้อัตราส่วนก�ำไรขั้นต้น และการจัดท�ำงบการเงิน รวมทั้งปฏิบัติการ 

กระทบยอดเงินฝากธนาคารและการจัดท�ำเงินสดย่อย

ตารางวิเคราะห์สมรรถนะรายวิชา

วิชา การบัญชีเดี่ยวและการกระทบยอด รหัสวิชา 20201-2105

ท-ป-น 2 - 2 - 3 จำ�นวน 4 คาบ/สัปดาห์ รวม 72 คาบ
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1. การคำ�นวณยอดซื้อและยอดขายในระบบบัญชีเดี่ยว  

2. การคำ�นวณสินทรัพย์ หนี้สินและส่วนของเจ้าชอง   

3. การคำ�นวณกำ�ไรขาดทุนโดยใช้อัตราส่วนกำ�ไรขั้นต้น   

4. การกระทบยอดเงินฝากธนาคาร   

5. การบันทึกบัญชีเงินสดย่อย  

สมรรถนะรายวิชา

หน่วยที่



	 วิชาการบัญชีเด่ียวและการกระทบยอด รหัสวิชา 20201-2105 จัดอยู่ในหมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ

กลุ่มสมรรถนะวิชาชีพเลือก สาขางานการบัญชี ประเภทวิชาพาณิชยกรรม สาขาวิชาการบัญชี ตามหลักสูตร

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2562 สำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (สอศ.) กระทรวง

ศึกษาธิการ ผู้เขียนได้บริหารสาระการเรียนรู้แบ่งออกเป็น 5 บทเรียน ได้จัดแผนการจัดการเรียนรู้/แผนการสอน 

ท่ีมุ่งเน้นฐานสมรรถนะ (Competency Based) และการบูรณาการ (Integrated) ตรงตามจุดประสงค์

รายวิชา สมรรถนะรายวิชา และคำ�อธิบายรายวิชา ในแต่ละบทเรียนมุ่งให้ความสำ�คัญส่วนที่เป็นความรู้ 

ทฤษฎี หลักการ กระบวนการ ตัวอย่าง แบบฝึกปฏิบัติ และคำ�ถามเพื่อการทบทวน เพื่อฝึกทักษะ

ประสบการณ์ เร่งพัฒนาบทบาทของผู้เรียนเป็นผู้จัดการแสวงหาความรู้ (Explorer) เป็นผู้สอน

ตนเองได้ สร้างองค์ความรู้ใหม่ และบทบาทของผู้สอนเปลี่ยนจากผู้ให้ความรู้มาเป็นผู้จัดการชี้แนะ 

(Teacher Roles) จัดส่ิงแวดล้อมเอ้ืออำ�นวยต่อความสนใจเรียนรู้ และเป็นผู้ร่วมเรียนรู้ (Co-investigator) 

จัดห้องเรียนเป็นสถานท่ีทำ�งานร่วมกัน (Learning Context) จัดกลุ่มเรียนรู้ให้รู้จักทำ�งานร่วมกัน (Grouping) 

ฝึกความใจกว้าง มุ่งสร้างสรรค์คนรุ่นใหม่ สอนความสามารถที่นำ�ไปทำ�งานได้ (Competency) สอน

ความรัก ความเมตตา (Compassion) ความเช่ือม่ัน ความซ่ือสัตย์ (Trust) เป้าหมายอาชีพอันยังประโยชน์ 

(Productive Career) และชีวิตท่ีมีศักด์ิศรี (Noble Life) เหนือส่ิงอ่ืนใด เป็นคนดีท้ังกาย วาจา ใจ มีคุณธรรม 

จรรยาบรรณทางธุรกิจและวิชาชีพ

	 ส่งเสริมสนับสนุนยุทธศาสตร์การพัฒนาระบบคุณวุฒิวิชาชีพ (Vocational Qualification System) 

สอดคล้องตามมาตรฐานอาชีพ (Occupational Standard) สร้างภูมิคุ้มกัน เพิ่มขีดความสามารถ

ในการแข่งขันของประเทศ กำ�ลังแรงงาน การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานระดับชาติ (National 

Benchmarking) และการวิเคราะห์หน้าท่ีการงาน (Functional Analysis) เพ่ือให้เกิดผลสำ�เร็จในภาคธุรกิจ 

อุตสาหกรรม ทุกสาขาอาชีพ

	 ขอขอบพระคุณท่านอาจารย์ผู้สอน  ผู้ประสาทวิชาความรู้  เอกสาร  หนังสือที่ใช้ประกอบ

ในการเรียบเรียงไว้ ณ โอกาสนี้

ไพสรณ์ สูงสมบัติ

ดารารัตน์ สุขแก้ว
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การคำ�นวณยอดซื้อและ

ยอดขายในระบบบัญชีเดี่ยว
แนวคิด

	 กิจการขนาดเล็กซ่ึงเจ้าของกิจการดูแลและรับผิดชอบงานหลายอย่างด้วยตนเอง รวมท้ังการบันทึก

บัญชีด้วย จึงบันทึกบัญชีไม่สมบูรณ์ เจ้าของกิจการมักไม่ได้สนใจสินทรัพย์ต่าง ๆ ท่ีมีอยู่ แต่จะเน้นการรับ 

เงินสด จ่ายเงินสด หรือรายการที่สำ�คัญเกี่ยวกับการซื้อขายสินค้าเป็นเงินเชื่อเท่านั้น และมักจะบันทึก 

รายการทางด้านเดบิตหรือทางด้านเครดิตด้านเดียว  เป็นวิธีการบันทึกบัญชีที่เรียกว่า ระบบบัญชีเดียว 

การคำ�นวณยอดซื้อ ยอดขาย และผลกำ�ไรจากการดำ�เนินงานต้องใช้การวิเคราะห์รายการจากบัญชีเงินสด 

เจ้าหนี้ ลูกหนี้ และจากหลักฐานต่าง ๆ ที่จะช่วยในการวัดผลของการดำ�เนินงานและการแสดงฐานะ

การเงินของกิจการได้อย่างถูกต้อง นำ�ไปใช้ให้เป็นประโยชน์ได้ต่อไป

สาระการเรียนรู้

1.	 ลักษณะของระบบบัญชีเดี่ยว 

2.	 การคำ�นวณยอดขาย 

3.	 การคำ�นวณยอดซื้อ 

บทที่ 

1



2 บทที่ 1 การคำ�นวณยอดซื้อและยอดขายในระบบบัญชีเดี่ยว

สมรรถนะการเรียนรู้

1.	 แสดงความรู้เกี่ยวกับระบบบัญชีเดี่ยว 

2.	 คำ�นวณยอดขาย ยอดซื้อและรายการบัญชีที่เกี่ยวข้องได้

จุดประสงค์การเรียนรู้

หลังจากศึกษาจบบทเรียนนี้แล้ว นักเรียนจะมีความสามารถดังนี้

1.	 อธิบายแนวคิดเกี่ยวกับระบบบัญชีเดี่ยวได้ 

2.	 คำ�นวณหายอดขายสินค้าและรายการที่เกี่ยวข้องได้

3.	 คำ�นวณหายอดซื้อสินค้าและรายการที่เกี่ยวข้องได้



3บทที่ 1 การคำ�นวณยอดซื้อและยอดขายในระบบบัญชีเดี่ยว

	

	 การบันทึกบัญชีในกิจการค้า เป็นหลักฐานท่ีส�ำคัญอย่างหน่ึงท่ีจะช่วยในการวัดผลของ 

การด�ำเนินงานและการแสดงฐานะการเงินของกิจการเป็นไปอย่างถูกต้อง และน�ำไปใช้ให้เป็นประโยชน์

ในด้านการบริหารงานได้ ในระบบบัญชีท่ีได้ศึกษามาแต่เริ่มแรกเป็นระบบบัญชีที่เรียกว่า ระบบบัญชีคู ่

(Double Entry System) ซึ่งเป็นระบบท่ีสามารถตรวจสอบความถูกต้องได้อย่างรวดเร็ว โดยท�ำ     

งบทดลองให้สามารถแสดงรายงานผลการด�ำเนินงานและแสดงฐานะการเงินของกิจการได้อย่างแท้จริง

	 แม้ว่าระบบบัญชีคู่เป็นสิ่งจ�ำเป็นต่อการบันทึกบัญชีก็ตาม ซึ่งส่วนใหญ่จะบันทึกโดย นักบัญชีที่มี

ความรูบ้ญัชเีป็นอย่างดแีล้ว แต่ในกจิการขนาดเล็ก โดยเฉพาะกจิการของเจ้าของคนเดียว  เจ้าของกจิการ

จ�ำเป็นต้องท�ำงานในหน้าที่นี้ด้วย ท�ำให้การบันทึกบัญชีที่เกิดขึ้นโดยเจ้าของ กิจการไม่สมบูรณ์  โดยทั่วไป

แล้วกจิการขนาดเลก็เจ้าของกิจการไม่ค่อยให้ความสนใจสนิทรพัย์ต่าง ๆ  ทีม่อียูเ่พราะถอืว่าเป็นของตนเอง

อยูแ่ล้ว ส่วนใหญ่จะท�ำการเน้นถงึการรบัเงนิสดจ่ายเงินสด หรือรายการทีส่�ำคญัเกีย่วกบัการซ้ือขายสินค้า

เป็นเงินเชื่อเท่านั้น  ท�ำให้การบันทึกบัญชีในการจดรายการค้าต่าง ๆ  ไว้ไม่ครบถ้วน กล่าวคือ บางรายการ

บันทึกตามระบบบัญชีคู่ หรือบางรายการบันทึกทางด้านเดบิตด้านเดียวหรือทางด้านเครดิตด้านเดียว 

บางรายการเจ้าของกิจการก็ไม่บันทึกเลย โดยถือว่าเจ้าของกิจการสามารถจดจ�ำรายการต่าง ๆ เหล่านี้ได้  

การบันทึกบัญชีในลักษณะดังกล่าวเรียกว่า  ระบบบัญชีเดี่ยว (Single Entry System)

การคำ�นวณยอดซื้อ

และยอดขายในระบบบัญชีเดี่ยว

บทที่ 

1
ลักษณะของระบบบัญชีเดี่ยว



4 บทที่ 1 การคำ�นวณยอดซื้อและยอดขายในระบบบัญชีเดี่ยว

	 ระบบบัญชเีดีย่ว คอื“วธิกีารบญัชทีีบ่นัทึกเฉพาะรายการบญัชเีงินสดหรือบญัชบีคุคลเท่านัน้ และ

มักจะไม่สมบูรณ์ครบตามระบบบัญชีคู่ ซึ่งต้องการบัญชีทั้งด้านเดบิตและเครดิตจนเกิดดุลในตัวส�ำหรับ

แต่ละรายการ

	 ตามระบบบัญชีเดี่ยว มักจะไม่มีการบันทึกในรายละเอียดแสดงให้ทราบว่าก�ำไรหรือขาดทุน 

ของกิจการประกอบขึ้นจากรายการใดบ้าง

	 งบแสดงฐานะการเงินของกิจการมักจัดท�ำข้ึนจากข้อมูลที่มีอยู่  หรือจากการตรวจนับทรัพย์สิน 

เป็นต้น  ผลก�ำไรหรือขาดทุนสุทธิของงวดจะได้มาจากเปรียบเทียบฐานะการเงิน ณ วันสิ้นงวด กับฐานะ

การเงนิ ณ วนัต้นงวด หรอืบางคร้ังถ้ารายการในสมดุเงนิสดมเีพยีงพอก็อาจจะน�ำมาจดัท�ำงบก�ำไรขาดทนุได้ 

ในกรณีที่เป็นรายการที่ไม่เกิดขึ้นบ่อยและมีน้อยรายการ เช่น ลูกหนี้ เจ้าหนี้ หรือสินทรัพย์ท่ีมิใช่เงินสด 

มักจะมีบันทึกไว้ในสมุดบันทึกความจ�ำ”

	 การบนัทกึบญัชรีะบบบญัชเีดีย่วมวีธิกีารท่ีเจ้าของกจิการเป็นผู้ท่ีบนัทึกเองเสียเป็นส่วนใหญ่ แต่บนัทึก

ไม่ครบถ้วนทั้งด้านเดบิตและเครดิต  โดยเจ้าของกิจการจะท�ำการบันทึกในส่วนที่ส�ำคัญ บางรายการ 

ก็อาจจะอาศัยการจดจ�ำไว้ หรอืเกบ็เอกสารทีไ่ด้มาไว้เป็นหลกัฐานเท่านัน้ ในกจิการค้าท่ีใช้ระบบบญัชีเดีย่ว 

ส่ิงที่จ�ำเป็น คือ  การจดบันทึกเกี่ยวกับตัวเงินที่ได้รับในแต่ละวัน จึงจ�ำเป็นต้องมีสมุดบัญชีเงินสดหรือ

สมุดเงินสด เพื่อให้เจ้าของกิจการได้รู้ว่าในแต่ละวันได้รับเงินและจ่ายเงินสดเป็นค่าอะไรบ้าง นอกจากนี้ 

ในกิจการที่มีการซื้อขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ และมีลูกหนี้หรือเจ้าหนี้มากรายก็จ�ำเป็นท่ีจะต้องมีการบันทึก

ท�ำบญัชลีกูหน้ีรายตวั ยกเว้นถ้ามลีกูหน้ีหรอืเจ้าหนีน้้อยรายกอ็าจเกบ็ใบก�ำกบัสินค้าหรอืเอกสารในการซือ้

ขายไว้แทน  เพื่อท�ำให้สามารถรู้รายละเอียดเกี่ยวกับลูกหนี้และเจ้าหนี้ได้

	 ในบางกิจการท่ีมกีารซือ้สนิทรพัย์มาใช้งานบ่อยครัง้ เจ้าของกจิการอาจท�ำทะเบยีนสินทรพัย์นัน้ ๆ  

ขึ้นเพื่อท�ำการจดบันทึกการได้มาและการใช้ไป แต่ถ้ากิจการมีสินทรัพย์ไม่มากนักอาจไม่ได้ท�ำการบันทึก

บัญชีไว้ เพียงแต่เก็บเอกสารในการซื้อซึ่งกิจการจะต้องจดจ�ำรายการต่าง ๆ  นี้ไว้ ส่วนรายละเอียดเกี่ยวกับ

เงินลงทุน กิจการอาจมีบัญชีทุนและถอนใช้ส่วนตัวอยู่ด้วยกันได้

	 โดยปกติแล้ว ร้านค้าที่บันทึกบัญชีตามระบบบัญชีเดี่ยวมักจะไม่มีบัญชีรายได้และค่าใช้จ่าย เช่น 

บัญชีขายสินค้า หรือบัญชีซื้อสินค้า บัญชีค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เช่น บัญชีค่าเช่า เงินเดือน ซึ่งตัวเลขของบัญชี

เหล่านี้รวมอยู่ในการรับเงินและการจ่ายเงิน โดยไม่ได้แยกเป็นบัญชีต่าง ๆ ท�ำให้กิจการไม่สามารถน�ำ

ตัวเลขที่เป็นค่าใช้จ่ายในแต่ละบัญชีมาท�ำงบการเงินได้ งบการเงินจึงได้มาโดยการวิเคราะห์เอกสารต่าง ๆ  

ของกิจการทั้งจากบัญชีเงินสดที่ได้บันทึกไว้ หรือจากค�ำบอกเล่าของเจ้าของกิจการเอง



5บทที่ 1 การคำ�นวณยอดซื้อและยอดขายในระบบบัญชีเดี่ยว

	 ยอดขาย  หมายถึง  การขายสินค้าเป็นสิ่งของที่ซื้อมาเพื่อจ�ำหน่ายต่อไป  ซึ่งจะแยกต่างหากจาก

การขายสินทรัพย์ท่ีใช้งานอยู่ ในระบบบัญชีเด่ียวไม่มีการบันทึกยอดขายท้ังสิ้นในบัญชีแยกประเภทขาย 

ยอดขายที่ขายได้จะถูกแยกการบันทึกไว้โดยถ้าขายเป็นเงินสด จะหาได้จากบัญชีเงินสดด้านรายรับ และ

การขายเชือ่ก็อาจเกบ็ไว้ในรปูของเอกสารใบก�ำกับสนิค้า หรอืการบนัทึกในลกูหนีแ้ต่ละราย การจะค�ำนวณ

หาตัวเลขขายทั้งสิ้นในงวดบัญชีปัจจุบันจึงได้จาก

	 ขายทั้งสิ้น   =	 ขายสด    +	 ขายเชื่อระหว่างงวด

				    ขายสด		  ได้จากบัญชีเงินสด

				    ขายเชื่อ		 ได้จากบัญชีลูกหนี้

	 การแสดงยอดขายในบัญชลีกูหนีน้ัน้ เมือ่วนัสิน้งวดจะแสดงเฉพาะลกูหนีค้งเหลอืปลายงวด เท่านัน้  

ไม่ได้แสดงยอดทีท่�ำการขายตัง้แต่ต้นงวดจนถงึวนัสิน้งวด จงึจ�ำเป็นต้องค�ำนวณหายอดขายเช่ือระหว่างงวด  

ท�ำได้ดังนี้

	 1.	 หาลูกหนี้ที่มีอยู่ทั้งหมดในรอบระยะเวลาบัญชี

	 2.	 หักลูกหนี้เก่าที่ยกมาจากงวดที่แล้ว คือ ลูกหนี้ต้นงวด

		  ลูกหนี้ทั้งสิ้นในรอบระยะเวลาบัญชี   -  ลูกหนี้ต้นงวด   =   ลูกหนี้ที่เกิดจากการขายเชื่อ

	 หรอืจะค�ำนวณหายอดขายเช่ือ โดยวเิคราะห์จากรายการทีเ่กีย่วข้องกบัลกูหนีต้ามหลกับญัชคีูก่ไ็ด้  

ดังนี้

การคำ�นวณยอดขาย

	 ลูกหนี	้ เลขที่ 104

25XX         รายการ หน้า

บัญชี

  เดบิต     25XX รายการ หน้า   

บัญชี

เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. เดือน วันที่ บาท สต.

 ลูกหนี้ (ต้นงวด)
ขายเชื่อระหว่างงวด

xx
?

 รับชำ�ระหนี้เป็นเงินสด
รับคืน
ส่วนลดจ่าย
หนี้สูญ (จริง)
รับชำ�ระด้วยตั๋วเงินรับ
ลูกหนี้ (ปลายงวด)

xx
xx
xx
xx
xx
xx 

ลูกหนี้ทั้งสิ้น xx ลูกหนี้ทั้งสิ้น xx



6 บทที่ 1 การคำ�นวณยอดซื้อและยอดขายในระบบบัญชีเดี่ยว

	 ตัวเลขของลูกหนี้ที่ลดลงด้านเครดิตจะได้มาจาก

	 1.	 รับช�ำระหนี้เป็นเงินสด ได้จากบัญชีเงินสดด้านรายรับ

	 2.	 รับคืนสินค้า การรับคืนสินค้าเกิดจาก 2 กรณี คือ

		  2.1	 รับคืนจากการขายสด โดยเดบิตรับคืนสินค้า เครดิตเงินสด

		  2.2	 รับคืนจากการขายเชื่อ โดยเดบิตรับคืนสินค้า เครดิตลูกหนี้ 

	 ฉะนั้นตัวเลขจากการรับคืนจึงถูกน�ำมาใช้ต่างกัน คือ ถ้าต้องการค�ำนวณยอดเพื่อหาลูกหนี้ลดลง 

กจ็ะน�ำเฉพาะยอดรบัคนืจากการขายเชือ่ไปค�ำนวณเท่านัน้ไม่รวมกบัรบัคืนทีจ่่ายเป็นเงนิสด แต่ถ้าต้องการ

หายอดขายสุทธิแล้ว ต้องน�ำรับคืนทั้ง 2 ชนิดมารวมกัน

	 รับคืนสินค้า  (สด)  +  รับคืนสินค้า  (เชื่อ)  =  รับคืนสินค้าทั้งสิ้น

	 3.	 ส่วนลดจ่าย การที่ลูกหนี้สามารถช�ำระหนี้ได้ภายในเงื่อนไขการให้ส่วนลด กิจการก็จะลดหนี้

ให้ตามเปอร์เซ็นต์ โดยบันทึกบัญชี เดบิตส่วนลดจ่าย เครดิตลูกหนี้

	 4.	 หนีส้ญู เป็นยอดลกูหนีท้ีไ่ม่สามารถเรยีกเกบ็ได้และตดัเป็นหนีส้ญูแล้ว ปกตบิญัชหีนีส้ญูทีเ่กดิข้ึน

จะมีที่มาอยู่ 2 อย่าง คือ การตัดบัญชีลูกหนี้สูญจริงจากบัญชีและค่าใช้จ่ายที่จะประมาณหนี้สูญ ซึ่งมีที่มา  

ดังนี้

	 หนี้สูญที่เกิดขึ้น

	 เดบิต	 หนี้สูญหรือค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ	 xx

		  เครดิต	 ลูกหนี้		  xx

	 การประมาณหนี้สูญปลายงวด

	 เดบิต	 หนี้สงสัยจะสูญ	 xx

		  เครดิต	 ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ		  xx

	 ยอดหนี้สูญท�ำให้ลูกหนี้ลดลง จึงน�ำเฉพาะยอดท่ีเกิดหนี้สูญจริงเท่านั้นไปค�ำนวณยอดขายเชื่อ 

ไม่น�ำส่วนที่ประมาณค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญไปค�ำนวณด้วย

	 อนึ่ง ค่าใช้จ่ายหนี้สูญที่เกิดข้ึนจากการบริหารงานในงบก�ำไรขาดทุน จ�ำเป็นต้องน�ำค่าใช้จ่าย

หนี้สูญทั้ง 2 ประเภทไปค�ำนวณด้วย

	 5.	 รายการช�ำระหนีด้้วยตัว๋เงนิรบั เกดิจากลกูหนีท้ีค้่างช�ำระแต่ได้น�ำตัว๋เงนิมาช�ำระหนีท้ีค้่างอยู่  

การบันทึกบัญชี ดังนี้

	 เดบิต	 ตั๋วเงินรับ		 xx

			   เครดิต	 ลูกหนี้		  xx
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	 การรับช�ำระหนี้ด้วยตั๋วเงินเป็นจ�ำนวนเงินท่ีท�ำให้ลูกหนี้ลดลงในระหว่างปี แต่ในบางคร้ังกิจการ

ไม่สามารถทราบได้ว่าในระหว่างปีมีการรับช�ำระด้วยตั๋วเงินเท่าใด จ�ำเป็นที่ต้องดูจากเอกสารต่าง ๆ ของ

กิจการ เช่น ทะเบียนตั๋วรับเงิน หรืออาจจะค�ำนวณหาจากตัวเลขในงบแสดงฐานะการเงินในวันต้นงวด 

และปลายงวด การค�ำนวณท�ำได้ดังนี้

	 ตั๋วเงินรับทั้งสิ้น  =  ตั๋วเงินรับต้นงวด  +  ตั๋วเงินรับระหว่างงวด

หรือ	 ตั๋วเงินรับทั้งสิ้น  =  ตั๋วเงินรับที่ลดลง  +  ตั๋วเงินรับปลายงวด

	 เมื่อต้องการหาตั๋วเงินรับระหว่างปีซึ่งมีผลท�ำให้บัญชีลูกหนี้ลดลง

	 ตั๋วเงินรับระหว่างงวด = ตั๋วเงินรับทั้งสิ้น - ตั๋วเงินรับต้นงวด

	 อนึง่  ตัว๋เงนิรบัท่ีจะน�ำมาค�ำนวณเพือ่หายอดลกูหนีล้ดลงน้ัน จะต้องเป็นต๋ัวเงินทีเ่กดิจากการช�ำระหนี้

ค่าสินค้าเท่านั้น  รูปแบบตามหลักบัญชีคู่แสดงได้  ดังนี้

	 ตั๋วเงินรับ	 เลขที่ 103

25XX
รายการ

หน้า

บัญชี

เดบิต 25XX
รายการ

หน้า 

บัญชี

เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. เดือน วันที่ บาท สต.

ตั๋วเงินรับ (ต้นงวด)
ตั๋วเงินรับระหว่างงวด

xx
?

 ตั๋วเงินรับครบกำ�หนดขึ้นเงิน
ตั๋วเงินรับขายลดธนาคาร
ตั๋วเงินรับโอนชำ�ระหนี้
ตั๋วเงินรับขาดความเชื่อถือ
ตั๋วเงินรับ (ปลายงวด)

xx
xx
xx
xx
xx

ตั๋วเงินรับทั้งสิ้น xx ตั๋วเงินรับทั้งสิ้น xx
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	 ขั้นตอนในการคำ�นวณยอดขายสินค้า  จึงเป็นดังนี้

	 ขายสินค้า	 เลขที่ 401

25XX
รายการ

หน้า

บัญชี

เดบิต 25XX
รายการ

หน้า 

บัญชี

เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. เดือน วันที่ บาท สต.

  ขายสด
ขายเชื่อ

xx
(3)

ขายทั้งสิ้น (4)

	 ลูกหนี้	 เลขที่ 104

25XX
รายการ

หน้า

บัญชี

เดบิต 25XX
รายการ

หน้า 

บัญชี

เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. เดือน วันที่ บาท สต.

 ลูกหนี้ (ต้นงวด)
ขายเชื่อระหว่างงวด

xx
(3)

 เก็บเงินสด
รับคืนเงินเชื่อ
ส่วนลดจ่าย
หนี้สูญจริง
รับชำ�ระด้วยตั๋วเงิน
ลูกหนี้ (ปลายงวด)

xx
xx
xx
xx
(1)
xx

ลูกหนี้ทั้งสิ้น   (2) xx ลูกหนี้ทั้งสิ้น   (2) xx

	 ตั๋วเงินรับ	 เลขที่ 103

25XX
รายการ

หน้า

บัญชี

เดบิต 25XX
รายการ

หน้า 

บัญชี

เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. เดือน วันที่ บาท สต.

 ตั๋วเงินรับ (ต้นงวด)
ตั๋วเงินรับระหว่างงวด

xx
(1)

 ตั๋วเงินครบกำ�หนดขึ้นเงิน
ตั๋วเงินรับขายลดธนาคาร
ตั๋วเงินรับโอนชำ�ระหนี้
ตั๋วเงินรับขาดความเชื่อถือ
ตั๋วเงินรับ (ปลายงวด)

xx
xx
xx
xx
xx

ตั๋วเงินรับทั้งสิ้น xx ตั๋วเงินรับทั้งสิ้น xx
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	 หลักการค�ำนวณ
	 1.	 ค�ำนวณหาตั๋วเงินรับที่เกิดขึ้นในระหว่างงวดที่ได้รับช�ำระหนี้จากลูกหนี้ที่เป็นค่าสินค้าใน
หมายเลข (1)
	 2.	 ค�ำนวณยอดลูกหนี้ที่มีอยู่ทั้งสิ้นในรอบระยะเวลาบัญชีในหมายเลข (2) และหักกับยอดลูกหนี้
ต้นงวด จะได้ยอดขายเชื่อระหว่างงวดในหมายเลข (3)
	 3.	 น�ำยอดขายสดและขายเชื่อมารวมกันจะได้ยอดขายทั้งสิ้นในหมายเลข (4) นอกจากการหา 
ยอดขายสินค้าแล้ว บางครั้งจ�ำเป็นต้องแสดงหายอดขายสุทธิด้วย ซึ่งค�ำนวณได้จาก
	 ขายสุทธิ	 =	 ขายทั้งสิ้น - (รับคืนทั้งสิ้น + ส่วนลดจ่าย)
	 รับคืนทั้งสิ้น	 =	 รับคืนสินค้า (สด) + รับคืนสินค้า (เชื่อ)
	 เดบิต	 รับคืนสินค้า	 xx 		  เดบิต	 รับคืนสินค้า	 xx
			   เครดิต     เงินสด		  xx		  เครดิต     ลูกหนี้		  xx

	 การค�ำนวณหายอดขายสุทธิ
	 การค�ำนวณหายอดลูกหนี้ที่เกิดจากการขายเชื่อ  จะใช้การรับคืนเชื่ออย่างเดียวเท่านั้น  แต่ถ้าหา 
ยอดขายสุทธิจะต้องน�ำยอดรับคืนสินค้าทั้งส้ินมารวมกันก่อนจึงจะน�ำไปหักได้  วิธีการค�ำนวณสามารถ
ท�ำได้ดังนี้
	 ขายเงินสด			   XX
	 ขายเงินเชื่อ
		  เก็บเงินสดจากลูกหนี้	 XX
		  รับช�ำระหนี้ด้วยตั๋วเงินจากลูกหนี้	 XX
		  รับคืนสินค้า (เชื่อ)	 XX
		  ส่วนลดจ่าย	 XX
		  หนี้สูญ (จริง)	 XX
		  ลูกหนี้ (ปลายงวด)	 XX
			   ลูกหนี้ทั้งสิ้น	 XX
		  หัก	 ลูกหนี้ (ต้นงวด)	 XX	 XX
	 ขายทั้งสิ้น			   XX
	 ขายสุทธิ
		  ขายทั้งสิ้น		  XX
		  หัก	 รับคืนสินค้า (เงินสด)	 XX
			   รับคืนสินค้า (เชื่อ)	 XX
			   ส่วนลดจ่าย	 XX	 XX
	 ขายสุทธิ				   XX
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	 การแสดงผลต่างบัญชีลูกหนี้ ในวันปลายงวดมีลูกหนี้ เพิ่มขึ้น 30,000 บาท

	 การค�ำนวณยอดบัญชีท่ีมกีารแสดงยอดต้นงวดและปลายงวดในบญัชเีดียวกนั  เช่น  ลกูหนีต้้นงวด 

และลูกหนี้ปลายงวด  อาจแสดงตัวเลขได้ 2 อย่าง  คือ

	 1.	 แสดงตัวเลขจริงของลูกหน้ีต้นงวดและลูกหนี้ปลายงวด ซ่ึงจะมีตัวเลขจริงทั้ง 2 จ�ำนวน 

ในต้นงวดและปลายงวด

	 2.	 แสดงเป็นผลต่างระหว่างลูกหนี้ต้นงวดและลูกหนี้ปลายงวด โดยใช้ค�ำว่ามีลูกหนี้เพิ่มขึ้นหรือ

มีลูกหนี้ลดลง  ซึ่งมีความหมายเกิดจากผลต่างที่เกิดขึ้นจากการสรุปในวันสิ้นงวดบัญชี

	 ลูกหนี้เพิ่มขึ้น  หมายถึง  ลูกหนี้ปลายงวดมีจ�ำนวนคงเหลือมากกว่าลูกหนี้ต้นงวด เท่ากับจ�ำนวน

ลูกหนี้ที่เพิ่มขึ้น

	 ลูกหนี้ลดลง หมายถึง ลูกหนี้ต้นงวดมีจ�ำนวนคงเหลือมากกว่าลูกหนี้ปลายงวด เท่ากับจ�ำนวน

ลูกหนี้ที่ลดลง

	 การค�ำนวณจึงถือว่าผลต่างท่ีได้ซึ่งมีจ�ำนวนเดียว คือ ยอดเพิ่มขึ้นหรือลดลงให้ใส่ในต�ำแหน่งที ่

มากกว่านั่นเอง ในต�ำแหน่งที่น้อยกว่าถือว่าหมดไปเนื่องจากการหักล้างกันแล้ว

	 การใช้ค�ำว่า “เพิม่ขึน้” หรือ “ลดลง” จะใช้ได้กบัชือ่บญัชทุีกบญัชท่ีีมกีารแสดงยอดคงเหลือต้นงวด

และปลายงวด

	 สรุป	 ยอดเพิ่มขึ้นจะแสดงเป็นยอดปลายงวด โดยไม่ต้องแสดงยอดต้นงวด

			   ยอดลดลงจะแสดงเป็นต้นงวด โดยไม่ต้องแสดงยอดปลายงวด

	 การแสดงตัวเลขจริงของลูกหนี้ต้นงวด 20,000 บาท  และลูกหนี้ปลายงวด 50,000 บาท

	 ลูกหนี้	 เลขที่ 104

25XX
รายการ

หน้า

บัญชี

เดบิต 25XX
รายการ

หน้า 

บัญชี

เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. เดือน วันที่ บาท สต.

 ม.ค. 1 ลูกหนี้ต้นงวด 20,000  ธ.ค. 31 ลูกหนี้ปลายงวด 50,000

	 ลูกหนี้	 เลขที่ 104

25XX
รายการ

หน้า

บัญชี

เดบิต 25XX
รายการ

หน้า 

บัญชี

เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. เดือน วันที่ บาท สต.

 ม.ค. ลูกหนี้ต้นงวด  ธ.ค. 31 ลูกหนี้ปลายงวด เพิ่มขึ้น 30,000
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	 ลูกหนี้ต้นงวด 60,000 บาท ลูกหนี้ปลายงวด 40,000 บาท มีผลต่าง

	 ลูกหนี้ ลดลง 20,000 บาท      

                                                       ลูกหนี้	 เลขที่ 104

25XX
รายการ

หน้า

บัญชี

เดบิต 25XX
รายการ

หน้า 

บัญชี

เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. เดือน วันที่ บาท สต.

 ลูกหนี้ต้นงวด ลดลง 20,000  ลูกหนี้ปลายงวด -

	 รายละเอยีดเกีย่วกบัตัว๋เงนิรบั การแสดงยอดคงเหลอืต้นงวดและปลายงวดอาจบนัทกึไว้เป็นผลต่าง

ว่ามีตั๋วเงินรับเพิ่มข้ึนหรือตั๋วเงินรับลดลงก็ได้ ถ้าตั๋วเงินรับเพิ่มข้ึน เกิดจากต๋ัวเงินรับปลายงวดมีจ�ำนวน 

คงเหลือมากกว่าตั๋วเงินรับต้นงวด

		  ตั๋วเงินรับปลายงวด	 8,000

		  ตั๋วเงินรับต้นงวด	 6,000

		  ตั๋วเงินรับเพิ่มขึ้น	 2,000

	 ถ้าตั๋วเงินรับลดลง  เกิดจากตั๋วเงินรับต้นงวดมีจ�ำนวนเหลือมากกว่าตั๋วเงินรับปลายงวด

		  ตั๋วเงินรับต้นงวด	           12,000

		  ตั๋วเงินรับปลายงวด	 8,000

		  ตั๋วเงินรับลดลง	 4,000

	 การแสดงตัวเลขในบัญชีตั๋วเงินรับ

                                                      ตั๋วเงินรับ	 เลขที่ 103

25XX
รายการ

หน้า

บัญชี

เดบิต 25XX
รายการ

หน้า 

บัญชี

เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. เดือน วันที่ บาท สต.

 ม.ค. 1 ตั๋วเงินรับต้นงวด
รับชำ�ระหนี้ด้วยตั๋ว

-
?

 ธ.ค. 31 เก็บเงินจากต๋ัวเงินครบกำ�หนด
ตั๋วเงินรับเพิ่มขึ้น

10,000
2,000

12,000 12,000

                                                      ตั๋วเงินรับ	 เลขที่ 103

25XX
รายการ

หน้า

บัญชี

เดบิต 25XX
รายการ

หน้า 

บัญชี

เครดิต

เดือน วันที่ บาท สต. เดือน วันที่ บาท สต.

 ม.ค. 1 ตั๋วเงินรับลดลง
รับชำ�ระหนี้ด้วยตั๋ว

4,000
?

 ธ.ค. 31 เก็บเงินจากต๋ัวเงินครบกำ�หนด
ตั๋วเงินรับปลายงวด

10,000
-

12,000 10,000


