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ค�ำน�ำส�ำนกัพมิพ์

	 ในชีวิตประจ�ำวัน เรามักใช้ภาษาไทยสื่อสาร  

กันอยู่แล้วจนดูเหมือนเป็นเรื่องง่าย แต่แท้จริงแล้ว

ภาษาไทยเป็นภาษาที่มีระดับ ภาษาพูดกับภาษาเขียน

ใช้แตกต่างกนั และเฉพาะในภาษาเขยีนกย็งัต้องค�ำนงึถงึ 

ปัจจยัหลายอย่าง เช่น ความถกูต้องของค�ำ ความหมาย 

การใช้ลกัษณนาม การใช้ค�ำให้เหมาะแก่บุคคลตามวยั 

ชนชั้น ฐานะ ฯลฯ



	 การใช้ภาษามีการเปลี่ยนแปลงอยู่ตลอดเวลา บางค�ำ     

เมื่อมผู้ีใช้ผดิบ่อยเข้ากท็�ำให้คนจ�ำนวนมากเข้าใจตามว่าถกูต้อง 

ลักษณะการเขียนบางแบบ เช่น การเขียนเพื่อการโฆษณา            

กล็ดทอนความเป็นแบบแผนลงเพื่อดงึดูดความสนใจผูอ่้านและ

ให้สั้นกระชบัเป็นส�ำคญั อย่างไรกด็ ีท้ายที่สุดแล้วการเขยีนให้

ถูกต้องตามหลักภาษาจะช่วยให้ผู้อ่านเข้าใจชัดเจน ไม่สับสน 

ส�ำนกัพมิพ์จงึจดัท�ำหนงัสอืเล่มนี้ขึ้นเพื่อรวบรวมหลกัการเขยีน

ที่ถูกต้องดงักล่าว และเผยแพร่แก่ผู้สนใจ

	 เนื่องจากการเขยีนเป็นวธิหีนึ่งที่ส�ำคญัในการสื่อสาร ไม่ว่า 

จะเรยีน ท�ำงาน หรอืใช้ชวีติปกตปิระจ�ำวนักล็้วนต้องเกี่ยวข้อง

กบัการเขยีนทั้งสิ้น จงึหวงัเป็นอย่างยิ่งว่า หนงัสอื ค�ำ เครื่องมอื 

ช่วยการเขยีน เล่มนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ผู้อ่านไม่มากกน็้อย

ส�ำนกัพมิพ์สถาพรบุ๊คส์



ค�ำน�ำผู้เขยีน
	

	 ค�ำ เครื่องมือช่วยการเขียน งานเขียนของ

ข้าพเจ้าเล่มนี้ ต้องการแนะน�ำผู้อ่านที่สนใจการเขียน

เบื้องต้น ประเดน็ส�ำคญัคอื เรื่องค�ำและการใช้ค�ำ รวมทั้ง

ประโยคและการใช้ประโยคเพื่อน�ำท่านไปสูก่ารเขยีนใน

รูปแบบต่างๆ ต่อไป เช่น งานเขยีนสารคด ีบนัเทงิคด ี

ซึ่งเป็นงานที่จะช่วยให้มีความสุขใจได้อย่างหนึ่งส�ำหรับ 

ผู้รักการอ่านและการเขยีน



	 การเขียนถูกต้องชัดเจน ต้องอาศัยการฝึกฝนจนเกิด

ความช�ำนาญและความเข้าใจ ซึ่งเรยีกว่าเกดิทกัษะ (Skill) ใน  

การเขยีน หนงัสอืเล่มนี้พูดถงึการใช้ค�ำ รวมทั้งประโยคซึ่งเป็น

เครื่องมอืในการเขยีนข้อความและเป็นพื้นฐานที่จะน�ำไปสูก่ารเขยีน 

ในรูปแบบต่างๆ ต่อไป

	 ตอนท้ายหนังสือเล่มนี้มีค�ำถาม ๑๐๐ ข้อ ส�ำหรับวัด

ความเข้าใจเกี่ยวกับการเขียนที่ถูกต้องและชัดเจน พร้อมกับม ี

ค�ำเฉลยไว้ด้วย

	 ขอขอบคุณส�ำนักพิมพ์สถาพรบุ๊คส์ ที่สนับสนุนงาน

พิมพ์หนังสือเพื่อผู้รักการเขียน และจะสร้างสรรค์งานเขียนที่ 

น่าสนใจต่อไป

								      

รงค์ ประพนัธ์พงศ์
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เฉลย			   ๙๙



การใช้ค�ำ

๑
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๑.๑	ค�ำคอือะไร

	 ค�ำคือเสียงพูด การเข้าใจกันด้วยเสียงพูดจาเรียกว่าการ

สื่อสารด้วยภาษาพูด ส่วนการใช้อักษรเป็นสัญลักษณ์เรียกว่า 

การสื่อสารด้วยภาษาเขยีน

	 ค�ำเป็นหน่วยเลก็ที่สดุในภาษา ค�ำในภาษาไทยประกอบด้วย 

พยญัชนะ สระ และวรรณยุกต์

	 ค�ำไมจ่�ำกดัพยางค์ ค�ำมอีย่างน้อยหนึ่งพยางค์ขึ้นไป และ

ที่ส�ำคญัคอืค�ำต้องมคีวามหมายจงึจะสื่อสารเข้าใจกนัได้ ดงัตวัอย่าง

ความหมาย

	 ยานมลี้อส�ำหรบัเคลื่อนไป

	 รถที่ไม่มเีครื่องยนต์ต้องใช้
	 คนเขน็หรอืดนัไป

	 รถโดยสารที่ตดิตั้ง
	 เครื่องปรบัอากาศ

	 รถยนต์รบัจ้างสาธารณะ
	 โดยสารได้ไม่เกนิ ๔ คน

	 รถยนต์ที่ส�ำรองไว้ใช้แทน
	 รถพระที่นั่งในขบวนเสดจ็
	 พระราชด�ำเนนิ

ค�ำ

	 รถ

	 รถเขน็

	 รถปรบั 
	 อากาศ

	 รถแทก็ซี่

	 รถพระที่นั่ง
	 รอง

จ�ำนวนพยางค์

๑

๒

๔

๓

๕


