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     ก่อนที่จะนำเข้าสู่ภาษีแต่ละประเภทในบทต่อไป 
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2.  เพื่อให้เข้าใจถึงกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการบัญชีภาษีอากร 

3.  เพื่อให้ทราบถึงหลักการการบริหารภาษีที่ดี 

 

1.  การบัญชีภาษีอากร 

 1.1  การบัญชีการเงิน  

  การบัญชีการเงิน มีวัตถุประสงค์เพื ่อจัดทำงบการเงิน เพื่อให้ทราบถึงฐานะการเงิน  ผลการ
ดำเนินงานและกระแสเงินสดของกิจการในรอบระยะเวลาบัญชี เพื่อให้เป็นไปตามหลักการบัญชีที่รับรอง
ทั่วไป (Generally Accepted Accounting Principles: GAAP) หรือ มาตรฐานการรายงานทางการเงิน 
(Financial Reporting Standards: FRS) ดังนั้น งบการเงินจึงเป็นประโยชน์ต่อกิจการ ผู้บริหาร ผู้ถือหุ้น 
และบุคคลภายนอกผู้สนใจ นอกจากนี้การบัญชีการเงินเกี่ยวข้องกับกิจการที่มีส่วนได้เสียสาธารณะ PAEs 
(Publicly Accountable Entities)1 และกิจการที ่ไม ่ม ีส ่วนได้เส ียสาธารณะ NPAEs (Non-Publicly 
Accountable Entities)2 

 1.2  การบัญชีภาษีอากร 

  การบัญชีภาษีอากรเกี่ยวข้องกับภาษีสรรพากร ภาษีสรรพสามิตและภาษีศุลกากร นอกจากนีก้าร
บัญชีภาษีอากรเกี่ยวข้องกับหลักเกณฑ์และข้อกำหนดของการจัดทำบัญชีของธุรกิจตามพระราชบัญญัติการ
บัญชี 2543 เกี่ยวข้องกับหลักเกณฑ์และวิธีการคำนวณภาษี การยื่นแบบแสดงรายการ การจัดทำบัญชี 
พิเศษรวมทั้งรายงานภาษีต่าง ๆ  เพื่อให้ได้ข้อมูลที่ต้องใช้ในการคำนวณและนำส่งภาษีอากรให้เป็นไปตาม
ประมวลรัษฎากร พระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2560 และพระราชบัญญัติศุลกากร พ.ศ. 2560 
กำหนด   

 
1กิจการท่ีมีส่วนได้เสียสาธารณะ PAEs ( Publicly Accountable Entities) หมายถึง กิจการท่ี  
  1.1 มีการออกตราสารหนี้หรือตราสารทุน ซึ่งมีการซื้อขายในตลาดสาธารณะ หรือเป็นกิจการท่ีต้องนำส่งงบการเงินให้กับ กลต. เพื่อวัตถุประสงค์ในการออกขายหลักทรัพย์ใดๆในตลาด 

  สาธารณะ 
  1.2 กิจการท่ีดำเนินธุรกิจหลักในการดูแลทรัพย์สินของกลุ่มบุคคลภายนอกในวงกว้าง เช่น สถาบันการเงิน บริษัทประกันชีวิต บริษัทประกันวินาศภัย บริษัทหลักทรัพย์กองทุนรวม ตลาด 
 สินค้าเกษตรล่วงหน้า 
 1.3 บริษัท มหาชน 
  1.4 กิจการอื่นท่ีจะกำหนดเพิ่มเติม 
 ซึ่งกิจการ PAEs จะต้องจัดทำรายงานทางการเงินชุดใหญ่ ตามท่ีสภาวิชาชีพบัญชีของประเทศไทยกำหนด 1 ม.ค. 2554 
2กิจการท่ีไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ หมายถึงกิจการท่ี 
   2.1 ผู้มีหน้าท่ีจัดทำบัญชีตามท่ีกำหนดไว้ใน พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 มาตรา 8 
   2.2 และไม่ใช่กิจการ PAEs  โดยรายงานทางการเงินชุดเล็ก (TFRS for NPAEs ) จะมี 22 บท 
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    1.3  วัตถุประสงค์ของการบัญชีภาษีอากร 

  เพื่อให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีสามารถจัดทำข้อมูลทางการเงินเพื่อการคำนวณภาษี การยื่นแบบแสดง
รายการ การจัดทำบัญชี การจัดทำรายงานภาษีต่าง ๆ เพื่อนำส่งภาษีอากรได้อย่างครบถ้วนตามหลักเกณฑ์
ที่ประมวลรัษฎากร พระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2560 และพระราชบัญญัติศุลกากร พ.ศ. 2560 
กำหนด   

 1.4  การจัดทำบัญชีตามกฎหมายว่าด้วยการบัญชี 

  การจัดทำบัญชีตามกฎหมายว่าด้วยการบัญชีเกี่ยวข้องกับกฎหมาย 5 ประเภท ได้แก่พระราชบญัญติั 
การบัญชี พ.ศ.2543 ประมวลกฎหมายแพ่งพาณิชย์ พระราชบัญญัติบริษัทมหาชน พระราชบัญญัติ
หลักทรัพย์ และตลาดหลักทรัพย์และประมวลรัษฎากร อย่างไรก็ตามในบทนี้จะกล่าวถึงสาระสำคัญของ
พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 

Tips :  

คำถาม : TFRS for NPAEs 22 บท ประกอบด้วยเรื่องอะไรบ้าง  

คำตอบ 
1. ความเป็นมาและวัตถุประสงค์ 12.  อสังหารมิทรพัย์เพือ่การลงทุน 

2. ขอบเขต 13.  ต้นทุนการกู้ยมื 

3. กรอบแนวคิด 14.  สัญญาเช่า 

4. การนำเสนองบการเงิน 15.  ภาษีเงินได ้

5. การเปลี่ยนแปลงนโยบายการบญัชี  16.  ประมาณการหนี้สิน และหนีส้ินที่อาจจะการ 

 เปลี่ยนแปลงประมาณการทางบัญชี  เกิดข้ึน 

 และการแก้ไขข้อผิดพลาด 17.  เหตุการณ์ภายหลงัรอบระยะเวลารายงาน 

6. เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด 18.  รายได ้

7. ลูกหนี ้ 19.  การรบัรูร้ายได้จากการขายอสงัหาริมทรัพย์ 

8. สินค้าคงเหลือ 20.  สัญญาก่อสร้าง 

9. เงินลงทุน 21.  ผลกระทบจากการเปลี่ยนแปลงของอัตรา 

10. ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์  แลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ 

11. สินทรพัย์ไม่มีตัวตน 22.  การปฏิบัติในช่วงเปลี่ยนแปลงและวันถือ 

   ปฏิบัต ิ
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2.  สาระสำคัญของพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 

สาระสำคัญของพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 ประกอบด้วย 8 หัวข้อ ดังนี้ 

 1. หน่วยงานและผู้รับผิดชอบในการกำกับดูแลและควบคุม 
ได้แก่ สำนักงานกลางบัญชี กรมพัฒนาธุรกิจการค้าสำนักงานบัญชีประจำท้องที่และสารวัตรใหญ่บัญชีและ
สารวัตรบัญชี 

 2. ผู้มีหน้าท่ีจัดทำบัญชี 

ผู้มีหน้าท่ีจัดทำบัญชี (ผูร้ับผิดชอบ) วันท่ีเริ่มจัดทำบัญช ี

1. ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน-หุ้นส่วนผูจ้ัดการ  บริษัท
จำกัด, บมจ. - กรรมการหรอืผูจ้ัดการบัญชี 

วันที่ได้รับการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

2. นิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศที่
ประกอบกจิการในประเทศไทย - ผู้จัดการหรือ
ผู้รบัผิดชอบ 

วันที่เริ่มต้นประกอบกิจการในประเทศไทย 

3. กิจการร่วมค้าตามประมวลรัษฏากร - 
ผู้รบัผิดชอบในการดำเนินกิจการ 

วันที่ได้เริ่มต้นประกอบกิจการ 

4. สถานทีป่ระกอบธุรกจิเป็นประจำของผูม้ีหน้าที่
จัดทำบญัชี - ผู้รับผิดชอบจัดการธุรกจิในสถานที่นั้น 

วันเริ่มต้นประกอบกิจการในสถานที่นั้น 

5. ผูป้ระกอบธุรกิจที่เป็นหน่วยภาษีเงินได้บุคคล
ธรรมดา ได้แก่ ผู้ผลิต ผู้จำหน่ายและผู้นำเข้า-
ส่งออก สินค้าประเภท แถบเสียง วีดีทัศน์ และ 
แผ่นซีด ี

วันเริ่มต้นประกอบกิจการในสถานที่นั้น 

 
 3.  หน้าท่ีของผู้มีหน้าท่ีจัดทำบัญชี 
☺ ปิดบัญชีครั้งแรกภายใน 12 เดือนนับแต่วันเริ่มทำบัญชี และปิดบัญชีทุกรอบ 12 เดือนนับแต่              

วันปิดบัญชีครั้งก่อนเว้นแต่ได้รับอนุญาตจากสารวัตรบัญชี 
 

☺ ยื่นงบการเงินต่อสำนักงานกลางบัญชีหรือสำนักงานงานบัญชีประจำท้องที่ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
กิจการร่วมค้า และนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ ให้ยื่นงบการเงินภายใน 5 เดือน นับแต่
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วันที่ปิดบัญชี สำหรับกรณีของบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัดที่จ ัดตั้งตามก ฎหมายไทยให้ยื่น 
ภายในหนึ่งเดือนนับแต่วันที่งบการเงินน้ันได้รับอนุมัติในที่ประชุมใหญ่  

 
☺ ให้ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชีเก็บรกัษาบัญชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชี ไว้ไม่น้อยกว่า 5 ปี

ทั้งนี ้อธิบดีมีอำนาจกำหนดให้เกิน 5 ป ีได ้แต่ต้องไม่เกิน 7 ป ี
 

☺ ถ้าบัญชีหรือเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีสูญหาย หรือเสียหาย ให้ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชี
แจ้งต่อสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่อธิบดีกำหนดภายใน 15 วันนับ
แต่วันที่ทราบหรือควรทราบถึงการสูญหายหรือเสียหายนั้น  

 
☺ ให้ส่งมอบบัญชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการ ลงบัญชีแก่สารวัตรใหญ่บัญชี หรือสารวัตรบัญชี

ภายใน 90 วันนับแต่วันเลิกประกอบธุรกิจ และให้สารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชี เก็บรักษาบัญชี 
และเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีดังกล่าวไว้ไม่น้อยกว่า 5 ป ี

 4.  คุณสมบัติของผู้ทำบัญชีและเง่ือนไขของการเป็นผู้ทำบัญชี 
 1.  กรณีที่เป็นพนักงานของผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชี 
  ผู้ทำบัญชีคือ  ผู้อำนวยการฝ่ายบัญชี สมุห์บัญชี หัวหน้าแผนกบัญชี หรือผู้ดำรงตำแหน่งที่
เรียกช่ืออย่างอื่น ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบเช่นเดียวกับผู้ดำรงตำแหน่งดังกล่าว            
 2.  กรณีที่เป็นสำนักงานบริการรับทำบัญชี 
  2.1 สำนักงานที่มิได้จัดต้ังในรูปคณะบุคคล ผู้ทำบัญชี คือ หัวหน้าสำนักงาน 
  2.2 สำนักงานที่จัดตั้งในรูปคณะบุคคล ผู้ทำบัญชี คือ ผู้เป็นหุ้นส่วน ซึ่งรับผิดชอบในการ
ให้บริการรับทำบัญชี 
  2.3 สำนักงานที่จดทะเบียนจัดตั้งเป็นนิติบุคคล ผู้ทำบัญชี คือ กรรมการหรือผู้เป็นหุ้นส่วน   
ซึ่งรับผิดชอบในการให้บริการรับทำบัญชี 
 

คุณวุฒิของผู้ทำบัญชี 
ตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่องกำหนดคุณสมบัติและเงื่อนไขของการเป็นผู้ทำบัญชี 

พ.ศ. 2557 ได้กำหนดให้ผู้ทำบัญชีของห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษัท จำกัด บริษัท มหาชน จำกัดที่ตั้งข้ึน
ตามกฎหมายไทย นิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย กิจการร่วมคา้           
ตามประมวลรัษฎากร ต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
☺ มีภูมิลำเนาหรือถ่ินที่อยู่ในราชอาณาจักร                                          
☺ มีความรู้ภาษาไทยเพียงพอที่จะทำหน้าที่เป็นผู้ทำบัญชีได้        
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☺ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามที่จะประกอบวิชาชีพเป็นผู ้ทำบัญชีตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพบัญชี 

☺ ไม่เคยต้องโทษโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุก เนื่องจากได้กระทำความผิดตามกฎหมายว่าด้วย
การบัญชี หรือกฎหมายว่าด้วยผู้สอบบัญชี หรือกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพบัญชี  เว้นแต่พ้นระยะเวลา
ที่ถูกลงโทษมาแล้วเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 3 ป ี

☺ มีคุณวุฒิการศึกษาดังต่อไปนี้  

ผู้ทำบัญชีในกลุ่มท่ี 1   ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน และบริษัทจำกัดที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ณ วันปิด
บัญชีในรอบปีที่ผ่านมา  มีทุนจดทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาทและสินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท  และ
รายไดร้วมไม่เกิน 30 ล้านบาท 

              ผู ้ทำบัญชี ต้องมีคุณวุฒิไม่ต่ำกว่าอนุปริญญา หรือ ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั ้นสูง (ปวส.) 
ทางการบัญชีหรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาซึ่งทางคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (ก.พ.)  หรือ
กระทรวงศึกษาธิการ เทียบว่าไม่ต่ำกว่าอนุปริญญา หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) ทางการบัญชี 

ทุนจดทะเบียน < 5 ล้านบาท , สินทรัพย์รวม < 30 ล้านบาทและรายได้ < 30 ล้านบาท ===    วุฒิ ปวส.ขึ้นไป 

ผู้ทำบัญชีในกลุ่มท่ี 2  ห้างหุ ้นส่วนจดทะเบียน และบริษัทจำกัดที่จัดตั ้งขึ ้นตามกฎหมายไทย ที ่มีทุน           
จดทะเบียน สินทรัพย์รวม หรือรายได้รวม  รายการใดรายการหนึ่ง เกินกว่าที่กำหนดในกลุ่มที่ 1  และธุรกจิ
ที่มีความสำคัญ  คือ  บริษัทมหาชน จำกัด ที่จัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทย  นิติบุคคลที่จัดต้ังข้ึนตามกฎหมาย
ต่างประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย  กิจการร่วมค้าตามประมวลรัษฎากร  ผู้ประกอบธุรกิจธนาคาร 
เงินทุน หลักทรัพย์ เครดิตฟองซิเอร์ ประกันชีวิต ประกันวินาศภัย และผู้ประกอบธุรกิจซึ่งได้รับการสง่เสรมิ 
การลงทุนตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน 

 ผู้ทำบัญชีต้องมีคุณวุฒิไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีทางการบัญชี หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาซึ่ง
ทบวงมหาวิทยาลัย หรือคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (ก.พ.)  หรือกระทรวงศึกษาธิการ เทียบว่า               
ไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีทางการบัญชี 

 ในกรณีที่เป็นการเริ่มทำบัญชีรอบปีบัญชีแรกของผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชี คุณวุฒิการศึกษาของผู้ทำ
บัญชีให้พิจารณาโดยใช้เกณฑ์ทุนจดทะเบียนตามที่กำหนดไว้ข้างต้น 

ในกรณีที่ทุนจดทะเบียน สินทรัพย์รวม หรือรายได้รวมของผู้มีหน้าที่จัดทําบัญชีตามผู้ทำบัญชีใน
กลุ่มที่ 1 เปลี่ยนแปลงไปจนทําให้ผู้ทําบัญชีของผู้มีหน้าที่จัดทําบัญชีไม่มีคุณสมบัติของการเป็นผู้ทําบญัชี
ของผู้มีหน้าที่จัดทําบัญชีนั้นต่อไป ให้ผู้นั้นสามารถเป็นผู้ทําบัญชีของผู้มีหน้าที่จัดทําบัญชีดังกล่าวต่อไปได้
เป็นเวลาสองปีนับแต่วันสิ้นรอบปีบัญชีที่มีการเปลี่ยนแปลง 
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นอกจากนี้ผู้ทำบัญชีต้องเป็นสมาชิกสภาวิชาชีพบัญชีหรือขึ้นทะเบียนกับสภาวิชาชีพบัญชีตาม
พระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี พ.ศ. 2547 และแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับการทำบัญชีทางระบบอิเล็กทรอนิกส์
ที่เว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (www.dbd.go.th) พร้อมด้วยสําเนาหลักฐานภายในสามสิบวันต่ออธิบดี
กรมพัฒนาธุรกิจการค้านับจากวันเริ่มทำบัญชี 

การพัฒนาความรู้อย่างต่อเนื่องของผู้ทำบัญชี2 

ตั้งแต่ 1 มกราคม พ.ศ. 2558 เป็นต้นมาการเก็บนับช่ัวโมงได้เปลี่ยนจากกำหนดกรอบการนับจาก  
รอบละ 3 ปี เป็นรายปีปฏิทิน และเพิ่มจำนวนช่ัวโมงเป็น 12 ช่ัวโมงต่อปีปฏิทิน สำหรับการเก็บนับช่ัวโมง
การพัฒนาความรู้ต่อเนื่องของผู้ทำบัญชี 12 ชั่วโมงต่อปีปฏิทินนั้น ตามประกาศฉบับใหม่นี้กำหนดให้ตอ้ง
เป็นการเก็บนับชั่วโมงในเนื้อหาที่เกี่ยวกับบัญชีไม่น้อยกว่าครึ่งหนึ่ง (6 ชั่วโมง) และเนื้อหาด้านอื่น ตามที่
สภาวิชาชีพบัญชีประกาศกำหนด  

การพัฒนาความรู้ต่อเนื่องทางวิชาชีพบัญชี ได้แก่ การเข้าร่วมกิจกรรม ดังต่อไปนี้ 
 (ก)  การอบรมหรือสัมมนา ทั้งนี้ ให้รวมถึงการอบรมหรือสัมมนาในรูปแบบสื่อทางอิเล็กทรอนิกส์  
(e-learning) 
 (ข)  การเป็นวิทยากร ผู้บรรยาย ผู้ดําเนินการสัมมนา ในกิจกรรมตาม (ก) 
 (ค)  การเป็นอาจารย์ในสถาบันการศึกษาของรัฐ หรือสถาบันการศึกษาของเอกชนตามกฎหมายว่า
ด้วยสถาบันการศึกษาเอกชน  ซึ่งมีการสอนไม่ต่ำกว่าระดับอนุปริญญาหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
(ปวส.) ทางการบัญชีหรือเทียบเท่า ไม่ว่าจะเป็นการสอนในฐานะอาจารย์ประจําหรืออาจารย์พิเศษ 
 (ง)  การสําเร็จการศึกษาในคุณวุฒิที่เกี่ยวข้องกับวิชาชีพบัญชีไม่ว่าคุณวุฒิใหม่นั้นจะสูงกว่าคุณวุฒิ
เดิมหรือไม่ก็ตาม 
 (จ)  การผ่านการศึกษาเฉพาะรายวิชาที่เกี่ยวข้องกับวิชาชีพบัญชีจากสถาบันการศึกษาของรัฐหรือ
สถาบันการศึกษาของเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันการศึกษาเอกชน ซึ่งมีการสอนไม่ต่ำกว่าระดับ
อนุปริญญาหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) ทางการบัญชีหรือเทียบเท่า 
 (ฉ)  กิจกรรมอื่น นอกจากที่ระบุตาม (ก) (ข) (ค) (ง) และ (จ) ตามที่สภาวิชาชีพบัญชีประกา ศ
กําหนด 

นอกจากนี้ให้ผู ้ทำบัญชีแจ้งรายละเอียดการพัฒนาความรู ้ต่อเนื ่องทางวิชาชีพบัญชีทางระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ที่เว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (www.dbd.go.th) ได้ทันทีหลังการทํากิจกรรมแต่ไม่เกิน
สามสิบวันนับแต่วันสิ้นปีปฏิทินของทุกปีปฏิทิน โดยใช้แบบ ส.บช.7 และต้องเก็บหลักฐานการเข้าร่วม
พัฒนาความรู้ต่อเนื่องทางวิชาชีพบัญชีเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 3 ปี นับแต่วันสิ้นสุดของการทํากิจกรรมในแต่
ละครั้ง 

 
2 ท่ีมา : ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ือง กําหนดคุณสมบัติและเง่ือนไขของการเป็นผู้ทําบัญชีพ.ศ. 2557 
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ผู้ทําบัญชีใดไม่เข้ารับการพัฒนาความรู้ต่อเนื่องทางวิชาชีพบัญชีหรือเข้ารับการพัฒนาความรู้
ต่อเนื่องทางวิชาชีพบัญชีไม่ครบจํานวนแม้ว่าถูกเปรียบเทียบตามกฎหมายแล้วยังต้องพัฒนาความรู้ต่อเนื่อง
ทางวิชาชีพบัญชีให้ครบจํานวนช่ัวโมงตามระยะเวลาที่ขาดหายไป แต่เมื่อรวมกันแล้วไม่เกิน 24 ช่ัวโมง ทั้งนี้ 
ไม่นับรวมจํานวนช่ัวโมงในปีปัจจุบัน 

ผู้ทําบัญชีใดยกเลิกการเป็นผู้ทําบัญชีแล้ว และขอกลับมาเป็นผู้ทําบัญชีใหม่ต้องเข้ารับการพัฒนา
ความรู้ต่อเนื่องทางวิชาชีพบัญชีให้ครบจํานวนชั่วโมงตามระยะเวลาที่ขาดหายไปก่อนการยกเลิกการเป็น
ผู ้ทําบัญชี แต่เมื ่อรวมกันแล้วไม่เกิน 24 ชั ่วโมง และแจ้งการขอกลับมาเป็นผู้ทําบัญชีใหม่ทางระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ที่เว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (www.dbd.go.th) โดยใช้แบบ ส.บช.9 

 ผู้ทําบัญชีสามารถรับทําบัญชีของผู้มีหน้าที่จัดทําบัญชีได้ไม่เกิน 100 รายต่อปีปฏิทินไม่วา่จะเป็น
การรับทําบัญชีในรอบปีบัญชีใดก็ตาม 

 5.  หน้าท่ีของผู้ทำบัญชี 

 ต้องจัดทำบัญชีเพื่อให้มีการแสดงผลการดำเนินงาน ฐานะการเงิน ตามความเป็นจริงและตา ม
มาตรฐานการบัญชี และต้องมีเอกสารการลงบัญชีให้ถูกต้องครบถ้วน 

 ต้องลงรายการบัญชีเป็นภาษาไทย หากลงรายการเป็นภาษาต่างประเทศ ให้มีภาษาไทยกำกับหรือ
กรณีที่ลงรายการเป็นรหัสบัญชี ให้มีคู่มือแปลรหัสและต้องเขียนด้วยหมึกพิมพ์หรือทำด้วยวิธีอื่นใดที่ได้ผล
ในลักษณะเดียวกัน 

 

 6.  บัญชีและวิธีการจัดทำ 

 
ชนิดของบัญชีที่ต้องจัดทำ 

 
ระยะเวลาท่ีกำหนดให้บนัทึกบัญช ี

1. บัญชีรายวัน  (สมุดบันทกึรายการข้ันต้น) 
     1.1  บัญชีเงินสด  บัญชีเงินฝากธนาคาร  ให้
แยกตามเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารเป็นรายบัญชี 
     1.2 บัญชีรายวันซื้อ  บัญชีรายวันขาย  บัญชี
รายวันทั่วไป และบญัชีรายวันอื่นที่จำเป็นแกก่ารทำ
บัญชีของธุรกจิ 

 
 ในระหว่างงวดปบีัญชี 
ให้ลงรายการบญัชีให้แล้วเสรจ็ภายใน 15 วัน                   
นับแต่วันที่รายการนั้นเกิดข้ึน 
 ณ  วันสิ้นงวดปีบัญชี 
ให้ลงรายการยอดคงเหลือในบญัชีเงินสดและบัญชี 
เงินฝากธนาคารภายใน  60  วัน  นับแต่วันปิดบัญชี 
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2. บัญชีแยกประเภท 
      2.1  บัญชีแยกประเภททั่วไป  5 กลุ่มบัญชี  
ได้แก่  กลุ่มบัญชีสินทรัพย์  หนีส้ิน  ส่วนของเจ้าของ 
รายได้  และค่าใช้จ่าย 
      2.2  บัญชีแยกประเภทย่อย  ใหจ้ัดทำตาม
ความจำเป็นแกก่ารทำบัญชีของธุรกิจ   

 
 ในระหว่างงวดปบีัญชี 
ให้ผ่านรายการจากบญัชีรายวันทุกชนิดภายใน 15 
วันนับแต่วันสิ้นเดือนทีร่ายการนั้นเกิดข้ึน 
 ณ  วันสิ้นงวดปีบัญชี 
ให้ลงรายการยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภททกุ
ชนิดให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับแต่วันปิดบัญชี 

3.  บัญชสีินคา้ 
กิจการที่ผลิตและ/หรือขายสินค้าให้จัดทำบัญชี
สินค้าเพื่อแสดงรายการรับ  และจำหน่ายจ่ายโอน
สินค้ารวมทัง้ยออดคงเหลือ 

 
 ในระหว่างงวดปบีัญชี 
ให้ลงรายการบญัชีให้แล้วเสรจ็ภายใน 15 วันนับแต่
วันที่รายการนั้นเกิดข้ึน 
 ณ  วันสิ้นงวดปีบัญชี 
ให้ลงรายการยอดคงเหลือในบญัชีสินค้าให้แล้วเสร็จ
ภายใน 60 วัน นับแต่วันปิดบัญชี 

 

 7.  การจัดทำงบการเงิน 

 

 

การจัดทำงบการเงิน ผู้มีหน้าที ่ทำบัญชีของนิติบุคคลต้องจัดทำงบการเงินโดยต้องได้รับการ
ตรวจสอบและแสดงความเห็นโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต เว้นแต่งบการเงินของห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนที่มี
ทุนจดทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาท สินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท และรายได้รวมไม่เกิน 30 ล้ านบาท
ได้รับการยกเว้น  ไม่ต้องได้รับการตรวจสอบและแสดงความเหน็โดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาตแต่ต้องได้รับการ
ตรวจสอบและรับรองบัญชีจากผู้สอบบัญชีภาษีอากร รายละเอียดการจัดทำงบการเงินของผู้มีหน้าที่จัดทำ
บัญชีเป็นไปตามตารางที่ 1.1 
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ตารางท่ี 1.1 งบการเงินท่ีผู้มีหน้าท่ีจัดทำบัญชีต้องจัดทำ 

ผู้มีหน้าทีจ่ัดทำบัญช ี
งบแสดง
ฐานะ

การเงิน 

งบกำไรขาดทุน
และงบกำไร

ขาดทุน
เบ็ดเสรจ็ 

งบกำไร
ขาดทุน 

งบแสดงการ
เปล่ียนแปลง

ส่วนของ
เจ้าของ 

งบกระแส 
เงินสด 

งบการเงิน
รวม 

หมายเหตุ
ประกอบ       
งบการเงิน 

งบการเงินเปรยีบเทียบ
กับปีกอ่น 

1.ห้างหุ้นส่วน         
จดทะเบียน ✓ - ✓ - - - ✓ ✓ 

2. บริษัทจำกัด ✓ - ✓ ✓ - - ✓ ✓ 
3. บริษัท มหาชน 
จำกัด ✓ ✓ - ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

4. นิติบุคคลที่ตัง้ข้ึน
ตามกฎหมายต่าง 
ประเทศ 

✓ - ✓ ✓ - - ✓ ✓ 

5. กิจการร่วมค้าตาม
ประมวลรัษฎากร ✓ - ✓ ✓ - - ✓ ✓ 

 

 8.  บทกำหนดโทษ 
 ตาม พ.ร.บ.การบัญชี มาตรา 34 – 38 หากไม่ทำบัญชี ปรับไม่เกิน 10,000 บาท หากไม่ลงรายการ
เป็นภาษาไทย ไม่เขียนด้วยหมึก/ดีดพิมพ์ ฯลฯ ปรับไม่เกิน 5,000 บาท และหากฝ่าฝืนเรื่องดังต่อไปนี้ปรับ
ไม่เกิน 10,000 บาท เช่น ชนิดของบัญชีที่ต้องจัดทำ ข้อความและรายการที่ต้องมีในบัญชีระยะเวลาที่ต้อง
ลงรายการในบัญชีเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีคุณสมบัติและเงื่อนไขของการเป็นผู้ทำบัญชี 

 ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชีผู้ใดไม่จัดให้มีการทำบัญชีตามมาตรา 8 หรือมาตรา 9 ตามวันเริ่มที่ต้องจัดทำ
บัญชีต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 30,000 บาท และปรับเป็นรายวันอีกไม่เกินวันละ 1,000 บาท จนกว่า    
จะปฏิบัติให้ถูกต้อง  

 ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชีผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 10 (ปิดบัญชีครั้งแรกภายใน 12 เดือน) มาตรา 12  
(ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชีต้องส่งมอบเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีให้แก่ผู้ทำบัญชี) หรือมาตรา 19     
วรรคหนึ่ง (มีผู้ทำบัญชีซึ่งเป็นผู้มีคุณสมบัติตามที่อธิบดีกำหนด) ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 10,000 บาท  

 ผู ้มีหน้าที ่จ ัดทำบัญชีผู ้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 11 วรรคหนึ่ง (ต้องจัดทำงบการเงินและยื่น          
งบการเงินดังกล่าวภายใน 5 เดือน) ต้องระวางโทษปรับ ไม่เกิน 50,000 บาท 

 ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชีผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 11 วรรคสาม (งบการเงินต้องมีรายการย่อตามที่
อธิบดีประกาศกำหนด) มาตรา 13 ( ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชีต้องเก็บรักษาบัญชีและเอกสาร) มาตรา 14   
(เก็บบัญชีและเอกสารบัญชีไว้ไม่น้อยกว่า 5 ปี) มาตรา 15 (บัญชีหรือเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชี
สูญหาย หรือเสียหายแจ้งภายใน 15 วันนับแต่วันที่ทราบ) หรือมาตรา 17 ( เมื่อเลิกประกอบธุรกิจโดยมิได้
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มีการชำระบัญชี ให้ส่งมอบบัญชีและเอกสารแก่สารวัตรใหญ่บัญชี ภายใน 90 วันนับแต่วันเลิก) ต้องระวาง
โทษปรับไม่เกิน 5,000 บาท 

 ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชีผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 11 วรรคสี่ (งบการเงินต้องได้รับการตรวจสอบและ
แสดงความเห็นโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต) ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 20,000 บาท 

 ผู ้มีหน้าที ่จัดทำบัญชีผู้ใดแจ้งข้อความตามมาตรา 15 (แจ้งเอกสารบัญชีสูญหาย) เป็นเท็จต่อ
สารวัตรใหญ่บัญชี หรือสารวัตรบัญชีว่าบัญชี หรือเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบญัชีสูญหายหรอืเสยีหาย
ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาทหรือทั้งจำทั้งปรับ  

 ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 20 (จัดทำงบการเงินและมีเอกสารประกอบ) ต้องระวางโทษปรับไมเ่กิน   
10,000 บาท 

 ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 21 (ลงรายการเป็นภาษาไทย หากลงรายการเป็นภาษาต่างประเทศให้มี
ภาษาไทยกำกับ) ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 5,000 บาท 

 ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีซึ่งปฏิบัติการตามมาตรา 22 
(การตรวจสอบบัญชีของสารวัตรบัญชี) ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่ 20,000 บาท หรือ   
ทั้งจำทั้งปรับ  

 ผู้ใดไม่อำนวยความสะดวกแก่สารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีซึ่งปฏิบัติหน้าที่ตามมาตรา 22 
หรือฝ่าฝืนคำสั่งของสารวัตรใหญ่ บัญชีหรือสารวัตรบัญชีซึ่งสั่งการตามมาตรา 24 (การเรียกเพื่อให้ถ้อยคำ)              
ต้องระวางโทษ จำคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือปรับไม่เกิน 2,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  

 ผู ้ใดฝ่าฝืนมาตรา 25 (ห้ามมิให้เปิดเผยข้อความการตรวจสอบหรือการเรียกมาให้ถ้อยคำ)         
ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

 ผู้ใดทำให้เสียหาย ทำลาย ซ่อนเร้น หรือทำให้สูญหายหรือทำให้ไร้ประโยชน์ซึ่ง บัญชีหรือเอกสาร             
ที ่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชี  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 ปี  หรือปรับไม่เกิน 20,000 บาท หรือ              
ทั้งจำทั้งปรับ  

 ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดตามวรรคหนึ่ง เป็นผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชี ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน    
2 ปี หรือปรับไม่เกิน 40,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

 ผู้ใดลงรายการเท็จ แก้ไข ละเว้นการลงรายการในบัญชีหรืองบการเงิน หรือแก้ไข เอกสารที่ต้องใช้
ประกอบการลงบัญชี เพื่อให้ผิดความเป็นจรงิต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 2 ปี หรือปรับไม่เกิน 40,000 บาท 
หรือทั้งจำทั้งปรับ  
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 ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดตามวรรคหนึ่ง เป็นผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชี ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน    
3 ปี หรือปรับไม่เกิน 60,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

 ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดซึ่งต้องรับโทษตามพระราชบัญญัติน้ีเป็นนิติบุคคล ให้กรรมการผู้จัดการ 
หุ้นส่วนผู้จัดการผู้แทน นิติบุคคล หรือบุคคลใด ซึ่งรับผิดชอบในการดำเนินการของ นิติบุคคลนั้น ต้องรับ
โทษตามที่กฎหมายกำหนดไว้สำหรับความผิดนั้น ๆ ด้วย เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ ว่าตนมิได้มีส่วนรู้เห็นหรือ
ยินยอมในการกระทำความผิดของนิติบุคคลนั้น 

 

3. การจัดทำบัญชีตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

สาระสำคัญของประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำบัญชีของบริษทัจำกัด 
คือ 

มาตรา 1196  ให้มีการจัดทำงบดุล (งบแสดงฐานะการเงิน) และงบกำไรขาดทุนอย่างน้อย 1 ครั้ง      
ในรอบ 12 เดือน  

มาตรา 1197  งบแสดงฐานะการเงินจะต้องถูกตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีเพื่อนำเสนออนุมัติใน            
ที่ประชุมใหญ่ภายใน 4 เดือนนับตั้งแต่วันที่ลงในงบแสดงฐานะการเงิน  

มาตรา 1206  กรรมการบริษัทต้องจัดให้ถือบญัชีที่มีจำนวนเงินที่บริษัทได้รับและได้จ่าย สินทรัพย์
และหนี้สินของบริษัทให้ครบถ้วนถูกต้อง 

 

4. การจัดทำบัญชีตามพระราชบัญญัติ บริษัท มหาชน จำกัด พ.ศ. 2535 

สาระสำคัญของพระราชบัญญตัิ บริษัท มหาชน จำกัด พ.ศ.2535 อยู่ในมาตรา 15 ที่ให้ความหมาย
ของบริษัท มหาชน จำกัด คือบริษัทประเภทซึ่งตั้งข้ึนด้วยความประสงค์ที่จะเสนอขายหุ้นต่อประชาชน โดย
ผู้ถือหุ้นมีความรับผิดจำกัดไม่เกินจำนวนเงินค่าหุ้นที่ต้องชำระและบริษัทได้ระบุความประสงค์เช่นนั้นไว้ใน
หนังสือบริคณฑ์สนธิ ในส่วนที่เป็นสาระสำคัญที่เกี่ยวข้องกับบัญชีจะอยู่ในหมวด 8 บัญชีและรายงาน ได้แก่ 

 มาตรา 109 บริษัทต้องจัดให้มีการทำและเก็บรักษาบัญชี ตลอดจนการสอบบัญชี  

 มาตรา 110 บริษัทต้องจัดทำงบการเงินอย่างน้อย 1 ครั้งในรอบ 12 เดือนอันเป็นรอบปีของบริษัท 

 มาตรา 112 คณะกรรมการต้องจัดให้มีการทำงบแสดงฐานะการเงิน ณ วันสิ้นรอบปีบัญชีเสนอ
ต่อที่ประชุม ผู้ถือหุ้นในการประชุมสามัญประจำปีเพื่อพิจารณาอนุมัติ โดยต้องจัดให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ                 
งบการเงินให้เสร็จก่อนนำเสนอต่อที่ประชุมผู้ถือหุ้น 
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 มาตรา 124  งบการเงินและรายงานของผู้สอบบัญชีของบริษัทต้องทำเป็นภาษาไทย 

 มาตรา 125  ผู้สอบบัญชีมีสิทธิทำคำชี้แจงเป็นหนังสือเสนอต่อที่ประชุมผู้ถือหุ้นและมหีน้าที่เข้า
ร่วมประชุมในการประชุมผูถื้อหุ้นของบริษัททุกครั้งที่มีการพิจารณางบการเงิน และปัญหาเกี่ยวกับบัญชีของ
บริษัทเพื่อช้ีแจงการตรวจสอบบัญชีต่อผู้ถือหุ้นและให้บริษัทจัดส่งรายงานและเอกสารของบริษัทที่ผู้ถือหุ้น
จะพึงได้รับในการประชุมผู้ถือหุ้นครั้งนั้นแก่ผู้สอบบัญชีด้วย 

 มาตรา 126  ผู้ถือหุ้นมีสิทธิขอตรวจงบการเงิน และรายงานของผู้สอบบัญชีของบริษัทได้ทุกเวลา
ในระหว่างเวลาทำการของบริษัท และจะขอให้บริษัทส่งสำเนาเอกสารดังกล่าวพร้อมด้วยคำรับรองว่า
ถูกต้องก็ได้ ในการนี้บริษัทอาจเรียกค่าใช้จ่ายได้ตามที่กำหนดไว้ในข้อบังคับของบริษัท 

 มาตรา 127 บริษัทต้องจัดส่งรายงานประจำปีพร้อมกับสำเนางบการเงินที่ผู้สอบบัญชีได้ตรวจสอบ 
และที่ประชุมผู้ถือหุ้นได้อนุมัติแล้ว และสำเนารายงานการประชุมผู้ถือหุ้นเฉพาะที่เกี่ยวกับการอนุมัติงบ
แสดงฐานะการเงิน การจัดสรรกำไร และการแบ่งเงินปันผล โดยมีผู้มีอำนาจลงนามแทนบริษัทลงลายมือช่ือ
รับรองว่าถูกต้องไปยังนายทะเบียน สำหรับงบแสดงฐานะการเงินน้ันบริษัทต้องโฆษณาให้ประชาชนทราบ
ทางหนังสือพิมพ์มีกำหนดเวลาอย่างน้อยหนึ่งวันด้วย ทั้งนี้ ภายใน 1 เดือนนับแต่วันที่ที่ประชุมผู้ถือหุ้น
อนุมัติ 

 

5.  การจัดทำบัญชีตามพระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย    
 พ.ศ. 2535 

สาระสำคัญของพระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย พ .ศ.2535                      
ที่เกี่ยวข้องกับบัญชีจะอยู่ในส่วนที่ 5 การเปิดเผยข้อมูลและผู้สอบบัญชี ได้แก่ 

 มาตรา 56  ให้บริษัทที่ออกหลักทรพัย์ จัดทำและส่งงบการเงนิ และรายงานเกี่ยวกับฐานะการเงนิ 
และผลการดำเนินงานของบริษัทต่อสำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ แห่ง
ประเทศไทย ดังต่อไปนี้ 
 1.  งบการเงินรายไตรมาสที่ผู้สอบบัญชีได้สอบทานแล้ว 

 2.  งบการเงินประจำงวดการบัญชีที่ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและแสดงความเห็นแล้ว 

 3.  รายงานประจำปี 

 4.  รายงานการเปิดเผยข้อมูลอื่นใดเกี่ยวกับบริษัท ตามที่คณะกรรมการกำกับตลาดทุนประกาศ

กำหนด 
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 มาตรา 58  ในกรณีที่สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศ
ไทยเห็นว่าเอกสาร หรือรายงานที่บริษัทที่ออกหลักทรัพย์ จัดส่งให้มีข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือมีข้อความ
คลุมเครือ ไม่ชัดเจน หรือในกรณีมีเหตุจำเป็นเร่งด่วน หรือมีกรณีอื่นใดที่จะมีผลกระทบต่อสิทธิประโยชน์
ของผู้ถือหลักทรัพย์หรือต่อการตัดสินใจในการลงทุน หรือต่อการเปลี่ยนแปลงในราคาของหลักทรัพย์ของ
บริษัท ให้สำนักงานมีอำนาจที่จะดำเนินการประการใดประการหนึ่งหรือหลายประการดังนี้ 

 1.  ให้บริษัทรายงาน หรือส่งเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม 

 2.  ให้กรรมการ ผู้จัดการ หรือบุคคลผู้มีอำนาจในการจัดการของบริษัทช้ีแจงเพิ่มเติม 

 3.  ให้บริษัทจัดให้มีการสอบบัญชีโดยผู้สอบบัญชี และรายงานผลการสอบบัญชีนั้นให้สำนกังาน
ทราบ และเปิดเผยข้อมูลแก่ประชาชนทั่วไป 

 อนึ่ง ตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทยได้กำหนดให้บริษัทจดทะเบียนจัดทำงบการเงินโดยนำส่ง
ตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษอย่างละ 1 ฉบับ ตามระยะเวลาดังนี้3 

 1.  ชุดงบการเงินก่อนสอบทานและก่อนตรวจสอบให้นำส่งภายใน 30 วันนับแต่วันสิ้นไตรมาส
หรือสิ้นงวดบัญชีของบริษัท ทั้งนี้ให้เป็นความสมัครใจของบริษัทจดทะเบียนและจะต้องถือปฏิบัติโดย
สม่ำเสมอ 

 2.  งบการเงินรายไตรมาสที่ผ่านการสอบทานโดยผู้สอบบัญชี (กรณีบริษัทมีบริษัทย่อย ให้จัดทำ
งบการเงินรวมด้วย) ให้นำส่งภายใน 45 วันนับแต่วันสุดท้ายของแต่ละไตรมาส 

 3.  งบการเงินประจำปีที่ผ่านการตรวจสอบจากผู้สอบบัญชี ให้นำส่งภายใน 3 เดือน นับแต่วัน
สิ ้นสุดรอบระยะเวลาบัญชี บริษัทจดทะเบียนอาจเลือกที ่จะนำส่งงบการเงินประจำปีฉบับที ่ผ่านการ
ตรวจสอบจากผู้สอบบัญชีภายใน 2 เดือน แทนการนำส่งงบการเงินไตรมาส 4 ได้โดยบริษัทจดทะเบียนต้อง
แจ้งตลาดหลักทรัพย์ล่วงหน้าก่อนดำเนินการภายใน 30 วัน นับแต่วันที่สิ้นสุดรอบระยะเวลาบัญชีนั้น 

 

6.  การจัดทำบัญชีตามประมวลรัษฎากร 

ตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 ได้กำหนดให้ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษัทจำกัด บริษัท
มหาชนจำกัด ที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่ประกอบธรุกิจใน
ประเทศไทย กิจการร่วมค้าจัดทำบัญชีรายวัน บัญชีแยกประเภท บัญชีสินค้า บัญชีรายวันและแยกประเภท
อื่นอย่างไรก็ตามประมวลรัษฎากรได้บัญญัติให้ผู้ประกอบการบางประเภทไม่ว่าจะประกอบการในรูปของ
บุคคลธรรมดา บริษัท ห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอื่นใด มีหน้าที่จัดทำบัญชีพิเศษเพิ่มเติม4 

 
3 https://www.set.or.th/th/regulations/supervision/listed_disclosure_p5.html 
4 http://www.rd.go.th/publish/38052.0.html  
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1)  บัญชีพิเศษแสดงการหักภาษี ณ ท่ีจ่ายและการนำส่ง 
  วัตถุประสงค์สำหรับบัญชีพิเศษแสดงการหักภาษี ณ ที่จ่ายและการนำส่งเพื่อให้ผู้มีหน้าที่หัก
ภาษีเงินได้ ณ ที่จ่ายได้บันทึกรายการภาษีหัก ณ ที่จ่ายไว้เพื่อป้องกันการหลงลืมที่จะนำส่งภาษีดังกลา่ว 
และเป็นการอำนวยความสะดวกแก่เจ้าหน้าที่ที่จะทำการตรวจสอบ 

(ประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีเงินได้และภาษีการค้า (ฉบับที่ 4) เรื่อง กำหนดให้ผู้มี
หน้าที่หักภาษีเงินได้หรือภาษีการค้า ณ ที่จ่าย มีบัญชีพิเศษ ลงวันที่ 31 พฤษภาคม พ.ศ. 2531) 

 2)  บัญชีพิเศษสำหรับกิจการโรงสีขนาดเล็ก 
 วัตถุประสงค์บัญชีพิเศษสำหรับกิจการโรงสีขนาดเล็กคือเพื่อให้ผู้ที่ไม่มีหน้าที่จัดทำรายงาน

การค้าข้าวประจำวันตามกฎหมายว่าด้วยการค้าข้าวของกระทรวงพาณิชย์ได้มีบัญชีคุมสินค้าสำหรับกิจการ
โรงสีขนาดเล็ก ได้แก่ ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวที่มีกำลังการผลิตต่ำกว่า 5 เมตริกตันต่อ 24 ช่ัวโมง ไม่ว่า
จะใช้เครื่องสีข้าวเครื่องเดียวหรือหลายเครื่องก็ตาม จึงมีบัญชีพิเศษที่ต้องจัดทำดังนี้ 

  บัญชีรับข้าวเปลือกจากผู้ว่าจ้างสีข้าว 

  บัญชีรับจ่ายข้าวเปลือก 

  บัญชีรับจ่ายผลิตภัณฑ์และวัตถุพลอยได้จากการสีข้าว 

 (ประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีเงินได้ (ฉบับที่ 1) เรื่อง กำหนดให้ผู้มีเงินได้จากการทำ
กิจการโรงสีข้าว มีบัญชีพิเศษแสดงรายการและปริมาณข้าวเปลือก ต้นข้าว ปลายข้าวและรำ ลงวันที่      
27 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2522) 

3)  บัญชีพิเศษสำหรับกิจการสถานพยาบาลท่ีมีเตียงรับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
 วัตถุประสงค์ของบัญชีพิเศษสำหรับกิจการสถานพยาบาลที่มีเตียงรับผู้ป่วยไว้ค้างคืนเพื่อให้ผู้

ประกอบกิจการสถานพยาบาลที่มีเตียงรับผู้ป่วยไว้ค้างคืน เช่น โรงพยาบาลเอกชน โพลีคลินิก หรือ
สถานพยาบาลอื่น จัดทำบัญชีพิเศษนี้เพื่อแสดงรายการจ่ายเงินให้แก่ผู้ประกอบโรคศิลปะ เพื่อใช้ตรวจสอบ
รายได้จากการประกอบวิชาชีพอิสระของผู้ประกอบโรคศิลปะ  (ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษี
เงินได้ (ฉบับที่ 10) เรื่อง กำหนดให้ผู้ดำเนินการสถาน พยาบาลที่มีเตียงรับผู้ป่วยไว้ค้างคืน มีบัญชีพิเศษ 
ตามมาตรา 17 แห่งประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 6 กันยายน พ.ศ. 2522) 

 4)  บัญชีพิเศษสำหรับกิจการค้าของเก่าประเภทรถยนต์ 
  วัตถุประสงค์ของบัญชีพิเศษสำหรับกิจการค้าของเก่าประเภทรถยนต์ เพื ่อแสดงรายการ
รถยนต์เก่าที่มีอยู่ ได้มา หรือ จำหน่ายไปแต่ละครั้ง ไม่ว่ารถยนต์น้ัน ได้ซื้อมาขาย หรือขายแทนผู้อื่น และใช้
เป็นเครื่องมือในการพิสูจน์รายได้จากการประกอบกิจการและควบคุมการมิให้มีการค้าร ถยนต์เก ่าโดย      
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ไม่สุจริต  (ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีเงนิได้ (ฉบับที่ 12) เรื่อง กำหนดให้ผู้ทำการค้าของเกา่
ประเภทรถยนต์มีบัญชีพิเศษ ลงวันที่ 10 ตุลาคม พ.ศ. 2523)  

 5)  บัญชีพิเศษสำหรับผู้ผลิตหรือผู้รับจ้างผลิตผลิตภัณฑ์ซีดี 
  วัตถุประสงค์ของบัญชีพิเศษสำหรบัผูผ้ลติหรอืผู้รบัจา้งผลิตผลิตภัณฑ์ซีดีเพื่อแสดงรายการผลติ
หรือรับจ้างผลิตผลิตภัณฑ์ซีดี และเพื่อประโยชน์ในการจัดเก็บและตรวจสอบภาษีอากร และป้องกันการ
ละเมิดลิขสิทธิ์การผลิตซีดี  (ประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีเงินได้และภาษีมูลค่าเพิ่ม เรื่อง 
กำหนดให้ผู้ผลิตหรือผู้รับจ้างผลิตผลิตภัณฑ์ซีดีมีบัญชีพิเศษ ลงวันที่ 9 มิถุนายน พ.ศ. 2546) 
 
 6)  บัญชีงบแสดงฐานะการเงิน บัญชีทำการ และบัญชีกำไรขาดทุน 
  วัตถุประสงค์ของการจัดทำบัญชีงบแสดงฐานะการเงิน บัญชีทำการ และบัญชีกำไรขาดทุน 
เพื่อแสดงฐานะการเงินและผลการประกอบกิจการ อย่างไรก็ตาม ผู้ประกอบการต้องทำการปรับปรุงกำไร
สุทธิหรือขาดทุนสุทธิทางบัญชีหรือทางการเงิน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคำนวณ
กำไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิทางภาษีอากร ตามมาตรา 65 ทวิ และมาตรา 65 ตรี แห่งประมวลรัษฎากร โดย
บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลแนบบัญชีงบแสดงฐานะการเงิน บัญชีทำการ และบัญชีกำไรขาดทุนพร้อม
กับการยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล (ภ.ง.ด.50) ด้วย 

 7)  บัญชีรายได้ก่อนหักรายจ่ายใดๆ 
  บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล ที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศและเข้ามาประกอบกิจการ
ขนส่งระหว่างประเทศในประเทศไทย มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้นิติบุคคลจากฐานรายได้จากการประกอบ
กิจการขนส่งระหว่างประเทศ โดยคำนวณภาษีเงินได้นิต ิบุคคลในอัตราร ้อยละ 3 ของค่าโดยสาร 
ค่าธรรมเนียม หรือประโยชน์อื่น ที่เรียกเก็บในประเทศไทยเนื่องจากการขนส่งคนโดยสาร หรือร้อยละ 3 
ของค่าระวาง ค่าธรรมเนียม หรือประโยชน์อื่นใด ที่เรียกเก็บไม่ว่าในประเทศไทยหรอืต่างประเทศ เนื่องจาก
การขนส่งสินค้าออกจากประเทศไทย 

 8)  รายงานภาษีมูลค่าเพ่ิม 
   ตามมาตรา 87 แห่งประมวลรัษฎากร กำหนดให้ผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
จัดทำรายงานเป็นพิเศษเพื่อควบคุมการจัดเก็บและสอบยันกับแบบแสดงรายการที่ยื่นเสียภาษีเป็นหลักฐาน
ทางทะเบียนรายละเอียดประกอบแบบแสดงรายการภาษี โดยต้องจัดทำเป็นรายสถานประกอบการ ซึ่งมี
รายงานดังนี้ 

     1. รายงานภาษีขาย เป็นรายงานแสดงมูลค่าสินค้าหรือบริการและภาษีมูลค่าเพิ ่มที ่ผู้  
ประกอบการจดทะเบียนได้ออกใบกำกับภาษีจากการขายสินค้าหรือให้บริการนั้นๆ ทั้งนี้รายงานภาษีขาย
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ต้องมีรายการและข้อความตามแบบที่อธิบดีกรมสรรพากรกำหนด  (ประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับที่ 197) ลงวันที่ 28 พฤษภาคม พ.ศ. 2556)  

     2. รายงานภาษีซื ้อ เป ็นรายงานแสดงมูลค่าสินค้าหรือบริการและภาษีม ูลค่าเพิ ่มที่
ผู้ประกอบการจดทะเบียนได้ซื้อสินค้าหรือบริการจากผู้ประกอบการจดทะเบียนอื่น ทั้งนี้รายงานภาษซีื้ อ
ต้องมีรายการและข้อความตามแบบที่อธิบดีกรมสรรพากรกำหนด  (ประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับที่ 197) ลงวันที่ 28 พฤษภาคม พ.ศ. 2556)  

     3.  รายงานสินค้าและวัตถุดิบ สำหรับผู้ประกอบการจดทะเบียนที่ประกอบกิจการขายสินค้า 
และประกอบกิจการผลิตสินค้าเพื่อขาย ผู้ประกอบการผลิตสินค้าเพื่อขายนั้นต้องจัดทำทั้งรายงานวัตถุดิบ 
รายงานสินค้าสำเร็จรูป และรายงานสินค้าระหว่างผลิต (เฉพาะ ณ วันสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี) ซึ่งต้องมี
รายการและข้อความอย่างน้อยตามที่อธิบดีกรมสรรพากรกำหนด  (ประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับที่ 89) ลงวันที่ 29 เมษายน พ.ศ. 2542)  

  รายงานการจ่ายอะไหล่โดยไม่คิดมูลค่าผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มที่ขายสินค้า
โดยมีการรับประกันสินค้าที่ขายหรือบริการซ่อมสินค้าที่ขาย กรณีมีการชำรุดบกพร่องหรือเพื่อเหตุอื่นอันมี
ลักษณะทำนองเดียวกัน ต้องจัดทำรายงานจ่ายอะไหล่โดยไม่คิดมูลค่าเพื่อใช้ประกันสินค้าที่ขายหรือบริการ
ซ่อมสินค้าที่ขายแยกต่างหากจากรายงานสินค้าและวัตถุดิบ 

 9) รายงานภาษีธุรกิจเฉพาะ 
  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีธุรกิจเฉพาะมีหน้าที่จัดทำรายงานแสดงรายรับก่อนหักรายจ่ายที่ต้องเสีย
ภาษีธุรกิจเฉพาะและรายรับที่ไม่ต้องนำมารวมคำนวณเพื่อเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ โดยต้องจัดทำเป็นราย
สถานประกอบการ ปัจจุบันไม่ได้กำหนดรูปแบบรายงานแสดงรายรับก่อนหักรายจ่ายให้ผู้ประกอบการ
ปฏิบัติแต่อย่างใด 

 10) รายงานเงินสดรับ - จ่าย 
  ผู้ประกอบการที่มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา และมิได้จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
เฉพาะผู้มีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (5) (6) (7) และ (8) แห่งประมวลรัษฎากร ให้จัดทำบัญชีหรือ
รายงานแสดงรายได้และรายจ่ายเป็นประจำวัน เพื ่อประโยชน์ในการจัดเก็บภาษีอากรและเพื่ อให้
ผู้ประกอบการทราบถึงรายได้ รายจ่าย ผลกำไร ขาดทุน และใช้เป็นหลักฐานในการขอสินเชื่อจากสถาบัน
การเงิน  (ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีเงินได้ (ฉบับที่ 161) เรื่อง กำหนดให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษี
เงินได้บุคคลธรรมดา และมิได้เป็นผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม จัดทำบัญชีหรือรายงานแสดง
รายได้และรายจ่าย ลงวันที่ 21 ธันวาคม พ.ศ. 2549) 
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ตารางสรุปบญัชีพิเศษและรายงานตามประมวลรัษฎากร 

กรณีผู้ประกอบการบุคคลธรรมดา ห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล 
ผู้ประกอบการบุคคลธรรมดา ห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล อาจจะประกอบ

กิจการที่ต้องเสียภาษีเงนิได้บุคคลธรรมดาเพยีงอย่างเดียว หรือต้องเสียภาษีมูลค่าเพิม่ หรือภาษีธุรกิจเฉพาะ 
นอกเหนือจากภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาก็ได้ ซึ่งขึ้นอยู่กับประเภทกิจการของผู้ประกอบการ สำหรบับญัชี
พิเศษและรายงานที่ต้องจัดทำตามประมวลรัษฎากรกรณีที่ไม่ได้จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม และกรณีที่จด
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มนั้น สามารถสรุปได้ดังนี้ 
ตารางท่ี 1.2  สรปุบัญชีพิเศษและรายงานตามประมวลรษัฎากร 

 กรณีผู้ประกอบการบุคคลธรรมดา ห้างหุ้นส่วนสามัญ หรอืคณะบุคคลท่ีมิใช่นิตบิุคคล 

ผู้ประกอบการท่ีไม่ได้จดทะเบียน
ภาษีมูลคา่เพ่ิม 

ผู้ประกอบการจดทะเบยีนภาษมีูลคา่เพ่ิม 

1. รายงานเงินสดรับ – จ่าย 1. รายงานภาษีมูลค่าเพิม่ 
    - รายงานภาษีซื้อ / รายงานภาษีขาย 
    - รายละเอียดสินค้าคงเหลือ  
       ณ วันที่ 30 มิถุนายน และวันที่ 31 ธันวาคม 
    - บัญชีแสดงสินค้าที่ครอบครอง กรณีเป็น                   
ผู้ประกอบกจิการโรงเลื่อย โรงค้าไม้แปรรูปกจิการ  
ค้าของเก่า 

2. บญัชีแสดงสินค้าที่ครอบครองกรณีเป็น       
ผู้ประกอบกจิการค้าของเก่า 

2. บญัชีพิเศษแสดงการหักภาษี ณ ที่จ่ายและนำสง่ 

3. บญัชีพิเศษแสดงการหักภาษี ณ ที่จ่ายและ
นำส่ง 

3. บญัชีพิเศษเฉพาะกจิการ 
    - กิจการค้าของเก่าประเภทรถยนต ์
    - ผูผ้ลิตหรอืผูร้ับจ้างผลิตผลิตภัณฑซ์ีดี 

4. บญัชีพิเศษเฉพาะกจิการ 
    - โรงสีขนาดเล็ก 
    - กิจการสถานพยาบาลที่มเีตียงผู้ป่วยไว้    
ค้างคืน 
    - กิจการค้าของเก่าประเภทรถยนต ์
    - ผูผ้ลิตหรอืผูร้ับจ้างผลิตผลิตภัณฑซ์ีด ี

4. รายงานภาษีธุรกิจเฉพาะ (กรณีจดทะเบียนภาษี
ธุรกิจเฉพาะ) 

5. รายงานภาษีธุรกิจเฉพาะ                               
(กรณีจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ) 
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   กรณีผู้ประกอบการ ห้างหุ้นส่วนจำกัด  บริษัท จำกัด  บริษัท มหาชน จำกัด ห้างหุ้นส่วนสามญั

นิติบุคคล กิจการร่วมค้า มูลนิธิสมาคม หรือนิติบุคคลอ่ืน 

ผู้ประกอบการในรูปของห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัท จำกัด บริษัท มหาชน จำกัด ห้างหุ้นส่วนสามัญ
นิติบุคคล กิจการร่วมค้า มูลนิธิสมาคม หรือนิติบุคคลอื่น  บัญชีพิเศษและรายงานที่ต้องจัดทำตามประมวล
รัษฎากรกรณีที่ไม่ได้จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม และกรณีที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มนั้น สามารถสรุปได้
ดังนี้ 

 
ตารางท่ี 1.3 สรุปบัญชีพิเศษและรายงานตามประมวลรัษฎากร 

 กรณีผู้ประกอบการ ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด บริษัท มหาชน จำกัด ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติ
 บุคคล กิจการร่วมค้า มูลนิธิสมาคม หรือนิติบุคคลอ่ืน 

 

ผู้ประกอบการท่ีไม่ได้จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม ผู้ประกอบการจดทะเบยีนภาษมีูลคา่เพ่ิม 

1. บญัชีงบแสดงฐานะการเงินบญัชีทำการและ
บัญชีกำไรขาดทุน 

1. รายงานภาษีมูลค่าเพิม่ 
    - รายงานภาษีขาย 
    - รายงานภาษีซื้อ 
    - รายงานสินค้าและวัตถุดิบ 
    - รายงานการจ่ายอะไหล่โดยไม่คิดมลูค่า
(สำหรับสินค้าที่มปีระกัน) 
    - บัญชีแสดงสินค้าที่ครอบครอง กรณีเป็นผู้
ประกอบกจิการโรงเลื่อย โรงค้าไม้ แปรรูป  
กิจการค้าของเก่าผู้ประกอบการที่ได้รบัให้
อนุมัติให้จัดต้ังคลงัสินค้าทัณฑบ์นประเภท
ร้านค้าปลอดอากร และกิจการปิโตรเลียม 
 

2. บญัชีแสดงสินค้าที่ครอบครอง กรณีเป็นผู้
ประกอบกจิการค้าของเก่า 

2. บญัชีงบแสดงฐานะการเงิน บัญชีทำการและ
บัญชีกำไรขาดทุน 

3. บญัชีพิเศษเฉพาะกจิการ 
    - โรงสีขนาดเล็ก 
    - กิจการสถานพยาบาลที่มเีตียงผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
    - กิจการค้าของเก่าประเภทรถยนต ์
    - ผูผ้ลิตหรอืผูร้ับจ้างผลิตผลิตภัณฑซ์ีด ี

3. บญัชีพิเศษเฉพาะกจิการ 
    - กิจการค้าของเก่าประเภทรถยนต ์
    - ผูผ้ลิตหรอืผูร้ับจ้างผลิตผลิตภัณฑซ์ีดี 


