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ความรู้ด้านการบัญชี การเงิน 

1. ความหมายของการบัญชี 
 ตามค านิยามของสมาคมผู้สอบบัญชีรับอนุญาตแห่งประเทศสหรัฐอเมริกา (AICPA) มาจากค าเต็มว่า The 

American Institute of Certified Public Accountants ซึ่งได้ให้ ค าจ ากัดความเกี่ยวกับการบัญชีไว้ดังนี้ 
  การบัญชี (Accounting) เป็นศิลปะของการจดบันทึกรายการหรือเหตุการณ์ ที่เกี่ยวกับการเงินไว้ในรูป
เงินตรา การจัดหมวดหมู่หรือจ าแนกประเภทของรายการเหล่านั้น การสรุปผลรวมทั้งการตีความหมายของผล
เหล่านั้น  
 สมาคมนักบัญชีและผู้สอบบัญชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทยได้ให้ค าจ ากัดความของ “การบัญชี” ดังนี้  
 การบัญชี หมายถึง ศิลปะการเก็บรวบรวม บันทึก จ าแนก และท าสรุปข้อมูลอันเกี่ยวกับเหตุการณ์ทาง
เศรษฐกิจในรูปตัวเงิน ผลงานขั้นสุดท้ายของการบัญชี คือ การให้ข้อมูลทางการเงิน ซึ่งเป็นประโยชน์ต่อบุคคล
หลายฝ่าย และผู้สนใจในกิจกรรมของกิจการ จากค าจ ากัดความที่กล่าวมาข้างต้น พอสรุปได้ว่า “การบัญชี” เป็นการ
จดบันทึกรายการค้าต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เกี่ยวกับการรับเงิน และการจ่ายเงิน หรือสิ่งของที่มีมูลค่าเป็นตัวเงินไว้ในสมุด
บัญชีอย่างสม่ าเสมอ โดยจัดแยกประเภท เป็นระเบียบ ถูกต้องตามหลักการ และสามารถแสดงผลการด าเนินงาน 
พรอ้มทั้งฐานะการเงินของกิจการในระยะเวลาใดระยะเวลาหนึ่งได้ เพื่อให้เป็นประโยชน์ต่อการตัดสินใจเชิง
เศรษฐกิจ ส่วนค าว่า การจัดท าบัญชี (Bookkeeping) สมาคมนักบัญชีและผู้สอบบัญชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทย 
(ส.บช.) ได้ให้ค าจ ากัดความว่า หมายถึง “การจดบันทึกทางการบัญชี ซึ่งประกอบด้วยการเก็บรวบรวมข้อมูลและ
เอกสาร บันทึกรายการในสมุดบัญชีขั้นต้น จ าแนกและจัดหมวดหมู่รายการในสมุดบัญชีขั้นปลาย ลักษณะงานการ
จัดท าบัญชีจะซ้ าซากและเป็นงานเสมียน ผู้ปฏิบัติงานหน้าที่นี้เรียกว่า ผู้จัดท าบัญชี (Bookkeeper) ซึ่งแตกต่างกับ 
นักบัญชี (Accountant) คือ ผู้ที่ท าหน้าที่เกี่ยวกับการบัญชี การบันทึกบัญชี การจัดท างบการเงิน การวางแผนระบบ
บัญชีให้กิจการ ควบคุมการบันทึกบัญชีทั้งหมด ก าหนดนโยบายทางการบัญชี สามารถประกอบอาชีพผู้สอบบัญชี
ให้ค าปรึกษาทางภาษีอากรของกิจการต่าง ๆ ตามมาตรฐานการบัญชีที่รับรองโดยทั่วไป เป็นต้น 

2. จุดประสงค์ของการบัญชี  
 การบัญชีมีจุดประสงค์ ดังนี้  
 1. เพื่อจดบันทึกรายการค้าต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นโดยเรียงล าดับก่อนหลัง และจ าแนกประเภทของรายการค้าไว้
อย่างสมบูรณ์  
 2. เพื่อให้การจดบันทึกรายการค้านั้นถูกต้อง เป็นไปตามหลักการบัญชี และตามกฎหมายว่าด้วยการบัญชี  
 3. เพื่อแสดงผลการด าเนินงานในรอบระยะเวลาหนึ่ง และแสดงฐานะทางการเงินของกิจการในรอบ
ระยะเวลาหนึ่ง  
 4. การท าบัญชีเป็นการรวบรวมสถิติอย่างหนึ่งที่ช่วยในการบริหารงาน และให้ข้อมูลอันเป็นประโยชน์ใน
การวางแผนการด าเนินงาน และควบคุมกิจการให้ประสบผลส าเร็จตามความมุ่งหมาย 

3. ประโยชน์ของข้อมูลการบัญชี และผู้ใช้ประโยชน์จากบัญชี  
 ประโยชน์ของข้อมูลการบัญชีพอสรุปได้ดังนี้ 
  1. ช่วยให้เจ้าของกิจการสามารถควบคุมดูแล รักษาสินทรัพย์ของกิจการได้  
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 2. ช่วยให้ทราบผลการด าเนินงานของกิจการ ในระยะเวลาใดเวลาหนึ่ง ว่ามี ผลก าไรหรือขาดทุนเป็น
จ านวนเงินเท่าใด  

 3. ช่วยให้ทราบฐานะทางการเงินของกิจการ ณ วันใดวันหนึ่ง ว่ามีสินทรัพย์ หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
เป็นจ านวนเงินเท่าใด 

  4. ข้อมูลทางการบัญชีเป็นประโยชน์ต่อผู้บริหาร ช่วยในการก าหนดนโยบาย ในการวางแผนและช่วยใน
การตัดสินใจต่าง ๆ ในการบริหารงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

  5. ข้อมูลทางบัญชีที่จดบันทึกไว้ สามารถช่วยในการตรวจสอบหาข้อผิดพลาด ในการด าเนินงานได้  
 ผู้ใช้ประโยชน์จากการบัญชีพอสรุปได้ ดังนี้  
 1. เจ้าของหรือผู้ถือหุ้น จะสนใจถึงฐานะทางการเงินของกิจการที่ตนเองมีส่วนได้เสีย ตลอดจน
ผลตอบแทนที่จะได้รับ ซึ่งการที่จะทราบถึงฐานะการเงินของกิจการตลอดจน ผลการด าเนินงานของกิจการได้ต้อง
อาศัยข้อมูลทางการบัญชี  
 2. เจ้าหนี้การค้าและผู้ให้เงินกู้ยืม ใช้ข้อมูลทางการบัญชีประกอบการตัดสินใจว่าจะให้เครดิตหรือไม่ 
 3. นักลงทุน นักลงทุนจะเพิ่มความมั่นใจในการลงทุน กิจการย่อมต้องมีฐานะการเงินและผลการดาเนินที่ดี  

 4. หน่วยงานรัฐบาล เช่น กรมสรรพากร ใช้ข้อมูลทางการบัญชีประกอบการพิจารณาในการเรียกเก็บภาษี  
 5. บุคคลภายในองค์กร ได้แก่ ผู้บริหารระดับสูง ผู้จัดการฝ่ายต่าง ๆ เช่น ผู้จัดการฝ่ายผลิต ฝ่ายขาย ฝ่าย
จัดการ ฯลฯ ซึ่งจะนาข้อมูลทางการบัญชีไปใช้ในการบริหารต่อไป  

4. ข้อสมมติตามแม่บทการบัญชี 
  แม่บทบัญชี งบการเงินที่กิจการต่าง ๆ ได้จัดท าขึ้น มีวัตถุประสงค์เพื่อไปใช้ประโยชน์ในการตัดสินใจเชิง
เศรษฐกิจของผู้ใช้ ดังนั้นการจัดท างบการเงินจาเป็นต้องมีหลักเกณฑ์และข้อสมมติทางการบัญชีในการจัดท า 
เพื่อให้งบการเงินแสดงข้อมูลที่ถูกต้องยุติธรรมต่อผู้ใช้เป็นไปตามมาตรฐานเดียวกัน  แม่บทบัญชี (Accounting 

Framework) เป็นเกณฑ์ในการจัดท าและน าเสนองบการเงิน ในเร่ืองเกี่ยวกับวัตถุประสงค์ กลุ่มผู้ใช้งบการเงิน 

ลักษณะเชิงคุณภาพของงบการเงิน องค์ประกอบของงบการเงิน และคานิยามขององค์ประกอบนั้น รวมถึงเกณฑ์ใน
การรับรู้รายการในงบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุน การวัดมูลค่ารายการ และแนวคิดเกี่ยวกับทุนและ การ
รักษาระดับทุนที่ใช้วัดผลก าไรในงบการเงิน โดยมีสมาคมนักบัญชีและผู้สอบบัญชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทยเป็น
ผู้ออกใช้ เมือ่วันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2542 สาหรับแม่บทบัญชีที่ออกนี้มีวัตถุประสงค์ใช้เป็นเกณฑ์ในการปรับปรุง
มาตรฐานการบัญชีที่ใช้อยู่ในปัจจุบันและพัฒนามาตรฐานการบัญชีที่จะใช้ในอนาคตให้สอดคล้องกับมาตรฐานการ
บัญชีระหว่างประเทศ (International Accounting Standard หรือ IAS)  

ข้อสมมติตามแม่บทการบัญชี มีดังนี้  
 1. เกณฑ์คงค้าง (Accrual Basis)  

 เป็นข้อสมมตที่ถือว่างบการเงินต้องจัดท าขึ้นภายใต้เกณฑ์คงค้าง โดยต้องรับรู้รายการและเหตุการณ์
ทางการบัญชีเมื่อเกิดรายการ ไม่ใช่เมื่อรับหรือจ่ายเงินสดหรือรายการเทียบเท่าเงินสด ยกเว้นข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับ
กระแสเงินสด ดังน้ันเกณฑ์คงค้างเป็นวิธีการบัญชีที่ใช้เป็นหลักในการพิจารณาบันทึกรายได้และค่าใช้จ่ายให้อยู่ใน
งวดเวลาต่างๆ โดยค านึงถึงรายได้ที่ พึงรับและค่าใช้จ่ายที่พึงจ่าย เพื่อให้แสดงผลการด าเนินงานของแต่ละงวดเวลา
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นั้นอย่างเหมาะสม ทั้งนี้โดยไม่ค านึงถึงรายรับและรายจ่ายเป็นเงินสดว่าได้เงินมาแล้วหรือจ่ายเงินไปแล้วหรือไม่
ตามเกณฑ์เงินสด 

 2. การด าเนินงานต่อเนื่อง (Going Concern ) 

 โดยทั่วไปงบการเงินจัดท าขึ้นตามข้อสมมติที่ว่า กิจการจะด าเนินงานอย่างต่อเน่ืองและด ารงอยู่ต่อไปใน
อนาคต ดังนั้นจึงสมมติว่ากิจการไม่มีเจตนาหรือมีความจ าเป็นที่จะเลิกกิจการหรือลดขนาดของการด าเนินงานอย่าง
มีสาระส าคัญ หากกิจการมีเจตนาหรือความจ าเป็นดังกล่าว งบการเงินต้องจัดท าขึ้นโดยใช้เกณฑ์อื่น และต้อง
เปิดเผยเกณฑ์ที่ใช้นั้นในงบการเงินด้วย การด าเนินงานไปอย่างต่อเนื่อง ต้องด ารงอยู่ตลอดไปโดยแบ่งเป็นงวด ๆ 

ตามก าหนดงวดบัญชีของธุรกิจ เช่น 3 เดือน 6 เดือน หรือ 1 ปี  
 การจัดท าบัญชีในปัจจุบัน ผู้จัดท าบัญชีจะต้องศึกษาและเข้าใจเกี่ยวกับแม่บทการบัญชีเป็นหัวใจส าคัญ 

โดยเฉพาะหลักเกณฑ์ในการจัดท ารายงานการเงินและการน าเสนองบการเงิน เพื่อให้ผู้ใช้งบการเงินได้ใช้ประโยชน์
ในการตัดสินใจเชิงเศรษฐกิจ ในด้านการบริหารจัดการอย่างถูกต้อง และที่ส าคัญข้อมูลต้องเชื่อถือได้และเป็นธรรม
ต่อทุกฝ่าย ดังนั้น สภาวิชาชีพบัญชีในพระบรมราชูปถัมภ์โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการก ากับดูแลประกอบ
วิชาชีพได้ท าการปรับปรุงแม่บทการบัญชี โดยก าหนดขึ้นมาเพื่อวางแนวคิดที่เป็นพื้นฐานในการจัดท าและน าเสนอ
งบการเงินแก่ผู้ใช้ที่เป็นบุคคลภายนอก และเพื่อสนองตามพระราชด าริของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอ
ดุลยเดช พระองค์ทรงเห็นความส าคัญของการท าบัญชีและต้องการให้ชาวบ้านท าบัญชีเป็นข้อสมมติฐานของการ
บัญชี ตามข้อก าหนดของสมาคมนักบัญชีและผู้สอบบัญชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทยได้ก าหนดไว้ เพื่อเป็นแนวคิด
พื้นฐานของการบัญชีเป็นหลักเกณฑ์ที่ส าคัญในการจัดทางบการเงิน มีดังนี้  
 1. หลักในการใช้หน่วยเงินตราในการบัญชี การบันทึกบัญชีจ าเป็นต้องมีเงินตราเข้ามา เกี่ยวข้อง เพราะเงิน
เป็นสื่อกลางในการแลกเปลี่ยน ท าให้ผู้อ่านรายงานการเงินเข้าใจได้ง่าย  

 2. หลักความเป็นหน่วยของกิจการ ในทางการบัญชีให้ถือว่า กิจการเป็นบุคคลสมมุติ แยกต่างหากจาก
เจ้าของกิจการ จึงต้องท าบัญชีของกิจการแยกจากเจ้าของเพื่อให้การบัญชีนั้น แสดงฐานะการเงินและผลการ
ด าเนินงานเฉพาะกิจการเท่านั้น ไม่เกี่ยวกับเจ้าของกิจการ  

 3. หลักการใช้หลักฐานอันเที่ยงธรรม การบันทึกรายการบัญชี และการจัดท ารายงานการเงิน จ าเป็นต้องใช้
หลักฐานและข้อเท็จอันเที่ยงธรรมที่บุคคลต่าง ๆ ยอมรับและเชื่อถือได้ หลักฐานต่าง ๆ นั้นจะต้องปราศจากความลา
เอียง และพยายามหลกีเลี่ยงความคิดเห็นส่วนบุคคล หรือมีอคติต่อบุคคลใดบุคคลหนึ่งโดยเฉพาะ  

 4. หลักรอบเวลา ผู้ใช้ประโยชน์ของข้อมูลทางการบัญชี ย่อมต้องการทราบผลการด าเนินงานของ
หน่วยงานนั้น ๆ ในระยะเวลาต่าง ๆ ดังนั้นจึงต้องมีการแบ่งการด าเนินงานออกเป็นรอบเวลา เรียกว่า งวดบัญชี เพื่อ
ประโยชน์ในการเปรียบเทียบงบการเงิน  

 5. หลักความด ารงอยู่ของกิจการ นักบัญชีมีข้อสมมุติฐานเบื้องต้นว่า กิจการที่จัดต้ังขึ้นแล้ว ไม่ตั้งใจที่จะ
เลิกด าเนินงาน แต่ตั้งวัตถุประสงค์ที่จะด าเนินงานต่อไปเร่ือย ๆ โดยไม่มีการก าหนดระยะเวลาว่าจะเลิกกิจการ
เมื่อไร และมีช่วงเวลาเพื่อการด าเนินงานนานพอที่จะปฏิบัติตามแผนงาน และข้อผูกพันต่าง ๆ ที่ได้ก่อขึ้นจนกว่าจะ
แล้วเสร็จ  

 6. หลักราคาทุน ในการบันทึกรายการสินทรัพย์ และหนี้สิน ถือเกณฑ์ราคาต้นทุน ซึ่งเกดิจากการซื้อขายที่ 
ค านวณได้อย่างมีหลักเกณฑ์โดยไม่ค านึงถึงราคาในอดีตหรืออนาคตตลอดจนราคาตามความคิดเห็นของบุคคลใดๆ  



คู่มือสอบนายทหารประทวนชาย-หญิง กรมการเงินทหารบก  4 

-------------------------------------------------------------------------------  

 7. หลักการเกิดขึ้นของรายได้ ทางการบัญชีรายได้เกิดขึ้นเมื่อการส่งมอบสินค้า หรือบริการให้แก่ลูกค้า 
ตามจ านวนเงินที่รับหรือคาดว่าจะได้รับ 

  8. หลักการจับคู่ค่าใช้จ่ายกับรายได้ หลักการจับคู่ค่าใช้จ่ายกับรายได้เป็นแนวทางส าหรับการตัดสินว่า 
รายการใดบ้างที่จะเป็นค่าใช้จ่ายในงวดบัญชีนั้น ๆ โดยการบันทึกรายได้ตามหลักการเกิดขึ้นของการได้ก่อน แล้ว
จึงน าค่าใช้จ่ายไปจับคู่กับรายได้ เพื่อหาผลการด าเนินงานของกิจการ   

 9. หลักเงินค้าง เป็นหลักที่ใช้ในการค านวณหาผลก าไรขาดทุน โดยพิจารณารายได้ และค่าใช้จ่ายส าหรับ
งวดบัญชีนั้น ๆ รายได้และค่าใช้จ่ายที่ต้องน ามาพิจารณาตามหลักเงินคงค้าง ได้แก่ รายได้ค้างรับ รายได้รับล่วงหน้า 
ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า วัสดุสิ้นเปลือง ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ และการคิดค่าเพื่อหนี้สงสัยจะสูญ  

 10. หลักโดยประมาณ การหาผลการด าเนินงานของกิจการในงวดบัญชีหนึ่ง ๆ ท าได้โดยการน ารายได้และ
ค่าใช้จ่ายในงวดบัญชีนั้น ๆ มาค านวณ กิจการบางอย่างอาจมีลักษณะซับซ้อน ไม่อาจหารายได้และค่าใช้จ่ายได้
อย่างถูกต้อง แน่นอน จึงต้องอาศัยหลักการประมาณและดุลยพินิจมาประกอบ เช่น การหาค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ 
ท าได้โดยการประมาณจากอายุการใช้งาน 

  11. หลักความสม่ าเสมอ งบการเงินที่จัดท าขึ้นในระยะเวลาที่ต่างกัน โดยอาศัยมาตรฐานหรือวิธีบัญชี
เดียวกัน โดยยึดหลักความสม่ าเสมอย่อมมีประโยชน์ช่วยในการตัดสินใจได้ดีกว่า งบบัญชีที่ท าขึ้น โดยอาศัย
หลักการบันทึกบัญชีที่แตกต่างกัน 

  12. หลักการเปิดเผยข้อมูลอย่างเพียงพอ การเปิดเผยข้อมูลอย่างเพียงพอ หมายความว่าถ้าไม่เปิดเผยข้อมูล
นั้นแล้วจะท าให้ผู้ใช้งบการเงินเกิดความเข้าใจผิดในสาระส าคัญได้ การเปิดเผยข้อมูลไม่มีกฎเกณฑ์ที่แน่นอนว่า
เปิดเผยข้อมูลอย่างเพียงพอ ควรมีลักษณะอย่างไร แต่หมายถึง การเปิดเผยรูปแบบการจัดท ารายการข้อมูลในงบ
การเงินและหมายเหตุประกอบงบการเงิน  

เกณฑ์ในการวัดค่า ตามแม่บทบัญชีมีดังนี้  
 ราคาทุนเดิม การบันทึกสินทรัพย์ด้วยจ านวนเงินหรือรายการเทียบเท่าเงินสดที่จ่ายไปหรือบันทึกด้วย 

มูลค่ายุติธรรมของสิ่งที่น าไปแลกสินทรัพย์มา ณ เวลาที่ได้มา ซึ่งสินทรัพย์นั้น บันทึกหนี้สินด้วยจ านวนเงินที่ได้รับ
จากการก่อภาระผูกพัน หรือบันทึกด้วยจ านวนเงินสดหรือรายการเทียบเท่าเงินสดที่คาดว่าจะต้องจ่ายเพื่อช าระ
หนี้สินที่เกิดจากการด าเนินงานตามปกติ ของกิจการ  

 ราคาทุนปัจจุบัน การแสดงสินทรัพย์ด้วยจ านวนเงินสดหรือรายการเทียบเท่าเงินสด ที่ต้องจ่ายในขณะนั้น 

เพื่อให้ได้มาซึ่งสินทรัพย์ชนิดเดียวกันหรือสินทรัพย์ที่เท่าเทียมกัน และการแสดงหนี้สินด้วยจ านวนเงินสดหรือ
รายการเทียบเท่าเงินสดที่ต้องใช้ช าระภาระผูกพันในขณะนั้น  

 มูลค่าที่จะได้รับ การแสดงสินทรัพย์ด้วยจ านวนเงินสด หรือรายการเทียบเท่าเงินสด ที่อาจได้มาในขณะนั้น 

หากกิจการขายสินทรัพย์โดยมิใช่การบังคับขาย และการแสดงหนี้สินด้วยมูลค่าที่ต้องจ่ายคืนหรือด้วยจ านวนเงินสด
หรือรายการเทียบเท่าเงินสดที่คาดว่าจะต้องจ่ายเพื่อ ช าระหนี้ที่เกิดจากการด าเนินงานตามปกติของกิจการ  

 มูลค่าปัจจุบัน การแสดงสินทรัพย์ด้วยมูลค่าปัจจุบันของกระแสเงินสดรับสุทธิ ในอนาคต ซึ่งคาดว่าจะ 

ได้รับในการด าเนินงานตามปกติของกิจการ และการแสดหนี้สินด้วยมูลค่าปัจจุบันของกระแสเงินสดจ่ายสุทธิซึ่ง 
คาดว่าจะต้องจ่ายในการช าระหนี้สินภายใต้การด าเนินงานตามปกติของกิจการ 

 5. ข้อแนะน าเกี่ยวกับการเรียนวิชาบัญชี  
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 1. ควรอ่านหนังสือในแต่ละบทอย่างน้อย 2 คร้ัง เร่ืองใดที่ยังไม่เข้าใจให้ถามครูผู้สอนทันที  
 2. ควรท าแบบฝึกทักษะด้วยตนเองอย่างสม่ าเสมอ ถูกต้อง รวดเร็ว  

 3. การตัวเขียนหนังสือและตัวเลขให้อ่านง่าย ชัดเจนและสะอาด  

 4. การเขียนตัวเลขทางบัญชี ควรปฏิบัติดังนี้  
  4.1 ตัวเลขทุกจ านวนต้ังแต่ 3 หลักขึ้นไปให้ใส่เคร่ืองหมาย , โดยนับจาก จุดทศนิยมไปทางซ้าย
มือทุก 3 ตัว และการเขียนเลขให้เขียนตรงหลักกันเสมอ เช่น 

  4,675.50 

         35,500.25 

       312,800.75 

  4.2 การเขียนตัวเลขในช่องจ านวนเงิน ให้เขียนหลักหน่วยของจ านวนบาท ใกล้เส้นแบ่งช่องบาท
และช่องสตางค์เสมอ 

  

จ านวนเงิน 

บาท 
สต. 

                   5,400 

 

75 

       5,400 

 

25 

 

  4.3 การเขียนจ านวนสตางค์ที่จะเขียนในช่องสตางค์ ถ้าไม่มีให้ใช้ - หรือ 00 แต่มัก 

นิยมใช้ - มากกว่า 
จ านวนเงิน 

บาท 
สต. 

                   5,400 75 

                   5,400 - 

350,000 - 

5,500 25 

  

 4.4 การเขียนตัวเลข ถ้ามีการเขียนผิด การท าบัญชีไม่ควรลบ เพราะอาจแสดงถึงการทุจริตได้ ให้แก้ไข โดย
ใช้ไม้บรรทัดวางทับเขียนเส้นขนานลงบนตัวเลขที่ผิด และแก้ไขตัวเลขที่ถูกต้องไว้เหนือตัวเลขที่ผิด และให้ลง
ลายมือชื่อของผู้ท าบัญชีนั้นก ากับไว้ด้วย เช่น 

   3,850.25 

   3,580.25   กมลวรรณ 
          45,300.50 

        139,700.75 

 

 4.5 การเขียน วัน เดือน ปี ในรูปแบบของบัญชีให้เขียน ป ีเดือน วัน แต่เวลาอ่านให้อ่าน วัน เดือน ปี การ 

เขียน พ.ศ. ถ้าอยู่ในหน้าเดียวกันให้เขียน พ.ศ. เพียงคร้ังเดียว ในช่อง พ.ศ. ของ ทุกหน้า การเขียนเดือน นิยมเขียน 

อักษรย่อของแต่ละเดือน ถ้าอยู่เดือนเดียวกันให้เขียนเดือน เพียงคร้ังเดียวในแต่ละหน้าบัญชี และการเขียนวันที่ ให้
เรียงตามล าดับเหตุการณ์ที่เกิดรายการค้าขึ้นก่อนหลัง เช่น 

ถูกต้อง 

ผิด 



คู่มือสอบนายทหารประทวนชาย-หญิง กรมการเงินทหารบก  6 

-------------------------------------------------------------------------------  

พ.ศ.25xx 

เดือน 
วันที่ 

ม.ค. 1 

 2 

 3 

ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวการบัญชี 
 1. การบัญชี หมายถึง การจดบันทึกรายการค้าต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เกี่ยวกับการรับเงิน และการจ่ายเงิน หรือ
สิ่งของที่มีมูลค่าเป็นตัวเงินไว้ในสมุดบัญชีอย่างสม่ าเสมอ โดยจัดแยกประเภท เป็นระเบียบ ถูกต้องตามหลักการ 

และสามารถแสดงผลการด าเนินงาน พร้อมทั้งฐานะการเงินของกิจการในระยะเวลาใดระยะเวลาหนึ่งได้ เพื่อให้เป็น
ประโยชน์ต่อการตัดสินใจเชิงเศรษฐกิจ  

 2. จุดประสงค์ของการบัญชี เพื่อจดบันทึกรายการต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เรียงตามล าดับก่อนหลัง และสรุปผล
การด าเนินงานตามระยะที่ก าหนด ใช้เป็นหลักฐานในการอ้างอิง เป็นเคร่ืองมือในการควบคุมและตรวจสอบการวาง
แผนการด าเนินธุรกิจ  

 3. ประโยชน์ของข้อมูลการบัญชี และผู้ใช้ประโยชน์จากบัญชี บัญชีมีประโยชน์ในการใช้เป็นหลักฐาน
แสดงให้ทราบว่า ผลการด าเนินงานที่ผ่านมาเป็นอย่างไร และสามารถใช้บัญชีควบคุมการบริหาร เพื่อป้องกันความ
ผิดพลาดที่เกิดขึ้น ช่วยให้ทราบฐานะการเงินของกิจการว่ามี สินทรัพย์ หนี้สิน เงินเงินทุน ตลอดจนใช้ในการ
ค านวณแสดงผลการด าเนินงานว่ามีก าไรหรือขาดทุนเท่าไร และเจ้าของกิจการ เจ้าหนี้การค้าและผู้ให้กู้ยืม นัก
ลงทุน หน่วยงานรัฐบาล บุคคลภายในองค์กร บุคคลและหน่วยงานเหล่านี้เป็นผู้ใช้ข้อมูลทางการบัญชีไปใช้ในการ
บริหารต่อไป  

 4. ข้อสมมติตามแม่บทการบัญชี ไม่ถือเป็นมาตรฐานการบัญชี แต่เป็นกรอบหรือแนวคิดพื้นฐานในการ
จัดท าและน าเสนองบการเงิน ก าหนดและน ามาตรฐานการบัญชีมาปฏิบัติ เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติส าหรับเร่ืองที่ยัง
ไม่มีมาตรฐานการบัญชีรับรอง เพื่อให้ผู้ใช้งบการเงินมีความเข้าใจและปฏิบัติในแนวทางเดียวกัน 

  5. ข้อแนะน าเกี่ยวกับการเรียนวิชาบัญชี ที่ผู้ศึกษาควรทราบ และปฏิบัติ คือ อ่านหนังสือเพื่อศึกษา
ภาคทฤษฎีให้เข้าใจ ท าแบบฝึกหัดทบทวนอย่างสม่ าเสมอ เขียนตัวอักษรและตัวเลขให้อ่านง่าย สะอาดเรียบร้อย 

ตัวเลขให้ใช้ตัวเลขอารบิค และเขียนให้ตรงหลัก ให้ใส่เคร่ืองหมาย . แบ่งหลักตัวเลข และเคร่ืองหมาย - แทน
จ านวนเงินที่ไม่มีเศษสตางค์ เมื่อเขียนตัวเลขผิดจะไม่ใช้ยางลบ จะใช้วิธีขีดเส้นขนานลงบนตัวเลขที่ผิด แล้วเขียน
ตัวเลขใหม่ที่ถูกต้องเหนือตัวเลขที่ผิดนั้นและเซ็นชื่อก ากับ 

ศัพท์บัญชี 

1 Accounting การบัญชี 
2 Accrual Basis เกณฑ์คงค้าง 
3 Going Concern การด าเนินงานต่อเนื่อง 

4 Assumption ข้อสมมติตามแม่บทการบัญชี 
5 Accounting Framework แม่บทการบัญชี 
6 Accounting นักบัญชี 



คู่มือสอบนายทหารประทวนชาย-หญิง กรมการเงินทหารบก  7 

-------------------------------------------------------------------------------  

 
 

 

 

การบันทึกรายการค้า 
 สมการบัญชี (ACCOUNTING EQUATION) 

  สินทรัพย์ = หนี้สิน + ส่วนของเจ้าของ 
 รายการค้า (Business Transaction) 

 รายการค้า หมายถึง การด าเนินงานในทางการค้าที่ท าให้เกิดการโอนเงินหรือสิ่งของมีค่าเป็นเงินระหว่าง
กิจการค้ากับ 

บุคคลภายนอก ซึ่งอาจจะแตกต่างกันออกไปตามลักษณะของกิจการค้า 
ตัวอย่างรายการค้า 
1. น าเงินสดหรือสินทรัพย์มาลงทุน 

2. ถอนเงินสดหรือสินค้าไปใช้ส่วนตัว 

3. ซื้อสินทรัพย์เป็นเงินสด 

4. ซื้อสินทรัพย์เป็นเงินเชื่อ 

การวิเคราะห์รายการค้า(BUSINESS TRANSACTION ANALYSIS) 

 ความหมายของการวิเคราะห์รายการค้า 
 การวิเคราะห์รายการค้า หมายถึงการพิจารณาว่ารายการค้าที่เกิดขึ้น มีผลท าให้สินทรัพย์ หนี้สิน และส่วน
ของเจ้าของเปลี่ยนแปลงไปในทางที่เพิ่มขึ้น หรือลดลงเป็นจ านวนเท่าใด 

เมื่อวิเคราะห์รายการค้าได้แล้วจึงน าไปบันทึกลงในสมุดบัญชี 
 หลักในการบันทึกบัญชี 
 การบันทึกบัญชีหลังจากการวิเคราะห์รายการค้าแบ่งออกเป็น 3 ประเภท ได้แก่ 
 1 สินทรัพย์เพิ่ม สินทรัพย์ลด 

 2 หนี้สินเพิ่ม หนี้สินลด 

 3 ส่วนของเจ้าของเพิ่ม ส่วนของเจ้าของลด 

 หลักในการบันทึกบัญชีประเภทสินทรัพย์ 
  - เมื่อสินทรัพย์เพิ่มขึ้นให้บันทึกบัญชีสินทรัพย์ ด้านเดบิต 

  - เมื่อสินทรัพย์ลดลงให้บันทึกบัญชีสินทรัพย์ ด้านเครดิต 

 หลักในการบันทึกบัญชีประเภทหนี้สิน 

  - เมื่อหนี้สินเพิ่มขึ้นให้บันทึกบัญชีหนี้สิน ด้านเครดิต 

  - เมื่อหนี้สินลดลงให้บันทึกบัญชีหน้ีสิน ด้านเดบิต 

 หลักในการบันทึกบัญชีประเภทส่วนของเจ้าของกิจการ 

  - เมื่อส่วนของเจ้าของกิจการเพิ่มขึ้น ให้บันทึกบัญชีส่วนของเจ้าของ ด้านเครดิต 

  - เมื่อส่วนของเจ้าของกิจการลดลง ให้บันทึกบัญชีส่วนของเจ้าของ ด้านเดบิต 

7 Bookkeeping การจัดท าบัญชี 
8 Bookkeeper ผู้ท าบัญชี 
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 การตั้งชื่อบัญชีตามประเภทของบัญชี มีดังนี้ 
 1.บัญชีประเภทสินทรัพย์ ได้น าชื่อของสินทรัพย์มาตั้งชื่อบัญชี เช่น บัญชีเงินสด บัญชีลูกหนี้ บัญชีวัสดุ
ส านักงานฯลฯ 

 2.บัญชีประเภทหนี้สิน ให้น าชื่อหน้ีสินมาตั้งเป็นชื่อบัญชีเช่น บัญชีเจ้าหน้ี บัญชีเงินกู้ ฯลฯ 

 3.บัญชีประเภทส่วนของเจ้าของให้น าชื่อประเภทส่วนของเจ้าของมาตั้งเป็นชื่อบัญชี เช่นบัญชีทุน บัญชี
ถอนใช้ส่วนตัว ฯลฯ 

ผังบัญชี (CHART OF ACCOUNTS) 

 การก าหนดเลขที่บัญชีหรือ “ผังบัญชี” ซึ่งจะก าหนดอย่างมีระบบตามมาตรฐานโดยทั่วไปแล้ว เลขที่บัญชี
จะถูกก าหนดตามหมวด 

 บัญชี ซึ่งแบ่งออก 5 หมวด ดังนี้ 
  หมวดที่ 1 หมวดสินทรัพย์ รหัสบัญชีคือ 1 

  หมวดที่ 2 หมวดหน้ีสิน รหัสบัญชีคือ 2 

  หมวดที่ 3 หมวดส่วนของเจ้าของ รหัสบัญชีคือ 3 

  หมวดที่ 4 หมวดรายได้ รหัสบัญชีคือ 4 

  หมวดที่ 5 หมวดค่าใช้จ่าย รหัสบัญชีคือ 5 

 เลขที่บัญชีจะมีจ านวนกี่หลักนั้น ขึ้นอยู่กับกิจการแต่ละแห่งถ้าเป็นกิจการขนาดเล็กที่มีจ านวนบัญชีต่าง ๆ
ไม่มาก ก็อาจจะใช้เลขที่ บัญชี จ านวน 2 หลัก แต่ถ้าหากเป็นกิจการขนาดใหญ่และบัญชีต่าง ๆ เป็นจ านวนมากก็
อาจจะก าหนดเลขที่บัญชีให้มีหลายหลัก อาจจะเป็น 3 หรือ 4 หลักหรือมากกว่านั้น 

 หลักการบัญชีคู่ (Double-entry book - keeping) เป็นหลักการบัญชีที่สมบูรณ์แบบ และใช้กันโดยทั่วไป
ในปัจจุบัน รวมถึงเป็นหลักการบัญชีที่ใช้ในการศึกษาวิชาบัญชีต่าง ๆ 

 1. ด้านเดบิต (Debit) จะใช้ตัวย่อว่า Dr. คือด้านซ้ายของสมการบัญชี ดังนั้นด้านเดบิตจึงเป็นด้านที่ใช้
บันทึกรายการบัญชีที่ท าให้ด้านซ้ายของสมการบัญชีเพิ่มขึ้นหรือรายการบัญชีที่ท าให้ด้านขวาของสมการบัญชี
ลดลง คือการเพิ่มขึ้นของสินทรัพย์ การลดลงของหนี้สินและการลดลงของส่วนของเจ้าของ 

 2. ด้านเครดิต (Credit) จะใช้ตัวย่อว่า Cr. คือด้านขวาของสมการบัญชี ดังนั้นด้านเครดิตจึงเป็นด้านที่ใช้
บันทึกรายการบัญชีที่ท าให้ด้านขวาของสมการบัญชีเพิ่มขึ้นหรือรายการบัญชีที่ท าให้ด้านซ้ายของสมการบัญชี
ลดลง คือ การลดลงของสินทรัพย์ การเพิ่มขึ้นของหนี้สิน และการเพิ่มขึ้นของส่วนของเจ้าของ 

วงจรบัญชี (ACCOUNTING CYCLE) 

 วงจรบัญชีคือขั้นตอนทั้งหมดในการท าบัญชี ซึ่งประกอบไปด้วย 

 1. การวิเคราะห์รายการค้า (Transaction Analysis) ซึ่งเป็นขั้นตอนแรกและเป็นขั้นตอนที่ส าคัญมากของ
วงจรบัญชี คือการวิเคราะห์รายการค้าที่เกิดขึ้นในกิจการว่ารายการค้าที่เกิดขึ้นส่งผลให้สินทรัพย์ หนี้สิน และส่วน
ของเจ้าของของกิจการเปลี่ยนแปลงอย่างไร 

 2. การบันทึกรายการลงในสมุดบัญชีขั้นต้น (สมุดรายวัน)(Journalizing Original Entries) เมื่อเรา
วิเคราะห์รายการค้าได้แล้วว่ารายการค้าที่เกิดขึ้นนั้นท าให้สินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของเปลี่ยนแปลง
อย่างไรแล้ว หลังจากนั้นจึงน าผลการวิเคราะห์รายการค้ามาบันทึกลงในสมุดบัญชีขั้นต้น (สมุดรายวัน) 
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 3. การผ่านรายการจากสมุดบัญชีขั้นต้น (สมุดรายวัน) ไปยังสมุดบัญชีขั้นปลาย (สมุดบัญชีแยกประเภท) 
(Posting)เป็นการน ารายการค้าที่บันทึกไว้ในสมุดรายวันไปจ าแนกแยกแยะบัญชีให้เป็นหมวดหมู่ในสมุดบัญชีแยก
ประเภทบัญชีต่าง ๆ 

 4. การปรับปรุงบัญชีในวันสิ้นงวด (Adjusting Entries)เมื่อถึงวันสิ้นงวดบัญชีของกิจการ หากมีรายการ
ค้าใดที่ได้บันทึกและผ่านรายการแล้วยังไม่ถูกต้อง เราจะต้องมาท าการปรับปรุงรายการ โดยบันทึกรายการปรับปรุง
ลงในสมุดรายวันเหมือนรายการค้าที่เกิดขึ้นใหม่แล้วผ่านรายการปรับปรุงไปยังสมุดบัญชีแยกประเภทเหมือนเดิม 

 5. การจัดท างบการเงิน (Preparing Financial Statement)หลังจากปรับปรุงบัญชีให้ถูกต้องแล้ว ก็
จะต้องน ายอดคงเหลือที่ถูกต้องของบัญชีต่างๆมาจัดท างบการเงินซึ่งได้แก่ งบก าไรขาดทุนงบก าไรสะสม และงบ
ดุล 

 6. การปิดบัญชี (Closing Entries) หลังจากที่ปรับปรุงรายการและจัดท างบการเงินเสร็จเรียบร้อยแล้ว ก็
จะต้องท าการปิดบัญชีต่าง ๆ ที่จะต้องปิดบัญชีในแต่งวดบัญชีในสมุดรายวันและผ่านรายการไปยังสมุดบัญชีแยก
ประเภทที่เกี่ยวข้อง ส าหรับบัญชีที่ไม่ได้ปิดก็จ าท าการยกยอดบัญชีนั้นไปในงวดบัญชีใหม่ต่อไป 

ความหมายของสมุดบันทึกรายการขั้นต้น(Book of Original Entry) 

 สมุดบันทึกรายการขั้นต้น คือ สมุดบันทึกเล่มแรกที่ใช้บันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้นตามก่อนหลังแล้ว จึงผ่าน
รายการจากสมุดบันทึกรายการขั้นต้น ไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

ประเภทของสมุดบันทึกรายการขั้นต้นสมุดบันทึกรายการขั้นต้น มี 2 ประเภท คือ 

 1.สมุดรายวันทั่วไป คือ สมุดที่ใช้บันทึกรายการขั้นต้นได้ทุกเร่ืองในกรณีที่กิจการมีสมุดรายวันทั่วไปเพียง
เล่มเดียวหรือเป็นสมุดบันทึกรายการที่ไม่สามารถบันทึกในสมุดรายวันเฉพาะเล่มอื่นได้ในกรณีที่กิจการนั้นใช้สมุด
รายวันขั้นต้นหลายเล่ม 

 2.สมุดรายวันเฉพาะ คือ สมดุรายวันขั้นต้นที่ใช้บันทึกรายการเฉพาะเร่ืองใดเร่ืองหนึ่งได้แก่ 
  2.1 สมุดรายวันซื้อ 

  2.2 สมุดรายวันส่งคืนและจ านวนที่ได้ลด 

  2.3 สมุดรายวันขาย 

  2.4 สมุดรายวันรับคืนและจ านวนที่ลดให้ 
  2.5 สมุดรายวันรับเงิน 

  2.6 สมุดรายวันจ่ายเงิน 

สมุดบัญชีแยกประเภท (LEDGER) แบ่งออกเป็น 2 ชนิด คือ 

 1. สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป (General Ledger)เป็นสมุดที่รวบรวมหรือคุมยอดของบัญชีแยกประเภท
ทุกบัญชี ซึ่งใช้บันทึก การเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์ หนี้สินและส่วนของเจ้าของ (ทุน) ต่อจากการบันทึกลงในสมุด
รายวันทั่วไป ได้แก่ บัญชีแยกประเภท สินทรัพย์ เช่น บัญชีเงินสดบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีลูกหนี้ บัญชีสินค้า 
บัญชีวัสดุส านักงาน บัญชีอาคาร เป็นต้น บัญชีแยก ประเภทหนี้สินเช่น บัญชีเจ้าหนี้การค้า บัญชีเงินกู้ บัญชีเจ้าหนี้
อ่ืน ๆเป็นต้น บัญชีแยกประเภทส่วนของเจ้าของ เช่น บัญชีทุนบัญชีรายได้ (Income) บัญชีค่าใช้จ่าย (expense) 

และบัญชีถอนใช้ส่วนตัว 
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 2. สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger) เป็นที่รวบรวมของบัญชีแยกประเภทย่อยของบัญชี
คุมยอด (Controlling Accounts) ในสมุดแยกประเภททั่วไป เช่น สมุดบัญชีแยกประเภทลูกหนี้รายตัวบัญชีเจ้าหน้ี
รายตัว ซึ่งยอดรวมของบัญชีแยกประเภท รายตัวทั้งหมดจะเท่ากับยอดรวมในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

 การผ่านรายการ (Posting) หมายถึง การน ารายการค้าที่บันทึกไว้ในสมุดขั้นต้นไปบันทึกไว้ในบัญชีแยก
ประเภทที่เกี่ยวข้อง ตามลักษณะรายการค้าที่บันทึกไว้ ในสมุดขั้นต้นเมื่อผ่านรายการเสร็จแล้วต้องอ้างอิงหน้าบัญชี
ของสมุดขั้นต้นและเลขที่บัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้องเพื่อให้ทราบว่ารายการเดบิตหรือเครดิตที่บันทึกไว้ใน บัญชี
แยกประเภทเป็นการผ่านรายการมาจากสมุดขั้นต้นประเภทใด หน้าบัญชีใด และรายการในสมุดขั้นต้นที่บันทึกได้
ผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภทบัญชีใด และเลขที่บัญชีอะไร 

 งบทดลอง (TRIAL BALANCE) 

 งบทดลอง (Trial Balance) คือ งบที่ท าขึ้นเพื่อพิสูจน์ความถูกต้องของการบันทึกบัญชี แต่การบันทึก
รายการค้าในสมุดรายวัน ทั่วไป การผ่านรายการ จากสมุดรายวันทั่วไป ไปบัญชีแยกประเภท และการหายอด
คงเหลือด้วยดินสอ จากรายการค้าทุกรายการ ผลรวมด้านเดบิต ของทุกบัญชี ควรจะต้องเท่ากับผลรวมด้านเครดิต
ของทุกๆบัญชี หลังจากจากผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไป ไปยังบัญชีแยกประเภทแล้ว ขั้นต่อไปคือการหายอด
คงเหลือของบัญชีแยกประเภทโดยทั่วไปนิยมหาด้วยดินสอ (Pencil Footing) เพือ่ป้องกันการผิดพลาดและหาก
ต้องการแก้ไขก็จะท าได้โดยสะดวก 

การหายอดคงเหลือ 

 1. หายอดรวมทางด้านเดบิตและเครดิตของบัญชีทุกบัญชีในแยกประเภท 

 2. น ายอดรวมทั้งสองด้านมาลบเพื่อหายอดคงเหลือ 

 3. น าผลลัพธ์ที่ได้ไปเขียนไว้ทางด้านที่เหลืออยู่คือด้านที่มากกว่า 
รายการปรับปรุง ( ADJUSTING ENTRIES ) 

 ในการปรับปรุงบัญชีจะมีทั้งการปรับปรุงรายการที่บันทึกไว้รายการที่อาจเกิดจากการบันทึกไว้ผิดพลาด 

และการปรับปรุงจะรวมทั้งการบันทึกรายได้และค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในรอบระยะเวลาที่จัดท างบการเงินที่ยังไม่ได้
บันทึกรายการค้าไว้ ท าให้ต้องบันทึกรายการรายได้และค่าใช้จ่ายเพื่อให้เป็นไปตามเกณฑ์คงค้างรายการปรับปรุง
เมื่อสิ้นงวดจะมีรายการดังต่อไปนี้ 
 1. รายได้ค้างรับ 

 2. ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

 3. รายได้รับล่วงหน้า 
 4. ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า 
 5. ค่าเสื่อมราคา 
 6. ค่าตัดจ าหน่าย 

 7. ค่าสูญสิ้น 

 8. วัสดุสิ้นเปลืองใช้ไป 

 9. หนี้สงสัยจะสูญ 

 10. การแก้ไขข้อผิดพลาด 
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รายได้ค้างรับ 

 รายได้ค้างรับ หมายถึง รายได้ของกิจการที่เกิดขึ้นในงวดบัญชีนี้แต่ยังไม่ได้รบเงินเมื่อวันสิ้นงวดและจะ
ได้รับเงินงวดบัญชีหน้า เช่น ค่าเช่าค้างรับ เป็นต้น ซึ่งรายได้ค้างรับ ถือว่าเป็น 

 “สินทรัพย์หมุนเวียน” 

  วันสิ้นงวด เดบิต รายได้.....ค้างรับ   xx 

   เครดิต รายได้.........     xx 

ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า 
 ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่กิจการจ่ายเงินไปแล้ว แต่ ณ วันสิ้นงวดบัญชี กิจการยังไม่ได้รับ
บริการหรือรับบริการยังไม่ครบตามจ านวนเงินที่ได้จ่าย เช่น ค่าแรงงานจ่ายล่วงหน้า ค่าโฆษณาจ่ายล่วงหน้า บัญชี
ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้าถือว่าเป็น “สินทรัพย์หมุนเวียน” ซึง่การบันทึกรายการแบ่งเป็น 2 กรณีดังน้ี 

 1. กรณีบันทึกเป็นค่าใช้จ่ายในวันที่จ่ายเงิน 

 วันสิ้นงวด เดบิต ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า   xx 

   เครดิต ค่าใช้จ่าย    xx 

 2. กรณีบันทึกเป็นสินทรัพย์ในวันที่จ่ายเงิน 

 วันสิ้นงวด เดบิต ค่าใช้จ่าย    xx 

   เครดิต ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า   xx 

รายได้รับล่วงหน้า 
 รายได้รับล่วงหน้า หมายถึง รายได้ที่กิจการได้รับจากลูกค้าล่วงหน้า โดยที่ยังไม่ได้ส่งมอบสินค้าหรือ
ให้บริการแก่ลูกค้า ซึ่งกิจการมีภาระต้องให้บริการในอนาคต ดังนั้นจ านวนเงินที่ได้รับจึงถือว่าเป็นรายได้ของ
กิจการแต่จะถือเป็นหนี้สินหมุนเวียน เมื่อกิจการได้ให้บริการเสร็จเรียบร้อยเป็นบางส่วนหรือทั้งหมดแล้ว จึงจะ
เปลี่ยนจากหนี้สินเป็นรายได้ตามส่วนที่ให้บริการแก่ลูกค้าแล้ว บริการที่ได้ให้แก่ลูกค้าในงวดนั้นจะถือว่ารายได้
เกิดขึ้นในงวดนั้น ส่วนจ านวนเงินที่กิจการได้รับไว้แต่ยังไม่ให้บริการในงวดนั้นจึงมีสภาพเป็นหนี้สินยกไปงวด
หน้า เช่นค่าเช่ารับล่วงหน้า เป็นต้น วิธีการบันทึกบัญชีรายได้รับล่วงหน้า 
มี 2 วิธี คือ 

 วิธีที่ 1 บันทึกเป็นบัญชีหนี้สิน 

 วิธีที่ 2 บันทึกเป็นบัญชีรายได้ 
วิธีที่ 1. บันทึกเป็นบัญชีหนี้สิน เมื่อมีรายการเกิดขึ้นจะบันทึกในบัญชีรายได้รับล่วงหน้า เมื่อสิ้นงวดจึงจะโอนส่วน
ทีได้ให้บริการแล้วไปเป็นบัญชีรายได้ ส่วนที่เหลือซึ่งยังไม่ได้ให้บริการก็ยังคง 

เป็นหนีส้ินซึ่งแสดงในบัญชีรายได้รับล่วงหน้า รอไปปรับปรุงในงวดที่จะใช้บริการต่อไป 

  วันสิ้นงวด เดบิต รายได้.......รับล่วงหน้า  xx 

   เครดิต รายได้.........     xx 

วิธีที่ 2 เมื่อได้รับรายได้รับล่วงหน้ามาได้บันทึกไว้ในบัญชีประเภทรายได้ 
  วันสิ้นงวด เดบิต รายได้.......    xx 

   เครดิต รายได้...... รับล่วงหน้า    xx 


